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Zatqcznik Nr 2

do Zarzqdzenia Nr 90/2012/2013
Rektora UKW  z dnia 28 czerwca 2013 .

czerwiec

lipiec sierpief wrzesien

pazdziernik

PRZEPROWADZENIE ANKIET

Uczelniany Zesp6t ds. Jakosci Ksztatcenia wybiera sposréd swoich
cztonkéw uczelnianego Koordynatora ds. Ankietyzacji

do 15.09

Komisja ds. Dydaktyki i Jakosci Ksztatcenia wybiera sposrod swoich
cztonkéw koordynatora ds. ankietyzacji

do 15.09

Dziekan wyznacza pracownika administracji ds. ankietyzacji

do 15.09

Uczelniany Koordynator ds. Ankietyzacji weryfikuje, ewentualnie
modyfikuje harmonogram ankietyzacji informuje Biuro ds. Jakosci
Ksztatcenia

do 30.09

Dziat Informatyzacji udostepnia ankiety i informuje w systemie
elektronicznym o udostepnianiu ankiet

stuchacze studiow
podyplomowych

studenci stacjonarni od 15.01 do 15.03

studenci stacjonarni i niestacjonarni od 1.06 do 15.10

pracownicy od 1.06 do 15.10

UPOWSZECHNIANIE ZEBRANYCH DANYCH

Dziat Informatyzacji wysyta dane zbiorcze dotyczace Uniwersytetu
Petnomocnikowi ds. Jakosci Ksztatcenia

do 30.10

Petnomocnik ds. Jakosci Ksztatcenia przekazuje dane zbiorcze dotyczace
Uniwersytetu Uczelnianemu Koordynatorowi ds. Ankietyzacji

do 15.11

Pracownik administracji ds. Ankietyzacji usuwa obrazliwe komentarze
adresowane do konkretnych oséb, przekazuje informacje o zredagowaniu
komentarzy do Dziatu Informatyzacji

do 15.11

Dziat Informatyzacji udostepnia wyniki ankiet na indywidualnych kontach
pracownikéw prowadzacych zajecia w systemie USOSweb

do 30.11

Pracownik administracji ds. Ankietyzacji przygotowuje wydruki zbiorcze
danych przekazuje Koordynatorom ds. Ankietyzacji na wydziale

Pracownik administracji ds. Ankietyzacji przygotowuije dla Prodziekana
ds. dydaktyki wydruki zbiorcze i indywidualne danych

Prodziekan ds. dydaktyki przekazuje kierownikom jednostek
organizacyjnych, kierownikom studiéw podyplomowych, przewodniczacemt
samorzadu studenckiego danezbiorcze dotyczace ich jednostek/studiow
podyplomowych za pisemnym potwierdzeniem

do 30.12

Prodziekan ds. dydaktyki przekazuje kierownikom jednostek
organizacyjnych indywidualne wyniki z ankiet podlegtych im pracownikéw

do 30.12

Bezposredni przetozony zbiera pisemne potwierdzenia od podlegtych mu
pracownikéw o zapoznaniu sie z ich indywidualng oceng zaje¢
dydaktycznych, ktdre przekazuje do Dyrektora Instytutu

do 30.12

Koordynator ds. Ankietyzacji podstawowej jednostki organizacyjnej
Uniwersytetu publikuje dane (tj. np: $rednie wyniki za wyktady prowadzone
na danym roku i kierunku studiéw; $rednie wyniki za pozostate formy zaje¢
prowadzone na danym roku i kierunku studiéw; liczbg oséb uprawnionych d
oceniania; odsetek 0sob oceniajacych; komentarze) w systemie
elektronicznym

do 30.01




PROPOZYCJE ROZWIAZAN PROBLEMOW

Prowadzacy zajecia moze proponowac rozwiazanie problemoéw, ktore
zostaty zgtoszone za pomocg ankiet. Przekazuje je do kierownika jednostki
organizacyjnej

do 30.02

Studenci, doktoranci proponujg rozwiazania problemow i przyjecia
whnioskéw, ktdre zostaty zgtoszone za pomocg ankiet. Przekazuja je do
przewodniczacego samorzadu studenckiego

do 30.02

Kierownik podstawowej jednostki zbiera pisemne propozycje dziatan
naprawczych w celu rozwigzania probleméw i przyjecia wnioskow ktdre
zostaty zgtoszone za pomocg ankiet

do 30.02

Kierownik Podstawowej Jednostki Organizacyjnej Uniwersytetu
proponuje pisemnie rozwiazania problemow i przyjecia wnioskéw ktére
zostaty zgtoszone za pomocg ankiet. Przekazuje je do Koordynatorowi ds.
ankietyzowania na poziomie podstawowej jednostki organizacyjnej
Uniwersytetu

do 30.02

Przewodniczacy Samorzadu Studenckiego podstawowej jednostki
organizacyjnej Uniwersytetu zbiera propozycje dziatan naprawczych w
celu rozwigzania probleméw ktére zostaty zgtoszone za pomoca ankiet,
przekazuje je w formie pisemnej Koordynatorowi ds. ankietyzowania na
poziomie podstawowej jednostki organizacyjnej Uniwersytetu oraz
Przewodniczacemu Samorzadu Studenckiego

do 30.02

Przewodniczacy Samorzadu Studenckiego zbiera od Przewodniczacych
Samorzadu Studenckiego podstawowej jednostki organizacyjnej
Uniwersytetu pisemne propozycje dziatari naprawczych w celu rozwigzania
probleméw ktdre zostaty zgtoszone za pomoca ankiet, przekazuije je w formig
pisemnej Uczelnianemu Koordynatorowi ds. ankietyzowania

do 30.03

OPRACOWANIE RAPORTOW

Koordynator ds. Ankietyzacji podstawowej jednostki organizacyjnej
Uniwersytetu wraz z Komisjg ds. Dydaktyki i Jako$ci Ksztatcenia
opracowuje raport z ankietyzacji w jednostce

do 30.04

Koordynator ds. Ankietyzacji podstawowej jednostki organizacyjnej

Uniwersytetu przygotowuje raport na temat wynikéw ankietyzacji na do 30.05
poziomie podstawowej jednostki organizacyjnej Uniwersytetu
Koordynator ds. Ankietyzacji podstawowej jednostki organizacyjnej

do 30.05

Uniwersytetu przygotowuje sprawozdanie z podjetych dziatar, ktére
przekazuje Uczelnianemu Koordynatorowi ds. ankietyzacji

Przewodniczacy Komisji ds. Dydaktyki i Jakosci Ksztatcenia prezentuje
Radzie Podstawowej Jednostki Organizacyjnej raport na temat wynikow

. - o - oo do 15.06
ankietyzacji na poziomie podstawowej organizacyjnej Uniwersytetu °
Komisja ds. Dydaktyki i Jakosci Ksztatcenia przygotowuje raport
samooceny

do 30.06

Uczelniany Zespét ds. Jakoéci Ksztatcenia wspétuczestniczy w

opracowaniu ogdlnouczelnianego raportu z ankietyzacji do 1508
Uczelniany Koordynator ds. Ankietyzacji opracowuje ogélnouczelniany
raport z badan ankietowych. Przekazuje dokument do Biura ds. Jako$ci do 30.08
Ksztatcenia
Uczelniany Koordynator ds. Ankietyzacji opracowuje sprawozdanie z

do 30.08

podjetych dziatari ogélnouczelnianych ankietyzacji. Przekazuje dokument do
Biura ds. Jako$ci Ksztatcenia

Petnomocnik ds. Jakosci Ksztatcenia prezentuje Senackiej Komisji ds.
Dydaktyki i Jakosci Ksztatcenia: ogélnouczelniany raport z badan
ankietowych oraz sprawozdanie z podjetych dziatar przez Uczelnianego

Koordynatora i Koordynatoréw ds. Ankietyzacji na poziomie podstawowej do 30.09
jednostki organizacyjnej Uniwersytetu

Biuro ds. Jakosci Ksztatcenia publikuje informacje na temat

ogolnuczelnianych wynikéw ankietyzacji na stronie internetowej uczelni oraz do30.10

przekazuje informacje Rzecznikowi Prasowemu UKW




Przewodniczacy Samorzadu Studenckiego informuje spotecznos¢
studencka o zmianach poczynionych na UKW, ktére byly rezultatem
wynikow ankiet

do 30.10

do 15.10

Przewodniczacy Samorzadu Studenckiego podstawowej jednostki
organizacyjnej Uniwersytetu informuje spoteczno$¢ studencka na poziomie|
podstawowej jednostki organizacyjnej Uniwersytetu o zmianach
poczynionych na UKW, ktére byty rezultatem wynikéw ankiet

do 30.10

do 30.10

Senacka Komisja ds. Dydaktyki i Jakosci Ksztatcenia opracowuje plan
dziatan projakosciowych w sferze Wewnetrznego Systemu Zapewnienia
Jakosci Ksztatcenia uwzgledniajac tres¢:

- ogélnouczelnianego raportu z badar ankietowych

- sprawozdan Uczelnianego Koordynatora i Koordynatoréw ds. ankietyzacji
na poziomie podstawowej jednostki organizacyjnej Uniwersytetu

nie rzadziej niz raz
W kadendji

Uczelniany Koordynator ds. Ankietyzacji w razie potrzeby organizuje
spotkanie Koordynatorami ds. Ankietyzacji podstawowych jednostek
organizacyjnych Uniwersytetu w sprawie oméwienia sprawozdan i
podsumowania podjetych dziatar na poziomie podstawowej jednostki
organizacyjnej Uniwersytetu.

Kierownik Podstawowej Jednostki Organizacyjnej Uniwersytetu
uwzglednia wyniki dotyczace poszczegdlnych oséb podczas oceny okresowe|
badz przy sktadaniu wnioskéw o nagrode

Kierownik jednostki organizacyjnej uwzglednia wyniki dotyczace
poszczegélnych oséb podczas oceny okresowej badz przy sktadaniu
whnioskéw o0 nagrode

Kierownik jednostki organizacyjnej w przypadku ujawnienia uchybien
wyrazonych oceng negatywna ($rednia <2,5) danego nauczyciela
akademickiego jest zobowigzany podja¢ rozmowe celem wyjasnienia
zaistniatego problemu oraz uzgodnienia sposobéw jego eliminacji. Sporzadzg
z rozmowy notatke stuzbowa.

Prowadzacy zajecia zapoznaja sie z wynikami ankietyzacji prowadzonych
przez nich zaje¢.

Informacje zawieraja:

- $rednig ocen kazdej pozycji ankiety,

- rozktad ocen,

- liczbe os6b uprawnionych do oceniania,

- liczbe oceniajacych w rozbiciu na formy zajec i grupy,

-komentarze.

Kierownicy studiéw podyplomowych prosza emailowo (z podaniem
doktadnej daty) o uruchomienie kwestionariusza ankiety dla stuchaczy
studiow podyplomowych

bezpoérednio po
zakoriczeniu
studiow

Dziat Informatyzacji wprowadza i modyfikuje w USOS web
kwestionariusze ankiet

Uczelniany Zesp6t ds. Jakoéci Ksztatcenia opracowuje ogélnouczelniane
ankiety -narzedzia monitorowania i podnoszenia jakosci ksztatcenia




