Zarzadzenie Nr 45/2018/2019
Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
z dnia 17 czerwca 2019 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Studiow Podyplomowych Uniwersytetu
Kazimierza Wielkiego

Na podstawie art. 11 ust.1 pkt 2 i art. 23 ust. 2 pkt 2) ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce z dnia 20 lipca 2018 r. (Dz.U. z 2018 r., poz. 1668 z p6zn. zm.)

zarzadzam,

co nastepuje:

§1

wprowadzam Regulamin Studiow Podyplomowych Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
stanowiacy zalacznik do zarzadzenia stanowiacy zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§2

Traci moc obowigzujaca Uchwala Senatu Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego Nr
86/2017/2018 z dnia 24 kwietnia 2018 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Studiow
Podyplomowych Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2019 r.

Rektor

prof. dr hab. Jacek Wozny
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 45/2018/2019

Regulamin Studiow Podyplomowych

Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego

Przepisy og6lne

Tworzenie studiow podyplomowych

Organizacja studiéw podyplomowych

Rekrutacja na studia podyplomowe

Prawa i obowiazki uczestnikow studiow podyplomowych
Skreslenie z listy uczestnikéw studiow podyplomowych
Ukonczenie studiow podyplomowych

Przepisy koncowe 1 przejsciowe

Rektora UKW
z dnia 17 czerwca 2019 .



1. PRZEPISY OGOLNE

Niniejszy regulamin opracowano na podstawie przepisow:

- art. 11 wust.1 pkt 2 i art. 23 ust. 1 oraz art.68 ust. 3 pkt.4 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2018 r., poz. 1668 z pdzn. zm.) zwanej
dalej Ustawa.

- rozporzadzenia Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 wrze$nia 2018 r. w
sprawie dokumentéw wydawanych w zwiazku z przebiegiem lub ukonczeniem studiow
podyplomowych i ksztatcenia specjalistycznego (Dz.U z 2018 r., poz. 1791)

§1
Regulamin Studiéw Podyplomowych okresla zasady organizacji i toku studiow oraz prawa
i obowigzki uczestnikow studiow podyplomowych prowadzonych na Uniwersytecie
Kazimierza Wielkiego, zwanym dalej Uczelnia.

§2

1. Studia podyplomowe prowadzone sg przez Uczelnig.

2. Studia podyplomowe umozliwiaja uzyskanie kwalifikacji, czastkowych na poziomie 6, 7
albo 8 Polskiej Ramy Kwalifikacji.

3. Studia podyplomowe w zakresie ksztalcenia przygotowujgcego do wykonywania zawodu
nauczyciela beda prowadzone zgodnie z rozporzadzeniem ministra wtasciwego do spraw
szkolnictwa wyzszego 1 nauki w porozumieniu z ministrem wlasciwym ds. wychowania 1
oswiaty.

§3

Jednostki organizacyjne uczelni prowadzace studia podyplomowe zobowigzane sg do
zapewnienia:

1) kadry posiadajacej kwalifikacje odpowiadajace rodzajowi prowadzonych zajec;

2) sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidlowej realizacji programow
studiow podyplomowych;

3) materiatbw  dydaktycznych  przeznaczonych  dla  uczestnikow  studiow
podyplomowych;

4) obstugi administracyjno-technicznej.

§4
1. Studia podyplomowe sa odplatne.

2. Wysoko$¢ optat za studia podyplomowe, na wniosek kierownika jednostki organizacyjnej
prowadzacej studia podyplomowe, okresla Rektor odrgbnym zarzadzeniem.

3. Szczegdtowe warunki uiszczania oplat za ustugi edukacyjne $wiadczone na studiach
podyplomowych okresla umowa o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe zawarta
pomi¢dzy Uniwersytetem a uczestnikiem studiéw podyplomowych z zachowaniem formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.
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. W przypadku finansowania studiéw podyplomowych przez podmiot inny niz uczestnik
studiow, warunki finansowania moze okres§li¢ umowa o warunkach odptatnosci za studia
podyplomowe zawarta pomiedzy Uniwersytetem, sluchaczem i podmiotem finansujagcym
z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Terminy i zasady wnoszenia optat za studia podyplomowe oraz tryb i warunki cz¢$ciowego
zwalniania z optaty za studia podyplomowe okresla odrgbna uchwata Senatu.

TWORZENIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§5

Studia podyplomowe tworzy i znosi Rektor na wniosek Dyrektora Kolegium w drodze
zarzadzenia.

2. Studia podyplomowe odbywaja si¢ zgodnie z programem studiow podyplomowych.

3. Program studiow podyplomowych ustala Senat.

Studia podyplomowe nie moga trwaé krocej niz dwa semestry. Semestr na studiach
podyplomowych nie moze by¢ krétszy niz 3 miesigce.

Studia podyplomowe rozpoczynaja si¢ od semestru zimowego danego roku akademickiego.

Studia podyplomowe s3 prowadzone w trybie studiow niestacjonarnych, roéwniez
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegto$¢.

. Szczegdtowe zasady tworzenia i likwidowania studidow podyplomowych okreslaja odrebne
przepisy.

ORGANIZACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§ 6

Szczegblowe zasady organizacji, w tym termin rozpoczecia i1 zakonczenia zaje¢ na
studiach podyplomowych, harmonogramy odbywania zaj¢¢ okresla kierownik studiow
podyplomowych i podaje do wiadomosci w formie ogloszenia w terminie co najmniej
miesigca przed rozpoczeciem zajec.

Program studiéow podyplomowych okresla efekty uczenia sie¢ dla kwalifikacji czastkowych
uwzgledniajac charakterystyki drugiego stopnia PRK na poziomie 6, 7 albo 8. Polskiej
Ramy Kwalifikacji.

Program studiow podyplomowych okresla zajecia, form¢ zakonczenia studiow
podyplomowych, ktore tgcznie obejmujg wszystkie efekty uczenia si¢ dla danych studiow
podyplomowych.

Efekty uczenia si¢ okreslone dla zaje¢, sposob sprawdzania efektow uczenia si¢
z odniesieniem do form zaje¢, metody i kryteria oceniania sg opisywane zgodnie z
aktualnie obowigzujagcym zarzadzeniem Rektora w sprawie wprowadzenia w
Uniwersytecie Kazimierza Wielkiego ujednoliconych wzoréw formularzy opisu zaje¢ oraz
programu nauczania (sylabus).

Kierownik studiow podyplomowych na pierwszym spotkaniu zaznajamia shuchaczy
o okreslonej, w programie studiow formie zakonczenia studiow podyplomowych,
sposobach weryfikacji efektow uczenia si¢, metodach i kryteriach oceniania przyjetych dla



10.

11.

12.

tej formy.

Prowadzacy, na pierwszych zajg¢ciach zaznajamia uczestnikow studiow podyplomowych
z tredcig sylabusa, w tym ze sposobem weryfikacji efektow uczenia si¢ z odniesieniem do
form zaje¢ oraz zaznajamia uczestnikow z metodami i kryteriami oceniania.

Szczegdlowy termin zaliczen, egzamindw i1 egzamindw poprawkowych ustala prowadzacy
zajecia, W porozumieniu z uczestnikami studiow podyplomowych.

Wyniki zaliczen i egzaminéw wpisywane sg do karty okresowych osiggni¢¢ stuchacza,
oraz do programu USOSweb:

1) zaliczenie =zaje¢, ktore wg programu studidow podyplomowych nie koncza si¢
wystawieniem oceny odnotowuje si¢ w karcie okresowych osiagnig¢¢ stuchacza, oraz w
programie USOSweb przez wpisanie ,,zal”;

2) zaliczenie zaje¢, ktore wg programu studiow podyplomowych koncza si¢
wystawieniem oceny odnotowuje si¢ w karcie okresowych osiggni¢¢ shuchacza, oraz
w programie USOSweb przez wpisanie oceny.

Prowadzacy egzamin zobowigzany jest do zlozenia protokolu z egzaminu w jednostce
organizacyjnej prowadzacej studia podyplomowe po zakonczeniu egzaminu.

Przy zaliczeniach, egzaminach i pracach koncowych stosuje si¢ nastepujaca skale ocen:
50-45-40-35-3,0-20

Jednostka organizacyjna prowadzaca studia podyplomowe prowadzi dokumentacje
przebiegu studiow podyplomowych oraz dokumentacj¢ uczestnikow  studiow
podyplomowych.

Dokumentacja studiow podyplomowych prowadzona jest w systemie USOS.

REKRUTACJANA STUDIA PODYPLOMOWE

§ 7

Na studia podyplomowe przyjmowani s3 kandydaci posiadajacy kwalifikacje pelng co
najmniej na poziomie 6 uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki.

Osoby niebedagce obywatelami polskimi moga podejmowac i odbywac studia na zasadach
okreslonych w odrgbnych przepisach.

§8
Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa si¢ na zasadach okreslonych we wniosku
o utworzenie studiow podyplomowych.

Zasady rekrutacji na studia podyplomowe, limit miejsc, termin i miejsce skladania
dokumentéw podaje do publicznej wiadomosci (strona internetowa uczelni, tablica
ogloszen) kierownik studiow podyplomowych co najmniej miesigc przed terminem
rozpoczecia zajec.

§9

Rejestracja na studia podyplomowe odbywa si¢ przez Internet z wykorzystaniem Systemu
Internetowej Rejestracji Kandydatow.

Rekrutacje na studia podyplomowe przeprowadza kierownik studiow podyplomowych.



3. Kandydat na studia podyplomowe sktada nast¢pujace dokumenty:

1) podanie o przyjecie na studia (ankieta osobowa — wydruk z systemu rejestracji
internetowej);

2) odpis dyplomu ukonczenia studiow wyzszych lub poswiadczong przez uczelni¢
kserokopi¢ dyplomu;

3) inne dokumenty wskazane w zasadach rekrutacji.

4. Podstawg przyjecia na studia podyplomowe jest zlozenie w wyznaczonym terminie
kompletu dokumentow.

5. Jezeli liczba kandydatéw przekracza planowang liczbe miejsc, o przyjeciu decyduje
kolejnos¢ zgtoszen.

6. Decyzj¢ o przyjeciu lub nie przyjeciu na studia podejmuje kierownik studiow
podyplomowych.

7. Kierownik studiow podyplomowych informuje kandydatow o przyjeciu na studia
podyplomowe.

8. Kandydat nieprzyjety na studia podyplomowe otrzymuje decyzje o nieprzyjeciu na studia
podyplomowe.

9. Od decyzji o nieprzyjeciu na studia podyplomowe przystuguje kandydatowi odwotanie
do Rektora w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

§ 10

W przypadku niewypelnienia zatozonego limitu przyje¢ Rektor na wniosek kierownika
studiow podyplomowych, moze podja¢ decyzje o zawieszeniu uruchomienia studiéw
podyplomowych lub przedtuzeniu terminu rekrutacji i przesunigciu uruchomienia tych studiéw
na kolejny rok.

5. PRAWA I OBOWIAZKI UCZESTNIKOW STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§ 11

1. Uczestnikowi studiéow podyplomowych przystuguje prawo do:

1) korzystania z ksiggozbioru i czasopism oraz informacji naukowej w uczelnianym
systemie bibliotecznym;

2) korzystania z pomieszczen, urzadzen i innych $rodkéw materialnych stuzacych do
realizacji programu studiow podyplomowych;

3) korzystania z konsultacji z osobami prowadzacymi zajecia;

4) oceniania zaj¢¢ w formie ankiet, przeprowadzanych zgodnie z przepisami
obowigzujacymi w Uczelni;

5) otrzymania karty stuchacza i karty egzaminacyjnej;
6) uzyskiwania za§wiadczen o odbywaniu studiow podyplomowych;

7) wnioskowanie do Dyrektora Kolegium w sprawach zwrotu optaty oraz zwolnien z
czesci oplaty za studia podyplomowe.

2. Do obowigzkow uczestnika studiow podyplomowych nalezy:

1) stosowanie si¢ do przepisow i zarzadzen obowigzujacych w Uniwersytecie, w tym do



2)
3)
4)

5)

6)
7)
8)

zasad ustalonych niniejszym regulaminem;
uczestniczenie w zaj¢ciach przewidzianych w planie studiow podyplomowych;
uzyskiwanie w terminie zaliczen przewidzianych planem studiéw podyplomowych;

sktadanie wymaganej dokumentacji toku studiow w jednostce organizacyjnej wskazanej
przez kierownika studiow podyplomowych, w terminach ustalonych przez kierownika
tych studiow;

spetienie warunkow otrzymania swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych;
zgodnie z przyjetymi zasadami studiowania;

zawarcie z Uniwersytetem umowy o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe;
terminowe wnoszenie oplat za zajecia dydaktyczne;

powiadomienie kierownika studiow podyplomowych o zmianach dotyczacych danych
osobowych.

§ 12

W przypadku pisemnej rezygnacji ze studidow podyplomowych po ich rozpoczgciu stuchaczowi
nie przysluguje zwrot wniesionej optaty.

§ 13

Stuchacz studiow podyplomowych nie ma prawa do powtarzania semestru.

6. SKRESLENIE Z LISTY UCZESTNIKOW

§ 14

1. Skreslenie z listy uczestnikéw nastepuje w wyniku:

1)
2)
3)

4)

pisemnej rezygnacji ze studiow;
niezaliczenia zaj¢¢ przewidzianych programem studiow podyplomowych;

niewniesienia w ustalonym terminie optaty (po pisemnym wezwaniu do uiszczenia
opfaty);

niepodpisania przez uczestnika umowy o warunkach odplatnosci za studia
podyplomowe.

2. Skreslenia uczestnika dokonuje kierownik jednostki organizacyjnej prowadzacej studia
podyplomowe, na wniosek kierownika studiow podyplomowych.

3. Uczestnikowi, ktory zostat skreslony z listy uczestnikow studiow podyplomowych
przystuguje odwotanie do Rektora, za posrednictwem kierownika jednostki organizacyjnej
prowadzacej studia podyplomowe w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji o
skresleniu.
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7. UKONCZENIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§ 15

Warunkiem ukonczenia przez uczestnika studiow podyplomowych jest uzyskanie
wszystkich zaliczen, zdanie egzamindw i uzyskanie, po osiggnigciu przez uczestnika
wszystkich zakladanych efektow wuczenia si¢, okreslonej w programie studiow
podyplomowych liczby punktéw ECTS.

Programy studiow podyplomowych mogg przewidywac rézne formy ich zakonczenia.

Ocen¢ koncowg oblicza si¢ na podstawie S$redniej ocen z przebiegu studiow
podyplomowych oraz oceny z przyjetej formy ich zakonczenia, wg nastgpujacych wzorow:

1)  wprzypadku przyjecia za forme zakonczenia studidéw podyplomowych
przygotowania pisemnej pracy koncowej

Ox=1/20s + 1/4 Op + 1/4 Oe
gdzie:
Ok ocena koncowa,
Os  srednia ocena ze studiéw podyplomowych,
Op  ocena pracy koncowej,

Oe  ocena egzaminu koncowego lub $rednia arytmetyczna ocen w
przypadku sktadania egzaminu koncowego w dwoch terminach;

2) wprzypadku przyjecia za forme zakonczenia studiow podyplomowych innej formy
zakonczenia tych studiow niz przygotowanie pisemnej pracy koncowej

Ox=2/30s+ 1/3 Oe
gdzie:
Ok ocena koncowa,
Os  $rednia ocena ze studiow podyplomowych,

Oe ocena z przyjetej formy zakonczenia studiow podyplomowych lub
$rednia arytmetyczna ocen w przypadku powtdrnego podejscia do
zaliczenia przyjetej formy zakonczenia studiow podyplomowych;

3)  w przypadku nieprzyjecia zadnej formy zakonczenia studiow podyplomowych, w
tym przygotowania pisemnej pracy koncowej

Ok =0s
gdzie:
Ok ocena koncowa,
Os  srednia ocena ze studiéw podyplomowych.

Ocena, o ktorej mowa w ust. 3, ustalana jest z doktadno$ciag do dwoch miejsc po przecinku
z zaokragleniem, zgodnie z formulg matematyczna.

Na $wiadectwie ukonczenia studiéw podyplomowych wpisuje si¢ ostateczng oceng jako:
4,51-5,00 bardzo dobry
4,35-4,50 dobry plus
3,75-4,34 dobry
3,35-3,74 dostateczny plus
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do 3,34 dostateczny.

Osoba, ktora ukonczyta studia podyplomowe otrzymuje $wiadectwo ukonczenia studiow
podyplomowych (oryginat i jeden odpis) w terminie 30 dni od dnia ich ukonczenia.

Warunkiem wydania $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych jest uregulowanie
wszystkich optat za studia podyplomowe.

PRZEPISY KONCOWE I PRZEJSCIOWE

§ 16

Nadzor merytoryczny nad studiami podyplomowymi sprawuje Dyrektor Kolegium
jednostki prowadzacej studia podyplomowe.

Ogolny nadzoér nad dziatalno$cig studiow podyplomowych utworzonych w Uniwersytecie
Kazimierza Wielkiego sprawuje, z upowaznienia Rektora, Prorektor ds. Studenckich
i Jakosci Ksztalcenia.

§ 17

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2019 r.

. Studia podyplomowe rozpoczete przed dniem wejscia w zycie nowego regulaminu studiow
podyplomowych prowadzone sg do ich zakonczenia na dotychczasowych zasadach.



