Zarzadzenie Nr 48/2018/2019
Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
z dnia 17 czerwca 2019 r.

zmieniajace Zarzadzenie Nr 17/2017/2018 Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
z dnia 25 stycznia 2018 r. w sprawie okreSlenia szczegolowych zakresow zadan
rzeczowych dla komodrek administracji centralnej, ogolnej i pozostalych jednostek
Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2) ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym 1 nauce (Dz. U. z 2018 r., poz. 1668 z p6zn. zm.) w zwiagzku z § 43 ust. 4 pkt 7
Statutu Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego oraz § 21 ust. 4 Regulaminu Organizacyjnego
Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego

zarzadzam,

co nastepuje:

§1

W Zataczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 17/2017/2018 Rektora Uniwersytetu Kazimierza
Wielkiego z dnia 25 stycznia 2018 r. w sprawie okre$lenia szczegotowych zakresow zadan
rzeczowych dla komorek administracji centralnej, ogoélnej i pozostalych jednostek
Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy wprowadzam nastgpujgce zmiany:

- w pkt IV po § 1 dodaje § 2 w brzmieniu:

»§ 2

Biuro ds. Stopni

Do podstawowych obowigzkow Biura ds. Stopni nalezy obstuga administracyjna procesu
nadawania stopni doktora i doktora habilitowanego oraz obstuga administracyjna szkoty
doktorskiej.
1. Obstluga administracyjna procesu nadawania stopni doktora i doktora habilitowanego:

e obstuga administracyjna posiedzen rad dziedziny (organizacja posiedzen,

protokotowanie, przygotowywanie projektow uchwat),
e przygotowywanie umow dotyczacych przeprowadzania postgpowan o nadanie
stopnia doktora i doktora habilitowanego,

e przygotowywanie kosztorysOw postgpowan o nadanie stopnia doktora i doktora
habilitowanego,
przygotowywanie umow z promotorami, promotorami pomocniczymi, recenzentami,
przygotowywanie umow z czlonkami komisji habilitacyjnych,
przyjmowanie wnioskéw o wszczgcie postgpowania o nadanie stopnia doktora,
gromadzenie 1 przechowywanie dokumentacji zwigzanej z przeprowadzaniem
postepowan o nadanie stopnia doktora i doktora habilitowanego,
e przekazywanie decyzji administracyjnych dotyczacych postgpowan o nadanie

stopnia doktora i doktora habilitowanego,
e organizacja obron doktorskich,
e umieszczanie w BIP i w systemie POL-on rozpraw doktorskich i ich recenzji,
e prowadzenie ksiegi dyplomoéw doktorskich




obstuga administracyjna komisji habilitacyjnych,

organizacja kolokwiow habilitacyjnych,

obstuga administracyjna procesu nadawania tytutu profesora,

umieszczanie w BIP i w systemie POL-on dokumentoéw okre§lonych w art. 222
ustawy,

wspotpraca z wydziatami i instytutami przy przygotowywaniu wnioskOw o nadanie
uprawnien do nadawania stopnia doktora i doktora habilitowanego,

przygotowanie projektow aktoéw prawnych dotyczacych procedur nadawania stopni
doktora i doktora habilitowanego na UKW.

2. Obsluga administracyjna szkoly doktorskiej

opracowywanie projektow aktow prawnych dotyczacych dziatalnosci szkoty
doktorskiej,

obstuga administracyjna rekrutacji do szkoty doktorskiej,

obsluga administracyjna sktadania aktow slubowania przez doktorantow,
przygotowywanie dokumentéw i prowadzenie spraw zwigzanych z ksztalceniem
cudzoziemcoOw w szkole doktorskiej,

sporzadzanie sprawozdan, statystyk 1 analiz w zakresie spraw dotyczacych
doktorantow,

wprowadzanie danych dotyczacych doktorantéw do systemu POL-on,

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z ubezpieczeniem zdrowotnym doktorantow,
wydawanie indekséw oraz ich duplikatow, wydawanie 1 prolongata legitymacji
doktoranckich, prowadzenie rejestru wydanych indeksow i legitymacji,

ewidencja doktorantéw szkoty doktorskiej, prowadzenie i przechowywanie akt
osobowych doktorantéw, archiwizacja akt osobowych absolwentow,

obstuga systemu USOS UKW z zakresie zwigzanym z programem nauczania
doktorantow,

biezgca obstuga doktorantéw, m. in. wystawianie zaswiadczen, informowanie
0 sprawach zwiagzanych z tokiem ksztalcenia oraz 0 decyzjach rady i dyrektora
szkoty doktorskie;j,

rozliczanie doktorantow z zaliczen i egzamindw,

zbieranie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji przebiegu ksztatcenia,
przygotowywanie kart obiegowych dla doktorantow,

sporzadzanie danych statystycznych 1 sprawozdan na wniosek jednostek
organizacyjnych Uniwersytetu oraz instytucji zewngtrznych,

prowadzenie spraw zwigzanych z zajeciami dydaktycznymi realizowanymi przez
nauczycieli akademickich w szkole doktorskiej, w szczegodlnosci: kontrola
rozliczania pensum oraz godzin ponadwymiarowych w poszczegolnych jednostkach
organizacyjnych Uniwersytetu i kompletowanie dokumentéw dotyczacych wyptat
za godziny ponadwymiarowe i ustugi edukacyjne dla nauczycieli akademickich,
prowadzenie strony internetowej szkoty doktorskie;j.”

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Jacek Wozny



