Zarzadzenie 39/2019/2020
Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
z dnia 30 stycznia 2020 r.

w sprawie organizacji procesu ksztalcenia

Na podstawie art. 23 ust. 1 i ust. 2 pkt. 2) i 11) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018r., poz. 1688 z p6zn. zm.)

zarzadzam,

co nastepuje:

§1

Dla usprawnienia organizacji procesu ksztalcenia wprowadzam harmonogram obowigzkowych dziatan
stanowiacy zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia oraz zasady planowania zaje¢ dydaktycznych
stanowiacy zalacznik nr 2.

6.

§2

. Za planowanie zaje¢ dydaktycznych na danym kierunku na studiach stacjonarnych odpowiedzialni

sa Dyrektorzy Kolegiow.

. Pracownikéw planujacych zajecia dydaktyczne wyznacza Dyrektor Kolegium. Jezeli jest to

mozliwe do planowania zaje¢ na Kierunkach prowadzonych w kolegium powinien by¢ powotany
tylko jeden pracownik. Informacje o wyznaczeniu badz zmianie pracownikow planujacych zajecia
dydaktyczne przekazywane sg niezwlocznie do Pelnomocnika Rektora ds. Organizacji Procesu
Ksztatcenia.

W zakresie wykonywania swoich czynnos$ci pracownicy planujacy zajecia dydaktyczne podlegaja
Dyrektorowi Kolegium. W zakresie organizacyjnym podlegaja wlasciwemu Prorektorowi, badz
wskazanemu przez niego Petnomocnikowi ds. Organizacji Procesu Ksztalcenia.

Uwzgledniajac specyfike danego kierunku studiow Rada Kolegium moze wyznaczy¢ szczegdtowe
zasady organizacyjne dotyczace planowania zajeé. Zasady te nie moga byC sprzeczne z
obowigzujacymi w Uczelni przepisami.

Plany zaje¢ muszg by¢ podane do wiadomosci studentow w terminach zgodnych z regulaminem
studiéw oraz — ze wzgledow organizacyjnych — harmonogramem organizacji procesu ksztatcenia.
W celu prawidtowego zaplanowania zaje¢ dydaktycznych zobowigzuje:

1) Pelnomocnika ds. Organizacji Procesu Ksztalcenia do:

a) nadzorowania w zakresie organizacyjnym pracy pracownikow UKW planujacych zajecia
dydaktyczne;

b) zbierania i opracowywania raportdéw z wykorzystania sal dydaktycznych na UKW;

C) opracowywania organizacji roku akademickiego oraz harmonogramu zaje¢ blokowanych na
kolejny rok akademicki;

d) okreslania liczby grup oraz ustalania limitow zapisow do grup na dany rok akademicki;

e) biezacego monitorowania i uaktualniania liczby studentéw oraz liczby grup;

f) koordynowania oraz monitorowania rejestracji studentow na zajgcia.



2) Dyrektorow Kolegiow do:

a) wyznacza planiste;
b) monitorowania i uaktualniania stanéw studentow;
C) monitorowanie rejestracji zapisoOw studentow do grup zajeciowych.

3) Zastepcow ds. Ksztalcenia do:

a) dokonania wyboru modutéw oraz przydziatu seminariéw zgodnie z zasadami obowigzujgcymi
na Uczelni okreslonymi w odrgbnych przepisach;

b) biezacego uaktualniania liczby grup;

C) monitorowania wpisywania limitow zapisow do grup.

4) Pracownikow administracji obslugujacych poszczegolne sekretariaty Wydzialow/Instytutow
do:

a) wprowadzenia limitow zapisow do zaje¢;
b) biezacej korekty obsady zajec i limitow w USOS-ie.

5) Pracownikow odpowiedzialnych za planowanie zaje¢ dydaktycznych do:

a) tworzenia oraz wprowadzania planéw zaj¢¢ dydaktycznych w systemie USOSweb;
b) koordynowania zmian oraz rezerwacji sal dydaktycznych w czasie semestru.

§3

W celu prawidtowego przebiegu procesu ksztatlcenia wprowadzam do stosowania w Uniwersytecie i
zobowiazuje wszystkich Pracownikow do przestrzegania terminow i zasad okreslonych w:

1) Harmonogramie organizacji procesu ksztalcenia stanowigcym Zatacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

2) Ogolnych zasadach planowania zaje¢ dydaktycznych w tym zajg¢ blokowanych stanowigcych
Zalacznik Nr 2.

§4

Whiosek o zgode na realizacje¢ zaje¢ poza wyznaczonym harmonogramem okresla Zatacznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

§5

Nadzor nad prawidtowym przebiegiem i realizacjg niniejszego zarzadzenia powierzam wiasciwym
Kierownikom podstawowych jednostek organizacyjnych oraz wilasciwemu Prorektorowi
odpowiedzialnemu za organizacje procesu ksztatcenia.

§6

Traci moc Zarzadzenie Nr 100/2012/2013 Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego z dnia 6
sierpnia 2013 r. w sprawie planowania zaj¢¢ dydaktycznych oraz wprowadzenia ich do systemu
USOSweb

§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Jacek WozZny



