Uchwala Senatu Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
Nr 58/2019/2020
z dnia 30 czerwca 2020 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu korzystania z infrastruktury badawczej
Na podstawie art. 152 ust. 1 pkt 2) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

(Dz.U. z 2020 r., poz. 85 z p6zn. zm.)

Senat uchwala, co nastepuje:

§1

Uchwala si¢ Regulamin korzystania z infrastruktury badawczej, stanowiacy zatagcznik Nr 1 do niniejszej
uchwaty.

§2

Traci moc Uchwata Senatu Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego Nr 53/2014/2015 z dnia 31 marca 2015 r. w
sprawie przyjecia Regulaminu korzystania z infrastruktury badawcze;j.

§3
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
Zgodnos¢ z protokotem stwierdzam Przewodniczqcy Senatu UKW
Rektor
mgr lwona Staszewska-Chyta prof. dr hab. Jacek Wozny

Egzemplarz nr .../8/2019/2020
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Zatgcznik Nr 1

do Uchwaty Nr 58/2019/2020
Senatu UKW

z dnia 30 czerwca 2020 r.

Regulamin korzystania z infrastruktury badawczej

Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego

§1

Postanowienia ogélne

Regulamin korzystania z infrastruktury badawczej Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego, zwanego w dalszej

czesci Regulaminu Uniwersytetem, okre$la:

1) prawa i obowiazki Uniwersytetu oraz Tworcow (pracownikow, doktorantow, studentow, w zakresie
korzystania z infrastruktury badawczej wykorzystywanej do prowadzenia dziatalno$ci naukowej;

2) zasady udostepniania i wysoko$¢ optat za korzystanie z infrastruktury badawczej do prowadzenia
dziatalnosci naukowej przez podmioty inne niz wskazane w ust. 1.

§2

Aparatura naukowo-badawcza

. Aparatura naukowo-badawcza to zestaw urzadzen badawczych, pomiarowych lub laboratoryjnych o matym
stopniu uniwersalnosci 1 wysokich parametrach technicznych (zazwyczaj wyzszych o kilka rzgdow
doktadno$ci pomiaru w stosunku do typowej aparatury stosowanej do celow produkcyjnych lub
eksploatacyjnych). Do aparatury naukowo-badawczej nie zalicza si¢ sprzetu komputerowego i innych
urzadzen niewykorzystywanych bezposrednio do realizacji prac badawczych i rozwojowych.

. Aparatura naukowo-badawcza, zwana dalej aparaturg, wykorzystywana jest zgodnie z wytycznymi
okreslonymi w umowie o realizacje danego projektu, w programie badan prac naukowych i rozwojowych
oraz zgodnie z celami, na warunkach okre§lonych w obowigzujacych ustawach i rozporzadzeniach
wydawanych przez Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego i1 innych wytycznych instytucji
finansujacych, posredniczacych i zarzadzajacych.

§3

Realizacja zakupu

. Podstawe podejmowania dziatan w zakresie zakupu aparatury naukowo-badawczej stanowia opracowane
przez jednostki organizacyjne Uniwersytetu plany rzeczowo-finansowe sporzadzane na okres roku
kalendarzowego, ktore po akceptacji Prorektora ds. Nauki czy ds. Organizacji i Finansow moga by¢
aktualizowane w ciggu roku, w zaleznosci od potrzeby oraz posiadanych srodkow finansowych.

. Plan wydatkow na zakup aparatury naukowo-badawczej jest elementem planu rzeczowo-finansowego
jednostki organizacyjnej Uniwersytetu i obejmuje koszty nabycia, szkolenia, montazu, adaptacji
pomieszczenia, transportu.

. Planowane zakupy aparatury musza by¢ uwzglednione w sktadanych projektach badawczych oraz
skorelowane z potrzebami jednostek organizacyjnych z uwzglednieniem stanu i stopnia wykorzystania
posiadanej aparatury w ramach catego Uniwersytetu. Dokonywanie zakupoéw powinno by¢ zasadne i
celowe tzn. wydatki powinny by¢ ponoszone zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy o finansach
publicznych. Nieuzasadnione jest dokonywanie zakupu aparatury do doraznego wykorzystania, ktora jest w
posiadaniu innej jednostki organizacyjne;j.

. Z chwilg otrzymania $rodkow finansowych, kierownik jednostki organizacyjnej Uniwersytetu wszczyna
procedure zakupu aparatury naukowo-badawczej zgodnie z trybem i zasadami zawartymi w Regulaminie
zamoOwien publicznych.

. Przekazanie do uzytku zakupionej aparatury nastgpuje protokotem zdawczo-odbiorczym, niezwlocznie po
dostarczeniu przez dostawce. Odbioru dokonuje kierownik zamawiajgcej jednostki organizacyjnej lub
osoba przez niego upowazniona.



6. Dokumentacja dotyczaca zakupu aparatury i jej wykorzystania musi by¢ zabezpieczona w sposob
uniemozliwiajacy dostep osobom nieupowaznionym.

§4
Zasady ewidencji aparatury

1. Zasady uznawania zakupionej aparatury za $rodki trwate oraz zasady jej ewidencji okresla obowigzujaca
w Uniwersytecie polityka rachunkowosci.

2. Zakupiona aparatura powinna by¢ przekazana do uzytkowania jednostce organizacyjnej bezposrednio po jej
zakupie i po dokonaniu odbioru technicznego.

3. Zakupiona aparatura powinna posiada¢ wszystkie wymagane poswiadczenia oraz atesty dopuszczajace ja do
eksploatacji.

4. Ewidencje aparatury prowadzi osoba odpowiedzialna materialnie z jednostki organizacyjnej dokonujacej
zakupu.

5. Zakupiona lub wytworzona aparatura zostaje przyjeta na stan S$rodkow trwalych Uniwersytetu,
z przeznaczeniem dla jednostki organizacyjnej. Dalsze uzytkowanie i wykorzystanie aparatury musi
przebiega¢ zgodnie z wytycznymi instytucji, z ktorej §rodkow aparatura zostata zakupiona lub ktora
partycypowata w kosztach jej zakupu.

§5
Obowiazki kierownika jednostki organizacyjnej oraz opiekunow aparatury
1. Do obowigzkow kierownika jednostki organizacyjnej nalezy:
1) przygotowanie pomieszczen do instalacji aparatury;
2) przeszkolenie 0s6b obstugujacych aparature, tzw. opiekunow;
3) wspolpraca z opiekunami aparatury;
4) kontrola kart czasu pracy aparatury, kart eksploatacji aparatury;
5) ustalenie warunkéw realizacji zlecen;
6) ustalenie priorytetéw w harmonogramie prac aparatury;
7) parafowanie faktur lub not ksiggowych zwiagzanych z wykorzystaniem aparatury;
8) przygotowanie i aktualizacja cennika ustug na podstawie kalkulacji optat za korzystanie z aparatury
naukowo— badawczej (zatgcznik nr 1 do Regulaminu);
9) przygotowanie w porozumieniu z sekcja ds. bhp i ochrony ppoz., instrukcji bhp i ppoz. zwigzanej
z wykorzystaniem podlegtej aparatury;
10) terminowe serwisowanie aparatury;
2. Kierownik jednostki organizacyjnej ponosi odpowiedzialno$¢ materialna za aparatur¢ naukowo-badawcza
znajdujacg si¢ na wyposazeniu jednostki organizacyjnej.
3. Opiekuna aparatury wyznacza kierownik jednostki organizacyjnej sposrdd pracownikow mu podlegtych.
Opiekunem aparatury, powinien by¢ pracownik, ktory uczestniczyt w szkoleniu do obstugi urzadzenia.
4. Do obowigzkow opiekuna aparatury nalezy:
1) zapewnienie sprawnego dziatania i efektywnego wykorzystania powierzonego sprzetu;
2) wspolpraca z kierownikiem jednostki organizacyjne;j;
3) prowadzenie kart czasu pracy aparatury, kart eksploatacji aparatury;
4) pomoc w przygotowaniu i aktualizacja cennika ustug na podstawie kalkulacji optat za korzystanie
z aparatury naukowo-badawczej (zatacznik nr 1 do Regulaminu);
5) prowadzenie ewidencji kosztow eksploatacji aparatury;
6) organizacja pracy analitycznej zwigzanej z wykorzystaniem aparatury;
7) prowadzenie kurséw obstugi aparatury;
8) realizacja wydatkow i wpltywow zwigzanych z pracag aparatury;
9) zgtaszanie do wlasciwego serwisu awarii aparatury oraz monitorowanie terminu jej naprawy;
10) uczestniczenie w szkoleniach z obstugi nowo zakupionej aparatury, organizowanych przez
autoryzowane serwisy, konczacych si¢ uzyskaniem wiasciwego certyfikatu;
5. Kazdy opiekun aparatury zobowigzany jest do bezwzglednego przestrzegania przepiséw bhp i ppoz. zgodnie
z instrukcja przygotowana przez kierownika jednostki organizacyjnej.

§6
Zasady korzystania z aparatury naukowo - badawczej

1. Aparatura naukowo - badawcza wykorzystywana jest na zlecenie jednostek organizacyjnych Uniwersytetu
lub podmiotoéw zewnetrznych. Udostgpnianie aparatury nastgpuje na podstawie zawartej w formie pisemnej
umowy: najmu, dzierzawy, uzyczenia, uzytkowania itp.

2. Pierwszenstwo do korzystania z aparatury maja pracownicy naukowi pracujacy w jednostce organizacyjnej,
w ktorej zlokalizowana zostata aparatura naukowo-badawcza. Udostepnianie aparatury nie moze kolidowaé
z pracami badawczymi i naukowo-badawczymi prowadzonymi w jednostce organizacyjnej, w ktorej
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zlokalizowana zostala aparatura, z procesem dydaktycznym, ani utrudnia¢ funkcjonowania jednostki
organizacyjnej i Uniwersytetu.

Organizacjg pracy aparatury zajmuje si¢ jej opiekun w porozumieniu z kierownikiem jednostki
organizacyjnej.

. Aparatura z zastrzezeniem ust. 5 i 7, udostepniana jest podmiotom zewnetrznym odplatnie.
. Do czasu zakonczenia projektu aparatura naukowo badawcza nie podlega udostepnieniu.
. Udostepnianie aparatury moze odbywaé si¢ wylacznie na terenie Uniwersytetu, z zastrzezeniem ust. 7.

W przypadku wspotpracy naukowej, w szczegdlnosci przy realizacji wspolnych projektow z uczelniami,
jednostkami naukowymi oraz innymi podmiotami, aparatura moze by¢ udostgpniana na podstawie
porozumienia. Udostepnianie moze odbywac si¢ rowniez poza terenem Uniwersytetu.

. Udostepniana aparatura moze by¢ obslugiwana wylacznie przez opiekuna lub przez pracownika

Uniwersytetu posiadajacego kwalifikacje i uprawnienia do jej obstugi.

. Po uptywie terminu udostepnienia aparatury naukowo-badawczej jej odbior nastepuje po sprawdzeniu stanu

technicznego w drodze protokotu zdawczo-odbiorczego.

. Wykorzystanie aparatury badawczej podlega ewidencji w miesigcznej karcie pracy aparatu prowadzonej dla

kazdego stanowiska odrebnie (zalacznik nr 2 do Regulaminu). Ponadto opiekun rejestruje wszystkie
wplywy za wykonane ushugi oraz koszty eksploatacji aparatury w karcie eksploatacji aparatury naukowo-
badawczej (zatacznik nr 3 do Regulaminu).

§7

Oplaty za korzystanie z aparatury naukowo-badawczej

. Korzystanie z aparatury oraz pobieranie optat z tytulu jej uzytkowania odbywa si¢ zgodnie z zasadami

gospodarki finansowej Uniwersytetu.

. Odptatnos¢ za udostgpnianie aparatury ustalona zostaje zgodnie z kalkulacja stanowiaca zatacznik nr 1 do

Regulaminu.

. Podstawe rozliczenia wykorzystania aparatury stanowi:

1) w stosunku do podmiotéw zewnetrznych — faktura VAT,
2) w stosunku do jednostek organizacyjnych Uniwersytetu — nota ksiegowa.

. Faktur¢ VAT wystawia Dziat Finansowy, Analiz i Planowania na podstawie umowy i zataczonej kalkulacji.
. Wszelkie wpltywy za ushugi, za zgoda kierownika jednostki organizacyjnej, moga by¢ wydatkowane na

materialy do biezacej eksploatacji oraz terminowe serwisowanie sprzgtu.

§8
Postanowienia koncowe
Sprawy nieuregulowane w niniejszym Regulaminie s3 rozstrzygane na podstawie przepisow
obowigzujacych w Uniwersytecie. Wszelkich zmian postanowien niniejszego Regulaminu dokonuje si¢
w trybie przewidzianym dla jego wydania.

. Niniejszy regulamin wchodzi w Zycie z dniem jego uchwalenia przez Senat Uniwersytetu Kazimierza

Wielkiego.



