Zarzadzenie Nr 69/2022/2023
Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego

z dnia 29 czerwca 2023 r.

W sprawie wewnetrznego systemu zapewniania jakoSci instytucji certyfikujacej,

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2, art. 11 ust.1 pkt 2 ustawy Prawo 0 szkolnictwie wyzszym i
nauce z dnia 20 lipca 2018 r. (Dz.U. z 2023 r. poz. 742 z p6zn. zm.) oraz art. 63 ustawy o
Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji z dnia 22 grudnia 2015 r. (Dz.U. z 2020 r. poz. 226 z p6zn.
zm.)

zarzadzam,

co nastepuje:

1.

2.

10.

11.

12.

§1
Ogdlne zasady procesu walidacji i certyfikacji

Wprowadzam wewngtrzny system zapewniania jakoS$ci instytucji certyfikujacej okreslajacy:

1) Ogolne zasady procesu walidacji i certyfikacji;

2) Zasady rozdzielnosci proceséw ksztalcenia i szkolenia od prowadzonego procesu walidacji

3) Zasady monitorowania i oceny dziatan zwigzanych z walidacja i certyfikowaniem

4) Ewaluacj¢ wewngtrzng walidacji i certyfikowania.

Procesem walidacji kwalifikacji rynkowych nowych lub juz istniejacych w Zintegrowanym
Systemie Kwalifikacji, dla ktorych UKW jest lub planuje zosta¢ Instytucjg Certyfikujaca
zarzadza Rektor Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego.
Rektor powoluje dla kazdej kwalifikacji rynkowej opiekuna lub opiekunow procedury
walidacyjnej.
Procedura walidacyjna jest odptatna. Wysoko$¢ optaty za procedure walidacyjng okresla Rektor
1 oglasza w Zarzadzeniu dotyczacym opfat.
Kandydaci do walidacji rekrutujg si¢ za posrednictwem formularza on-line dostepnego na
stronie Uniwersytetu pod adresem: www.irk.edu.pl.
Walidacji dokonuje komisja walidacyjna powotana przez Rektora na wniosek opiekuna
walidacji. Sktad komisji uzalezniony jest od indywidualnych wymagan danej kwalifikacji
rynkowej.

Z obrad komisji walidacyjnej sporzadza si¢ protokot, ktory umieszczany jest w teczce osoby
walidowanej.

Po pozytywnym zakonczeniu procedury walidacyjnej wystawiany jest certyfikat. Wzor
certyfikatu stanowi zatgcznik nr 1.
Na wniosek opiekuna procedury walidacyjnej Rektor powotuje si¢ zespot walidacyjny, w sktad
ktorego wchodza: pracownik administracyjny, pracownicy i eksperci odpowiadajacy za
poszczegolne etapy walidacji, cztonkowie komisji walidacyjnych, doradcy walidacyjni.

Zespol walidacyjny jest odpowiedzialny za identyfikacje ryzyka w procesie certyfikowania
danej kwalifikacji rynkowej.

W procesie walidacji kandydat ma mozliwo$¢ skorzystania z dodatkowo odptatnych konsultacji
doradcy walidacyjnego. Moga one odbywac si¢ stacjonarnie lub zdalnie. Termin i forme
konsultacji kandydat do walidacji i doradca walidacyjny ustalaja indywidualnie

Opiekun procedury walidacyjnej przygotowuje scenariusz walidacji dla danej kwalifikacji
rynkowej. W przypadku ubiegania si¢ o status Instytucji Certyfikujacej scenariusz walidacji
musi by¢ zgodny z istniejaca juz w Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji procedurg walidacji.
W przypadku zgloszenia nowej kwalifikacji rynkowej powotany opiekun procesu walidacji
tworzy oryginalny opis procesu walidacji.



http://www.irk.edu.pl/

13. Scenariusz walidacji obejmuje nastgpujace elementy:

1) Adresatéw zainteresowanych uzyskaniem kwalifikacji;

2) Typowe mozliwosci wykorzystania kwalifikacji;

3) Warunki lokalowe do przeprowadzania walidacji;

4) Harmonogram walidacji;

5) Zasady kontaktu mi¢dzy kandydatem do walidacji a instytucjg certyfikujaca;

6) Metody weryfikacji efektow uczenia si¢ dla danej kwalifikacji rynkoweyj;

7) Zasoby kadrowe niezbgdne w procesie walidacji, w tym sktad komisji walidacyjnej;

8) Sposob organizacji walidacji oraz warunki organizacyjne i lokalowe niezbedne do
przeprowadzenia procesu walidacji spelniajace standardy dostgpnosci, zgodne z
wymaganiami danej kwalifikacji rynkowej;

9) Informacje na temat procedury odwotania od decyzji komisji walidujace;.

14. Scenariusz walidacji okre$lonej kwalifikacji rynkowej jest udostepniany publicznie na stronach
Uniwersytetu.

§2
Zasady rozdzielnosci procesow ksztalcenia i szkolenia od prowadzonego procesu walidacji

1. Osoby zaangazowane w proces walidacji okre$lonych dla danej kwalifikacji rynkowej efektow
uczenia si¢ nie moga by¢ zaangazowane w weryfikacje tych samych efektow uczenia si¢ w
procesie ksztatcenia organizowanym przez Uniwersytet;

2. Za przestrzeganie rozdzielno$ci procesow ksztalcenia i szkolenia od prowadzonego procesu
walidacji odpowiedzialny jest opiekun walidacji.

§3
Zasady monitorowania i oceny dzialan zwiazanych z walidacjg i certyfikowaniem

1. Zaproces monitowania walidacji odpowiada Rektor UKW.

2. Rektor naktada na opiekuna procedury walidacyjnej obowiazek stalego monitorowania procesu
walidacji poprzez: dokumentowanie i raportowanie.

3. Whnioski z biezagcego 1 stalego monitorowania procesu walidacji i certyfikacji beda
wykorzystywane do podejmowania dziatan zwigzanych z podnoszeniem jakoSci.

4. Zadaniem opiekuna walidacji jest prowadzenie teczek walidacyjnych dla kandydatow w
procesie walidacji, w ktorych powinny si¢ znalez¢:
1) formularz rejestracji,
2) potwierdzenie dokonania ptatno$ci za walidacje,
3) wyniki procesu walidaciji,
4) protokoét z posiedzenia komisji walidacyjnej,
5) kserokopia wystawionego certyfikatu,
6) inne dokumenty wskazane przez opiekuna walidaciji.

5. Dokumenty procedury walidacyjnej beda przechowywane zgodnie z Jednolitym Rzeczowym
Wykazem Akt Uniwersytetu.

§ 4
Wewnetrzna ewaluacja walidacji i certyfikowania

1. Uniwersytet zapewni ciagle doskonalenie procesu walidacji i certyfikacji kompetencji
rynkowej.

2. Ewaluacji wewngetrznej walidacji i certyfikowania dokonuje wskazany przez Rektora opiekun
lub zespdt walidacyjny. Stosowana jest formula ewaluacji ex-post czyli po zakonczonym
procesie walidacji.



Opiekun walidacji po przeprowadzonej walidacji oraz certyfikowaniu sporzadza raport, w
ktorym zawiera analiz¢ dokumentacji z przebiegu walidacji 1 certyfikowania, ocen¢ formalng
stosowanych metod walidacyjnych i ich oceng pod wzgledem doboru ich trafnosci, informacje
dotyczace dzialan w zakresie doskonalenia metod walidacji i1 certyfikowania oraz doskonalenia
WSZJ.

Raport z ewaluacji opiekun walidacji przedstawia Rektorowi, podmiotowi, ktéoremu
powierzono funkcje zewnetrznego zapewnienia jakoSci oraz podmiotowi prowadzacego
Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji.

. Do podmiotu prowadzacego Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji na koniec kazdego kwartalu
przekazuje informacje dotyczace:

1) Liczby wydanych certyfikatow;

2) Sredniej wysokosci optat za walidacje i certyfikowanie w danym kwartale;

3) Wysokosci przychodéw wraz z oplatg za walidacje i certyfikwoanie;

4) Liczby osob, ktore nieodplatnie przystapity w danym kwartale do walidacji.

§5
Przepisy koncowe

. Nadzoér nad procesem walidacji kwalifikacji rynkowych sprawuje Rektor, badz wskazany
przez niego Prorektor.
. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2023 roku

Rektor

prof. dr hab. Jacek Wozny



Zatgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 69/2022/2023
Rektora UKW

z dnia 29 czerwca 2023 r.

UNIWERSYTET KAZIMIERZA WIELKIEGOW

BYDGOSZCZY

Certyfikat

walidacji i certyfikacji

(imie/imiona i nazwisko)

urodzony(@) Wdniu ...........ooeiiiiiiiiiie, W ettt e e
przeszedl/przeszta pozytywnie proces walidacji efektow uczenia si¢ 1 uzyskata kwalifikacj¢ rynkowa

2] S (o) (O

Opiekun Walidacji Rektor

(pieczatka imienna i podpis) @ (pieczatka imienna i podpis)
urzedow

Nrcertyfikatu..............oooooes e dnia ...ooooeeviiiiiis r.



Efekty uczenia si¢ podlegajace walidacji i certyfikacji




