Zarzadzenie Nr 102/2022/2023
Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
z dnia 12 wrze$nia 2023 r.

w sprawie zasad planowania i realizacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 pkt 2), w zwigzku z art. 67 ust 4 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz. 742, z pdzn. zm.) oraz
rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w sprawie
studiow (Dz.U.z 2021 r., poz. 661)

zarzadzam,

co nastepuje:

§1
. Zajgcia dydaktyczne z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ (zwane
dalej ,,e-learningiem”) moga by¢ prowadzone w Uniwersytecie Kazimierza Wielkiego,
zwanym dalej ,,Uniwersytetem” na wszystkich kierunkach studiéw i poziomach
ksztalcenia, prowadzonych w formie studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych, jesli
zostato to przewidziane w programie studiow.

. Liczba punktow ECTS, jaka moze by¢ uzyskana w ramach zaje¢ prowadzonych
z wykorzystaniem metod 1 technik ksztatcenia na odlegtos¢ nie moze by¢ wigksza niz
50% ogoblnej liczby punktow ECTS okreslonych w programie studiow na danym
kierunku. Jednoczesnie nie moze przekroczy¢ 30% liczby punktow ECTS okreslonych w
programie studiow w danym roku studiow.

. W przypadku zaje¢, ktorych tylko czgs¢ jest realizowana z wykorzystaniem metod 1i
technik ksztatcenia na odlegto$¢ do limitu punktow ECTS wlicza si¢ wszystkie punkty
ECTS przypisane do tych zaje¢ w programie studiow.

. W przypadku kierunkéw prowadzonych zgodnie ze standardami ksztalcenia, o ktorych
mowa w art. 68 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
maksymalng liczb¢ punktow ECTS, jaka moze by¢ uzyskana w ramach zajeé
prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢, okreslaja
odrebne rozporzadzenia ministra wlasciwego ds. szkolnictwa wyzszego.

. Z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglo§¢ moga by¢ prowadzone
wszystkie formy zaje¢. W przypadku zaje¢ ksztaltujacych umiejgtnosci praktyczne oraz
wymagajacych wykorzystania specjalistycznej infrastruktury Uniwersytetu, metody
i techniki ksztatcenia na odlegto$¢ moga by¢ wykorzystywane pomocniczo.

§2

Zajecia dydaktyczne z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglto§¢ moga
by¢ realizowane wylacznie z uzyciem uczelnianej infrastruktury informatycznej
1 oprogramowania dopuszczonego do uzytku w Uniwersytecie, w szczegdlnosci:

1) na platformie e-learingowej Moodle UKW,

2) z wykorzystaniem Ms Teams wraz z narzedziami Office 365, ktére sa

dostarczane przez firm¢ Microsoft w ramach ogdlnouczelnianej licencji.

Zajecia prowadzone z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odlegtos¢
realizowane sa synchronicznie, w godzinach wyznaczonych w planie zaj¢¢ dla danego



kierunku, roku i grupy. Asynchroniczne sposoby komunikowania si¢ wykorzystywane sa
jako uzupetniajace.

Do synchronicznych sposobow realizacji zaje¢ nalezg w szczegdlnos$ci: spotkania
wideokonferencyjne, spotkania audiokonferencyjne, spotkania na czacie.

Do asynchronicznych sposoboéw komunikowania w ramach zaj¢¢ nalezg w szczegdlnoS$ci:
projekty indywidualne i grupowe, forum dyskusyjne, quizy/testy, zadania online, praca
studentdw z materiatem zrédtowym.

Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglto$¢ przewidziane
w programie studiow planowane sg w taki sposob, aby pierwsze 1 ostatnie zajgcia
odbywaty si¢ w siedzibie uczelni.

W przypadku zaje¢ e-learningowych realizowanych w programach studiéw wyzszych
zaliczenia i egzaminy konczace zajgcia odbywaja si¢ w siedzibie uczelni.

Zastepca kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej ds. ksztalcenia moze
wystapi¢ do Prorektora ds. Studenckich i Jako$ci Ksztatcenia z wnioskiem o zgode na
wykorzystanie innego narzedzia niz wymienione w ust. 1, pod warunkiem uzyskania
pozytywnej opinii inspektora ochrony danych osobowych.

§3

Zgody na prowadzenie zaj¢¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢

w danym roku akademickim udziela zastepca kierownika podstawowej jednostKi

organizacyjnej do spraw ksztalcenia (zwany dalej ,,zastgpca’) a w przypadku jezykow

obcych kierownik Studium Jgzykow Obcych i Thumaczen na wniosek prowadzacego

zajgcia (zal.1).

Whniosek powinien zawiera¢é kompletny sylabus proponowanych zaje¢, szczegodtowsa

tematyke zaje¢, wskazanie w odniesieniu do jakich zaje¢ beda wykorzystywane metody

1 techniki ksztalcenia na odleglo$¢, zatozenia metodyczne oraz sposob weryfikacji

efektow uczenia si¢ przypisanych do zajec.

Whniosek, o ktorym mowa w ust. 2, sktada si¢ do 15 lipca roku akademickiego

poprzedzajacego rok akademicki, w ktérym planowane jest prowadzenie zajgé

z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢.

Podejmujac decyzje, o ktérej mowa w ust. 1, zastepca bierze w szczegolnosci pod uwage:

1) czy zajecia zostaly przewidziane do prowadzenia z wykorzystaniem metod
1 technik ksztalcenia na odlegtos¢ w programie studiow;

2) opini¢ koordynatora zajec;

3) typ zaje¢¢ proponowanych do prowadzenia z wykorzystaniem e-learningu;

4) wzgledy organizacyjne;

5) kompetencje i doSwiadczenie prowadzgcego zajgcia w zakresie wykorzystywania
metod i technik ksztatcenia na odleglos¢;

6) oceny zaje¢ prowadzacego uzyskiwane w studenckich ankietach ewaluacyjnych.

. Przed wydaniem zgody, o ktorej mowa w ust. 1, zastepca moze skorzysta¢ z opinii rady

kierunku w zakresie mozliwosci realizacji danych zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik

ksztatcenia na odlegtos¢.

. Decyzje w sprawie zgody na prowadzenie zaje¢, o ktorych mowa w ust. 1, zastepca

podejmuje do 30 sierpnia.

. Z wnioskiem, o ktorym mowa w ust. 2, nie muszg wystepowac prowadzacy zajecia, ktorzy

metody i techniki ksztalcenia na odleglo$¢ wykorzystuja pomocniczo a ich zajgcia

planowane sg stacjonarnie.

. Podstawowa jednostka organizacyjna lub rada kolegium moze opracowaé szczegodtowe

zasady dotyczace realizacji, dokumentowania i archiwizacji dokumentacji zajgé

realizowanych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglosc.

§4

. Za wlasciwe przygotowanie merytoryczne i realizacj¢ zaje¢ dydaktycznych prowadzonych
z wykorzystaniem metod 1 technik ksztatcenia na odlegtos¢ odpowiada prowadzacy
zajecia.



2. Prowadzacy zajgcia zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

1) przeprowadzenia zaj¢¢ instruktazowych dla studentow w zakresie stosowanego
narzgdzia e-learningu;

2) przygotowania i udostgpnienia materiatdéw dydaktycznych;

3) komunikacji z uczestnikami zajec;

4) informowania uczestnikow zajec¢ o formie zaliczenia;

5) prowadzenia konsultacji (dyzuréw) w siedzibie uczelni;

6) weryfikacji osiggania przez studentow czastkowych i koncowych efektow uczenia si¢
niezaleznie od tego czy zajecia prowadzone sg synchroniczni czy asynchronicznie;

7) przestrzeganie przepisOw prawa autorskiego i praw pokrewnych podczas tworzenia i
wykorzystywania materiatow dydaktycznych.

§5

1. Nadzoér nad realizacjg zaje¢ z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odlegtos¢
sprawujg zastgpcy kierownikow podstawowych jednostek organizacyjnych dSs.
ksztatcenia. W przypadku realizacji zaje¢ z jezyka obcego nadzér sprawuje kierownik
Studium Jezykow Obcych i Thumaczen.

2. Hospitowanie zaje¢ e-learningowych odbywa si¢ na zasadach ogolnych, przyjetych
w danej jednostce.

§ 6

Za funkcjonowanie uniwersyteckich narzedzi umozliwiajacych realizacje zajec
z wykorzystaniem metod technik ksztatcenia na odleglo$¢ odpowiada Dziat Informatyzacji
UKW.

§7

Dla zaje¢ dydaktycznych planowanych w roku akademickim 2023/2024 przewidziano
zaplanowanie w formie e-learningu zaje¢ wskazanych w programach studiow
1 zaakceptowanych przez zastepcow.

§8

W sprawach dotyczacych realizacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych z wykorzystaniem
metod 1 technik pracy zdalnej nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem, decyzje
podejmuje rektor.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Jacek Wozny



Zatgcznik nr 1

Zarzgdzenia nr 102/2022/2023
Rektora UKW

z dnia 12 wrzesnia 2023 r.

Whniosek

o wyrazenie zgody na prowadzenie zaje¢¢ z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odleglos¢ w danym roku akademickim

przewidziana liczba zaj¢¢ realizowanych w formie e-learningu z uwzglgdnieniem, ze pierwsze
i ostatnie zajecia oraz koncowa weryfikacja efektow uczenia si¢ (zaliczenia i egzaminy)
realizowane sg stacjonarnie

data i podpis prowadzacego zajecia

opinia koordynatora zaje¢ z uwzglednieniem § 3 ust. 4 zarzadzenia

data i podpis koordynatora zajec¢

decyzja zastgpcy kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej ds. ksztalcenia
z uwzglednieniem § 3 ust. 4 zarzadzenia

data i podpis zastepcy ds. ksztalcenia



