Zarzadzenie Nr 100/2022/2023
Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
z dnia 12 wrze$nia 2023 r.

w sprawie wprowadzenia Wytycznych dla jednostek organizacyjnych w zakresie
uchwalania, likwidacji oraz tworzenia programéw studiow podyplomowych, innych form
ksztalcenia oraz kursow kwalifikacyjnych

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (Dz.U. z 2023 r., poz. 742 z p6zn. zm.)

zarzadzam,

co nastepuje:

§1

Wprowadzam Wytyczne dla jednostek organizacyjnych w zakresie uchwalania, likwidacji oraz
tworzenia programéw studiow podyplomowych, innych form ksztalcenia oraz kursow
kwalifikacyjnych stanowiace zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

§2

Traci moc obowigzujagcg Zarzadzenie Nr 17/2021/2022 Rektora Uniwersytetu Kazimierza
Wielkiego z dnia 16 grudnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia Wytycznych dla jednostek
organizacyjnych w zakresie uchwalania, likwidacji oraz tworzenia programow studiow
podyplomowych, innych form ksztatcenia oraz kursow kwalifikacyjnych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Jacek Wozny



Zatgcznik Nr 1

do Zarzqdzenia Nr 100/2022/2023
Rektora UKW

z dnia 12 wrzesnia 2023 r.

Wytyczne dla jednostek organizacyjnych
w zakresie uchwalania, likwidacji oraz tworzenia programéw studiow
podyplomowych, innych form ksztalcenia oraz kursow kwalifikacyjnych

Uzyte w wytycznych okre$lenia oznaczaja:

1.

10.

11.

studia podyplomowe - prowadzona w Uniwersytecie forma ksztalcenia, na Kktorg
przyjmowani sa kandydaci posiadajacy kwalifikacje co najmniej na poziomie 6 uzyskana
w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki;

inne formy ksztalcenia — krotka forma ksztatcenia, realizowana w formie kursow lub
szkolen majacych na celu uzyskanie lub podniesienie kompetencji. Moze by¢ prowadzona z
uwzglednieniem efektow uczenia si¢ lub bez.

kursy kwalifikacyjne — kursy, majace na celu nadanie nowych kwalifikacji zawodowych
zgodnych z przepisami zewnetrznymi, prowadzone zgodnie z zatozeniami przyjetymi dla
studiow podyplomowych.

stuchacz — uczestnik studiow podyplomowych/innych form ksztalcenia/kursow
kwalifikacyjnych;

efekty uczenia si¢ - wiedza, umiejetnosci oraz kompetencje spoteczne nabyte w procesie
uczenia si¢;

program studiéw podyplomowych — opis okreslonych przez uczelni¢ efektow uczenia si¢ dla
kwalifikacji czastkowych uwzgledniajacy charakterystyki —drugiego stopnia PRK na
poziomie 6,7 albo 8 PRK umozliwiajacy uzyskanie co najmniej 30 punktow ECTS;

program innych form ksztalcenia — opis okreslonych przez uczelni¢ zaje¢ oraz sposobu
ukonczenia innych form ksztalcenia, a jezeli uwzglednia, to rowniez opis efektow uczenia
si¢ dla kwalifikacji czastkowych w odniesieniu do charakterystyki drugiego stopnia PRK
na poziomie 5,6,7 albo 8 PRK, umozliwiajacy uzyskanie co najmniej 5 punktoéw ECTS;

program kurséw kwalifikacyjnych — opis okreslonych przez uczelni¢ efektow uczenia si¢ dla
kwalifikacji czastkowych uwzgledniajacy charakterystyki —drugiego stopnia PRK na
poziomie 6,7 albo 8 PRK umozliwiajacy uzyskanie co najmniej 30 punktéw ECTS;

punkty ECTS — punkty zdefiniowane w europejskim systemie akumulacji i transferu
punktow zaliczeniowych jako miara $redniego naktadu pracy osoby uczacej sig,
niezbednego do uzyskania zaktadanych efektéw uczenia sig¢;

sylabus — opis zaj¢¢ wraz z programem nauczania: informator zawierajacy podstawowe
wiadomosci o zajeciach, jak np. liczba punktow ECTS przystugujaca za zaliczenie, jezyk
wyktadowy, nazwa jednostki organizacyjnej prowadzacej zajecia, opis efektow uczenia sig;
opis sposobu sprawdzania efektow uczenia si¢ z odniesieniem do form zajec, tematy i
glowne zagadnienia; stosowane metody dydaktyczne; metody i Kryteria oceniania, rygor
zaliczenia, wymagana i zalecana literatura;

Polska Rama Kwalifikacji - opis osmiu wyodrebnionych w Polsce poziomow kwalifikacji
odpowiadajagcych poziomom europejskich ram kwalifikacji, o ktorych mowa
w ustawie 0 Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji, sformutowany za pomoca ogolnych
charakterystyk efektow uczenia si¢ dla kwalifikacji na poszczegdlnych poziomach, ujetych
w kategoriach wiedzy, umiejgtnosci i kompetencji spotecznych;



12. poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji — zakres i stopien zlozonosci wymaganych efektow
uczenia si¢ dla kwalifikacji danego poziomu, sformulowanych za pomoca ogoélnych
charakterystyk efektow uczenia sig;

13. Zintegrowany System Kwalifikacji — wyodrgbniona czes¢ Krajowego Systemu Kwalifikacji,
w ktorej obowigzuja okreslone w ustawie standardy opisywania kwalifikacji oraz
przypisywania poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji do kwalifikacji, zasady wlaczania
kwalifikacji do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji i ich ewidencjonowania
w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji, a takze zasady i standardy certyfikowania
kwalifikacji oraz zapewniania jakosci nadawania kwalifikacji;

14. kwalifikacje  czastkowe —  kwalifikacje nadawane po  ukonfczeniu  Studiow
podyplomowych/innych form ksztatcenia/kursow kwalifikacyjnych.

1. PRZEPISY OGOLNE

§1
Wytyczne dla jednostek organizacyjnych okreslaja:

1) warunki, tryb tworzenia i likwidacji studiow podyplomowych/innych form
ksztatcenia/kursow kwalifikacyjnych;

2) wykaz dokumentow i informacji stanowigcych dokumentacje programu Studiow
podyplomowych/innych form ksztatcenia/kurséw kwalifikacyjnych;

3) zasady wiaczenia kwalifikacji czastkowych uzyskiwanych w ramach studiow
podyplomowych/innych form ksztatcenia/kursow kwalifikacyjnych do Zintegrowanego
Systemu Kwalifikacji.

§2
1. Studia podyplomowe/inne formy ksztalcenia/kursy kwalifikacyjne prowadzone sa przez
Uczelnig.

2. Studia podyplomowe/kursy kwalifikacyjne umozliwiaja uzyskanie kwalifikacji, czastkowych
na poziomie 6, 7 albo 8 Polskiej Ramy Kwalifikacji.

3. Inne formy ksztalcenia umozliwiaja uzyskanie kwalifikacji, czastkowych na poziomie 5, 6, 7
albo 8 Polskiej Ramy Kwalifikacji, o ile program innych form ksztalcenia zaktada
weryfikacje efektow uczenia.

4. Studia podyplomowe/kursy kwalifikacyjne w zakresie ksztalcenia przygotowujacego do
wykonywania okreslonego zawodu bedg prowadzone wedtug programu uwzgledniajacego
obowiagzujacy standard ksztatcenia przygotowujacy do wykonywania zawodu.

5. Studia podyplomowe/inne formy ksztatcenia/kursy kwalifikacyjne realizowane na zlecenia
instytucji zewnetrznych obstugiwane sg przez Centrum Transferu Technologii 1 Innowacji
wedtug zasad okreslonych w umowie z instytucja zewngtrzna.

6. Jednostki  organizacyjne uczelni prowadzace studia podyplomowe/inne  formy
ksztatcenia/kursy kwalifikacyjne zobowigzane sg do zapewnienia:

1) kadry posiadajacej kwalifikacje odpowiadajace rodzajowi prowadzonych zajeé;

2) sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidlowej realizacji programoéw
studiow podyplomowych/innych form ksztatcenia/kurséw kwalifikacyjnych

3) materiatow dydaktycznych przeznaczonych dla uczestnikow studiow
podyplomowych/innych form ksztatcenia/kursow kwalifikacyjnych;

4) obstugi administracyjno - technicznej.

§3



o

Studia podyplomowe/kursy kwalifikacyjne prowadzone sg zgodnie z programem studiow
podyplomowych/kursow kwalifikacyjnych ustalonym przez Senat.

Inne formy ksztalcenia prowadzone sa zgodnie z programem innych form ksztalcenia
ustalonym przez Rad¢ Kolegium.

Studia podyplomowe/kursy kwalifikacyjne trwaja nie krocej niz dwa semestry. Semestr nie
moze trwac krécej niz 3 miesigce.

Inne formy ksztatcenia trwajg zgodnie z programem.

Program studiow podyplomowych/kurséw kwalifikacyjnych umozliwia uzyskanie przez
stuchacza co najmniej 30 punktow ECTS.

Program innych form ksztatcenia, zawierajacy weryfikacje efektow uczenia si¢ umozliwia
uzyskanie przez stuchacza co najmniej 5 punktéw ECTS.

TWORZENIE I LIKWIDACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH/INNYCH FORM
KSZTALCENIA/KURSOW KWALIFIKACYJNYCH

§4
Studia podyplomowe/inne formy ksztatcenia/kursy kwalifikacyjne tworzy i znosi Rektor na
wniosek dyrektora kolegium.
Aktem prawnym  powolujacym/likwidujacym  studia  podyplomowe/inne  formy
ksztatcenia/kursy kwalifikacyjne jest zarzadzenie Rektora.
Program studiow podyplomowych/innych  form ksztalcenia z efektami/kurséw
kwalifikacyjnych ustala Senat na wniosek dyrektora wlasciwego kolegium.
Program innych form ksztatcenia ustala Rada Kolegium na wniosek zastepcy ds. ksztalcenia
jednostki organizacyjnej prowadzacej ksztalcenie.

§5

Jednostka organizacyjna uczelni planujgca utworzenie studiow podyplomowych/innych form

ksztatcenia/kursow kwalifikacyjnych zobowigzana jest do opracowania projektu programu

studiow podyplomowych/innych form ksztalcenia/kursow kwalifikacyjnych.

Dokumentacja studiéw podyplomowych/innych form ksztatcenia/kursow kwalifikacyjnych

zawiera:

1) ogodlng charakterystyke studiow podyplomowych/innych form ksztatcenia/kursow
kwalifikacyjnych (zatacznik nr 1);

2) efekty uczenia si¢ opracowane zgodnie z opisem dla kwalifikacji czastkowych,
uwzgledniajace charakterystyki drugiego stopnia  Polskiej Ramy Kwalifikacji na
poziomie 6, 7 albo 8 PRK oraz okreslenie sposobu ich weryfikowania i dokumentowania
(zatacznik nr 2/2a);

3) plan studiow podyplomowych/innych form ksztalcenia/kursoéw kwalifikacyjnych
(zalacznik nr 3);

4) tresci ksztatcenia wraz z przypisaniem do nich efektow uczenia si¢ (zatacznik Nr 4);

5) przewidywang obsade kadrowg wraz z kwalifikacjami do prowadzenia zajg¢é
(zalacznik Nr 5);

6) preliminarz sporzadzony zgodnie z wytycznymi zawartymi w zarzadzeniu Rektora
w sprawie wprowadzenia zasad tworzenia preliminarzy przychodéw 1 kosztow
zwigzanych z prowadzeniem studiow niestacjonarnych, podyplomowych i innych form
ksztatcenia oraz dysponowania srodkami Funduszu Komercyjnego.

Dokumentacja innych form ksztalcenia (bez weryfikacji efektow uczenia si¢) zawiera:

1) ogoblng charakterystyke innych form ksztatcenia (zatacznik nr 6);

2) plan innej formy ksztatcenia (zatacznik nr 3a);

3) tresci ksztatcenia (zatgcznik nr 4a);

4) przewidywana obsade kadrowg wraz z kwalifikacjami do prowadzenia zaj¢é
(zalacznik nr 5);



5) preliminarz sporzadzony zgodnie z wytycznymi zawartymi w zarzadzeniu Rektora
w sprawie wprowadzenia zasad tworzenia preliminarzy przychodéw 1 kosztow
zwigzanych z prowadzeniem studiow niestacjonarnych, podyplomowych i innych form
ksztatcenia oraz dysponowania $srodkami Funduszu Komercyjnego.”

§6
1. Whniosek dyrektora kolegium o utworzenie studiow podyplomowych/kursow
kwalifikacyjnych zawiera nastepujace dokumenty:

1) pismo przewodnie do Rektora;

2) dokumenty, o ktorych mowa w § 5 ust. 2 pkt 1 — 5;

3) kopi¢ preliminarza, o ktorym mowa w § 5 ust. 2 pkt 6, podpisanego przez whasciwego
zastepce ds. ksztalcenia i sprawdzonego pod wzgledem rachunkowym przez Kwestora
oraz zatwierdzonego przez Prorektora ds. Finansoéw i1 Organizacji;

2. Whniosek Dyrektora Kolegium o utworzenie innych form ksztalcenia zawiera nast¢pujace
dokumenty:

1) pismo przewodnie do Rektora;

2) uchwate Rady Kolegium o zatwierdzeniu programu innych form ksztalcenia

3) dokumenty, o ktérych mowa w § 5 ust. 3 pkt 1 — 5;

4) kopi¢ preliminarza, o ktorym mowa w § 5 ust. 3 pkt 3, podpisanego przez wtasciwego
zastepce ds. ksztalcenia i sprawdzonego pod wzgledem rachunkowym przez Kwestora
oraz zatwierdzonego przez Prorektora ds. Finansow i Organizacji;

3. Whniosek jednostki organizacyjnej o zniesienie studiow podyplomowych/innych form
ksztatcenia/kursow kwalifikacyjnych zawiera:

1) pismo przewodnie w sprawie zniesienia studiow podyplomowych/innych form
ksztatcenia/kursow kwalifikacyjnych kierowane do Rektora;

2) wyjasnienie  przyczyny  likwidacji  studiow  podyplomowych/innych  form
ksztatcenia/kursow kwalifikacyjnych.

§7

1. Jednostka organizacyjna uczelni prowadzaca studia podyplomowe/inne formy
ksztalcenia/kursy ~ kwalifikacyjne, = moze  dokona¢ w  programie  studiow
podyplomowych/innych form ksztatcenia/kurséw kwalifikacyjnych zmian, majacych na
celu doskonalenie programu, z zastrzezeniem, ze nie mogg one by¢ wprowadzane w
trakcie cyklu ksztatcenia.

2. Zmiany w programie studiéw podyplomowych/kursow kwalifikacyjnych ustala Senat na
wniosek dyrektora wlasciwego kolegium.

3. Zmiany w programie innych form ksztalcenia ustala Rada Kolegium na wniosek zastepcy
ds. ksztalcenia jednostki organizacyjnej realizujacej ksztalcenie.

3. REKRUTACJA NA STUDIA PODYPLOMOWE/INNE FORMY
KSZTALCENIA/KURSY KWALIFIKACYJNE

§8
1. Rekrutacja na studia podyplomowe/inne formy ksztatcenia/kursy kwalifikacyjne odbywa si¢

zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie studiow podyplomowych, innych form
ksztatcenia oraz kursow kwalifikacyjnych

2. Po przeprowadzeniu rekrutacji kandydatow w systemie IRK na studia podyplomowe/inne
formy ksztalcenia/kursy kwalifikacyjne kierownik studiow podyplomowych/innych form
ksztatcenia/kursow kwalifikacyjnych przekazuje, przed rozpoczeciem zaje¢, do Dzialu



Jakosci i1 Organizacji Ksztalcenia — podpisang przez kierownika liste przyjetych stuchaczy
wraz z kopig preliminarza, o ktérym mowa w § 5 ust. 3 pkt 3, podpisanego przez wlasciwego
zastepce ds. ksztalcenia 1 sprawdzonego pod wzgledem rachunkowym przez Kwestor oraz
zatwierdzonego przez Prorektora ds. Finanséw i Organizacji.

3. Pracownik administracyjny, obstugujacy studia podyplomowe/inne formy ksztatcenia/kursy
kwalifikacyjne nadaje stuchaczom numer albumu w USOS.

4. DOKUMENTOWANIE PRZEBIEGU STUDIOW PODYPLOMOWYCH/INNYCH
FORM KSZTALCENIA/KURSOW KWALIFIKACYJNYCH

§9
1. Jednostka organizacyjna uczelni prowadzaca studia podyplomowe/inne  formy
ksztatcenia/kursy kwalifikacyjne zobowigzana jest do przechowywania i archiwizowania
wszystkich dokumentéw opracowanych na podstawie niniejszych wytycznych, o ktdérych
mowaw § 5ust. 21 3.

2. Jednostka  organizacyjna uczelni prowadzaca studia podyplomowe/inne  formy
ksztatcenia/kursy kwalifikacyjne prowadzi dokumentacj¢ przebiegu ksztatcenia uczestnikow.
W teczce akt uczestnika umieszcza si¢ dokumenty:

1) podanie o przyjecie na studia (ankieta osobowa — wydruk z systemu rejestracji
internetowej);

2) poswiadczong przez upowaznionego pracownika Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
kserokopi¢ dyplomu ukonczenia studidow wyzszych lub w przypadku innych form
ksztatcenia 1 kursow kwalifikacyjnych - inny dokument upowazniajacy do przyjecia,
zgodnie z zapisami programu;

3) poswiadczenie wniesienia oplaty za pierwszy semestr studiow, nie pozniej niz 7 dni
przed rozpoczeciem zajec¢ na studiach podyplomowych/kurséw kwalifikacyjnych lub w
przypadku innych form ksztatcenia za calo$¢;

4) oswiadczenie w sprawie optat za studia podyplomowe/inne formy ksztalcenia/kursy
kwalifikacyjne w Uniwersytecie Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy z klauzula RODO;

5) inne dokumenty wskazane w zasadach rekrutacji.

6) protokot obrony pracy koncowej (jezeli program studiow podyplomowych/innych
formach ksztatcenia/kursow kwalifikacyjnych przewiduje przygotowanie pracy koncowej
i jej obrong);

7) egzemplarz pracy koncowej (jezeli program studiow podyplomowych/innych form
ksztatcenia/kurséw kwalifikacyjnych przewiduje przygotowanie pracy koncowej);

8) odpis przeznaczony do akt $wiadectwa ukonczenia studidéw podyplomowych/innych
form ksztatcenia/kurséw kwalifikacyjnych lub w przypadku innych form ksztatcenia (bez
przypisanych efektow uczenia) zaswiadczenie;

9) kartg obiegows;

10) decyzj¢ z potwierdzeniem odbioru, w przypadku skreslenia stuchacza z listy uczestnikow
studiow podyplomowych/innych form ksztatcenia/kurséw kwalifikacyjnych;

§ 10
1. Kierownik studiow podyplomowych/innych form ksztatcenia/kursow kwalifikacyjnych po
zakonczeniu kazdej edycji studiow podyplomowych/innych form ksztalcenia/kurséw
kwalifikacyjnych przekazuje do Dziatu Jakosci 1 Organizacji Ksztalcenia podpisang liste
absolwentow.



2. Pracownik Dziatu Jakosci 1 Organizacji Ksztatlcenia na podstawie przekazanej przez
kierownika listy nadaje numery $wiadectw ukonczenia studiéw podyplomowych i1 kurséw
kwalifikacyjnych oraz zaswiadczen ukonczenia innych form ksztatcenia

3. Pracownik administracyjny jednostki organizacyjnej prowadzacej studia podyplomowe/kursy
kwalifikacyjne sporzadza S$wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych/kursow
kwalifikacyjnych lub zaswiadczenia ukonczenia innych form ksztatcenia (oryginat, odpis i
odpis przeznaczony do akt) i prowadzi rejestr wydanych $wiadectw ukonczenia studiow
podyplomowych/innych formach ksztatcenia/kursow kwalifikacyjnych.

4. Swiadectwa o ukonczenia studiow podyplomowych/kursow kwalifikacyjnych wydawane jest
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 7 do uchwaty senatu UKW nr 73/2018/2019 z
dnia 26 lutego 2019.

5. Zaswiadczenie ukonczenia innych form ksztalcenia wydawane jest wedlug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 6 do niniejszego zatgcznika.

§ 11

1. Dziat Jakosci i Organizacji Ksztalcenia koordynuje sprawy formalne zwigzane z tworzeniem
i likwidacja studiow podyplomowych/innych form ksztalcenia/kursow kwalifikacyjnych oraz
prowadzi dokumentacje studiow podyplomowych/innych form  ksztatcenia/kurséw
kwalifikacyjnych, w zakres ktorej wchodza:

1) akta dotyczace utworzenia i likwidacji studiéw podyplomowych/innych form
ksztatcenia/kursow kwalifikacyjnych;

2) ewidencja uczestnikow studiow podyplomowych/innych form ksztalcenia/kursow
kwalifikacyjnych;

3) ewidencja absolwentow studiow podyplomowych/innych form ksztatcenia/kurséw
kwalifikacyjnych.

2. Plany studiow podyplomowych/innych form ksztatcenia/kursow  kwalifikacyjnych
rejestrowane sg w Dziale Jakosci i Organizacji Ksztatcenia poprzez nadanie sygnatury.

3. Oryginatly  planow  studiow  podyplomowych/innych ~ form  ksztalcenia/kursow
kwalifikacyjnych archiwizowane sg w Dziale Jako$ci i Organizacji Ksztalcenia, a ich kopie
przekazywane sa do kierownika studiow podyplomowych/innych form ksztalcenia/kursow
kwalifikacyjnych.

5. KIEROWNIK ] STUDIOW PODYPLOMOWYCH/INNYCH FORM
KSZTALCENIA/KURSOW KWALIFIKACYJNYCH

§12

1. Kierownika studiow podyplomowych/innych form ksztalcenia/kursow kwalifikacyjnych
powotuje i odwotuje Rektor na wniosek wlasciwego dyrektora kolegium.

2. Kierownikiem studiéw podyplomowych/kursow kwalifikacyjnych moze by¢ nauczyciel
akademicki zatrudniony w jednostce organizacyjnej prowadzacej studia podyplomowe,
posiadajacy co najmniej stopien naukowy doktora.

3. Kierownikiem innych form ksztalcenia moze by¢ nauczyciel akademicki zatrudniony w
jednostce organizacyjnej prowadzacej ksztalcenie.

4. Do =zadan kierownika studiow podyplomowych/innych form ksztatcenia/kursow
kwalifikacyjnych nalezy:
1) organizacja studiéw, organizacja zaje¢ dydaktycznych i nadzor nad ich przebiegiem
w sposob umozliwiajacy stuchaczowi uzyskanie zatlozonych efektow uczenia sig;



2) przeprowadzenie rekrutacji i podejmowanie decyzji o przyjeciu na studia
podyplomowe/inne formy ksztatcenia/kursy kwalifikacyjne;

3) nadzér nad funkcjonowaniem na  studiach  podyplomowych/innych  form
ksztatcenia/kursach kwalifikacyjnych Systemu Zapewniania Jako$ci Ksztatcenia
obowigzujacego w Uczelni,

4) nadzér nad obstluga administracyjng studiow  podyplomowych/innych  form
ksztalcenia/kursow kwalifikacyjnych;

5) opiniowanie wnioskow 0 zwrot optaty oraz zwolnien z czesci optaty;

6) wnioskowanie o skreslanie z listy stuchaczy studiow podyplomowych/innych formach
ksztatcenia/kursow kwalifikacyjnych;

7) nadzoér nad prowadzeniem dokumentacji toku studiow podyplomowych/innych formach
ksztatcenia/kurséw kwalifikacyjnych obejmujacych: ewidencj¢ uczestnikéw, teczki akt
osobowych, protokoly egzaminacyjne 1 inne materiaty dokumentujace przebieg studiow
podyplomowych/innych formach ksztatcenia/kursow kwalifikacyjnych;

8) nadzér nad prowadzeniem ewidencji blankietow przeznaczonych do wypisywania
swiadectw ukonczenia studiow podyplomowych/innych form ksztatcenia/kursow
kwalifikacyjnych:

- kierownik studiow podyplomowych/innych form ksztatcenia/kursow
kwalifikacyjnych pobiera blankiety od kierownika Biura Obstugi Studentow,

- Dblankiety pobierane sa w ilosci roéwnej liczbie absolwentow — studiow
podyplomowych/innych form ksztatcenia/kurséw kwalifikacyjnych przemnozone;j
przez 3 (oryginat, odpis, odpis przeznaczony do akt),

- w przypadku niewlasciwego wypisania $§wiadectwa lub zniszczenia blankietu
kierownik studiow podyplomowych/innych form ksztatcenia/kursow
kwalifikacyjnych przekazuje zniszczone blankiety do kierownika Biura Obstugi
Studentow i1 pobiera nowe blankiety;

9) wystawianie zaswiadczen o uczestnictwie w studiach podyplomowych/innych formach
ksztatcenia/kursach kwalifikacyjnych;

10) przekazywanie do Dziatu Jakos$ci i Organizacji Ksztatcenia informacji o zmianie terminu
uruchomienia studiow podyplomowych/innych form ksztalcenia/kursow
kwalifikacyjnych na przyszty rok akademicki;

11) przygotowanie preliminarza kazdej edycji studiow podyplomowych/innych form
ksztalcenia/kursow kwalifikacyjnych;

12) przedstawianie do akceptacji kwestora i dyrektora kolegium sprawozdania finansowego
z kazdej edycji studiow w terminie do konca roku kalendarzowego, w ktorym zostata
zakonczona edycja studiow podyplomowych/innych form  ksztatcenia/kursow
kwalifikacyjnych.

. WARUNKI UMIESZCZANIA INFORMACJI O KWALIFIKACJACH
NADAWANYCH PO UKONCZENIU STUDIOW PODYPLOMOWYCH/INNYCH
FORM KSZTALCENIA/KURSOW KWALIFIKACYJNYCH

13
. Zgodnie z ustawa o Zintegrowanym S§ystemie Kwalifikacji uczelnia moze wilaczy¢
do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji kwalifikacje nadawane po ukonczeniu studiow
podyplomowych/innych form ksztalcenia/kursow kwalifikacyjnych i umiesci¢ je w
Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji.



2. Uczelnia moze wiaczy¢ do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji kwalifikacje studiow
podyplomowych/innych form ksztatcenia/kurséw kwalifikacyjnych, jezeli zostal przypisany
poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji do kwalifikacji czgstkowych.

3. Do przypisania poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji do kwalifikacji czastkowych, o ktorych
mowa w ust. 2, stosuje si¢ przepisy art. 21 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. 0 Zintegrowanym
Systemie Kwalifikacji (tj. Dz.U. z 2020 r., poz. 226).

4. Informacje o wilaczeniu do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji danej kwalifikacji
czastkowej nadawanej po ukonczeniu studiow podyplomowych/innych  formach
ksztatcenia/kurséw kwalifikacyjnych uczelnia przekazuje  podmiotowi prowadzacemu
Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji.

5. Znak graficzny informujacy 0 przypisanym poziomie Polskiej Ramy Kwalifikacji umieszcza
si¢  na $wiadectwach  ukonczenia  studidow  podyplomowych/innych  formach
ksztatcenia/kursow kwalifikacyjnych potwierdzajacych nadanie kwalifikacji czastkowych na
poziomie 6, 7 albo 8 wytacznie po spetnieniu nastepujacych warunkoéw:

1) przypisaniu poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji do kwalifikacji uzyskiwanych po
ukonczeniu studiow podyplomowych/innych form ksztatcenia/kurséw kwalifikacyjnych,

2) okresleniu efektow wuczenia si¢ dla studiow podyplomowych/innych form
ksztatcenia/kursow kwalifikacyjnych uwzgledniajac ogodlne charakterystyki efektow
uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomach 6, 7 albo 8 Polskiej Ramy Kwalifikaciji,

3) wilaczenia do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji kwalifikacji nadawanych po
ukonczeniu studiow podyplomowych/innych form ksztatcenia/kursow kwalifikacyjnych.

7. POSTANOWIENIA KONCOWE

§14

1. Nadzér merytoryczny nad Studiami podyplomowymi/innymi formami ksztatcenia/kursami
kwalifikacyjnymi sprawuje dyrektor kolegium.

2. Nadzor og6lny nad studiami podyplomowymi/innymi formami ksztatcenia/kursami
kwalifikacyjnymi sprawuje Prorektor ds. Studenckich i Jakos$ci Ksztatcenia.

3. Nadzor ogolny nad studiami podyplomowymi/innymi formami ksztatcenia/kursami
kwalifikacyjnymi prowadzone przez Centrum Transferu Technologii i Innowacji sprawuje
Prorektor ds. Rozwoju i Wspotpracy.

§ 15

Studia podyplomowe rozpoczgte przed dniem wejScia w Zycie niniejszego zarzadzenia
prowadzone sg do ich zakonczenia na dotychczas obowigzujacych zasadach.


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4yteojrheytqltqmfyc4nbvha4dembshe

