@ KAZIMIERZA WIELKIEGO
W BYDGOSZCZY

Zarzadzenie nr 28/2024/2025
Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
z dnia 31 stycznia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien ze $rodkow publicznych
realizowanych przez Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy.

Na podstawie art. 23 ust. 1 w zwigzku z art. 469 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (tj. Dz. U. z 2024r., poz. 1571 ze zm.) oraz w zwigzku z ustawg z dnia 11 wrze$nia
2019 r. — Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. z 2024 r., poz. 1320) i aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie

zarzadzam,
co nastepuje:

§1
Wprowadzam Regulamin udzielania zamowien ze $rodkow publicznych realizowanych przez
Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy w brzmieniu okreslonym w zaltaczniku nr 1 do
zarzadzenia.

§2

Traci moc obowigzujaca Zarzadzenie nr 52/2020/2021 Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
z dnia 23 lutego 2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
realizowanych przez Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy wraz z wszystkimi
zarzadzeniami zmieniajagcymi:

1) Zarzadzeniem nr 52/2020/2021 Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego z dnia 23 lutego

2021 r.

2) Zarzadzeniem Nr 97/2020/2021 Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego z dnia 21

wrzesnia 2021 r.
3) Zarzadzenie Nr 72a/2021/2022 Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego z dnia 8

wrzes$nia 2022 r.
4) Zarzadzenie nr 30a/2022/2023 Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego z dnia 1 marca
2023 .

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§4
Do spraw wszczetych 1 niezakonczonych przed dniem wej$cia w zycie niniejszego zarzadzenia stosuje
si¢ zarzadzenia, o ktorych mowa w § 2.

Rektor

prof. dr hab. Bernard Mendlik
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzqdzenia Rektora UKW
nr 28/2024/2025

z dnia 31 stycznia 2025 r.

Rozdzial 1
§1

Zakres przedmiotowy

Regulamin okre§la wewnetrzng organizacje postgpowania oraz zasady udzielania zamoéwien

publicznych na uslugi, dostawy i roboty budowlane w Uniwersytecie Kazimierza Wielkiego

w Bydgoszczy w oparciu o:

1. Ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméowien publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320).

2. Ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 1530 z p6zn.
zm.).

3. Ustawg z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych z dnia 17 grudnia 2004 r. (tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 104).

4. Ustawe z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce ( tj. Dz. U. z 2024 r., poz.
1571 z p6zn.zm.).

Rozdzial I1
§2

OKkreslenie podstawowych poje¢ zawartych w regulaminie

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych, ( Dz. U. z 2024 r., poz. 1320).

2. Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin udzielania zaméwien publicznych
przez Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy.

3. Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy.

4. Uniwersytecie/Uczelni/UKW — nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Kazimierza Wielkiego
w Bydgoszczy.

5. Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Rektora UKW lub osob¢ upowazniong
na podstawie stosownego upowaznienia Rektora do wykonywania czynno$ci w postgpowaniu
zastrzezonych dla Kierownika Zamawiajgcego.

6. Wnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ wystepujacego z Wnioskiem Kierownika jednostki lub
jego zastepce, osobe petnigcg obowigzki kierownika jednostki, osobe zatrudniong na samodzielnym
stanowisku, koordynatora lub kierownika projektu/grantu.

7. Dysponencie Srodkéw finansowych — nalezy przez to rozumie¢ Rektora UKW lub osobe
posiadajaca pisemne upowaznienie Rektora do dysponowania przydzielonymi Srodkami
finansowymi, zobowigzang do dokonania celowo$ci udzielenia zamowienia publicznego z punktu
widzenia potrzeb jednostki zamawiajacej i realizowania przez nig zadan .

8. DZP —nalezy przez to rozumie¢ Dziat Zamowien Publicznych UKW.

9. Wnhniosku o wszczecie postepowania — nalezy przez to rozumie¢ druk wewngtrzny, na podstawie
ktorego DZP wszczyna postegpowanie o udzielenie zamowienia publicznego na dostawy, ustugi
lub roboty budowlane (zatacznik nr 1 do Regulaminu).
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Centralny Rejestr Zamowien Publicznych (CRZP) — nalezy przez to rozumie¢ ogolnouczelniany
rejestr zamowien publicznych prowadzony przez Dzial Zamowien Publicznych (DZP). W CRZP
nie rejestruje si¢ dowodow ksiegowych tj. faktur, rachunkéw, not ksiegowych i innych dokumentow
ksiggowych.

Rejestrze Zamowien Publicznych — nalezy przez to rozumie¢ rejestr zapotrzebowan.
Postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego — nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie
wszczynane na podstawie Whniosku, prowadzone jako uporzadkowany cigg czynnosci.
Zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ odptatng umowe zawierang miedzy Uniwersytetem
Kazimierza Wielkiego, a Wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez Uniwersytet dostaw,
ustug lub robdt budowalnych.

Zamowieniu z dziedziny nauki — zamowienie przekraczajace kwote 130 000 zt netto, ale nie
przekraczajace kwoty progu unijnego, spetniajace wymogi art. 11 ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp.
Zamowieniach ustawowych — nalezy przez to rozumie¢ postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego realizowane w oparciu o ustawe Pzp.

Zamowieniach na ushlugi spoleczne — nalezy przez to rozumie¢ zamowienia wymienione
w zalaczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE, o warto$ci mniejszej niz kwota okreslona w przepisie
art. 359 ustawy Pzp.

Udzieleniu zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy w sprawie zamowienia
publicznego lub w przypadku nie zawarcia umowy w takiej formie — zaciaggniecie zobowigzania
przez osobe upowazniong do udzielania zaméwien publicznych;

Awarii — nalezy przez to rozumie¢ zdarzenie nagle, nadzwyczajne, niedajace si¢ przewidziec,
wymagajace natychmiastowego udzielenia zamoOwienia, a zachowanie innych tryboéw jest
niemozliwe ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje i skutki zdarzenia, ktorym trzeba natychmiast
zapobiec.

Platformie zakupowej — nalezy przez to rozumie¢ elektroniczne narzedzie, ktore wspiera proces
elektronizacji zamowien i ma na celu wsparcie procesow zakupu-sprzedazy dobr i ustug
Uniwersytetu.

GPZP — nalezy przez to rozumie¢ Gtowny Plan Zamowien Publicznych UKW, publikowany na
stronie Urzedu Zamowien Publicznych.

PPZP — nalezy przez to rozumie¢ Pomocniczy Plan Zamowien Publicznych, dotyczacy zamowien
ponizej rownowartosci kwoty 130 000 zt netto.

SWZ — Specyfikacji Warunkow Zamowienia.

Protokole zamdwienia — nalezy przez to rozumie¢ dokument, ktory sporzadza pracownik DZP
prowadzacy postepowanie, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii,
z dnia 18 grudnia 2020 r. (Dz. U. z 2020, poz. 2434).

Wspélnym Slowniku Zamowien (CPV) — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie (WE)
Parlamentu Europejskiego i Rady nr 2195/2002 z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego
Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 0001-0562; Dz. Urz. UE Polskie
wydanie specjalne, rozdz. 6, t. 5, str. 3, z p6zn. zm.).

Jednostkach zobowiazanych do koordynowania prac zwigzanych z przygotowaniem rocznych
planow potrzeb oraz sporzadzania rocznego planu potrzeb —nalezy przez to rozumie¢ jednostki
wymienione w zalaczniku nr 12.

Srodkach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

Warto$§¢ zamowienia — jest to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od
towarow 1 ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia

Dostawy — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktorymi sg rzeczy ruchome, energia,
woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na podstawie
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umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktore
moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

Roboty budowlane —nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych, okreslonych w zataczniku II do dyrektywy 2014/24/ UE, w zataczniku I do
dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zalacznika 1 do rozporzadzenia (WE)
nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego
Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.33), zwanego dalej
»Wspolnym Stownikiem Zamoéwien lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu
budowlanego za pomocg dowolnych s$rodkoéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajacego;

Uslugi — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktore nie sg robotami budowlanymi lub
dostawami;

Rozdzial 111
§3
Ogolne zasady udzielania zaméwien
(art. 17-20 ustawy Pzp)

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego

W sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie Wykonawcow,

a takze zgodnie z zasadami proporcjonalno$ci i przejrzystosci, zapewniajac bezstronno$¢

i obiektywizm 0sob wykonujacych odpowiednie czynnosci w imieniu Uczelni.

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest jawne, z zastrzezeniem przypadkow

ograniczenia jawnosci podyktowanych interesem publicznym lub ochrong prywatnosci,

wynikajacych z obowigzujacych przepisow.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego jest prowadzone z zachowaniem formy

pisemnej, z zastrzezeniem wyjatkéw okreslonych w ustawie PZP.

Przy udzielaniu zaméwien nalezy rowniez przestrzegac:

1) zasady efektywnosci ekonomicznej,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania §rodkow
publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,

3) zasady optymalnego doboru metod i $rodkow w celu uzyskania najlepszych efektow z danych
naktadow.

ZamoOwienia finansowane ze S$rodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych

udzielane sg z zachowaniem postanowien zawartych w wytycznych dotyczacych sposobu

udzielania tych zamowien oraz kwalifikowalnosci wydatkéw wynikajacych z przepisow prawnych

i dokumentéw. W przypadku rozbieznoSci mig¢dzy procedurg wewngtrzng a procedurami

projektowymi stosuje sie zasady ujete w umowach o dofinansowanie projektu oraz wytycznych do

danego programu operacyjnego.

Przy udzielaniu zamoéwien publicznych, w tym na etapie planowania, w opisie przedmiotu

zamoOwienia, przy ustalaniu warunkow udziatu w postepowaniu lub kryteriow oceny ofert nalezy

uwzgledni¢ mozliwo$¢ zastosowania aspektow  spolecznych, $rodowiskowych oraz

innowacyjnych.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia odpowiada Rektor.

Inne osoby odpowiadaja za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie

zamowienia publicznego w zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci w postgpowaniu.
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W przypadku zamowien ponizej 130 000 zt netto Zamawiajacy ma obowigzek przestrzegaé zasad

okreslonych w Traktacie o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, tj. zasad: konkurencji, rownego

traktowania, niedyskryminacji, przejrzystosci. Sa to podstawowe obowigzki instytucji

zamawiajacych, ktore zawieraja umowy w sprawie zaméOwien wylaczonych z zakresu

obowigzujacych dyrektyw wspdlnotowych i regulacji udzielania zaméwien w prawie krajowym.

Kierownik zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnosci

zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia po stronie Zamawiajacego,

osoby mogace wplyna¢ na wynik tego postgpowania, osoby udzielajace zamdwienia ponosza

odpowiedzialno$¢ wynikajaca z:

1) ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny;

2) ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych.

Osoby winne naruszenia dyscypliny finanséw publicznych ponosza odpowiedzialno$¢ zarowno

w przypadku dziatania, jak i zaniechania.

Niezaleznie od odpowiedzialnosci, o ktéorej mowa w ust. 10, naruszenie prawa w zwiazku

Z udzielaniem zamoéwien publicznych moze spowodowac inng odpowiedzialno$¢ osoéb, ktore

dopuscity si¢ naruszenia, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

§ 4

Zrownowazone zamdwienia publiczne

Zamawiajacy uznajac istotna role zamdwien publicznych, jako jednego z instrumentéw rynkowych
wykorzystywanych dla osiggnigcia inteligentnego, trwatego wzrostu gospodarczego, sprzyjajacego
wlgczeniu spolecznemu, przy jednoczesnym zagwarantowaniu efektywnego wykorzystania
srodkéw publicznych, wyraza dazenie do zwigkszenia gospodarczych, spolecznych
i srodowiskowych efektow swoich decyzji zakupowych poprzez wykorzystanie formalnoprawnych
narzedzi — klauzul spotecznych i kryteriow srodowiskowych, majacych pomoc w osiggnieciu tych
efektow.

W celu urzeczywistnienia zasad, o ktérych mowa w ust. 1, Wnioskodawca/Dysponent §rodkow,
przed wszczeciem postegpowania na etapie przygotowania opisu przedmiotu zamowienia,
przeprowadzaja analize mozliwosci zastosowania aspektow spotecznych Iub kryteriow
srodowiskowych w danym postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego. W zakresie analizy
mozliwosci  stosowania  aspektow  spolecznych  Ilub  kryteriow  $rodowiskowych
Whioskodawca/Dysponent srodkow wspotpracuja z pracownikami DZP.

Aspekty spoteczne oraz kryteria srodowiskowe mogag by¢ wykorzystywane takze w zamowieniach
publicznych o warto$ci ponizej progu stosowania ustawy Pzp.

Klauzule spoteczne okreslone sg w art. 94 ustawy Pzp.

Aspekty srodowiskowe, tzw. Zielone zamowienia publiczne (ang. green public procurement — GPP)
stanowig proces, w ramach ktorego instytucje publiczne starajg si¢ uzyskac towary, ustugi i roboty
budowlane, ktorych oddzialywanie na $rodowisko w trakcie ich cyklu Zycia jest mniejsze
W poréwnaniu do towardw, ustug i robot budowlanych o identycznym przeznaczeniu, jakie
zostatyby zamowione w innym przypadku.

Zielone zaméwienia publiczne majg zapewni¢ organom publicznym oszczedno$ci finansowe —
szczegolnie przy uwzglednieniu kosztow zamawianych produktow lub ustug w catym cyklu ich
zycia, a nie tylko przez pryzmat ceny nabycia. Dla przyktadu, zakup produktéw o niskim zuzyciu
energii lub wody moze pomodc znaczaco obnizy¢ rachunki za media. Zmniejszenie iloSci substancji
niebezpiecznych w zakupionych produktach moze ograniczy¢ koszty ich unieszkodliwienia.
Organy, ktore realizujg zielone zamdwienia publiczne, beda lepiej przygotowane do sprostania
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zmieniajacym si¢ wyzwaniom w dziedzinie srodowiska, jak réwniez do osiagnigcia politycznych
i wigzacych celow w zakresie redukcji emisji CO2 i zwigkszenia efektywno$ci energetycznej oraz
w innych dziedzinach polityki srodowiskowe;.

7. Aspekty innowacyjne sa instrumentem, majacym na celu realizacj¢ polityki wspierania
innowacyjno$ci gospodarki za posrednictwem zamdwien publicznych. Do systemu zamowien
publicznych definicje pojecia ,innowacja” wprowadzity nowe dyrektywy 2014/24/UE
i 2014/25/UE4, wskazujac, iz ,innowacje” oznaczajg wdrazanie nowego lub znacznie
udoskonalonego produktu, ustugi lub procesu, w tym m.in. proceséw produkcji, budowy lub
konstrukcji, nowej metody marketingowej lub organizacyjnej w dziatalnosci przedsigbiorczej,
organizowaniu pracy lub relacjach zewnetrznych m.in. po to, by pomdc rozwiazaé wyzwania
spoteczne lub wspiera¢ strategi¢ na rzecz inteligentnego i zrownowazonego rozwoju sprzyjajacego
wlaczeniu spotecznemu.

8. Dzial Zamowien Publicznych (DZP) przygotowuje i archiwizuje roczne sprawozdanie dotyczace
stosowania klauzul spotecznych, aspektéw innowacyjnych i kryteriow srodowiskowych na UKW,

Rozdzial IV
Plany zamdéwien publicznych
Zasady agregacji, protokoly uzgodnien, roczne plany postepowan o udzielenie zamowien

§5

1. W Uniwersytecie Kazimierza Wielkiego tworzy si¢ na okres roku kalendarzowego Gtowny Plan
Zamoéwien Publicznych dotyczacy zamoéwien, ktorych przedmiotem sa wszystkie planowane
w danym roku dostawy, ustugi i roboty budowlane bez wzgledu na zrédio finasowania.

2. GPZP zawiera zestawienie wszystkich pozycji przedstawionych w planach zamoéwien jednostek
i jednostek agregujacych z uwzglednieniem podziatu na grupy rodzajowe oraz ich wartoSci.
Wartosci te stluza do okreslenia trybu udzielania wszystkich zamowien w danym roku dla
asortymentu objetego dang grupa rodzajowa.

3. Tworzac grupe rodzajowa nalezy:

1) dla dostaw i ustug bra¢ pod uwage taczne spetnienie nastgpujacych kryteriow:
a) tozsamo$¢ przedmiotowa zamodwienia (ustugi, dostawy tego samego rodzaju i o tym
samym przeznaczeniu),
b) tozsamos$¢ czasowa zamoOwienia (mozliwo$¢ udzielenia zamowienia w tym samym czasie
—w danym roku kalendarzowym),
C) tozsamo$¢ podmiotowa zamoéwienia (mozliwos¢ wykonania zamowienia przez ten sam
krag wykonawcow);
2) dla robdt budowlanych stosowaé nastepujace zasady:
a) laczne oszacowanie wartosci robot budowlanych zaplanowanych do wykonania lub
zaprojektowania i wykonania (formuta: ,zaprojektuj wybuduj”) w danym roku
w odniesieniu do jednego obiektu budowlanego albo
b) w przypadku robét polegajacych na wykonaniu albo zaprojektowaniu i wykonaniu
(formuta: ,,zaprojektuj wybuduj”) robot w r6éznych obiektach poprzez dodanie wartosci
robot tego samego rodzaju mozliwych do przewidzenia w tym samym czasie w danym
roku kalendarzowym.
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Wartos$¢ okreslona dla danej grupy rodzajowej w GPZP w odniesieniu do dostaw i ustug, jest suma
warto$ci zgloszonych zamowien tego samego rodzaju ze wszystkich jednostek i jednostek
agregujacych Uczelni przedstawionych przez nie w planach zamowien publicznych. W przypadku
robot budowlanych warto§¢ dla grupy rodzajowej ustalana jest na podstawie informacji
przekazywanych przez Dzial Inwestycji, Remontéw i Eksploatacji UKW.

§6

Uczelnia, nie pézniej niz w terminie 30 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu finansowego przez
uprawniony organ, sporzadza plan postepowan o udzielenie zaméwien (GPZP — Glowny Plan

Zamowien Publicznych), jakie przewiduje przeprowadzi¢ w danym roku finansowym. Plan
zamieszcza si¢ w Biuletynie Zamoéwien Publicznych, prowadzonym przez Urzad Zamowien
Publicznych. Gtowny plan postepowan o udzielenie zamowien zawiera w szczegolnosci informacje
dotyczace:

a) przedmiotu zamowienia;

b) rodzaju zamowienia wedtug podziatu na roboty budowlane, dostawy lub ustugi;

¢) przewidywanego trybu albo procedury udzielenia zaméwienia;

d) orientacyjnej warto$ci zamdwienia;

e) przewidywanego terminu wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia.
Uczelnia ma obowiazek zapewnienia aktualno$ci planu postepowan o udzielenie zamdéwien
publicznych. Aktualizacj¢ planu zamieszcza si¢ w Biuletynie Zamowien Publicznych oraz na

stronie internetowej Zamawiajacego.

Aktualizacji GPZP oraz PPZP dokonuje, na biezaco, ale nie czegSciej niz jeden raz w miesigcu
pracownik DZP.

Wszystkie realizowane zamowienia publiczne muszg by¢ zgodne z aktualnym GPZP oraz PPZP.
Odregbne zamowienia wystepuja w sytuacji, gdy przedmiot zamdowienia ma inne przeznaczenie lub
nie jest mozliwym jego nabycie u tego samego Wykonawcy.

Podstawa do sporzadzenia planu zaméwien w zakresie robdt budowlanych oraz dokumentacii
zwigzanych z robotami budowlanymi sg projekty planu inwestycyjnego oraz planu remontow.
Jednostki zobowigzane do koordynowania prac zwigzanych z przygotowaniem rocznych planow
potrzeb oraz sporzadzania rocznego planu potrzeb sktadajg plan w zakresie okreslonym
w zalgczniku nr 12.

W przypadku zamoéwien finansowanych z projektow unijnych lub innych mechanizmow
finansowych plan zaméwien sporzadza si¢ na podstawie budzetu dla catego projektu. Plan
zamoOwien powinien by¢ sporzadzony przed przystgpieniem do realizacji projektu, zgodnie
z wytycznymi do danego projektu. Realizacja zamowien powinna odbywaé si¢ zgodnie
z harmonogramem projektu.

Kierownicy lub koordynatorzy projektow niezwlocznie po podpisaniu umoéw lub przyznaniu
srodkow finansowych na ich realizacje, sa zobowigzani do przedtozenia do DZP harmonogramu
(kosztorysu) rzeczowo-finansowego, planu wydatkéw lub innego dokumentu, celem uzgodnienia
trybu wyboru Wykonawcow.

10. Niedopetnienie obowigzkow okreslonych w ust. 12 bedzie skutkowato brakiem mozliwosci

wydatkowania §rodkéw finansowych z projektow.

11. Zamoéwienia projektowe agreguje si¢ z zamowieniami z biezacej dziatalnosci Uniwersytetu.
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. W przypadku potrzeby udzielenia zamdwienia nie ujetego w planie, komorka lub jednostka

organizacyjna Uniwersytetu wnioskujaca o udzielenie zamowienia sktada korekte do planu wedlug
wzoru stanowigcego Zatacznik nr 10 do Regulaminu. Korekta do planu powinna zosta¢ zgltoszona
jednostkom planujacym, a nastepnie przekazana przez komorke lub jednostke wnioskujaca do
Dziatu Zamoéwien Publicznych.

Brak zamowienia publicznego w Gléwnym Planie Zamoéwien Publicznych lub Pomocniczym
Planie Zamoéwien Publicznych skutkowaé bedzie niemoznoscig realizacji zamdwienia publicznego.

Rozdzial V
Zasady szacowania wartos$ci zamo6wienia
(art.28-36 ustawy Pzp)

§7

Przed wszczgciem postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, pracownik jednostki
organizacyjnej (zamawiajacej), merytorycznie odpowiedzialny za opis przedmiotu zamoéwienia
szacuje warto$¢ zamowienia.

. Szacowania warto$ci zamowienia dokonuje si¢ z nalezyta starannoscia, z zachowaniem przepisoOw

wynikajacych z art. 28-36 ustawy Pzp, przy czym:

1) podstawa ustalenia wartoSci zamoOwienia jest catlkowite, szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug (wartos¢ netto);

2) nie mozna, w celu uniknigcia stosowania przepisOw ustawy Pzp zaniza¢ warto$ci zamowienia
lub konkursu, lub wybiera¢ sposobu obliczania warto$ci zamowienia;

3) nie mozna dzieli¢ zamowienia na odrgbne zamowienia, jesli prowadzi to do niestosowania
przepisow ustawy Pzp, chyba, ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami,
spetniajgcymi ustawowe przestanki wynikajace z ustawy Pzp.

Wysokos$¢ szacunkowej wartosci zamowienia musi zosta¢ wskazana w protokole zaméwienia (art.

72 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp.), a proces szacowania powinien zosta¢ udokumentowany w sposob

wskazany w ust.13 i 14.

Warto$¢ szacunkowa danego zamowienia ustalana jest przez komorke wnioskujaca. Za nalezyte

oszacowanie warto$ci zamowienia odpowiada kierownik komoérki wnioskujacej, sktadajacy
Zapotrzebowanie.

Szacujgc warto$¢ zamdwienia nalezy wzigé pod uwage nie tylko $rednie ceny rynkowe danego
zamoOwienia (nie uwzgledniajgc cen promocyjnych oraz tymczasowych rabatow), ale rowniez
koszty dostawy, ubezpieczenia, wniesienia, podtgczenia, uruchomienia, przedtuzenia gwarancji.!
W przypadku, gdy zamdwienie ma obejmowaé nabycie planowanych podobnych dostaw, wartoscig
zamoOwienia jest faczna warto$¢ podobnych dostaw? , nawet jezeli Zamawiajacy udziela zamowienia
w czgsciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrgbnego postgpowania, lub dopuszcza
mozliwos¢ sktadania ofert czgsciowych

W przypadku ustalania warto$ci zamoOwienia na ustugi nie obowigzuje zasada podobienstwa.
Ustalajac warto$¢ szacunkowa zamowienia na ustugi, nalezy odnies¢ si¢ do konkretnej ustugi, ktorg
zamierza si¢ naby¢. Wyjatek stanowig ustugi jednorodne® , jesli zostaly lub powinny zostaé
przewidziane przez Zamawiajacego.

1 Jedti dotyczy.

2 Sa to dostawy tego samego rodzaju i o takim samym lub podobnym przeznaczeniu, np. artykuty biurowe, sprzet komputerowy itp.

3 Sa to ustugi tego samego rodzaju, powtarzajace sig cyklicznie w okreslonych odstepach czasu, mozliwe do przewidzenia w planie Zamoéwien
Publicznych, np. ustuga montazu rolet wewnetrznych.


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytimjzhe4tiltqmfyc4njrga4damzqha&refSource=hyplink
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytimjzhe4tiltqmfyc4njrga4damzqha&refSource=hyplink
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W przypadku rob6ét budowlanych konieczne jest uwzglednienie pojecia budowy nowego obiektu
budowlanego i petnienie przez ten obiekt samodzielnych funkcji technicznych lub gospodarczych
— jesli roboty budowlane polegaja na wykonaniu tego obiektu budowlanego.

W przypadku ustalania warto$ci zamowienia na roboty budowlane, ktore nie polegaja na wykonaniu

nowego obiektu budowlanego szacowaniu podlegaja wszystkie roboty odnoszace si¢ do réoznych

obiektéw budowlanych w rozumieniu prawa budowlanego, ale sktadajace si¢ na jedno zamierzenie
budowlane wyznaczone wspolng funkcja gospodarcza i techniczna, jaka ta inwestycja budowlana
ma petnié.

Jezeli roboty budowlane nie beda polegaly na wykonaniu nowego obiektu budowlanego, a beda

polegaty na wykonaniu albo zaprojektowaniu i wykonaniu robot budowlanych w réznych

obiektach, kryteriami stuzacymi do oceny, czy rdzne roboty budowlane stanowia jedno zamowienie
bedzie przede wszystkim rodzaj planowanych prac budowlanych.

Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia na dostawy lub ustugi ustala sie¢ w szczego6lnosci na podstawie

jednej z metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy cen ofertowych zlozonych w postegpowaniu prowadzonym przez Uniwersytet,
obejmujacy analogiczny przedmiot zamoéwienia z uwzglednieniem zmian iloSciowych
zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika
cen towarow i uslug konsumpcyjnych ogoétem;

3) analizy wydatkow poniesionych na tego samego rodzaju zaméwienia dostawy lub ustugi,
w okresie poprzedzajacym czynno$¢ szacowania wartosci tych zamowien;

4) planowanych kosztow prac projektowych wedlug Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i
Technologii w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego,
obliczania planowanych Kkosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz.U. z 2021r. poz. 2458)
uwzgledniajac analize cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez
Uniwersytet.

Przy ustalaniu wartosci zaméwienia uwzglednia si¢ najwickszy mozliwy zakres tego zamowienia

z uwzglednieniem opcji oraz wznowien:

1) prawo opcji zaktada, ze zamawiajacy kazdorazowo okresla minimalny poziom zamodwienia,
ktory zostanie na pewno zrealizowany, wskazujac jednocze$nie dodatkowy zakres
zamoOwienia, ktorego realizacja jest uzalezniona od wskazanych w umowie okolicznosci
i stanowi uprawnienie zamawiajacego, z ktorego moze, ale nie musi on skorzystac.

2) wznowienia, czyli tzw. zamowienia uzupetniajace w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od
dnia udzielenia zaméwienia podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét
budowlanych, zamoéwienia polegajacego na powtdrzeniu podobnych ustug lub robot
budowlanych, jezeli takie zamowienie byto przewidziane w ogloszeniu o zamoéwieniu dla
zamowienia podstawowego 1 jest zgodne z jego przedmiotem oraz calkowita warto$¢ tego
zamoOwienia zostata uwzgledniona przy obliczaniu jego wartosci;

Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢:

1) nie wezesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia,
jezeli przedmiotem sa dostawy lub ustugi;

2) nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczgcia postepowania o udzielenie zamowienia,
jezeli przedmiotem sa roboty budowlane lub zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych,
z tym, ze w przypadku zamdéwien udzielanych w cze$ciach powyzsze terminy odnosza si¢ do
WSZCzgcia pierwszego z postgpowan.

Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastgpita zmiana okolicznos$ci majgca wpltyw na ustalong

warto$¢ zamowienia, przed wszczgciem postegpowania dokonuje si¢ zmiany wartosci zamowienia.
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15. Dokumentami potwierdzajacymi przeprowadzenie procedury szacowania warto§ci zamowienia sg

w szczegolnosci:

1) Wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone data dokonania
wydruku), cenniki, katalogi producentéw, notatki stuzbowe z przeprowadzonych rozmow
telefonicznych.

2) Zapytania skierowane do potencjalnych Wykonawcow wraz z uzyskanymi ofertami
wykonawcow;

3) Kosztorys inwestorski.

16. Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest niezgodne z przepisami o zamowieniach

publicznych ustalenie warto§ci zamowienia publicznego lub jego czgsci, jezeli miato to wptyw na
obowigzek stosowania przepisow o zamdwieniach publicznych albo na zastosowanie przepisow
dotyczacych zamowienia publicznego o nizszej wartosci.

§8

Zasady opisu przedmiotu zamoéwienia (art. 99 — 103 ustawy Pzp)

Przedmiot zamdwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzglgdniajgc wymagania i okoliczno$ci moggce mie¢ wptyw
na sporzadzenie oferty.

Zamawiajacy okresla w opisie przedmiotu zamoéwienia wymagane cechy dostaw, ustug lub robot
budowlanych. Cechy te moga odnosi¢ si¢ w szczegolnosci do okre§lonego procesu, metody
produkcji, realizacji wymaganych dostaw, uslug lub robot budowlanych, lub do konkretnego
procesu innego etapu ich cyklu zycia, nawet jezeli te czynniki nie sg ich istotnym elementem, pod
warunkiem ze sg one zwigzane z przedmiotem zamowienia oraz proporcjonalne do jego warto$ci
i celow.

W przypadku zamoéwien przeznaczonych do uzytku osob fizycznych, w tym pracownikow
zamawiajacego, opis przedmiotu zamowienia sporzadza si¢, z uwzglednieniem wymagan w zakresie
dostepnosci dla 0s6b niepelnosprawnych oraz projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich
uzytkownikow, chyba Ze nie jest to uzasadnione charakterem przedmiotu zaméwienia.

Jezeli wymagania, o ktérych mowa w ust. 3, wynikaja z aktu prawa Unii Europejskiej, przedmiot
zaméwienia, w zakresie wymagan dotyczacych dostgpnosci dla osob niepetnosprawnych oraz
projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikow, opisuje sie przez odestanie do tego
aktu.

Przedmiotu zamodwienia nie mozna opisywaé w sposéb, ktory moglby utrudnia¢ uczciwag
konkurencje, np. ze wskazaniem konkretnego producenta, konkretnego produktu.

Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywac przez wskazanie znakow towarowych, patentow lub
pochodzenia, zrodla lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego Wykonawce, jezeli mogloby to doprowadzi¢ do
uprzywilejowania lub wyeliminowania niektorych Wykonawcow lub produktow, chyba ze jest
to uzasadnione specyfika przedmiotu zaméwienia i nie mozna opisa¢ przedmiotu zamowienia za
pomoca dostatecznie doktadnych okreslen, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy ,lub
roOwnowazny”.

Jezeli przedmiot zamowienia zostat opisany w sposob, o ktorym mowa w ust. 6, Zamawiajacy
wskazuje w opisie przedmiotu zamdwienia kryteria stosowane w celu oceny réwnowaznosci.

Zamawiajacy moze okres$lic w opisie przedmiotu zamowienia konieczno$¢ przeniesienia praw
wilasnosci intelektualnej lub udzielenia licencji.

Do opisu przedmiotu zamowienia publicznego zastosowanie znajdujg nazwy i kody okreslone we
Wspolnym Stowniku Zamowien, o ktorym mowa w rozporzadzeniu Komisji WE nr 213/2008

10
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zdnia 28 listopada 2007 r. zmieniajacym rozporzadzenie (WE) nr 2195/2002 Parlamentu

Europejskiego 1 Rady w sprawie Wspdlnego Slownika Zamoéwien (CPV) oraz dyrektywy

2004/17/WE 1 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady dotyczacym procedur udzielania

zamowien publicznych w zakresie zmiany CPV.

W przypadku zamoéwien na ustugi lub roboty budowlane, Zamawiajacy okresla w ogloszeniu

0 zamdwieniu wymagania zwigzane z realizacja zamowienia w zakresie zatrudnienia przez

Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie stosunku pracy oséb wykonujacych wskazane przez

Zamawiajacego czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia, jezeli wykonanie tych czynno$ci

polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 .

— Kodeks pracy (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 1465 ze zm.).

W przypadku gdy Zamawiajacy przewiduje wymagania, o ktérych mowa w ust. 10, okresla

w dokumentach zamowienia w szczegolnosci:

1) rodzaj czynno$ci zwigzanych z realizacja zamowienia, ktorych dotycza wymagania
zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez wykonawce lub podwykonawce osob
wykonujacych czynnos$ci w trakcie realizacji zamowienia;

2) sposéOb weryfikacji zatrudnienia tych osob;

3) uprawnienia Zamawiajacego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce wymagan
zwigzanych z zatrudnianiem tych oséb oraz sankcji z tytulu niespetnienia tych wymagan.

§9

Zasady ponoszenia wydatkéw publicznych

Przy zaciaganiu zobowigzan stosuje si¢ zasady gospodarki finansowej wynikajace z ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, zwanej dalej ,,ustawa o finansach publicznych”,
a w szczego6lnosci zasady dotyczace tego, ze:

1) wydatki publiczne mogg by¢ ponoszone na cele i w wysokosci ustalonej w planie finansowym
jednostki sektora finans6w publicznych;

2) wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:

a) w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadow oraz optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiagnigciu
zatozonego celu,

b) w sposob umozliwiajacy terminowg realizacje zobowigzan,

c) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnigtych zobowigzan;

3) jednostki sektora finansow publicznych zawierajg umowy, ktorych przedmiotem sg ustugi,
dostawy lub roboty budowlane, na zasadach okreslonych w przepisach o zamdwieniach
publicznych.

Umowa w sprawie zamdOwienia ustawowego, zamoOwienia z dziedziny nauki, pod rygorem

niewazno$ci, wymagaja zachowania formy pisemnej, chyba ze przepisy odrebne wymagajg formy

szczegolnej.

Rozdzial VI
Postepowanie o udzielenie zamo6wienia publicznego
§10

Okresla si¢ nastepujace kategorie zamowien:
1) Zamoéwienia klasyczne i organizowanie konkurséw o wartosci powyzej 130 000 zt netto:
2) Zamowienia i konkursy, ktorych warto$¢ nie przekracza wartosci 130 000 zt netto,

11
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3) zamoéwienia z dziedziny nauki,
4) zamoéwienia na ustugi spoteczne.

§11
Przygotowanie postepowania o udzielenie zamoéwienia

DZP opiniuje tryb postgpowania w oparciu o obowigzujace przepisy ustawy Pzp, a takze w oparciu

o aktualny Plan zamé6wien publicznych UKW na dany rok finansowy.

Przed utworzeniem wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

nalezy dokona¢ wyliczenia wartos$ci szacunkowej zamowienia zgodnie z zasadami okreslonymi

w§ 7.

Przed wszczeciem postepowania jednostka organizacyjna musi posiada¢ zabezpieczone $rodki na

finansowanie zamowienia.

Czynno$ci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonujg pracownicy DZP.

Pracownicy, o ktorych mowa w ust. 4, maja w szczegélnosci obowigzek:

1) dokumentowania wykonywanych czynnosci;

2) opatrzenia kazdego sporzadzonego dokumentu podpisem,;

3) przygotowywania, prowadzenia postgpowania w sposob bezstronny, nie naruszajgc zasad
uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow.

Osoby wykonujace czynnosci w postegpowaniu o zaméwienie publiczne zobowigzane sa do

wylgczania si¢ z postepowan, jesli zachodzg przestanki okreslone w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy Pzp.

Prowadzacy postgpowanie zobowigzani sa do zachowania poufnosci na kazdym etapie

postepowania zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

Odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, w rozumieniu ustawy

0 odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych, podlegaja pracownicy,

ktérym powierzono czynnosci przewidziane w przepisach o zamoéwieniach publicznych.

§12
Zamowienia klasyczne (ustawowe) i organizowanie konkurséw o wartosci
réwnej i powyzej 130 000 z1 netto

Postgpowanie o udzielenie zamdowienia inicjowane jest przez Kierownika jednostki organizacyjnej

lub inng upowazniong osobe, na podstawie upowaznienia Kierownika tej jednostki organizacyjnej

lub Kierownika projektu lub Kierownika zadania — poprzez ztozenie do DZP Wniosku o wszczecie

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego (wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do

niniejszego Regulaminu).

Whiosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego dla nadania mu biegu

wymaga:

1) podpisu Kierownika jednostki organizacyjnej sktadajacej wniosek lub Kierownika danego
projektu/zadania;

2) kontrasygnaty Kwestora;

3) zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego.

Podpisany przez upowaznione osoby Wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego Wnioskodawca sktada w DZP w formie pisemnej (papierowej). Informacje wymagane

dla prawidlowego ztozenia wniosku znajdujg si¢ we wzorze okreslonym w zatgczniku nr 1 do

niniejszego Regulaminu.
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10.

11.

Whioskodawca, z ktorego inicjatywy przygotowywane jest postgpowanie o zamowienie, we
Whniosku o wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego (zatacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu) sktadanym do DZP, zobowiazany jest w szczegdlnosci do okreslenia:

1) analizy potrzeb i wymagan, uwzgledniajacej rodzaj i warto§¢ zamowienia (dotyczy
postgpowan o udzielenie zamowienia klasycznego o wartosci rownej lub przekraczajacej progi
unijne), sporzadzonej z uwzglednieniem wytycznych stanowiacych zalacznik nr 9 do
niniejszego Regulaminu oraz postanowien art. 83 ustawy Pzp;

2) szczegbtowego opisu przedmiotu zamowienia z podaniem cech, jakie musi on spetniac,
sporzadzonego z uwzglednieniem postanowien art. 99 do 103 ustawy Pzp;

3) warto$ci szacunkowej zamowienia netto w PLN (art. 28-36 ustawy Pzp);

4)  zrodia finansowania oraz kwoty brutto przeznaczonej na realizacj¢ zamowienia,

5) propozycji opisu warunkow udziatu w postgpowaniu wymaganych od Wykonawcow (art. 112-
117 ustawy Pzp);

6) propozycji ustalenia oraz opisu kryteriow i wagi oceny ofert (art. 240-247 ustawy Pzp);

7) propozycji projektowanych postanowien umowy, ktore zostang wprowadzone do tresci tej
Umowy;

8) propozycji wartosci wadium (jesli dotyczy);

9) propozycji zastosowania i ewentualnie procentowej wysoko$ci zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy (jesli dotyczy);

10) terminu realizacji zamowienia z uwzglednieniem niezbednego czasu na przygotowanie
i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia w odpowiedniej procedurze;

11) informacji dotyczacej serwisu i gwarancji, wymaganego przeszkolenia dotyczacego
korzystania z przedmiotu zamowienia itp. (jesli dotyczy).

W przypadku zlozenia wniosku nieodpowiadajagcego wymogom niniejszego Regulaminu, badz

wymagajgcego poprawienia ze wzgledu na obowigzujace przepisy prawa, DZP zwraca wniosek do

Whioskodawcy celem jego poprawienia lub uzupelnienia, albo wzywa Wnioskodawce do

uzupetnienia niezbednych informacji wyznaczajac termin na ich dokonanie. Po bezskutecznym

uplywie wyznaczonego terminu wniosek zwracany jest Wnioskodawcy. W takim przypadku
ewentualne wszczgcie postepowania wymaga ztozenia kolejnego wniosku.

Do wniosku o wszczecie postgpowania Wnioskodawca zobowigzany jest doltaczy¢ dokument

potwierdzajacy sposob ustalenia szacunkowej wartoSci zaméwienia (zgodnie ze wzorem

okreslonym w zalgczniku nr 3 do niniejszego Regulaminu), podpisany przez osobe, o ktdrej mowa

w ust. 1 pkt. 1.

Na podstawie kompletnego i prawidtowo wypelionego wniosku DZP opracowuje dokumenty

niezbedne do przeprowadzenia postgpowania w zalezno$ci od ustalonego trybu, w tym Specyfikacje

Warunkow Zamowienia wraz z projektowanymi postanowieniami umowy o udzielenie zamowienia

— projekt umowy.

Specyfikacia Warunkow Zamowienia oraz projektowane postanowienia umowy wymagaja

dodatkowo zatwierdzenia przez kierownika Zamawiajacego lub osobe przez niego upowazniong.

Dokumentacje postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego sporzadza pracownik DZP,

odpowiedzialny za prowadzenie procedury udzielenia zamdwienia publicznego zgodnie

Z obowigzujacymi przepisami prawa.

Pracownik DZP ponosi osobistg odpowiedzialnos¢ za prowadzone postgpowanie i stosowanie

przepisow prawa przed Rzecznikiem Dyscypliny Finansow Publicznych.

Dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego DZP przechowuje przez okres

4 lat w formie wymaganej obowigzujacymi w tym zakresie przepisami. Okres przechowywania

dokumentacji postgpowan o udzielenie zamowienia, w ramach ktorych dokonywany byl zakup

zwigzany z realizacja projektow finansowanych ze Srodkow krajowych lub Unii Europejskiej
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i innych panstw oraz organizacji migdzynarodowych musi by¢ co najmniej tozsamy z wytycznymi
dotyczacymi archiwizacji okreslonymi w dokumentach odpowiedniego programu lub instrukcjach
dotyczacych zrédel finansowania danego projektu albo w umowie o dofinansowanie, jednak okres
ten nie moze by¢ krotszy niz 4 lata.

Rozdzial VII

Zamoéwienia o wartosci nie przekraczajacej 130 000 zI netto — zasady dokonywania zakupow

§13
Zamoéwienia o warto$ci mniejszej lub rownej 20 000,00 zI netto

Podstawa udzielenia zamowienia o wartosci mniejszej lub rownej 20 000,00 zt netto jest
Zapotrzebowanie, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu.

Zapotrzebowanie powinno zawieraé pozycje z aktualnego Pomocniczego Planu Zamowien
Publicznych ponizej 130.000,00 zt netto, celowo$¢ zamowienia oraz by¢ podpisane przez osoby
upowaznione.

Srodki finansowe przeznaczone na realizacje zamowienia musza by¢ potwierdzone i podpisane
przez Kwestora UKW.

Wydatki o warto$ci mniejszej lub réwnej 20 000,00 zt netto nie wymagaja przeprowadzania zadnej
procedury. Zakupu dokonuje si¢ poprzez tzw. ,,zakup bezposredni”.

Sporzadzenie wniosku nie jest wymagane.

§ 14

Zamowienia o wartosci wiekszej niz 20 000,00 zI netto, a mniejszej lub rownej 50.000,00 zt netto

1.

Podstawa udzielenia zamdwienia o wartosci wigkszej niz 20 000 zt netto, a mniejszej lub rownej
50.000,00 zt netto jest zapotrzebowanie, ktérego wzor stanowi zalacznik nr 2 do Regulaminu
Udzielenie zmowienia nastgpuje poprzez rozeznanie rynku, ktére osoba dokonujagca wydatku
zobowigzana jest udokumentowac¢ (wzoér dokumentu stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego
Regulaminu).
Whnioskodawca jest zobowigzany do dokonania rozpoznania rynku z nalezyta staranno$cia.
Procedurg rozeznania rynku dokumentuje si¢ poprzez wydruki ze stron lub sklepdéw internetowych,
ofert, e-maili (opatrzone datg wydruku) lub w inny sposob, np. przez uzyskanie informacji od co
najmniej trzech podmiotow oferujacych produkty lub ustugi, o ile na rynku liczba Wykonawcow
nie jest ograniczona.
W przypadku, gdy zaméwienie moze zosta¢ zrealizowane wylacznie przez jednego Wykonawce,
W szczegolnosci w razie, gdy:
a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawcg z przyczyn:
— technicznych o obiektywnym charakterze,
— zwigzanych z ochrong praw wylacznych wynikajacych z odrgbnych przepisow,
b) nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastepcze, a brak
konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametroéw zamdOwienia,
c) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce,
d) w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalno$ci tworczej lub artystycznej,
e) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajgca z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, ktorej nie mogl on przewidzie¢, jest wymagane natychmiastowe
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wykonanie zamowienia, a nie mozna zachowa¢ termindéw okreslonych dla innych trybow
udzielenia zaméwienia

— Whnioskodawca jest zobowiagzany do sporzadzenia uzasadnienia wykazujacego spetnienie przestanek
do odstagpienia od procedury konkurencyjne;j.

5.

Dokumentacje¢ z przeprowadzonego rozeznania rynku gromadzi dysponent srodkéw lub jednostka
realizujgca zamowienie. Sporzadzenie wniosku nie jest wymagane.

Zamowienie o warto$ci powyzej 20 000,00 zt netto musi by¢ udzielane poprzez zawarcie umowy
w formie pisemnej i musi by¢ potwierdzane faktura lub rachunkiem.

W opisie faktury lub rachunku nalezy umiesci¢ o$wiadczenie Zamawiajacego o tresci: ,,Przed
realizacja zamdwienia dokonano rozeznania rynku” lub nalezy uzasadni¢ wybdr danego
Wykonawcy w przypadku koniecznosci udzielenia zamoéwienia danemu Wykonawcy bez
dokonania procedury rozeznania rynku.

Odpowiedzialno$¢ za realizacj¢ rozliczenie 1 udokumentowanie zamowienia ponosi
Whioskodawca/Dysponent srodkow.

§15
Zamoéwienia o wartosci wiekszej niz 50 000,00 zI netto, a mniejszej niz 130.000,00 zI netto

Podstawa udzielenia zamoéwienia o warto$ci wigkszej niz 50.000,00 zi netto mniejszej niz
130.000,00 zt netto jest wniosek, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.
Sporzadzenie Wniosku jest obligatoryjne.

Whniosek podpisuje Wnioskodawca, a nastepnie Dysponent srodkow i kieruje go do Kwestora UKW,

ktory potwierdza dostgpnos$é $rodkoéw koniecznych na sfinansowanie zamdwienia. Nastepnie

wniosek kierowany jest do odpowiedniej jednostki merytorycznej (realizujacej wniosek),

a w dalszej kolejnosci przekazany zostaje do DZP.

Whioskodawca we Wniosku okresla przedmiot zamowienia i wymagania zwigzane z jego realizacja

oraz szacuje jego wartosc.

W przypadku, gdy zaméwienie moze zosta¢ zrealizowane wylacznie przez jednego Wykonawce,

w szczegolnosci gdy:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego Wykonawce
Z przyczyn:

a) technicznych o obiektywnym charakterze,
b) zwiazanych z ochrong praw wylacznych wynikajacych z odrgbnych przepisow;

2) nie istnieje rozsgdne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastepcze, a brak konkurencji
nie jest wynikiem celowego zawgzenia parametrOw zamowienia;

3) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego Wykonawce,
w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnos$ci tworczej lub artystycznej;

4) ze wzgledu na wyjgtkowa sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, ktorej nie mogl on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamoOwienia, a nie mozna zachowa¢ termindw okreslonych dla innych trybow udzielenia
zamoOwienia,

— Whnioskodawca jest zobowiazany do sporzadzenia uzasadnienia wykazujacego spetnienie przestanek
o0 odstapienia od procedury konkurencyjne;.

6.
7.

Procedur¢ Zapytania Ofertowego przeprowadza DZP.

Etapy postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie Zapytania Ofertowego:

1) Podstawg wszczecia procedury Zapytania Ofertowego jest zarejestrowanie wiioSKu
w Centralnym Rejestrze Zamowien Publicznych, prowadzonym przez DZP.
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2) Kazdy prawidtowo ztozony Wniosek jest rejestrowany w Centralnym Rejestrze Zamowien
Publicznych, nie pdzniej niz w ciagu 3 dni, od dnia prawidtowo ztozonego wniosku.

3) W przypadku, gdy Wniosek jest niepelny, niejasny lub zawiera dane nierzetelne, pracownik
Dzialu Zamoéwien Publicznych wzywa Wnioskodawce do uzupehienia lub wyjasnienia tresci
wniosku.

4) Przygotowaniem Zapytania Ofertowego oraz projektu umowy zajmuje si¢ DZP w oparciu o
prawidlowo zlozony Wniosek oraz dotgczony szczegdlowy i wyczerpujacy opis przedmiotu
zamoOwienia, proponowane kryteria oceny ofert oraz istotne postanowienia umowne.

5) Zapytanie Ofertowe, o ktorym mowa w pkt. 4 sporzadza si¢ w formie pisemnej i publikuje na
stronie Uniwersytetu poprzez platforme zakupows.

6) Termin sktadania ofert powinien umozliwia¢ Wykonawcom nalezyte przygotowanie i ztozenie
oferty, ale nie moze by¢ krétszy, niz 3 dni robocze.

7) Oferty Wykonawcy sktadajg poprzez platforme zakupowa w formie elektronicznej.

8) Zamodwienia publicznego udziela si¢ Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte i spetni
wszystkie warunki udziatu w postepowaniu oraz nie podlega wykluczeniu.

9) Procedur¢ Zapytania Ofertowego konczy Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty
sporzadzona przez Dziat Zamowien Publicznych i ogloszona na platformie zakupowe;.

10) Po opublikowaniu Informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty nastepuje podpisanie umowy
z zastrzezeniem § 15 ust 7, w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie.

11) W przypadku gdy:

a) Zamawiajacy uniewaznil postgpowanie, gdyz nie ztozono waznych ofert — zamawiajacy
dopuszcza realizacje zamowienia poprzez rozeznanie rynku zgodnie z § 14 Regulaminu,

b) kwota najkorzystniejszej oferty przewyzsza maksymalng kwot¢ jaka Zamawiajacy
przeznaczyt na realizacje zaméwienia, a Zamawiajacy nie ma mozliwosci zwigkszenia
kwoty pierwotnie przeznaczonej na realizacj¢ zamowienia do tej kwoty — Zamawiajacy
jednokrotnie powtarza postgpowanie,

€) dwukrotnie zaistniala sytuacja okre§lona w pkt. 11 ppkt. b) — Zamawiajacy dopuszcza
realizacje zamowienia poprzez rozeznanie rynku zgodnie z § 14 Regulaminu.

§16
Zamowienia z dziedziny nauki

1. Zamoéwienia, o ktorych mowa w art. 11 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp, tj. ktérych przedmiotem sg dostawy
lub ustugi stuzace wylgcznie do celéw prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub
rozwojowych, ktore nie stuza prowadzeniu przez Zamawiajacego produkcji masowej stuzacej
osiggnigciu rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztow badan lub rozwoju, udzielane sg zgodnie
z zasadami opisanymi w niniejszym paragrafie.

2. Postgpowania dotyczgce udzielenia zamoéwien, o ktorych mowa w ust. 1 prowadzi DZP na wniosek
Kierownika jednostki organizacyjnej lub innej upowaznionej osoby, na podstawie upowaznienia
Kierownika tej jednostki organizacyjnej lub Kierownika projektu lub Kierownika zadania.

3. Wniosek o wszczecie postgpowania z dziedziny nauki wymaga szczegdltowego pisemnego
uzasadnienia, wskazujacego na zaistnienie przestanek okreslonych w ust. 1. W tym celu wymagane
jest zalgczenie do Wniosku o wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
zatacznika nr 6 do niniejszego Regulaminu (Uzasadnienie faktyczne dla zamowien z dziedziny
nauki, wytaczonych ze stosowania ustawy Pzp, na podstawie art. 11 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp).

4. Sporzadzenie Wniosku (Zatgcznik nr 1) dla zamowien, o ktorych mowa w ust. 1 jest obligatoryjne.

5. Zamowienia, ktorych przedmiotem sa dostawy lub ustugi przeznaczone wytacznie do celow prac
badawczych, eksperymentalnych, naukowych Iub rozwojowych o kwocie réwnej lub wyzszej niz
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10.

11.

130 000 zt netto, ale ponizej progéw unijnych, o ktérych mowa w (Obwieszczeniu Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych w sprawie aktualnych progow unijnych, ich rownowartosci w ziotych,
rownowartosci w ztotych kwot wyrazonych w euro oraz Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych lub konkurséw ) realizowane
sa przez DZP wedlug procedury okreslonej w § 15.

Zamowienia z dziedziny nauki o warto$ci powyzej progu unijnego realizowane sg przez DZP na

podstawie art. 469 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj.Dz. U. z 2024 r., poz. 1571 ze

zm.),

Udzielajac zamowienia z dziedziny nauki Zamawiajacy:

1) dziata w sposob zapewniajacy przejrzystosé, rowne traktowanie podmiotow zainteresowanych
wykonaniem zamowienia oraz z uwzglednieniem okoliczno$ci mogacych mie¢ wptyw na jego
udzielenie;

2) nie wudostgpnia informacji zwigzanych z zamdwieniem stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisoOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
podmiot zainteresowany wykonaniem zamowienia, nie pozniej niz przed zawarciem umowy
0 wykonanie tego zamowienia, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane;

3) =zamieszcza niezwlocznie w BIP na swojej stronie podmiotowej informacje o udzieleniu
zamowienia, podajac nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko podmiotu, z ktérym zawarl umowe
0 wykonanie zamdwienia, albo informacje¢ o nieudzieleniu tego zamowienia.

Przy zamoéwieniach z dziedziny nauki mozna powola¢ komisj¢ przetargows, na zasadach

okreslonych w niniejszym Regulaminie.

Badaniem ofert zajmuje si¢ DZP we wspoélpracy z Wnioskodawca, w szczegdlnosci oceny

przedmiotu zamowienia pod wzgledem zgodnosci tresci oferty z trescia Zapytania Ofertowego.

Informacje o rozstrzygnieciu procedury udzielenia zamowienia, zawierajacg w szczegolnosci

wskazanie Wykonawcy 1 oceng ztozonych ofert, lub informacj¢ o nieudzielaniu zamdwienia, wraz

z uzasadnieniem, sporzadza DZP i przesyta Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty oraz umieszcza na

platformie zakupowej.

Przy zamowieniach powyzej progéw unijnych DZP zamieszcza rowniez na stronie podmiotowej

Biuletynu Informacji Publicznej Uniwersytetu informacj¢ o udzieleniu zamoéwienia albo informacje

o nieudzieleniu tego zamowienia wraz z uzasadnieniem.

§17
Zamowienia na ustugi spoleczne i inne szczegélne ustugi

Postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na ustugi spoteczne i inne szczeg6lne ustugi,
o ktorych mowa w art. 359 pkt 1 ustawy Pzp (tj. o warto$ci rownej lub przekraczajgcej wyrazong
w ztotych rownowartos¢ kwoty 750 000 euro) prowadzone sa przez DZP w oparciu o przepisy
ustawy Pzp. wtasciwe dla zamowien klasycznych o wartosci rownej lub przekraczajacej progi
unijne z uwzglednieniem zapisow wynikajacych z art. 360 ustawy Pzp.

Postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na ustugi spoteczne i inne szczegodlne ustugi,
o ktorych mowa w art. 359 pkt 2 ustawy Pzp (tj. o warto$ci mniejszej niz wyrazona w zlotych
réwnowarto$¢ kwoty 750 000 euro) prowadzone sa przez DZP w oparciu o przepisy ustawy Pzp.,
wlasciwe dla zamowien klasycznych o warto$ci mniejszej niz progi unijne.

Ustugi spoteczne oraz inne szczegdlne ustugi wymienione sg odpowiednio w zatgczniku IV do
dyrektywy 2014/24/UE. Katalog uslug spolecznych i innych szczegélnych ustug ma charakter
zamkniety.

W przypadku uméw w sprawie zamowienia publicznego na ustugi spoteczne i inne szczeg6lne
ustugi okres na jaki moze by¢ zawarta umowa nie moze by¢ dtuzszy niz 3 lat.
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§18
Publikacje artykuléw i monografii naukowych

1. Zamoéwienia o wartosci ponizej kwoty 130 000 zt netto, dotyczace publikacji, ktore uzyskuja status
otwartego dostepu bezposrednio po opublikowaniu:
a) artykulu naukowego w rozumieniu wlasciwego rozporzadzenia w sprawie ewaluacji jakosci
dzialalno$ci naukowej, w czasopiSmie naukowym albo recenzowanych materialach z
migdzynarodowej konferencji naukowej z Wykazu czasopism naukowych i recenzowanych
materialow z konferencji migdzynarodowych, o ktorym mowa w art. 267 ust. 2 pkt 2 lit. b Ustawy
z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (1j. Dz. U. z 2024r., poz. 1571 ze
zm.), aktualnego na dzien ztozenia zamowienia i udostgpnionego w BIP na stronie podmiotowe]
ministra wlasciwego do spraw nauki;
b) monografii naukowej w rozumieniu wlasciwego rozporzadzenia w sprawie ewaluacji jakosci
dziatalno$ci naukowej opublikowanej w wydawnictwie z Wykazu wydawnictw, o ktorym mowa w
art. 267 ust. 2 pkt 2 lit. a ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo 0 szkolnictwie wyzszym i nauce
(tj. Dz. U. z 2024r., poz. 1571ze zm.), aktualnego na dzien ztozenia zamowienia i udostepnionego
w BIP na stronie podmiotowej ministra wtasciwego do spraw nauki;

— nie wymagaja zlozenia Wniosku i realizowane sa poprzez ,,zakup bezpos$redni”, przy czym przez

otwarty dostgp rozumie si¢ udostgpnianie publikacji naukowych, powstalych dzieki finansowaniu ze

srodkow publicznych, bez barier finansowych, technologicznych i prawnych, w celu umozliwienia ich

powszechnego wykorzystania.

§19
Komisja przetargowa

1. Procedura udzielania zaméwienia publicznego moze by¢ realizowana przy pomocy Komisji
przetargowej, a w przypadku jej braku — przez osobe upowazniona do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania, w tym do weryfikacji ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej,
przy obligatoryjnym udziale DZP w zakresie jego wasciwosci.

2. Jezeli warto$¢ zamowienia jest rowna lub przekracza progi unijne, powotanie Komisji przetargowe;j
jest obligatoryjne.

3. Jezeli warto$¢ zamoOwienia jest mniejsza niz progi unijne, powotanie komisji przetargowej jest
fakultatywne.

4. Komisje przetargowa powotuje Rektor lub osoba przez niego upowazniona (w szczegdlnosci
Kanclerz lub Zastgpca Kanclerza), poprzez zatwierdzenie jej sktadu na wniosku badZz w formie
odrebnego pisma okodlnego. Wnioskodawca jest odpowiedzialny za przygotowanie dokumentacji
dotyczacej powotania komisji przetargowe;.

5. Komisja przetargowa sklada si¢ z nieparzystej liczby cztonkdéw, lecz w iloSci nie mniejszej niz
trzech czlonkow. Funkcje sekretarza zawsze peini pracownik DZP odpowiedzialny za
przygotowanie dokumentacji postegpowania.

6. Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staly badz moze by¢ powolywana ad hoc do
przygotowania i przeprowadzenia konkretnego postgpowania.

7. Czlonkowie komisji przetargowej sktadaja stosowne oswiadczenia w zakresie konfliktu interesow
oraz czyndéw popemionych w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.

8. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania wymaga wiadomosci specjalnych, Rektor, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek
komisji przetargowej, moze powota¢ biegtych.
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10.

Komisja przetargowa prowadzi swoje dziatania i wykonuje czynnos$ci zgodnie z ustawa Pzp. oraz
Regulaminem pracy komisji przetargowej, stanowiagcym Zatacznik nr 11 do niniejszego
Regulaminu.

Przewodniczacy komisji przetargowej lub Wnioskodawca jest zobowigzany przedstawi¢ Rektorowi
lub osobie przez niego upowaznionej zaproponowane przez Komisje rozstrzygniecie postgpowania
oraz uzyskac¢ ich akceptacje.

§20
Umowy w sprawach zamoéwien publicznych

Do zawarcia i realizacji umoéw zawartych w wyniku postepowan prowadzonych zgodnie
Z przepisami ustawy Pzp nalezy stosowac przepisy ustawy Pzp. i Kodeksu cywilnego.

Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba ze przepisy
odrgbne wymagaja formy szczegolne;j.

Umowe zawiera si¢ na czas oznaczony nie dluzszy niz 4 lata, z wyjatkiem przypadkow wskazanych
w art. 435 ustawy Pzp.

Projekt umowy wraz z zalacznikami, przygotowuje pracownik DZP prowadzacy postgpowanie.
Umowa podlega (przed wszczeciem postepowania) zaopiniowaniu pod wzgledem formalno-

prawnym przez radce prawnego.

Umowe zawiera si¢ z Wykonawcg wybranym w wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia

publicznego, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza.

Pracownik DZP odpowiedzialny za prowadzenie postgpowania jest upowazniony do:

1) Woyznaczenia Wykonawcy terminu zawarcia umowy;

2) Wezwania Wykonawcy do zawarcia umowy;

3) Stosowania okreSlonych ustawg Pzp procedur w przypadku uchylania sie¢ Wykonawcy od
zawarcia umowy, w tym wnioskowanie do Rektora lub osoby przez niego upowaznionej
0 zatrzymanie wadium, jezeli takie bylo wymagane.

Niezwlocznie po zawarciu umowy pracownik DZP odpowiedzialny za prowadzenie postepowania:

1) Przekazuje Wnioskodawcy kopie umowy wraz z zatacznikami;

2) Przekazuje Wnioskodawcy oryginal zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
zostato ztozone w innej formie niz w pieniadzu.

3) Przekazuje dyspozycj¢ zwrotu wadium, jezeli byto wymagane do Dzialu Finansowego.

Whioskodawca lub osoba wskazana w umowie odpowiada za realizacje umowy zawartej

w wyniku udzielenia zamoéwienia publicznego i sprawuje kontrolg, a w szczegolnosci:

1) przygotowuje z nalezyta starannoscig odbior przedmiotu zamowienia;

2) dokumentuje fakty zwigzane z trudnosciami w realizacji umowy oraz okresla ich przyczyny;

3) przygotowuije i przekazuje wniosek o naliczenie kar umownych i naleznych odszkodowan do
Dziatu Finansowego;

4) dokumentuje okolicznosci wystepujace po stronie Wykonawcy, ktoére mogg skutkowac
rozwigzaniem, wypowiedzeniem lub odstgpieniem od umowy;

5) w przypadku realizacji umowy, ktorej przedmiotem sa roboty budowlane lub ustugi:

a) weryfikuje sposob wykonywania umowy przez podwykonawcow,
b) przeprowadza czynno$ci zwigzane z weryfikacja wykonywania zaméwienia przez osoby
zatrudnione na podstawie umowy o prace do wykonania zamoOwienia,

6) kontroluje nalezyte wykonanie umowy w trakcie realizacji zamdwienia publicznego,
W szczegllnosci zapewnienie cigglosci 1 prawidlowosci zabezpieczenia, zmiany formy
zabezpieczenia, zaspokojenie roszczen zamawiajagcego wynikajgcych z zabezpieczenia oraz
jego zwrot.
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10.

11.

12.

13.

Wnioskodawca lub osoba wskazana w umowie odpowiada za terminowe sporzadzenie raportu
z realizacji zamé6wienia w przypadkach wskazanych w art. 446 ust. 1 ustawy Pzp.

Whioskodaweca lub osoba wskazana w umowie odpowiada za przekazanie do DZP Oswiadczenia
o zakonczeniu realizacji umowy, zgodnie z art. 448 ustawy Pzp. OSwiadczenie przekazywane
jest niezwlocznie, ale nie p6ézniej niz w terminie 7 dni, od dnia zakonczenia realizacji umowy.
Niedopelnienie obowiazku, o ktorym mowa w ustepie 10 powyzej stanowi naruszenie
obowiazkéw pracowniczych.

Pracownik DZP, odpowiedzialny za prowadzenie postepowania w terminie 30 dni od wykonania
umowy, zamieszcza w Biuletynie Zamowien Publicznych ogloszenie o wykonaniu umowy.
Stosownie do treSci art. 267 ust. 3 ustawy Pzp. Zamawiajacy jest obowigzany udokumentowad
zamieszczenie ogloszenia o wykonaniu umowy Ww Biuletynie Zamowien Publicznych
i przechowywaé¢ dowod jego zamieszczenia w dokumentacji postgpowania.

§21
Sprawozdawczos¢

DZP prowadzi rejestr postegpowan przeprowadzanych w trybie ustawy Pzp. W rejestrze sg zawarte

informacje w szczegdlnosci dotyczace zastosowanego trybu postepowania i warto$ci zamowienia.

Przechowywanie dokumentacji postepowania o zamoéwienie publiczne spoczywa na jednostce,

W ktorej bylo przeprowadzane postepowanie, wedlug zasad okreSlonych w ustawie Pzp

i zarzadzeniach wewnetrznych dotyczacych archiwizacji obowigzujacych w  Uniwersytecie

Kazimierza Wielkiego.

Archiwizacja dokumentacji przeprowadzana jest zgodnie z terminami i procedurami wynikajacymi

z odrebnych przepisow o archiwizacji oraz wewn¢trznych regulacji obowigzujacych

w Uniwersytecie, chyba ze zawarte umowy oraz wytyczne instytucji zewnetrznych, na podstawie

ktérych Uniwersytet wydatkuje srodki, wymagaja dtuzszego okresu przechowywania.

Jednostki oraz jednostki agregujace przekazujg do DZP celem sporzadzenia rocznego sprawozdania

z udzielonych zaméwien publicznych, informacje o wartosciach netto zamowien udzielonych

w wyniku przeprowadzonych przez te jednostki postepowan:

1) ktorych warto$¢ w CRZP jest nizsza lub réwna 50 000 netto oraz w postepowaniach, o ktorych
mowa w art. 30 ust. 4 ustawy Pzp;

2) co do ktérych wytaczono stosowanie ustawy Pzp z uwagi na przestanki inne niz warto$¢
zamoOwienia;

Sprawozdanie, o ktorym mowa ust. 4 nalezy przekaza¢ do DZP w nieprzekraczalnym terminie do

dnia 15 lutego nastepnego roku.

Sprawozdanie z udzielonych zamowien, przeprowadzonych przez DZP, sporzadza DZP.

Sprawozdanie dotyczace wszystkich udzielonych zamoéwien przez Uniwersytet Kazimierza

Wielkiego w danym roku kierownik DZP przesyta do Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych,

w terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.

§22
Dzial Zaméwien Publicznych

DZP jest jednostka koordynujaca i odpowiedzialng w zakresie prowadzenia postgpowan
0 udzielenie zamoéwienia publicznego oraz doradztwa w zakresie obowigzujacych w obszarze
zamowien publicznych przepiséw prawa.

Do zadan DZP w szczegdlnosci nalezy:

1) Prowadzenie Centralnego Rejestru Zamowien Publicznych;
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2) Prowadzenie Rejestru zapotrzebowan;

3) Koordynowanie dzialan jednostek poprzez system planowania zamowien publicznych oraz
sprawozdawczo$ci, a takze sprawdzanie funkcjonowania systemu realizacji zamowien
publicznych w Uniwersytecie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

4) Weryfikowanie propozycji warunkéw udziatu w postepowaniu oraz kryteriow oceny ofert
przygotowanych przez Wnioskodawce oraz sugerowanie naniesienia poprawek
zapobiegajacych naruszeniu obowigzujacych przepisow prawa.

5) Opracowanie pod wzgledem formalno-prawnym Specyfikacji Warunkow Zamowienia (SWZ)
na podstawie informacji zawartych we Wniosku o wszczecie postgpowania.

6) Przygotowanie i zamieszczenie Ogloszenia o zamowieniu na portalu Urzgdu Zamowien
Publicznych lub w zalezno$ci od wartosci zamowienia przekazywanie Urzedowi Publikacji
Unii Europejskiej.

7) Obstuga formalno-prawna postegpowan o udzielenie zamowienia publicznego;

8) Prowadzenie korespondencji z Wykonawcami (w przypadkach okreslonych przepisami prawa
zamowien publicznych) w trakcie postgpowania o udzielenie zamowienia);

9) Opracowanie dokumentow formalnych, niezb¢dnych do przeprowadzenia postepowania;

10) Przygotowanie od strony formalno-prawnej przy wspotpracy z osobg odpowiedzialng za opis
przedmiotu zamowienia oraz Zespotem Radcow Prawnych UKW, odpowiedzi na wnoszone
srodki odwotawcze Wykonawcow oraz inne $rodki ochrony prawnej przystugujace
uczestnikom postgpowania, a takze uczestnictwo w postgpowaniach toczacych si¢ przed
Krajowa Izba Odwotawcza.

11) Przygotowanie projektu umowy lub istotnych postanowien umowy , a takze ostatecznej wersji
umowy, a w sytuacjach wymaganych i uzasadnionych aneksu do umowy.

12) Doradztwo w zakresie stosowania przepisOw z zakresu zamdwien publicznych.

13) Przygotowanie Planu Zaméwien Publicznych na podstawie danych otrzymanych z jednostek
Uniwersytetu.

14) Zamieszczanie i aktualizacja w Biuletynie Zamowien Publicznych oraz na stronie internetowe;j
Uniwersytetu planow Postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych w danym roku
kalendarzowym:;

15) Przygotowanie rocznych sprawozdan z przeprowadzonych postepowan o udzielenie zamowien
publicznych 1 przestanie ich w ustawowym terminie do Prezesa Urzgedu Zamoéwien
Publicznych.

16) Udzielanie informacji i wyjasnien instytucjom kontrolujacym zamowienia publiczne
w Uniwersytecie w porozumieniu z Wnioskodawca oraz Kierownikiem Zamawiajacego.

17) Prowadzenie i przechowywanie dokumentacji w sprawie zaméwien publicznych, w tym
prowadzenie repozytorium umow.

18) Zwrot wadium ztozonego w innej formie niz w pienigdzu.

19) Sporzadzenie i opublikowanie w Biuletynie Zaméowien Publicznych Ogtoszenia o udzieleniu
zamowienia.

20) Sporzadzenie i opublikowanie w Biuletynie Zamdwien Publicznych Ogloszenia o zakonczeniu
realizacji umowy.

§23
Pozostale postanowienia

1. W przypadku awarii lub innego nagtego, niedajgcego sie przewidzie¢ zdarzenia i zwigzanej z nimi
koniecznosci zlecenia w terminie nie dtuzszym niz 3 dni od tego zdarzenia, realizacji dostawy,
ustugi lub roboty budowlanej, ktérych wartosc jest:
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a) roéwna lub wyzsza niz 130 000 ztotych netto, kierownik jednostki organizacyjnej Uniwersytetu
sporzadza protokot awaryjny lub likwidacyjny potwierdzajacy wystgpienie awarii lub innego ww.
zdarzenia, podpisany przez Rektora lub osoby przez niego upowaznione, stanowiacy zatacznik do
wniosku o uruchomienie postgpowania, zawierajacy m.in. informacje, co uleglto uszkodzeniu i
oszacowanie kosztow niezbednych zamdwien oraz czynno$ci, potwierdzenie koniecznos$ci
natychmiastowego zlecenia lub zakupu (np. brak sprzgtu zastepczego, niemoznos$¢ wykonywania
zamierzonych niezbednych czynnos$ci lub funkcjonowania jednostki, zagrozenie dla bezpieczenstwa
lub mienia itp.). Wyboru wykonawcy nalezy dokona¢ przy zachowaniu zasad uczciwej konkurencji
i rownego traktowania wykonawcow wynikajacych z ustawy Pzp.

b) ponizej 130 000 ztotych netto kierownik jednostki organizacyjnej Uniwersytetu sporzadza
notatke stuzbowa potwierdzaja wystapienie awarii lub innego nagtego zdarzenia, o ktorym mowa w
ppkt a) podpisang przez kierownika jednostki lub osoby przez niego upowaznione. Udzielenie
zamdwienia nastgpuje poprzez ,,zakup bezposredni”. Wyboru wykonawcy nalezy dokonaé przy
zachowaniu zasad uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow wynikajacych z
Regulaminu lub przedstawi¢ uzasadnienie propozycji zlecenia realizacji zamowienia wskazanemu
wykonawcy.

2. W przypadku awarii nalezy ztozy¢ ,,Zapotrzebowanie na awari¢”, zgodnie z wzorem stanowigcym
Zakacznik 2 a do Regulaminu.

3.  Kompletna dokumentacja realizowanych procedur udzielania zamowien, o ktorych mowa w ust. 1
pkt. a), jest archiwizowana i przechowywana w DZP, za wyjatkiem dokumentdéw zabezpieczen
nalezytego wykonania umowy, ktorych oryginaty przechowuje Kwestura Uniwersytetu.
Dokumenty realizowanych procedur o ktérych mowa w ust. 1pkt. b) przechowywane sg przez
kierownika jednostki organizacyjnej udzielajacej zamdwienia.

4. Nieprzestrzeganie zasad okreslonych w szczegolnosci w ustawie o finansach publicznych oraz
w ustawie Pzp i przepisach wykonawczych do ustawy Pzp., jak réwnie; zapisow Regulaminu,
stanowi naruszenie obowigzkéw pracowniczych w rozumieniu przepisow Kodeksu pracy,
niezaleznie od odpowiedzialnosci przewidzianej w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. o
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych oraz odpowiedzialnosci
karnej za czyny opisane W przepisach rozdziatu XXXVI ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
Karny.
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Zalaczniki:
Zalacznik Nr 1 — Wz6r wniosku o udzielenie zamowienia/ uruchomienie postgpowania

Zalacznik Nr 2 — Wz6r zapotrzebowania na udzielenie zamowienia
Zalacznik Nr 2 a — Wzor zapotrzebowania na awari¢
Zalacznik Nr 3 — Wzor dokumentu — rozeznanie rynku w celu ustalenia warto$ci Szacunkowej
zamowienia
Zalacznik Nr 4 — Wz6r dokumentu — Warto$¢ szacunkowa zamdwienia
Zalacznik Nr 5 — Wz6r protokotu z przeprowadzonego rozeznania/analizy rynku w celu wyboru
Wykonawcy w postepowaniach o wartosci powyzej 20 000,00 zt netto do 50.000,00 zt netto.
Zalacznik Nr 6 — Oswiadczenie o wykorzystaniu przedmiotu zamowienia do celow prac badawczych,
eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych
Zalacznik Nr 7- O$wiadczenie o zakonczeniu realizacji umowy.
Zalacznik Nr 8 — Wz6r dokumentu — Raport z realizacji umowy.
Zalacznik Nr 9 — Wz6r dokumentu -Analiza potrzeb.
Zalacznik Nr 10- Wz6r dokumentu — Korekta do Planu Zamoéwien Publicznych
Zalacznik Nr 11 — Regulamin komisji przetargowej.
Zalacznik Nr 12- Jednostki realizujace/planujace:
1) uprawnione do samodzielnego realizowania zamowien publicznych,
2) zobowigzane do koordynowania prac zwigzanych z przygotowaniem rocznych planoéw potrzeb
oraz sporzadzania rocznego planu potrzeb w okreslonym zakresie.
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Zalgcznik nr 1 do Regulaminu
udzielania zamowien realizowanych ze srodkow publicznych
przez UKW

WNIOSEK W SPRAWIE WSZCZECIA POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO POWYZEJ/PONIZEJ* 130 000,00 PLN

(nr rejestru)

Zaméwienie realizowane zgodnie z aktualnym Planem Zaméwien Publicznych?,

pozycja w planie nr: ........c.cooeveiiininne

1. Whnioskodawca:

(nazwa jednostki wnioskujqcej)

2. Opis przedmiotu zamoéwienia, zgodny z art. 99 ustawy Pzp :

3. Kryteria pozacenowe oraz sposob ich obliczania:
1) waga.......... % NAzZWa KIYLETIUIN: ... ..ttt e e e et e e ae e
2) waga.......... % NAZWa KTYETIUIT L.ooott ittt ettt et e e e reaeaas

4. Komisja przetargowa w sktadzie: (jesli dotyczy)

1)  PrzewodniCzacy: .........coevueininiiiiiiiiiiiiieaaeens
2) SEKIetarz: .......ooviriiii i
3) CZONEK: ..o
Zatwierdzam:
(picczeé i podpis Rektora / Kancler=a)
5. Wymagany termin realizaCji ZamOWIENIA: . .........c.cevviriiviiieeiiiietietieieet ettt ettt et evees s seas e s enas

6. Os$wiadczam, ze szacunkowa warto$¢ zamowienia“ zostala przeprowadzona z zachowaniem nalezytej
starannosci, zgodnie z art. 36 ustawy Pzp z uwzglednieniem najwigkszego mozliwego zakresu tego

zamowienia oraz opcji jego wznowien (art. 31 ust. 2 ustawy Pzp), dnia .........ccoocveeeiiiiniiiinnenne na
podstawie:
......................................................................................................................................................... przez
(imig, nazwisko) (podpis osoby dokonujgcej ustalenia wartosci zaméwienia)
7.  Wartos$¢ szacunkowa zamowienia Wynosi .........c.ce.ceeenene. zt netto (tj. rOWNOWartose .........c.ceevevvrennns euro).
8. Maksymalna kwota jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacje zamowienia Wynosi: ........c..c........ zt
brutto.
BydgoszCz, dnia .......cccevvereeiieeeee Whioskodawca

! Plan zaméwien Publicznych zgodnie z art. 23 ust. 4 ustawy Pzp, jest aktualizowany i umieszczany w Biuletynie Zamowien Publicznych na

stronie Urzedu Zamowien Publicznych oraz na stronie internetowej Uczelni w zaktadce ,,Zaméwienia Publiczne”

z 1) nie wezesniej niz 3 miesiace przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem sa dostawy lub ustugi
2) nie wezesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczgeia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem sa roboty budowlane lub

zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych, z tym, ze w przypadku zamowien udzielanych w czg$ciach powyzsze terminy odnosza si¢

do wszczgcia pierwszego z postgpowan.
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Potwierdzam dostepnos¢ srodkow

(pieczeé i podpis Kwestora)

Procedura udzielenia zamowienia
(zgodnie z regulaminem udzielania zamdowien)

(podpis pracownika Dziatu Zam. Pub.)

* niepotrzebne skreslic.

(pieczeé i podpis kierownika jednostki realizujgcej)
Zatwierdzam

(pieczeé i podpis Rektora / Kanclerza)

Przyjeto do realizacji

(nr i data zarejestrowania wniosku w CRZP)
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Zalgcznik nr 2 do Regulaminu
udzielania zamowien realizowanych ze srodkow publicznych

przez UKW
piecze¢ jednostki
Data
L.dz.
ZAPOTRZEBOWANIE/
POBRANIE MATERIALU ZGODNIE Z UMOWA NR ....ccoeteuerrennennnnn
Zamowienie realizowane zgodnie z aktualnym Planem Zaméwien Publicznych?,
pozycja w planie nr: ........cooiininennnn.
wartosé warto$é
P—y— zamowienia
zamoéwienia netto “oruto
Lp. Przedmiot zamowienia im. losé (uzgodnic¢ ( uzgmm’
: (opis skrocony) — B z jednostka .
realizujaca z) ec.]no.s tha
zamowienie) reahzuja{c.q
zamdwienie)
1. Celowosé zamoéwienia (uzasadnienie zakupu, efekt/korzysé dla UKW):

2. Osoba upowazniona do odbioru towaru i podpisania pod  wzgledem  merytorycznym:

Oé$wiadczam, Ze szacunkowa wartoé¢ zamdwienia® zostata przeprowadzona z zachowaniem nalezytej

starannosci, zgodnie z art. 36 ustawy Pzp z uwzglednieniem najwickszego mozliwego zakresu tego
zamowienia oraz opcji jego wznowien ( zgodnie z art. 31 ust. 2 ustawy Pzp), dnia ........cocceoeiiiiinieieniie
na podstawie:

(imig, nazwisko) (podpis osoby dokonujgcej ustalenia wartosci zaméwienia)

1 Plan zamowien Publicznych zgodnie z art. 23 ust. 4 ustawy Pzp, jest aktualizowany i umieszczany w Biuletynie Zaméwien Publicznych na

stronie Urzedu Zamowien Publicznych oraz na stronie internetowej Uczelni w zaktadce ,,Zamdowienia Publiczne”

z 1) nie wezesniej niz 3 miesiace przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem sa dostawy lub ustugi
2) nie wezesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczgeia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem sa roboty budowlane lub

zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych, z tym, ze w przypadku zamowien udzielanych w czg$ciach powyzsze terminy odnosza si¢

do wszczgcia pierwszego z postgpowan.
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Akceptuje Whioskodawca
(pieczgé i podpis dysponenta srodkow) (pieczec i podpis whnioskodawcy)
Sposob realizacji zamo6wienia: Potwierdzam ujecie wydatkow w

planie rzeczowo — finansowym

(podpis pracownika DZP) (podpis Kwestora)

*- Niepotrzebne skresli¢
** - konto kosztowe w ramach dzialalnosci badawczej i wspélpracy z zagranicq wpisuje i potwierdza dostgpnosé srodkéw Dzial Nauki/Biuro

Wspdipracy Miedzynarodowej..

UWAGA! Brak wymaganych powyzej informacji spowoduje przekazanie zapotrzebowania do Wnioskodawcy
w celu uzupelnienia.
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Zalgczniknr 2a do Regulaminu
udzielania zaméwier realizowanych ze srodkéw publicznych

przez UKW
L.dz./awarie/
Data: .cccoveenininnnnnee
ZAPOTRZEBOWANIE/ AWARIA
wartosé wartosé
zaméwienia netto zaméwienia brutto
) L. (uzgodnié (uzgodnié
Lp. Przedm.lot zamowienia im. losé Z jednostka Z jednostka
(opis skrocony) realizujaca realizujaca
zamoOwienie) zamdwienie)
ODIEKE UK. 1iiiiieiiiieeiiiietiieeetenenstesenstosenssosenssosenssosensasssnssssnnsessnnsossnnsasenssons
Platne Z KOMLA: ...vvinniiniiiiiiiiiiiiiiiitiiiiiieiiieeiieeteesttestsestoescssssnssossssensosssosssssnsssssossssnnse
Akceptuje Whnioskodawca
(Kanclerz UKW) (pieczed i podpis wnioskodawcy)
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Zalgcznik nr 3 do Regulaminu
udzielania zamowien realizowanych ze srodkow publicznych
przez UKW

(miejscowosé i data)
(nazwa i adres wykonawcy)

Rozeznanie cenowe rynku w celu ustalenia

wartosci szacunkowej zamowienia

Zamawiajacy — Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy planuje udzielenie zamowienia na:

W celu oszacowania wartoesci zaméwienia Zamawiajacy zaprasza Panstwa do przestania wstepnej

kalkulacji ceny na ponizszy przedmiot zamoéwienia:

Lp. Nazwa ustlugi/ dostawy/roboty Przyblizona Opis
budowlanej” ilo§¢

1.

2.

3.

1. W ramach  przedstawionej kalkulacji ~ ceny  prosimy o  podanie...........................
(wpisac np. ceny jednostkowej netto oraz ceny brutto w zlotych).

2. Zamawiajacy informuje, ze przedmiotowe zaproszenie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 71 KC (tj. z ) ani

nie jest ogloszeniem o zamdwieniu w rozumieniu ustawy z 11.09.2019r. — Prawo zaméwien publicznych

(Dz. U. z2024 r. poz. 1320 ). Ma ono na celu wylacznie rozeznanie cenowe rynku firm oraz uzyskanie wiedzy

na temat kosztow zwigzanych z planowanym zamoéwieniem publicznym.

3. Zamawiajacy prosi o przekazanie informacji w ww. zakresie w terminie do .......... ,dogodz. ................
w formie pisemnej za posrednictwem poczty elektronicznej ......... (podaé adres e-mail)”.
4, W  razie potrzeby prosz¢ o  kontakt z  Panig/Panem”............................... ,  tel.

(podpis osoby dokonujgcej rozeznania cenowego rynku)

* Niepotrzebne skresli¢.
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Zatqgcznik nr 4 do Regulaminu
udzielania zamowien realizowanych ze srodkow publicznych
przez UKW

Bydgoszcz, dn. r.

KAZIMIERZA WIELKIEGO
W BYDGOSZCZY

Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy
Adres: 85-064 Bydgoszcz,
ul. Chodkiewicza 30

WARTOSC SZACUNKOWA ZAMOWIENIA

Dotyczy postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktorego przedmiot obejmuje:

Szacunkowa wartos¢ zamowienia zostata oszacowana z nalezyta starannoscig, na podstawie (

analizy rynku, kosztorysu inwestorskiego)” i zostata ustalona na kwote:

netto, co Stanowi rOWNOWArtoSC .......ueeeeevemreevererennes .euro

Sredni kurs ztotego w stosunku do euro stanowiqcy podstawe przeliczania wartosci
powyzZszego zamowienia publicznego zostat obliczony na podstawie Obwieszczenia Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych z dnia 3 grudnia 2023 r. i wynosi 4,6371 PLN

(podpis osoby odpowiedzialnej za ustalenie wartosci zam.) (podpis
Kierownika jednostki)

* niepotrzebne skreslic
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Zalgezniknr 5do
Regulaminu udzielania zaméwien realizowanych ze srodkéw
publicznych przez UKW

PROTOKOL Z ROZEZNANIA/ANALIZY RYNKU
w celu udzielenia zaméwienia o wartoSci wiekszej niz 20 000,00 zI netto, a mniejszej lub réwnej 50 000,00
zl netto

1. Przedmiot zamowienia (podkreslic odpowiednie):
- robota budowlana
- ushuga
- dostawa

4. Zapytanie Ofertowe/Zaproszenie w celu rozeznania/analizy rynku zostalo wystane do nastgpujacych
Wykonawcow:

Lp. | Data wystania Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy
zaproszenia

1.

2.

3.

5. W odpowiedzi na zaproszenie Zamawiajacy otrzymal nastepujace oferty:
Lp. Nazwa Adres Numer Oferty Proponowana cena brutto
Wykonawcy Wykonawcy

1.

2.
3.
o W odpowiedzi na zaproszenie Zamawiajacy nie otrzymat zadnej oferty”.

6. Zapytanie Ofertowe wraz z projektem umowy zostato ponownie wystane do nastepujacych Wykonawcow:

Lp. | Data wystania Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy
zaproszenia

Eloofole

odpowiedzi na zaproszenie Zamawiajacy otrzymat nastgpujace oferty:

Lp. Nazwa Adres Numer Oferty Proponowana cena brutto
Wykonawcy Wykonawcy

1.
2.
3.
0 W odpowiedzi na zaproszenie Zamawiajacy nie otrzymat zadnej oferty".

8. Na podstawie powyzszych informacji dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty:
Nazwa WyKonawcy: .......ccovviviieiiinnnennnnn.
AdIeS: o
CoNA: it

9. Uzasadnienie wyboru Wykonawcy:
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10. NEGOCJACJE Z WYBRANYM WYKONAWCA™:

Zamawiajacy przeprowadzil dwukrotne proby udzielenia zamdwienia publicznego, poprzez wystanie zaproszen
do 3 (trzech ) potencjalnych Wykonawcoéw. W odpowiedzi na zaproszenie Zamawiajacy nie otrzymat zadnej
oferty. W zwiazku z powyzszym zamawiajacy przeprowadzit negocjacje w jednym, wybranym Wykonawca:
NAZWA WY KONAWECY . ... ettt e e e e e e e e
A . e
L33 I o) DL

11. WNIOSKODAWCA  OSWIADCZA, ZE ZAMOWIENIE MOZE ZOSTAC WYLACZNIE
ZREALIZOWANE PRZEZ JEDNEGO WYKONAWCE ZE WZGLEDU NA:

1)

2)

3)

4)

odostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce z przyczyn: —
technicznych o obiektywnym charakterze, — zwigzanych z ochrong praw wytacznych wynikajacych z odrebnych
przepisow,

Onie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwiazanie zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem
celowego zawegzenia parametrOw zamowienia,

odostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ §wiadczone tylko przez jednego wykonawce, w przypadku
udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej,

oze wzgledu na wyjatkowa sytuacje¢ niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego, ktorej nie mogt
on przewidzie¢, jest wymagane natychmiastowe wykonanie zamdwienia, a nie mozna zachowaé terminoéw

okreslonych dla innych tryboéw udzielenia zaméwienia ™

12. Kompletna dokumentacja wraz ze wszystkimi zatagcznikami i potwierdzeniami z przeprowadzonego postgpowania

o udzielenie zamowienia publicznego znajduje si¢ w dziale merytorycznie odpowiedzialnym za przeprowadzenie

procedury.

(podpis osoby sporzadzajacej protokot)

ZATWIERDZAM

(kierownik jednostki)
*zaznaczy¢ jesli dotyczy
** zaznaczy¢ odpowiednie
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Zalgcezniknr 6do Regulaminu
udzielania zaméwier realizowanych ze srodkéw publicznych
przez UKW

OSWIADCZENIE KIEROWNIKA PRACY NAUKOWO-BADAWCZEJ
O PRZEZNACZENIU PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

spetnia wszystkie wymagania okreslone dla zamowien z dziedziny nauki w rozumieniu art. 11 ust. 5 pkt. 1
ustawy PZP, czyli zamowien, ktorych przedmiotem sa dostawy lub ushugi stuzace wylacznie do celow prac
badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuzag prowadzeniu przez
Zamawiajacego produkcji masowej stuzacej osiagnigciu rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztéw badan lub
rozwoju, a ich wartos¢ jest mniejsza niz, progi unijne.

Katalog przestanek uzasadniajacych zastosowanie art. 11 ust. 5 pkt 1 obejmuje:

e przedmiot zamdowienia, ktérym moga by¢ wytacznie dostawy lub ustugi
e cel zamawiania dostaw lub ustug, ktorym jest realizacja dziatan badawczo — rozwojowych

e niewykorzystywanie przedmiotu zamowienia do dzialan, ktére mozna umownie okresli¢ komercyjnymi.

Wszystkie wymienione przestanki musza zaistnie¢ lacznie. Brak spelienia chocby jednej z nich oznacza
konieczno$¢ udzielenia zamowienia z dziedziny nauki z zastosowaniem przepisdw ustawy — Prawo zaméwien
publicznych.

Dostawa/usluga przeznaczona jest na badanie naukowe:
(nazwa uruchamianego badania)
realizowane w ramach projektu badawcCzego: .........ccooiiiiiiiiiiiii i

Swiadomy odpowiedzialno$ci karnej z art. 233 KK, (sktadajac zeznanie majace shuzy¢ za dowod
w postgpowaniu sadowym lub w innym postgpowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde
lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do 8 lat ),

Ja nizej podpisany, oswiadczam, e przedmiot zaméwienia bedzie wykorzystywany wylgcznie na badania
naukowe, eksperymentalne lub rozwojowe w rozumieniu ustawy Prawo o szkolnictwie wyziszym i nauce
(tj. Dz.U. z poz. 1571) i nie bedzie wykorzystywany do innych celow (np. dydaktycznych).

(data podpis kierownika komorki wnioskujgcej)
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Zatacznik nr 7 do Regulaminu
udzielania zaméwien realizowanych ze srodkow publicznych

przez UKW
Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy
Adres: 85-064 Bydgoszcz,
ul. Chodkiewicza 30
OSWIADCZENIE O ZAKONCZENIU REALIZACJI UMOWY

Zgodnie z art. 448 wustawy Pzp, o$wiadczam, Ze UMOWA NI ......c.ooevriiriiiiniiiineinennnnn.
Z I L ,
2 0 1T PN
na:
zostata zrealizowana w dniu ...............cooiil w sposob nalezyty, zgodnie z warunkami wynikajacymi

(data i podpis osoby odpowiedzialnej za realizacje zamowienia)

Po wykonaniu umowy Zamawiajgcy zobowigzany jest do zamieszczenia w BZP ogloszenia o wykonaniu umowy.
Obowigzek ten realizowany jest wterminie 30 dni od dnia wykonania umowy. Zamawiajgcy zobowigzany
jest udokumentowaé zamieszczenie ogtoszenia w BZP i przechowywadé ten dowdd. Zamieszczenie tego ogloszenia
Ma stuzy¢ zwigkszeniu przejrzystosci udzielanych zamowien, rowniez na etapie ich wykonania.

1 Jezeli podczas realizacji umowy wystgpily przestanki wynikajace z art. 446 ustawy Pzp do O$wiadczenia nalezy
dotaczy¢ Raport z realizacji umowy.
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Zalgeznik nr 8 do Regulaminu
udzielania zaméwier realizowanych ze srodkéw publicznych
przez UKW

KAZIMIERZA WIELKIEGO
W BYDGOSZCZY

Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy
Adres: 85-064 Bydgoszcz,
ul. Chodkiewicza 30

RAPORT Z REALIZACJI UMOWY
Zgodnie z art. 446 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. 2024 poz. 1320)

Zamawiajacy: UNIWERSYTET KAZIMIERZA WIELKIEGO W BYDGOSZCZY

Dotyczy: Umowynr................... zdnia................. dot. .o
(wpisa¢ zakres umowy) na Kwotg ............cocevvviiiiiiiiiiiinnn.. zawarte] w wyniku
przeprowadzonego POSEPOWANIA Pull. 5, euenrnrrenanenine et ateneieeaeenananeaeaeananannns ” — znak
SPIAWY: «eeenenieieareeeaeannnnn
VY KON CA: oot e e e
1. Dane dotyczace wartosci zamdwienia:

Kwota wydatkowana: .............................. zt
Wartos$¢ szacunkowa zamowienia: ..............ooveeeeennann... 7t
Cena catkowita/maksymalna warto$¢ nominalna™: ............................... 7t

2. Raport z realizacji zamowienia sporzadzono na okoliczno$¢ wystapienia nastgpujacej przestanki:

1) narealizacje zamowienia wydatkowano kwote wyzszg co najmniej o 10% od wartosci ceny
ofertowej*;

2) na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysoko$ci co najmniej 10% wartosci ceny
ofertowej*;

3) wystapity opdznienia w realizacji umowy przekraczajgce co najmniej 30 dni*;

4) zamawiajgcy lub wykonawca odstapit od umowy w cato$ci lub w cze$ci, albo dokonat jej
wypowiedzenia w catosci lub w czesci*.

3. Ocena sposobu wykonania zaméwienia, w tym jako$ci wykonania:

4. Whnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zamédwien lub okreslenia przedmiotu
zaméwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci wydatkowania $rodkéw
publicznych:

UWAGA! Raport nalezy sporzadzi¢ w terminie wskazanym w art. 446 ust. 4 ustawy Prawo Zaméwien
Publicznych (Dz. U. 2024r. p0z.1320) tj. :
1) w terminie miesigca od dnia sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonana* ;
2) w terminie miesigca od dnia rozwigzania umowy w wyniku ztozenia o§wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo
odstapieniu od niej* .

Bydgoszez, dnia...........ooooiiiiiin

(podpis)
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Zalgceznik nr 9 do Regulaminu
udzielania zaméwien realizowanych ze srodkow
publicznych przez UKW
Analiza potrzeb i wymagan Zamawiajacego
(na podstawie art. 83 ustawy z dnia 11.09.2019 r. Pzp.)
Okreslenie potrzeb ZamawiaJaCeE0: .. ...ccuiririiriaririeierteiiatt sttt ar et ettt b e bbb e bbb r e

Przez potrzebe nie nalezy rozumie¢ konkretnego produktu, czy ustugi, a okreslona funkcje, ktorej brakuje do
osiagnigcia celu lub prawidtowego dziatania.
Wskazanie okresu na jaki planowane jest jej zaspokojenie w/w potrzeby:

Rok budzetowy: .....oovvvviiniiiiiiiiannnn...

INNY OKIres (JaKi: ......cccevevvvviveineie e )

[0 1oY= Vo [ T 1<) TR

Instrukcja:

Jezeli postgpowanie prowadzone bedzie w trybie negocjacji bez ogloszenia, o ktorej mowa w art. 209 ust. 1 pkt 4
ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamdowien publicznych, lub w trybie zamoéwienia z wolnej reki, o ktorej mowa
w art. 214 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zaméwien publicznych Zamawiajacy publiczny moze
pomina¢ cze$é A. Nalezy wowczas wypetnic¢ cze¢$é B. W przeciwnym wypadku prosze o uzupetienie cz¢$¢ A (i
pomigcie czgsci B).

Czesé A
1. Mozliwo$¢ zaspokojenia w/w potrzeb z zasobow wilasnych*:
Uzasadnienie

Okreslenie zasobOdw Wiasnych @ .......ccccocveiiiiiiiiiici e
Czas zaspokojenia potrzeby przy udziale w/w zasobow wiasnych:

Istnieje mozliwosé
samodzielnej realizacji
Zamawiajacego

Przewidywane korzysci z zaspokojenia potrzeby zamawiajacego przy udziale
w/w zasobow wlasnych:

Nie istnieje mozliwos¢
samodzielnej realizacji
potrzeb zamawiajacego
2. Rozeznanie rynku w celu ustalenia alternatywnych srodkéw zaspokojenia zidentyfikowanej potrzeby (czyli

UZASAANMIBNIE: ©.veiiieeii ettt ettt e s te e st e e s etae e s aeeesene s eneeas

W sposob inny niz przy udziale srodkéw wlasnych i poprzez przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego)*

Alternatywny sposob
zaspokojenia potrzeby nie | UzaSadnienie: .......oiiveeiieeeieieieieeeesee et
istnieje

Okres$lenie alternatywnego sposobu zaspokojenia potrzeby Zamawiajgcego:
Czas potrzebny do zaspokojenia potrzeby Zamawiajacego w alternatywny
SPOSOD: w.oeveviieien

Koszt realizacji potrzeby w sposob alternatywny: .........

Przewidywane korzysci z  zaspokojenia potrzeby Zamawiajacego
w alternatywny sposob:

Alternatywny sposob
zaspokojenia potrzeby
istnieje

(w przypadku istnienia wigcej niz jednego innego alternatywnego sposobu zaspokojenia potrzeb zamawiajacego proszg o

przeprowadzenie oddzielnej analizy dla kazdej z alternatyw)
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3. Rozeznanie rynku w celu ustalenia r6znych wariantéw sposobu zaspokojenia potrzeb Zamawiajacego™

Istnieje tylko jeden Wariant | Uzasadnienie: ...........cooovveeeeeeeeseeseseseseeseeesesesssesesesesesesseessesessseeeees
zaspokojenia potrzeby

Zamawiajacego
Okreslenie wariantu sposobu zaspokojenia potrzeby Zamawiajacego:
Czas potrzebny do zaspokojenia potrzeby Zamawiajacego w ramach danego
Istnieje wiele wariantow warlantu: e e
zaspokojenia potrzeb Koszt realizacji potrzeby w ramach danego wariantu (warto$¢):
ZamaWiajaCegO .......... ........................... ................... e AR ........
(np. najem zamiast kupna) Przewidywane korzysci z zaspokojenia potrzeby Zamawiajagcego w ramach

aNBYO WAITANTUL ..vivteiitiit et

(w przypadku istnienia wigcej niz jednego wariantu zaspokojenia potrzeb zamawiajacego prosz¢ o przeprowadzenie

oddzielnej analizy dla kazdego z Wariantéw)

4.  Wybdr wariantu wyboru sposobu zaspokojenia potrzeby Zamawiajacego:

Rodzaj zamowienia:* Dostawa Ustuga Robota budowlana

Przedmiot ZAMOWIEIIIA: ......cc.oooovviiiieiiieeiie ettt eete e e et eeeeneeeeeaeeseeaeeeenaeeeenneeeen o

5. Ocena zasadnosci podziatu zamowienia na czesci

W ramach wybranego
wariantu istnieje mozliwos¢
podzielenie zamowienia na

czesei

UZaSAONIBNIE: ...viiiceeiiiiieee e

W ramach wybranego o
wariantu nie istnieje Uzasadnienie: .........cocoeveveiiinicieie s
mozliwo$¢ podzielenie
zamowienia na czesci
6.  Wybor trybu udzielenie ZAmOWICNIA: .........cceeeeeerieierieeierere e eete e eee e seeeeens
7. Analiza mozliwosci uwzglednienia aspektow spotecznych, srodowiskowych lub innowacyjnych
(w nawiazaniu do art. 17 ust. 1 pkt 2) ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamdéwien publicznych)

Aspekty spoleczne:

Okreslenie efektu spotecznego jaki jest mozliwy do osiagnigcia w ramach danego zamowienia:
Okreslenie naktadow na uzyskanie wskazanego efektu: .........ccveviiiieriiiieriiiieeeeeceees et
Sposoéb uwzglednienia danego aspektu spotecznego w ramach danego zaméwienia: ............ceeeeee..

Aspekty Srodowiskowe

Okreslenie efektu $rodowiskowego jaki jest mozliwy do osiggnigcia w ramach danego zamoOwienia:

Aspekty innowacyjne

Okreslenie efektu gospodarczego (innowacje) jaki jest mozliwy do osiggni¢cia w ramach danego zamdéwienia
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Okreslenie naktadow na uzyskanie Wskazanego efeKtU: ..........ccoeiiiiiiinii e
Sposdb uwzglednienia danego aspektu gospodarczego w ramach danego zamOwienia: ...........ccccevvevereevereennnnne.
8.  Okreslenie potencjalnego ryzyka z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego

Okreslenie ryzyka zwigzanego z postgpowaniem o udzielenie ZAamOWICNIA: .........c.eevvevveruererierienierinreeeesaeeeens eee

9. Podsumowanie

Okreslenie wybranego sposobu zaspokojenia potrzeby Zamawiajacego:

Uzasadnienie podziatu/braku podzialu zamowienia na czeSci, w ramach wybranego sposobu zaspokojenia
POIZEDY ZAMAWIAJACCEO: ..e.vvevvevrereerierteetietestesstestesseessessaessassesssessesssessesssessensans £estesbesssesseessessesseessessesseestesseessensessses

Proponowany tryb postgpowania w ramach wybranego sposobu zaspokojenia potrzeby Zamawiajacego:

*- prosze¢ zaznaczy¢ wybrang opcje

Podpis Kierownika Zamawiajacego

Czes¢ B

Tryb postepowania* Zamdwienie z wolnej reki Negocjacje bez ogtoszenia

Podstawa prawna zastoSOWania WIW trYDUL ..o et

Uzasadnienie zastoSOWaNIa W/IW TrYDUL ..o et e ettt sb e es
Dziatajac na podstawie art. 83 ust. 4 ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zaméwien publicznych Zamawiajacy
rezygnuje z przeprowadzenia analizy potrzeb.

*- prosz¢ zaznaczy¢ wybrang opcje

Podpis kierownika Zamawiajacego
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/ Nazwa jednostki sktadajacej korekte lub \

Zalgcznik nr 10 do Rregulaminu
udzielenia zamowien realizowanych ze srodkow publicznych

pieczeé przez UKW
Korekta do planu zaméwien w roku...............
Dostawy/Uslugi/Roboty budowlane*
- - > : -
) o Grupa asort){mfan’towa I. pozycja Orientacyjna wartos¢ »*7 Pozadapy termin _
Lp. Przedmiot zamoéwienia z Plany zamoéwien publicznych, Loty netto korekt o — zawarcia umowy Uwagi
ktorej korekta dotyczy Y y lub ,,N” (miesiac)
1 2 3 4 5 6
1.
2.
3.
Bydgoszcz, dnia ..o

,» 7 zwigkszenie kwoty podanej do GPZP o warto$¢ z kolumny 4

2

-7 zmniejszenie kwoty podanej do GPZP o warto$¢ z kolumny 4
,» N ” nowa kwota nie zgtoszona do GPZP

podpis kierownika komorki/ Dysponent §rodkéw
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Zalgeznik nr 11 do Regulaminu
udzielania zaméwien realizowanych ze srodkéw publicznych przez
UKW

Regulamin pracy komisji przetargowej

Rozdzial 1
§1

Postanowienia ogdlne

1.Niniejszy regulamin okre§la tryb dzialania komisji przetargowej, zwanej dalej ,komisja”, powolanej do
przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

2.W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 11 wrzes$nia
2019 r. — Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.U. z 2024r. poz. 1320)

Rozdzial 2
§2

Obowigzki i prawa czlonkéw komisji

1.Cztonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac si¢ wylacznie
przepisami prawa, wiedza i dos§wiadczeniem.
2.Do obowigzkéw cztonkdéw komisji nalezy w szczegolnoscei:

1) projekt przedmiotu zaméwienia, ustalenie wartos$ci szacunkowej i warunkow udzialu w postepowaniu oraz
kryteriow oceny ofert;

2) czynny udzial w pracach komisji;
3) wspotpraca z Dziatem Zamowien Publicznych, zwanym dalej ,,DZP”;

4) niezwtoczne poinformowanie przewodniczacego komisji lub kierownika Zamawiajacego albo jego
petnomocnika o okoliczno$ciach uniemozliwiajacych wykonywanie obowigzkéw cztonka komisji.

3. Czlonkowie komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji, w tym
w szczegolnosci informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i porownania tresci ztozonych ofert. Takie
informacje mogg by¢ udzielane wylacznie przez osoby, o ktorych mowa w § 11 niniejszego regulaminu.

4. Jezeli w zwigzku z pracg komisji cztonek komisji otrzymuje polecenie, ktore w jego przekonaniu jest niezgodne
z prawem, godzi w interes Zamawiajgcego lub interes publiczny albo ma znamiona pomytki, przedstawia swoje
zastrzezenia w formie pisemnej kierownikowi zamawiajgcego w terminie 7 dni od otrzymania ww. polecenia.

5. Czlonek komisji przedstawia swoje zastrzezenia w formie pisemnej kierownikowi Zamawiajacego, jezeli projekt
dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem prac komisji, w jego przekonaniu jest niezgodny z prawem, godzi
w interes Zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona pomylki. Termin okre$lony w ust. 4 stosuje
si¢ odpowiednio.

6. Cztonkowi komisji nie wolno wykonywac¢ polecen lub czynnosci, ktérych wykonanie stanowitoby przestepstwo
albo przestgpstwo skarbowe, badz wykroczenie skarbowe lub grozitoby niepowetowana stratag Zamawiajacego,
nawet jezeli otrzymal takie polecenie na pisSmie. W takim przypadku cztonek komisji powinien ztozy¢ pisemne
zastrzezenia Kierownikowi Zamawiajgcego oraz powstrzymac si¢ w tym czasie od wszelkich dziatan majacych
znamiona czynu zabronionego w rozumieniu powszechnie obowigzujacych przepisoOw karnych.

7. Cztonkowie komisji powotani do nadzoru nad realizacja udzielonego zamowienia informujg Kierownika
Zamawiajacego lub osobe przez niego upowazniong o ujawnionych nieprawidtowosciach przy realizacji
udzielonego zamodwienia.

§3

Prawa czlonkéw komisji

1. Czlonkowie komisji maja prawo uczestniczenia we wszystkich pracach komisji.

2. Czlonkowie komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca komisji,
w szczegolnosci do ofert, wnioskow, zatacznikow, wezwan, wyjasnien zlozonych przez wykonawcow, opinii
biegtych, protokotow i ich zatacznikow, pism itp.

3. Czlonkowie komisji majg prawo zgloszenia w kazdym czasie pisemnych zastrzezen odnoszacych si¢ do pracy
komisji do Kierownika Zamawiajacego.

§4
Oswiadczenia o braku podstaw do wylaczenia z postgpowania osoby, o ktorych mowa w art. 56 ust. 1 ustawy
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Pzp. sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie fatszywego o$wiadczenia, o§wiadczenie o
istnieniu albo braku istnienia okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy Pzp., ktérego wzor
stanowi zatacznik do niniejszego regulaminu, z zachowaniem terminéw, o ktérych mowa w art. 56 ust. 51 6
ustawy Pzp. Przed ztozeniem ww. o§wiadczenia Kierownik Zamawiajacego lub osoba, ktorej powierzyt
czynnosci w postgpowaniu, uprzedza osoby sktadajace o§wiadczenie o odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie
falszywego o$wiadczenia.

§5
Odwolanie czlonka komisji

Odwotanie cztonka komisji w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego moze nastapi¢ wylacznie
z przyczyn okreslonych w ustawie Pzp. albo w postanowieniach niniejszego regulaminu.

W przypadku ztozenia przez cztonka komisji os§wiadczenia o istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust.
2 lub 3 ustawy Pzp., niezlozenia takiego o$wiadczenia aktualnego na dzien bgdacy terminem sktadania ofert lub
wnioskOw w postgpowaniu, lub zlozenia oswiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji
niezwlocznie wylacza cztonka komisji z dalszego udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego i
wystepuje do kierownika Zamawiajacego o odwolanie tego cztonka. W takim przypadku wylaczony cztonek
komisji moze ponies¢ odpowiedzialno$¢ na zasadach i w trybie okre§lonych w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. o
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych oraz odpowiedzialno$¢ karng za czyny opisane
w art. 233 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny.

Czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe podlegajaca wyltaczeniu powtarza sig, z
wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik postepowania.
Przewodniczacy komisji wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o odwotanie cztonka komisji w razie:

1) wylaczenia si¢ cztonka komisji z jej prac;

2) nieusprawiedliwionej nieobecnos$ci cztonka komisji na dwoch kolejnych posiedzeniach komisji;

)

)
3) naruszenia przez cztonka komisji obowiazkéw wynikajacych z prac komisji;
4) zaistnienia w stosunku do cztonka komisji okolicznosci, o ktorych mowa w art 56 ust. 2 lub 3 ustawy Pzp.;
)

5) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajgcej jego udziat w pracach komisji.

§6

Przewodniczgcy komisji
Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji lub osoba przez niego wyznaczona.
Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) ustalenie planu pracy komisji (harmonogramu);
2) wyznaczanie miejsc i termindw posiedzen komisji;
3) prowadzenie posiedzen komisji;
4) poinformowanie cztonkoéw komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia przepisow ustawy Pzp., innych
powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa lub niniejszego regulaminu;
5) odebranie od cztonkow komisji o§wiadczen, o ktorych mowa w § 4;
6) podzial pomigdzy cztonkdéw komisji prac (czynno$ci) podejmowanych w trybie roboczym;
7) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w sposdb
zapewniajacy jej zgodnos¢ z ustawa Pzp. i zarzadzeniem Rektora UKW;
8) nadzorowanie oraz koordynowanie wspotpracy komisji z DZP;
9) informowanie kierownika Zamawiajacego lub jego pelnomocnika o problemach zwigzanych z pracami komisji
w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§7
Obsluga komisji
Do obowiazkow pracownika DZP wyznaczonego do obstugi formalno-prawnej postgpowania nalezy:
1) dokumentowanie na zlecenie przewodniczacego komisji czynnosci i decyzji podejmowanych przez komisje;
2) organizowanie w uzgodnieniu z przewodniczacym posiedzen komisji i informowanie o ich miejscu i terminie;

3) opracowywanie projektow dokumentow przygotowywanych przez komisje w zakresie zleconym przez
przewodniczacego;
4) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska komisji;

5) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego;
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6) przedktadanie Kierownikowi Zamawiajgcego lub osobie przez niego upowaznionej do zatwierdzenia projektow
dokumentdéw przygotowanych przez komisje;
7) piecza nad protokotem, ofertami, wnioskami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi
z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego w trakcie jego trwania.
Pracownik DZP obstugujacy postgpowanie w zakresie formalno-prawnym nie jest cztonkiem komisji i przyshuguje
mu jedynie glos doradczy.
Rozdzial 3

Tryb pracy komisji
§8
Powolanie komisji
1. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania.

2. Komisja sktada si¢ z nieparzystej liczby czlonkéw, przy czym minimalna liczba jej czlonkdéw wynosi trzy osoby.
W razie utraty przez dang osobg¢ statusu cztonka komisji wskutek zaistnienia okolicznoéci, o ktérych mowa w § 5
ust. 4, lub zdarzen losowych, kierownik Zamawiajacego lub osobie przez niego upowazniona powotuje w sktad
komisji nowa osobe celem uzupelnienia wakatu.

3. Komisje powotuje Rektor lub inna osoba przez niego upowazniona (w szczegdlnosci Kanclerz lub Zastepca
Kanclerza) poprzez zatwierdzenie jej sktadu wyrazone podpisem na wniosku albo w formie odrebnej decyzji,
powotania, mianowania lub zarzadzenia — wedle dokonanego wyboru.

4. Komisja konczy prace z chwilg przekazania DZP raportu z realizacji zamdwienia z oceng tej realizacji oraz
informacji niezbednych do publikacji ogtoszenia o wykonaniu umowy, ktore pracownik DZP zamieszcza w
odpowiednim publikatorze w terminie 30 dni od wykonania umowy.

§9

Decyzje komisji Komisja podejmuje decyzje w drodze porozumienia, glosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonkow komisji, a w przypadku rozbieznosci w kwestii zajecia okreslonego stanowiska
decyzje podejmuje kierownik Zamawiajacego lub jego pelnomocnik po zapoznaniu si¢ z dokumentacjg postgpowania

i opiniami 0sob zaangazowanych w procedure udzielania zaméwienia publicznego.

§10

Dokumentacja postepowania

Efektem realizacji czynnosci i dzialan oraz decyzji komisji sa stosowne pisma, dokumenty itp. lub projekty pism

sktadajace si¢ na dokumentacj¢ postepowania.

§11
Protokol postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

Protokot postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wraz z zalgcznikami, zgodny z obowigzujacymi
wzorami, sporzadza pracownik DZP, a podpisujg wszyscy obecni cztonkowie komisji.

Brak podpisu ktoregokolwiek z cztonkéw komisji powinien zosta¢ wyjasniony w protokole lub w zataczonej do
protokohu notatce podpisanej przez przewodniczacego komisji lub pracownika DZP.

Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia czlonka komisji, co do prawidlowosci postgpowania, do protokotu
zalacza si¢ rowniez ztozone przez niego w formie pisemnej zdanie odrgbne. Prawo do zlozenia zdania odrgbnego
przystuguje rowniez pracownikowi DZP, w przypadku decyzji komisji naruszajacej zasady udzielania zamowien
publicznych wynikajace z ustawy PZP i wydanych na jej podstawie aktéw wykonawczych.

Protokot postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, zgodnie z obowigzujacymi wzorami protokotow,
wraz z niezbednymi zatacznikami podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego lub osobe przez niego
upowazniong.

§12
Informowanie o pracach komisji

Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach komisji uprawnieni sg jedynie kierownik Zamawiajacego lub
osoba przez niego upowazniona oraz przewodniczacy komisji.
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Rozdzial 4
Podstawowe czynnosci komisji.
§13
Przygotowanie postepowania

Na etapie przygotowania postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego komisja, we wspotpracy z DZP, jest
zobowigzana przygotowaé i przekaza¢ do zatwierdzenia kierownikowi Zamawiajacego lub osoba przez niego
upowazniona m.in. nastgpujace dokumenty:

szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zawierajacy istotne wlasciwosci, parametry techniczne lub funkcjonalne
wraz z udokumentowaniem wartos$ci szacunkowe;j;

propozycje wyboru trybu udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnieniem w przypadku wyboru innego trybu niz
przetarg nieograniczony lub ograniczony;

projekty wnioskow, zawiadomien, informacji do Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych lub innych organow, jezeli
zachodzi potrzeba uzyskania stosownych decyzji administracyjnych albo ztozenia stosownych zawiadomien czy
informaciji;

projekty specyfikacji warunkow zaméwienia (SWZ) oraz wyjasnien, odpowiedzi i modyfikacji do nich.

§ 14
Ocena i badanie ofert
Po otwarciu ofert komisja dokonuje oceny ofert, a w szczegolnosci:
1) ocenia czy wykonawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego;

2) stwierdza konieczno$¢ uzupetnienia o$wiadczen lub dokumentéw przez wykonawcow zgodnie z przepisami
ustawy Pzp.;

3) wnioskuje do kierownika Zamawiajacego lub jego pelmomocnika o wykluczenie wykonawcow
w przypadkach okre§lonych ustawg Pzp;

4) bada oferty ztozone przez wykonawcow oraz stwierdza, czy nie podlegajg one odrzuceniu;

5) stwierdza konieczno$¢ udzielenia przez wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert zgodnie
z przepisami ustawy Pzp;

6) stwierdza konieczno$¢ dokonania poprawy w ofertach oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz innych omylek polegajacych na
niezgodnosci oferty ze specyfikacjg warunkéw zamowienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty;

7) ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu;

8) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej wraz z uzasadnieniem i oceng punktowa lub
ewentualnym wykluczeniem, czy odrzuceniem, albo wystepuje o uniewaznienie postepowania;

9) dokonuje innych niezbgdnych czynnosci.

§ 15
Propozycja rozstrzygniecia

Komisja przedstawia projekt rozstrzygnigcia na podstawie indywidualnej oceny ofert dokonanej przez cztonkow
komisji, po szczegotowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opiniami biegtych, jezeli byli powotani.

Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert oraz przyjg¢tego sposobu ich
oceny, okreslonych w specyfikacji warunkéw zamdwienia.

Przewodniczacy komisji przedstawia do akceptacji Kierownikowi Zamawiajacego lub jego petnomocnikowi
propozycje¢ rozstrzygniecia.

W przypadku zaistnienia podstaw prawnych okreslonych w ustawie Pzp., przewodniczacy komisji wystepuje do
kierownika Zamawiajacego lub jego pelnomocnika z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania, przy czym pisemne
uzasadnienie takiego wniosku powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz okoliczno$ci, ktore
spowodowaty konieczno$¢ uniewaznienia postepowania.
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§ 16
Postgpowanie w przypadku wniesienia Srodkéw ochrony prawnej

Whiesieniu przez wykonawcoéw srodkow ochrony prawnej, tj. wniesieniu informacji o niezgodnej z ustawa
czynnosci dokonanej przez zamawiajacego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej zgodnie z przepisami Zamawiajacy
byt zobowigzany, odwotania lub skargi, pracownik DZP niezwlocznie informuje wszystkich cztonkow komisji.
Pracownik DZP podejmuje stosowne czynnosci celem przekazania Wykonawcom informacji o wniesieniu
srodkéw ochrony prawnej, zgodnie z przepisami ustawy PZP.

Wszystkie osoby biorace udzial w postegpowaniu po stronie Zamawiajacego sa zobowigzane, na wezwanie
przewodniczacego komisji, do udzielenia pisemnych lub ustnych wyjasnien niezbednych do opracowania stanowiska
zamawiajgcego w terminie wskazanym przez przewodniczacego komisji, jednakze nie dtuzszym niz 7 dni.
Rozstrzygnigcia, stanowiska lub inne pisemne decyzje i informacje zwigzane z wykorzystaniem przez
Wykonawcoéw $rodkow ochrony prawnej podpisuje kierownik zamawiajacego lub osoba przez niego upowazniona.
W przypadku wniesienia odwolania sprawa jest kierowana do Zespolu Radcéw Prawnych UKW w celu wskazania
petnomocnika powotywanego nastgpnie przez kierownika Zamawiajacego do reprezentacji przed Krajowa Izba
Odwotawczg oraz, w razie potrzeby wniesienia skargi lub skargi kasacyjnej, w dalszym postepowaniu sgdowym.
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Zalgcznik do Regulaminu pracy komisji przetargowej

Os$wiadczenie skladane na podstawie art. 56 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych przez:

O kierownika Zamawiajacego

O pracownika Zamawiajacego, ktoremu kierownik zamawiajacego powierzyt wykonanie zastrzezonych dla
siebie czynnosci

cztonka komisji przetargowe;j

O biegtego

O innej osoby wykonujacej czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia

O osobe mogaca wptynaé na wynik tego postegpowania
O
w

O

osobg udzielajace zamowienia
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego pn.,.eeeeen... NF.euen.

prowadzonym przez Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy
Janizej podpisany: Imi¢ (imiona) ........................ NAZWISKO. .ot

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego o§wiadczenia, o§wiadczam, ze:

1) nie ubiegam si¢ o udzielenie zamowienia;

2) nie pozostaj¢ w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany z tytulu
przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastgpca prawnym lub czlonkami organdéw
zarzadzajacych lub organow nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia nie pozostawatem w stosunku
pracy lub zlecenia z wykonawca i nie bylem czlonkiem organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia;

4) nie pozostaj¢ z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwo$ci co do mojej bezstronnosci;

5) nie zostalem/am prawomocnie skazany/a za przestepstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o
udzielenie zamowienia:

a. o ktorym mowa w art. 228-230a lub art. 250a ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny, lub

b. przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktorym mowa w rozdziale XXXIV Kodeksu karnego lub
przeciwko mieniu, o ktorym mowa w rozdziale XXXV Kodeksu karnego, lub przeciwko obrotowi
gospodarczemu i interesom majatkowym w obrocie cywilnoprawnym, o ktorym mowa w rozdziale XXXVI
Kodeksu karnego.

Bydgoszez, dnia ...

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialno$ci karnej za skladanie falszywego os$wiadczenia, oSwiadczam, ze w zwigzku
z zaistnieniem okoliczno$ci, o ktoérej mowa w pkt .......... [wskazaé odpowiedni punkt z listy wskazanej powyzej],
podlegam wylaczeniu z niniejszego postgpowania.

(podpis)
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Zalgcznik nr 12
do Regulaminu udzielania zamowien
realizowanych ze srodkow publicznych przez UKW

JEDNOSTKI REALIZUJACE/PLANUJACE
1) UPRAWNIONE DO SAMODZIELNEGO REALIZOWANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
2) ZOBOWIAZANE DO KOORDYNOWANIA PRAC ZWIAZANYCH Z PRZYGOTOWANIEM
ROCZNYCH PLANOW POTRZEB ORAZ SPORZADZANIA ROCZNEGO PLANU POTRZEB
W nastepujacym zakresie:

1. Sekcja Zaopatrzenia - w zakresie wszelkich zakupow ( odziezy i obuwia roboczego i sportowego, sprzetu
gospodarczego, $rodkdw chemii gospodarczej, materiatéw eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek,
artykulow biurowych i papierowych) z wyjatkiem zakupow begdacych w kompetencji innych jednostek,

2. Dzial Informatyzacji — w zakresie: budowy i modernizacji sieci komputerowych, zakupu sprzetu
i oprogramowania komputerowego z wyjatkiem zakupow bedacych w kompetencji innych jednostek, zlecania
pogwarancyjnych napraw sprz¢tu komputerowego,

3. Dzial Inwestycji, Remontéw i Eksploatacji — w zakresie realizacji inwestycji, modernizacji, adaptacji
i remontow, a takze zwigzanych z nimi ustug niematerialnych (projektowych, opinii i orzeczen technicznych,
ekspertyz, kosztorysow inwestorskich itp.), oraz: dostawy mediow, konserwacji instalacji, stacji
transformatorowych, dostosowania infrastruktury do montazu sprzgtu, aparatury, urzadzen naukowo-badawczych
i dydaktycznych, kserokopiarek oraz wymiany czgsci do nich, central telefonicznych, klimatyzacji i wentylacji,
konserwacji wind, zakupu materialow, czeSci zamiennych niezbednych do usunigcia awarii, zakupu narzedzi
i materialow budowlanych ,elektrycznych, stolarskich, sanitarnych , hydraulicznych, $lusarskich,  ushig
zwigzanych z telefoniag komoérkowa, stacjonarng , obstugi audiowizualnej zaje¢ dydaktycznych, obstugi central
telefonicznych,

4. Dzial Administracyjno-Gospodarczy — w zakresie zamowien zwigzanych z administrowaniem i eksploatacja
obiektow oraz przylegltych do nich terendw, w szczegodlnosci: ubezpieczen i ochrony obiektow, ubezpieczen
i przegladow samochodow, ubezpieczen indywidualnych kierowcow wyjezdzajacych za granice, wywozu
nieczystosci statych i ptynnych, dezynsekcji, dezynfekceji i deratyzacji, utylizacji, polimeryzacji, wykonania tablic
informacyjnych, od$niezania powierzchni dachowych, mycia okien na wysokosci, ustug zwigzanych z montazem
rolet i zaluzji, ushug transportowych, ustug szycia, zamawiania insygniéw, ustug zwiazanych z zamawianiem
pieczatek, pieczgci, ustug pralniczych, zakupu paliw,

5. Biblioteka UKW — w zakresie realizacji zakupéw zbiorow bibliotecznych, baz informacyjnych, gazet,
czasopism itp.,

6. Kancelaria Glowna — w zakresie ustug pocztowych oraz zakupu biletow MZK,

7. Dzial Finansowy — w zakresie ustug bankowych oraz badania sprawozdan finansowych,

8. Wydawnictwo — w zakresie zlecania ustug zwigzanych z procesem wydawniczym, niezastrzezonych do
kompetencji innych dziatow,

9. Dzial Jakosci i Organizacji Ksztalcenia — w zakresie prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych ponadwymiarowych,
sporzadzania zamdowien zbiorczych na druki warto§ciowe dla studentow,

10. Biuro ds. Stopni- sporzadzania zamowien zbiorczych na druki warto$ciowe dla doktorantow,

11. Dzial Promocji i Komunikacji— w zakresie zlecania wykonania materiatéw promocyjnych, reklamowych,
artykutéw informacyjno-promocyjnych, folderow, ulotek rekrutacyjnych, plakatéw, zlecania reklam i ogloszen
prasowych, internetowych oraz w innych mediach, w zakresie organizacji imprez promocyjnych,

12. Dzial Kadr i Szkolenia — dziatalnosci socjalnej i szkolen dla pracownikow, zakupu biletdéw na imprezy
rozrywkowe, do Kkina, teatru,

13. Inspektorat BHP i P.poz - w zakresie ustug medycznych i organizacji szkolen BHP,

14. Dzial Projektow — w zakresie zlecania ustug wykonania dokumentacji aplikacyjnej w postaci studiéw
wykonalnosci i wnioskéw o dofinansowanie projektow,

15. Biuro Wspélpracy Miedzynarodowej- w zakresie zadan zwigzanych ze wspotpracg migdzynarodowa:
programem Erasmus +, internacjonalizacja, projektami migdzynarodowymi realizowanymi przez/'w BWM oraz
innymi dziataniami w tym obszarze,

16. Biuro ds. Osob z Niepelnosprawnosciami — w zakresie obstugi niepetnosprawnych studentéw, doktorantow
i kandydatow na studia .

Inne jednostki, w ktorych wystapita konieczno$¢ udzielenia zamdwienia spoza zakresu dziatania jednostek
wymienionych w pkt. 1-16, po uzyskaniu akceptacji Rektora lub Kanclerza.
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