Zarzadzenie Nr 40/2013/2014
Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
z dnia 3 lutego 2014 r.

zmieniajace zarzadzenie Nr 32/2013/2014 Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego z
dnia 22 stycznia 2014 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych przez Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy.

Na podstawie art. 66 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (tekst jednolity Dz. U. z 2012 r. poz. 572 z pézn. zm.), w zwigzku z ustawg z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. nr 113,
poz. 907 z pdzn. zm.) oraz ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
72013 r. poz. 885 z pdzn. zm.)

zarzadzam,
Co nastepuje:
§1

W Regulaminie udzielania zaméwien publicznych przez Uniwersytet Kazimierza
Wielkiego w Bydgoszczy wprowadzonym zarzadzeniem Nr 32/2013/2014 Rektora
Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego z dnia 22 stycznia 2014 r., zwanym dalej Regulaminem,
wprowadzam nastepujgce zmiany:

1. Dodaj¢ zatacznik nr 9 do Regulaminu pn. Model realizacji zapotrzebowania na

zakup sprzetu komputerowego oraz oprogramowania.

2. Tre$¢ Modelu realizacji zapotrzebowania na zakup sprzetu komputerowego oraz
oprogramowania stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Janusz Ostoja-Zagorski



Zatgcznik nr 1
do Zarzqdzenia Nr 40/2013/2014
z dnia 3 lutego 2013 r
(Zatgcznik nr 9 Regulaminu udzielenia zaméwier publicznych przez UKW)

Model realizacji zapotrzebowania na zakup sprzetu komputerowego
oraz oprogramowania

I. Definicje

Whioskodawca/Jednostka Wnioskujaca:

jednostka organizacyjna/komorka administracyjna funkcjonujgca w ramach struktury
Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego - pracownik/grupa pracownikow UKW, okreslona
personalnie  w formularzu zapotrzebowania na zakup sprzetu komputerowego
oraz oprogramowania. Wnioskodawca w ujeciu proceduralnym moze by¢ uzytkownik
sprzetu komputerowego/oprogramowania lub dysponent srodkow.

Wariant podstawowy (wariant konfiguracji podstawowej):

konfiguracja parametrow zamdwienia opracowana wylacznie przez Dzial Informatyzacji
UKW, zwany dalej DI. Za konfiguracje wariantu podstawowego oraz opis przedmiotu
zamoOwienia odpowiada DI.

Wariant specjalny (wariant konfiguracji specjalnej):

konfiguracja parametrOw zamoéwienia przygotowana przez Wnioskodawce. Wariant
specjalny opracowywany jest wylacznie w przypadku, kiedy zachodzi niezaprzeczalna
potrzeba specjalnego sprzetu oraz oprogramowania komputerowego (np. na potrzeby
zwigzane z realizacja specjalistycznych badan naukowych). Za konfiguracj¢ wariantu
specjalnego, jego wstepng wyceng 0raz wstepny opis przedmiotu zamowienia odpowiada
Whioskodawca.

Ustawa Pzp:

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamowien Publicznych (tekst jednolity, Dz. U.
22013 r.,nr 113, poz. 907 z pdzniejszymi zmianami).

Il. Charakterystyka modelu

Glownym zalozeniem modelu jest realizacja zakupu sprzetu komputerowego
oraz oprogramowania, wedlug specjalnie przygotowanych przez DI wariantow zamowien.
Whnioskodawca ma prawo do wyboru sposrod gotowych konfiguracji najbardziej
optymalnego wariantu produktu. Kazdy opracowany przez DI wariant zawiera szacowang
wycen¢ wyrazong w kwocie brutto, dzigki czemu przy wypehianiu zapotrzebowania znany
jest przyblizony bezpieczny koszt zakupu.

Oprocz wariantow gotowych, przewidziany zostat rowniez wariant specjalny, dzigki ktoremu
Whioskodawca uzyska mozliwo$¢ stworzenia wlasnej konfiguracji (wstepnego oOpisu
przedmiotu zamoéwienia) I wstegpnej wyceny produktu. Aby wariant specjalny zostat
dotaczony do dokumentacji zaméwienia publicznego musi uzyska¢ pozytywng akceptacj¢ DI
oraz Biura ds. Zamo6wien Publicznych UKW, zwanego dalej BZ.

I11.  Tryb wyboru zamodwienia

Uruchomienie procedury zwigzanej z przyjmowaniem formularzy zapotrzebowania na zakup
sprz¢tu komputerowego oraz oprogramowania (zalgcznik do niniejszego modelu, dost¢pny
na stronie www; http:/di.ukw.edu.pl/) odbywa si¢ w wyznaczonych w Regulaminie
udzielenia zaméwien publicznych terminach lub terminach podanych do publicznej



http://di.ukw.edu.pl/

wiadomosci, za pomoca oficjalnych kanatéw komunikacyjnych dostegpnych w UKW (w tym
takze strony www: http://www.di.ukw.edu.pl/).

Rodzaj trybu udzielenia zamoéwienia publicznego okreslany jest zgodnie z Regulaminem
udzielania zamowien publicznych, na podstawie aktualnie obowigzujacych przepisOw ustawy
Pzp oraz innych obowigzujacych wewnetrznych przepisow.

Dla przetargu nieograniczonego przewidziano w danym roku kalendarzowym nie wiecej
niz dwa postepowania przetargowe:

— II kwartat - procedura: kwiecien/maj,
— IV kwartat - procedura: pazdziernik/listopad.

W szczegdlnych przypadkach rektor lub prorektor sprawujacy nadzor nad informatyzacja
uczelni mogg dokona¢ zmiany ww. terminow. Doktadne terminy realizacji procedur
przetargowych zostang podane na stronie www: http://www.di.ukw.edu.pl/ .

Kategoryzacja sprzetu — przykladowe warianty wyboru
1. Komputer Stacjonarny:
- wariant podstawowy (komputer biurowy);
- wariant rozszerzony 1 (komputer o zwigkszonej mocy obliczeniowej i ilosci pamigeci RAM);
- wariant rozszerzony 2 (komputer o zwigkszonej mocy obliczeniowe]j i ilosci pamigci RAM,
do zastosowan graficznych, z dodatkowym uktadem graficznym);
2. Komputer przenosny (LAPTOP):
- wariant lekki (laptop bez stacji dla napedow wymiennych, matryca 12-14");
- wariant podstawowy (laptop ze stacja DVD, do zastosowan biurowych, matryca 15,4”);
- wariant rozszerzony (multimedialny laptop o zwigkszonej mocy obliczeniowej);
3. Urzadzenie mobilne (TABLET)
- wariant podstawowy;
4. Monitor
- matryca 19”;
- matryca 217,
- matryca 23”;
5. Urzadzenia wydruku:
- drukarka standardowa laserowa — wydruk monochromatyczny (bez dupleksu);
- drukarka standardowa laserowa — wydruk monochromatyczny (z dupleksem);
- drukarka standardowa laserowa — wydruk kolorowy (bez dupleksu);
- drukarka standardowa laserowa — wydruk kolorowy (z dupleksem);
- drukarka atramentowa (bez dupleksu);
- drukarka atramentowa (z dupleksem);

6. Urzadzenia peryferyjne:
- skaner;
- klawiatura;
- mysz;
7. Dodatkowe komponenty sprzetowe (dyski twarde, dodatkowa pami¢¢ RAM, karty
rozszerzen).
Szczegdtowe oraz aktualne informacje o kategoriach znajduja si¢ na stronie WwWW:
http://www.di.ukw.edu.pl/ oraz dostepne sg rowniez pod wskazanymi tam numerami
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telefonow kontaktowych. DI przygotowuje specjalne  wzory dokumentéw (zatgczniki
A 1 B do formularza zapotrzebowania na zakup sprzetu komputerowego
oraz oprogramowania): wstepny opis przedmiotu zamowienia dla wariantow specjalnych
oraz uzasadnienie celowosci zakupu dla wariantéw specjalnych.

Formularz zapotrzebowania na zakup sprzetu komputerowego oraz oprogramowania moze
zawieraC wariant specjalny, czyli zestawienie parametréw sprzetu, wybierane
i optymalizowane przez uzytkownika/Wnioskodawcg. Za konfiguracje wariantu specjalnego,
w tym opisu parametréw technicznych, warunkéw wsparcia gwarancyjnego i serwisu
oraz jego wstepng wycene odpowiedzialny jest Whioskodawca.
Do formularza zapotrzebowania na zakup sprzetu komputerowego oraz oprogramowania
uwzgledniajacego wariant specjalny Wnioskodawca musi réwniez dotgczy¢ uzasadnienie
celowosci zakupu oraz wstgpny opis przedmiotu zamdwienia w postaci zalgcznikow
do niniejszego formularza). Wstepny opis przedmiotu zamoéwienia nalezy dostarczy¢
(lub uzupetni¢) do DI najpdézniej na 15 (pigtnascie) dni kalendarzowych przed data
rozpoczgcia procedury przetargowej. Pracownik DI moze uzna¢ brak celowosci zakupu
przedmiotu zamodwienia oraz wskaza¢ bledng wstepng wycene, kierujac tym samym
formularz zapotrzebowania do korekty (lub wyjasnienia) Wnioskodawcy. Aby wariant
specjalny mogt zosta¢ dotaczony do dokumentacji oficjalnego postgpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego musi uzyskaé pozytywna pisemng akceptacj¢ DI, BZ oraz wszelkich
niezbednych jednostek organizacyjnych/komoérek administracyjnych, potwierdzajacych
mozliwos¢ dalszego procedowania dokumentu zapotrzebowania. Kazdy wariant specjalny
(lub grupa wariantow ujeta w jednym dokumencie zapotrzebowania) bedzie stanowit
oddzielne zadanie SIWZ (Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia) w procedurze
zamoOwienia publicznego (dla przetargu ograniczonego i nieograniczonego), chyba, ze
przepisy ustawy Pzp stanowig inaczej (np. nie wystgpuje celowos¢ w rozdzielaniu dwoch
takich samych przedmiotéw zamdwienia w ramach oddzielnych zadan).

We wszelkich kwestiach spornych dotyczacych wariantow specjalnych decyzje podejmuje
rektor lub prorektor sprawujacy nadzor nad informatyzacja uczelni. Aktualne wyceny zostaty
ujete w dokumencie formularza zapotrzebowania na zakup sprzetu komputerowego
oraz oprogramowania, aktualizowanego na biezaco przez pracownikéw DI (Strona www:
http://www.di.ukw.edu.pl/). Wariant specjalny dotyczy rowniez zakupu specjalistycznego
oprogramowania komputerowego (np. dedykowanych programéw do pracy z  grafika
komputerow3).
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V. Objasnienie modelu realizacji zapotrzebowania na zakup sprzetu
komputerowego oraz oprogramowania w procedurze udzielenia zaméwienia
publicznego.

Model sktada si¢ z siedmiu etapéw/krokow:
= etapu startowego,
» krokéw decyzyjnych,
» krokéw wykonawczych,
= etapu koncowego.

Etapy Il — IV majg formalny charakter decyzyjny. W tej fazie dziatan pracownicy DI,
Kwestury oraz BZ weryfikuja poprawno$¢ ztozonego zamodwienia, zgodno$¢ wartosci
zamoOwienia z posiadanymi przez Wnioskodawceg $rodkami finansowymi oraz planem
zamowien publicznych. Negatywna weryfikacja oznacza powrdt formularza zapotrzebowania
na zakup sprz¢tu komputerowego oraz oprogramowania do Wnioskodawcy. Weryfikacja
pozytywna oznacza przejScie formularza do nastgpnego etapu. Etapy V — VI dotycza
oficjalnego postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego. W etapie VI
nastepuje ogloszeniec wynikow postepowania oraz dostawa asortymentu (w przypadku
wylonienia najkorzystniejszej oferty).
Etap VII jest etapem, ktory konczy wewngtrzng procedure dokumentem potwierdzenia
odbioru/przekazania sprzetu komputerowego o0raz oprogramowania, podpisanym przez
Whnioskodawce lub inng upowazniong do tego osobe (np. przetozonego Wnioskodawcy).
Produktami wynikajgcymi z realizacji modelu sa:
= formularz zapotrzebowania na zakup sprzetu komputerowego oraz oprogramowania
wraz z zalgcznikami,
» dokumentacja zwigzana z przeprowadzonym postgpowaniem,
» dostarczony sprzet komputerowy/komponenty,
= dostarczone oprogramowanie, dokumentacja techniczna zamoéwionego sprzetu
lub oprogramowania/licencje,
» dokument potwierdzajacy odbior/przekazanie towaru (dopuszcza si¢ potwierdzenie
odbioru towaru przez Wnioskodawce na formularzu zaméwienia),
= gwarancje,
= faktury VAT.
Etap | (etap startowy)
Zaktada wypelnienie przez Wnioskodawce formularza zapotrzebowania na zakup sprzetu
komputerowego oraz  oprogramowania. Wnioskodawca moze by¢ jednostka
organizacyjna’komorka administracyjna, w ramach struktury UKW, jak i pracownik
lub grupa pracownikow UKW. W przypadku zamowien zawierajacych warianty specjalne
Whioskodawca zobowigzany jest dotaczy¢ do formularza uzasadnienie celowosci zakupu
oraz wstepny 0pis przedmiotu zamdOwienia (zawierajaca takze parametry towaru, warunki
gwarancji oraz wszelkie inne istotne dane — np. kryteria wyboru ofert). Wstepny opis
przedmiotu zamowienia nalezy dostarczy¢ do DI najpozniej na 15 (pigtnascie) dni
kalendarzowych przed realizacja procedury przetargowej (uzupeklniajgc tym samym swoje
zamoOwienie o wymagane dla wariantu specjalnego dokumenty). Na tym etapie wskazany
jest rowniez kontakt Wnioskodawcy, =za pomocg poczty e-mail  (adres:
zampubit@ukw.edu.pl) z pracownikiem DI, w celu wstepnego sprawdzenia specyfikacji
dla wariantow specjalnych oraz w celu uzyskania dodatkowych informacji zwigzanych
z procedurg zamowienia publicznego i wszelkimi kwestiami technicznymi. W przypadku
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wariantu specjalnego pracownicy DI wudziela merytorycznej pomocy zwigzane]
z zagadnieniami informatycznymi w zakresie posiadanych kompetenc;ji.

Etap Il
Jest weryfikacja formalng tresci formularza wraz z zalacznikami, dokonywang przez
pracownikow DI. Na tym etapie nastgpuje potwierdzenie wszelkich wycen (réwniez wycen
wariantow specjalnych zamowienia), weryfikacja celowosci zamowienia oraz opisow
przedmiotow zamowienia dokonywana przez DI. W przypadku rozbieznosci w wycenie
sporzadzonej przez Wnioskodawcge a danymi DI, pracownik DI kontaktuje si¢ z
Whnioskodawca (e-mail) w celu wyjasnienia tej kwestii 1 ewentualnej szybkiej korekty
wyceny, dokonanej w drodze upowaznienia przez Wnioskodawce pracownika DI do
dokonania tej czynno$ci na formularzu zapotrzebowania na zakup sprzetu komputerowego
oraz oprogramowania. Sprawdzana jest rowniez poprawnos¢ zamowienia pod katem
poprawnego wypetnienia dokumentacji. Pracownik DI ma prawo odrzuci¢ formularz wraz z
zalacznikami, w przypadku stwierdzenia naruszenia przepisOw ustawy Pzp, w szczegolnosci
btednego wstepnego opisu przedmiotu zamodwienia, utrudniajacego uczciwg konkurencje. W
przypadku negatywnej weryfikacji formularz  zostaje zwrocony  bezposrednio
Whioskodawcy w celu dokonania korekty.

Etap 111
Zaklada weryfikacj¢ wartosci zamowienia z dostepnymi $rodkami Wnioskodawcy.
Weryfikacje¢ przeprowadzaja upowaznione do tego osoby lub pracownicy Kwestury UKW.
Na tym etapie, w przypadku negatywnej weryfikacji zadeklarowanych w formularzu
warto$ci sprzetu komputerowego oraz oprogramowania (np. problem z weryfikacja srodkoéw
finansowych u dysponenta $rodkow) formularz zostaje zwrdocony bezposrednio
Whioskodawcy w celu dokonania korekty.

Etap IV

Jest weryfikacja formalng tresci formularza oraz zebranej dokumentacji, dokonywang przez
pracownikow BZ. W przypadku zamowien zawierajacych warianty specjalne, pracownicy
BZ musza dokona¢ rowniez ostatecznej akceptacji wariantu  konfiguracyjnego
przygotowanego przez Wnioskodawce. Po pozytywnej akceptacji formularza, zostaje
on przekazany pracownikowi DI, w celu konstrukcji ostatecznej wersji SIWZ — oficjalnego
formularza cenowego wraz z pelnym opisem przedmiotu zamoéwienia. W przypadku
negatywnej weryfikacji formularz zostaje zwrocony bezposrednio Wnioskodawcy w celu
dokonania korekty.

Etap V
Polega na ogloszeniu postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego
oraz prowadzeniu tego postepowania.

Etap VI
Zawiera: ogloszenie wynikow postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego,
sprawy proceduralne zwigzane z zakonczeniem postgpowania oraz ewentualne dostawy
sprzetu komputerowego wraz z oprogramowaniem. W przypadku uniewaznienia
postepowania (w sytuacjach przewidzianych przez ustawe Pzp) w catosci lub czgsci, termin
ponowienia procedury zamowienia (jak i dalszy tryb postepowania zgodnie z ustawg Pzp)
ustala DI, w konsultacji z BZ oraz z Wnioskodawca.



VI.

Etap VII
Konczy wewnetrzng procedure ujeta w niniejszym modelu. Wytworzony jest dokument po-
twierdzenia odbioru/przekazania sprzetu komputerowego oraz oprogramowania, podpisany
przez Wnioskodawce lub inng upowazniong do tego osobe (np. przetozonego
Whioskodawcy).

Matryca archiwizacji dokumentow

Rodzaj dokumentu (produkt) Miejsce archiwizacji

formularz zapotrzebowania na zakup sprzetu
komputerowego oraz oprogramowania wraz Kwestura UKW
z zatacznikami

dokumentacja przetargowa Biuro ds. Zamoéwien Publicznych UKW

dokument potwierdzajacy odbiodr/ przekazanie

Kwestura UKW
towaru

Whioskodawca lub wskazana przez niego
osoba/jednostka organizacyjna/komoérka
administracyjna

dokumentacja techniczna sprzetu lub
oprogramowania, licencje, gwarancje

faktury VAT Kwestura UKW

VIIl. Zalaczniki:

1. Formularz zapotrzebowania na zakup sprzgtu komputerowego oraz oprogramowania
(stanowigcy odpowiednik zatgcznika Nr 7 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych przez UKW) - dostepny on-line na stronie www: http://di.ukw.edu.pl/ -
zaktadka ,,Zamdwienia publiczne”.

2. Uzasadnienie celowosci zakupu — zatacznik A do Formularza zapotrzebowania
na zakup sprzetu komputerowego oraz oprogramowania.

3. Wstepny opis przedmiotu zamowienia — zatagcznik B do Formularza zapotrzebowania
na zakup sprzetu komputerowego oraz oprogramowania.
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