Zarzadzenie Nr 81/2013/2014
Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
z dnia 24 czerwca 2014 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu zamowie realizowanych przez Uniwersytet
Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy zérodkow publicznych.

Na podstawie art. 66 ust. 1 i ust. 2 ustawy z d@¥alipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (tekst jednolity Dz. U. z 2012 r. poz. 572&p zm.), w zwizku z ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowipublicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. nt3l
poz. 907 z pén. zm.) oraz ustagvz dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publiczniizh U.

z 2013 r. poz. 885 z pn. zm.)

zarzadzam,

CO nasgpuje:

§1

1. Wprowadzam Regulamin zamoOuigealizowanych przez Uniwersytet Kazimierza
Wielkiego w Bydgoszczy zérodkdéw publicznych, stanoaty zahcznik nr 1 do
niniejszego zargzenia.

2. Traca moc obowazujaca:

a) Zarzdzenie Nr 32/2013/2014 Rektora Uniwersytetu KazirgéNielkiego z dnia
22 stycznia 2014 r. w sprawie wprowadzenia Reguiamidzielania zaméwie
publicznych przez Uniwersytet Kazimierza Wielkiegdydgoszczy,

b) Zarzdzenie Nr 40/2013/2014 Rektora Uniwersytetu KaziraéNielkiego z dnia
3 lutego 2014 r. zmienigge zaradzenie Nr 32/2013/2014 Rektora Uniwersytetu
Kazimierza Wielkiego z dnia 22 stycznia 2014 r. prasvie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zamoéuiepublicznych przez Uniwersytet Kazimierza
Wielkiego w Bydgoszczy.

3. Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem 1 czerwca 2014 r.

Rektor

prof. dr hab. Janusz Ostoja-Zagorski



Zalgcznik nr 1

do Zarzidzenia Nr 81/2013/2014
Rektora UKW

z dnia 24 czerwca 2014 r.

Regulamin zaméwia realizowanych przez Uniwersytet Kazimierza Wielkégo
w Bydgoszczy zd&rodkow publicznych .

Rozdziat |
Postanowienia ogolne
§ 1. Zakres przedmiotowy.
§ 2. Wyj&nienie podstawowych pgj zawartych w regulaminie.
8§ 3. Zasady udzielania zamoéwie
§ 4. Zakres podmiotowy.
§ 5. Zadania Dziatu Zaopatrzenia i Zamowiublicznych.
Rozdziat Il
Planowanie zamowidé realizowanych zesrodkéw publicznych
8 6. Przedmiotowy i podmiotowy zakres obagzkiu planowania.
§ 7. Sporzdzanie rocznego zbiorczego planu zamdwie
§ 8. Planowanie zamowie dziedziny nauki.
§ 9. Planowanie zamowiektérych przedmiotemasdostawy lub ustugi z zakresu dziatadoio
kulturalnej.
Rozdziat 11l
Szacowanie wartéci zamowienia i sktadanie wnioskow
§ 10. Wymagania formalne.
§ 11. Szacowanie wadd zamdwienia.
Rozdziat IV
Zasady i tryb postpowania przy udzielania zamowié objetych rezimem PZP
§ 12. Obowizek powotania Komisji Przetargowe;j.
§ 13. Procedura udzielania zamdwienia.
Rozdziat V
Zasady i tryb prowadzenia posgpowania przy udzielania zamowié wytaczonych spod reimu
PzZP
§ 14. Zakres przedmiotowy wagzen.
§ 15. Ustugi, dostawy i roboty , w ktorych przedmiaimowienia nie przekracza. wyoaej w
ztotych réwnowartéci kwoty 30.000 ( trzydzigi tysiecy) Euro netto.
§ 16. Zamoéwienia z dziedziny nauki, o ktorych mow8g 14 ust. 1 pkt 2 (art. 4 pkt. 3 lit. e
PZP).
§ 17. Zamowienia z dziedziny nauki, o ktérych mow8 14 ust. 1 pkt 3 (art. 4 pkt. 8a PZP).
§ 18. Zamowienia z dziedziny kultury, o ktérych meow § 14 ust. 1 pkt 4 (art. 4 pkt. 8b PZP).
Rozdziat VI
Dokumentowanie pos¢gpowan o udzielenie zamoéwienia
§ 19. Umowy w sprawach zamowiesalizowanych zérodkéw publicznych
§ 20.0Obowazki dokumentacyjne i sprawozdawcze.
Rozdziat VII
Postanowienia kaicowe
§ 21.Postanowienia koowe
Zafaczniki:
Nr 1 — Wykaz jednostek uprawnionych do samodziedmeglizowania zaméwiewraz ze wskazaniem ich
kompetencji w tym zakresie
Nr 2 — Wz6r wniosku o udzielenie zamdéwienia
Nr 3 — Wz0r zapotrzebowania na udzielenie zamoéwieni
Nr 4 — Wz6r dokumentu - roczny plan potrzeb/zamdéwie
Nr 5 — Regulamin Pracy Komisji Przetargowej
Nr 6 — Wz6r protokotu z rozeznania rynku
Nr 7 — Wz6r zapytania ofertowego
Nr 8 — Wz6r protokotu z przeprowadzonego zapytafiatowego

Nr 9 — Gwiadczenie o wykorzystaniu przedmiotu zamowieniaeldw prac badawczych, eksperymentalnych,
naukowych lub rozwojowych



Regulamin zaméwia realizowanych zesrodkow publicznych UKW

Rozdziat |
Postanowienia ogolne
§1
(Zakres przedmiotowy)

1.Uniwersytet Kazimierza Wielkiego (zwany dalej UKMb Uniwersytetem), jako jednostka sektora
finansow publicznych w rozumieniu art.9 pkt.11)awey z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych fekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 885, z p&m) wydatkujesrodki publiczne , o
ktérych mowa w art. 5 wymienionej ustawy, udzigtazaméwi@ na dostawy, ustugi i roboty
budowlane z zachowaniem przepiséw i zastosowanieaegdur okrélonych :

1) w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamaigblicznych {ekst jednolity Dz. U. z 2013r.,
poz. 907, z pdzn. zmwanej w tréci regulaminu ; PZP ,,),

2) w ustawie z dnia 25 pdziernika 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu fdnsci kulturalnej
(tekst jednolity Dz. U. z 2012r., poz. 406, z paam),

3) w ustawie z dnia 30 kwietnia 2010r., o zasadatansowania naukDz. U. z 2010r., Nr 96, poz.
615, z p6zn. Zn

2. Regulamin zamoéwie realizowanych ze&rodkéw publicznych UKW, zwany dalej Regulaminem
okresla:
1) zasady planowania zamowije
2) zasady szacowania watbzamowid,
3) zasady udzielania zamowiprzez Uniwersytet.
3. Zasady, o ktérych mowa w ust. 2 obejmajganizag; wewretrzng postpowania przy udzielaniu
zamoOwie na:
1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane gibjzakresem regulacji zawartych w PZP,
2) ustugi lub dostawy, pii przedmiot zamoOwienia nie przekracza wioaej w ziotych
rownowartdci kwoty 30.000 ( trzydziei tysiecy) Euro netto.
3) ustugi w zakresie baflanaukowych i prac rozwojowych orawiadczenie ustug badawczych, o
ktorych mowa w art. 4 pkt. lit. 3 e PZP
4) dostawy lub ustugi skace wyhcznie do celéw prac badawczych, eksperymentalnych,
naukowych lub rozwojowych, o ktérych mowa w arpkt. 8a PZP
5) ustugi lub dostawy w zakresie dziatadoiokulturalnej zwizanej z organizagjwystaw,
koncertow, konkurséw, festiwali, widowisk, spekiaklatralnych, przedsivzie¢ z zakresu
edukaciji kulturalnej lub z gromadzeniem materialifaliotecznych, o ktérej mowa w art. 4 pkt.
8b PZP
4. Regulaminu nie stosujeesilo wydatkowanigrodkow finansowych w zakresie:
1) uméw z zakresu prawa pracy,
2) delegaciji, jak rownizdrobnych wydatkéw ponoszonych podczas delegacji,
3) optat za zjazdy i konferencje;
4) sktadek czionkowskich w towarzystwach naukowyclstyitucjach i organizacjach krajowych i
zagranicznych;
5) szkole indywidualnych;
6) optat skarbowych;
7) kosztoéw i optat bankowych;
8) eksploatacji publicznej sieci telekomunikacyjnej;
9) usuwania awarii i innych zdanze mapcych bezpéredni wplyw na bezpiecastwo oséb i
mienia, wymagajcych natychmiastowej interwencji.



§2
Wyjasnienie podstawowych pogé zawartych w Regulaminie
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. CRZP- nalezy przez to rozumieCentralny Rejestr zamowidPublicznych,

2. dysponenciesrodkéw publicznych —nalezy przez to rozumieRektora UKW lub osopposiadajca
jego pisemne petnomocnictwo do dysponowam@lkami finansowymi w imieniu i/lub na rzecz
Zamawiajcegdo,

3. kierowniku zamawiajacego— nalery przez to rozumieRektora UKW,

4 jednostce uprawnionej do samodzielnego realizowaniazaméwien — naley rozumie€ komork
organizacyja Uniwersytetu udzielaga zamdwienia realizowanego gedkdw publicznych, jdi ze
wzgledu na warté¢ tego zamowienia lub jego przedmiot nie jest ongtebrezimem PZP. Wykaz
komérek uprawnionych do samodzielnego realizowaamdwig wraz ze wskazaniem zakresu ich
kompetencji stanowi zatznik nr 1 Regulaminu

5.udzieleniu zaméwienia— nalery rozumie€ zachgnigcie zobowazania finansowego przez dysponenta
srodkow j&li nastpuje to w zwizku z zakéczonym posgpowaniem, ktdrego zasady i tryb ollee
Regulamin a przedmiotem zobazénia § dostawy, ustugi lub roboty budowlane

6.wartosci zamowienia— naley przez to rozumiecatkowite, szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy
bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez sktidawe z naleyta starannécia

7.wniosku - nalezy przez to rozumie wyrazone w formie pisemnej zgtoszenie potrzeby udzieleni
zamoéwienia na dostawy, ustugi lub robotyslijevartos¢ zamowienia jest réwna lub przekracza
10.000 zt (dziesk tysiecy ztotych). Wzér wniosku stanowi zaknik nr 2 do Regulaminu

8.wnioskodawcy- nalezy przez to rozumie Rektora; dysponent&odkow publicznych; kierownika
komorki organizacyjnej uprawnionej do samodzielneggalizowania zamowig kierownika
merytorycznie witéciwej ze wzgédu na przedmiot zamoéwienia komorki/jednostki organyjnej
Uniwersytetu lub pracownika tej komaorki sfewniosek lub zapotrzebowanie przez niego sktadane
jest zatwierdzone przez dysponefradkow

9.DZiZP — nalery przez to rozumie Dziat Zaopatrzenia i ZamowiePublicznych jako wyodbniomn
organizacyjnie i funkcjonalnie komdagk Uniwersytetu witéciwa w sprawach wyboru trybu
udzielania zamOwie i przeprowadzania pagtowania zwizanych z ich udzieleniem. Zadania
DZIZP zostaty okréone w§ 4 Regulaminu

10zamawiajacym — naley przez to rozumie Uniwersytet Kazimierza Wielkiego reprezentowany
przez Rektora lub oselposiadajca pisemne petnomocnictwo Rektora

11zapotrzebowaniu —nalezy przez to rozumie wyrazone w formie pisemnej zgtoszenie potrzeby
udzielnie zamowienia na dostawy, ustugi lub robsli wartos¢ zamoéwienia nie przekracza kwoty
10.000 zt (dziesk tysiecy ztotych) .Wzor zapotrzebowania stanowigahik nr 3 do Regulaminu

§3
Zasady udzielania zamoéwia
1. Zamawiajcy przygotowuje i przeprowadza pgsbwanie o udzielenie zamdwienia w sposob
zapewniajcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne aldnie wykonawcow
2. Czynndci zwiazane z przygotowaniem oraz prowadzeniemgpastania o udzielenie zamowienia
realizowane $z zachowaniem zasady bezstrosuid obiektywizmu
3. Przy zaciganiu zobowjzan wynikajacych z udzielania zamowderealizowanych zesrodkow
publicznych zamawiagy jest zobowizany do stosowania zasad gospodarki finansowej
wynikajacych z ustawy o finansach publicznych, przy czyndatii powinny by dokonywane:
1) w sposéb celowy i oszgdny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepsziekt@v z danych
naktadéw oraz optymalnego doboru metdobidkdw stzacych osagnieciu zalazonych celéw;
2) w spos6b umdiwiajacy terminowy realizacg zada;
3) zgodnie z przepisami dotygzymi poszczegoblnych rodzajéw wydatkéw na cele i ysokaciach
ustalonych w planie rzeczowo-finansowym;
4) w wysokdci i terminach wynikajcych z wczéniej zacagnigtych zobowazan



4.

10.

11.

12.

13.

14.

Udzielenie zaméwienia naptije po przeprowadzeniu pegbwania wedtug zasad zawartych w
Regulaminie, odpowiednio do przedmiotu zaméwiejeigo rodzaju oraz wargoi zamowienia.

O wyborze wykonawcy decydowanog inne kryteria ni cena, przy czym, §# najnizsza cena nie
stanowita kryterium rozstrzygggego, wybor wykonawcy natg uzasadri wedtug punktacji ,
niezalenie od trybu udzielania zamowienia.

Udzieleniu zaméwienia w oparciu o kryterium cenywanzyszy musz takie postanowienia
umowne, ktore gwarantowabeda odpowiedni dla danej ustugi, dostawy lub roboty jakdch
swiadczenia.

Zaleca si okreslanie w ofercie wagi, jakiej odpowiaéldeda kryteria stosowane przy wyborze
wykonawcy.

Podstawowym trybem udzielania zamésviee srodkéw publicznych jest przetarg nieograniczony
lub przetarg ograniczony.

Wyboru trybu posipowania, na zasadach o#lenych w Regulaminie, dokonuje DZIZP, a w
szczegolnéci Kierownik lub osoba posiadmja jego pisemne upowsienie do dokonania tej
Czynnaci.

Wybor trybu posipowania nagpuje na podstawie ztonego zapotrzebowania lub wniosku,
poprzez ztaenie stosownej adnotacji w tym zakresie, nienig niz w ciagu trzech dni od daty
ztozenia lub przekazania wniosku do DZIZP.

W przypadku, gdy wniosek jest niepelny, niejasry 2awiera dane nierzetelne, Kierownik DZIZP
lub osoba, o ktorej mowa w ust. 9 wzywa wnioskodaweterminie, o ktérym mowa w ust. 10 do
uzupetnienia lub wyjaienia wniosku. Termin przewidziany dla wyboru wylposgpowania
biegnie na nowo od daty uzupetnienia lub wijania wniosku.

W razie watpliwosci zwiazanych z okrdeniem trybu pospowania o udzielenie zamowienia
decyzg o0 wyborze trybu podejmuje Rektor.

Odpowiedzialné¢ za dziatanie lub zaniechanie, a w szczegd@hndokonanie wyboru trybu oraz
przeprowadzanie paggiowania o udzielenie zamowienia realizowanegaraekow publicznych
ponosi osoba odpowiedzialna za przeprowadzeniepmstnia.

Odpowiedzialné osobisg ponosi kada osoba, ktéra w toku pepbwania o udzielenie
zamdwienia wykonata lub zaniechata czysmavywierapcych skutek prawny.

§4
Zakres podmiotowy
Za przestrzeganie Regulaminu zamdwializowanych zérodkéw publicznych odpowiada Rektor.
Do kompetencji Rektora nale
1) powotanie komisji przetargowe;j,
2) zatwierdzenie dokumentacji pegbwania,
3) zatwierdzenie umow o realizacgamowié publicznych,
4) rozstrzyganie o wyborze trybu pggbwania w razie zgtoszonych przez DZIZBtpliwosci i
przedita@eniu stosownej opinii w tym zakresie,
5) sprawowanie hadzoru nad procesem udzielaniawaaimé
Rektor mae udziele petnomocnictw do zaggania zobowjzaa w imieniu Uniwersytetu i
dokonywania zastrzenych dla siebie czyndoi. Przygcie obowazkéw wynikapcych 2z
udzielonego petnomocnictwa ngstije w formie pisemnej pod rygorem niexnasci.
Petnomocnictwo do zagjania zobowizan mogy uzyské:
1) prorektorzy,
2) dziekani wydziatow,
4) kanclerz,
5) kierownicy lub koordynatorzy projektéw badawdzygrantow, programow, funduszy i innych
dotacji, zwanych dalej projektami, w zakresie prda@nego lub nadzorowanego projektu,
6) inne osoby wskazane przez Rektora.
Nadzoér nad realizagjudzielonego zamoOwienia, w ngsstwie przeprowadzonego pgsbwania i
wyboru wykonawcy, sprawuje kanclerz.



6. Kontrole zgodndci wydatkowaniasrodkéw publicznych z planami finansowo-rzeczowymao
rezerwacjisrodkéw na cele zwizane z realizagj postpowa i udzielonych zamowie dokonuje
kwestor.

§5
Zadania DZIZP

1. Zadania Dziatu Zaopatrzenia i ZamowiBublicznych obejmajczynndgci konsultacyjne, kontrolne
i nadzorcze wykonywane w zygku z prowadzonymi przez Zamawieggo posipowaniami o
udzielenie zamowierealizowanych zérodkéw publicznych.

2. Zadania, o ktérych mowa w ust. 1 obejmwj szczegoingci:

1) opiniowanie trybu pogpowania o udzielenie zamowienia,

2) dokonywanie wyboru trybu dla zaméwi@ozostajcych pod reimem PZP z zastrzeniem8 3
ust. 13 Regulaminu oraz z vigzeniem § 1 ust.4 regulaminu.

3) kontrolowanie poprawrgi ztozonej dokumentacji o udzielenie zaméwienia, a w egomaci
wnioskéw i zapotrzebowani, protokotdw z rozpoznarnyaku, dokumentacji przetargowej,
oswiadcze o wykorzystaniu dostaw lub ustug wgknie do celéw badawczych,

4) przeprowadzanie pagiowar 0 udzielenie zamowiena dostawy, roboty i ustugi,

5) delegowanie do Komisji przetargowej osoby lub osgfmawujacych nadzér nad zgodémia
przebiegu prac Komisji z wymogami formalno-prawnytimidochowaniem procedur, terminow i
zasad prowadzonego pgsbwania, a w szczegOlémi Sekretarza lub w uzasadnionych
przypadkach Przewodnigzego,

6) udzielanie wyjanien i informacji 0 obowazujacych przepisach prawa, w tym w szczegétmo
stosowanych przez Zamawiaeggo zasadach i trybach udzielania zamawie

7) opracowywanie rocznych sprawoadaudzielonych zamowiepublicznych i przesytanie w
terminie ustawowym do Prezesa kltm Zamoéwié Publicznych,

8) wypeltnianie obowizkéw informacyjnych, o ktérych mowa w art. 11-13RPdraz art. 30 ¢
ustawy o zasadach finansowania nauki i postanoaééniRegulaminu, w szczegoked
zamieszczanie ogtoszew Biuletynie Informacji Publicznej, Dzienniku UWmowym Unii
Europejskiej a tate informacji o zmianach tfei ogtoszenia oraz wyniku zakczonych
postpowai i wyborze wykonawcy,

9) przeprowadzanie instrukia w zakresie zasad i trybu udzielania zamdwiga wniosek
zainteresowanej jednostki lub pracownitaiwersytetu,

10) Inicjowanie szkolé dla pracownikéw Uniwersytetu na temat zasad udmial zamowig
realizowanych zérodkow publicznych

11) Przygotowywanie odpowiedzi na wnoszamedki odwotawcze wykonawcow oraz indedki
ochrony prawnej przystugage uczestnikom pogtowania,

12) Przygotowywanie dla instytucji kontrolgej dokumentacji z pagbtowania przetargowego oraz
udzielanie jej niezédnych wyjanien w konsultacji z radcprawnym.

3. Do zada DZIZP naley, obok wymienionych w ust. 2, wykonywanie czygciomaterialno-
technicznych a w szczegokui:

1) prowadzenie Centralnego Rejestru ZamdvwRelblicznych (CRZP),

2) prowadzenie rejestru rachunkow, faktur i innychutokntow ksigowych stwierdzajcych,
wydatkowaniesrodkow publicznych, niezateie od zastosowanego trybu udzielenia zaméwienia

3) sporadzanie rocznego zbiorczego planu zamdwia zasadach wskazanyctBw Regulaminu

4) zapewnienie obstugi administracyjno-technicznejyadzonych pogpowai, w tym obstugi
Komisji przetargowej,

5) dokonywanie aktualizacji dokumentacji zzanej z udzielaniem zamaéwiie

6) zabezpieczenie przed ujawnieniem lub nigdanym wykorzystaniem informacji staneeych
tajemnig, o ktérej mowa w art. 8 ust. 4 PZP. Obgrek , o ktbrym mowa w zdaniu pierwszym
obejmuje zabezpieczenie gromadzonej i przechowywdol@imentaciji w toku pogpowania o
udzielenie zamowienia i po jego zalkaeniu,

7) monitorowanie stanu udzielonych zamofier tym w szczegoln@i stanu zawieranych umow,

8) opracowywanie wzoréw dokumentéw niednych do przeprowadzenia pgsbwan.



4. Opiniowanie trybu pogpowania i dokonywanie jego wyboru ngafje w sposéb wskazany $\3
ust. 9-13 Regulaminu

5. W CRZP umieszczagkazde udzielone zamowienie bez wadll na jego wartg. Wpisu dokonuje
Kierownik DZIZP na podstawie wystawionej faktugplrachunku. Rejestracji nie podlegaj
wydatki okrélone w8 1 ust. 4 Regulaminu.

Rozdziat Il
Planowanie zamowid realizowanych zesrodkow publicznych

§6
Przedmiotowy i podmiotowy zakres obowjzku planowania
1. Obowigzek planowania zamowiaealizowanych zérodkéw publicznych aizy na jednostkach

organizacyjnych Uniwersytetu, uprawnionych do sameldego realizowania pegiowah 0

udzielenie zamoéwie publicznych zgodnie z przedmiotem ich dzialdbioi w granicach

przyznanych kompetencji. Wykaz jednostek i przyzmcanim kompetencji zostat zawarty w

Zafaczniku nr 1 do Regulaminu

2. Zadaniem jednostek, o ktorych mowa w ust. 1, jesorélynowanie prac zwkanych z
przygotowaniem rocznych plandw potrzeb, sktadanizapotrzebowa i wnioskow przez
merytorycznie wiéciwe ze wzgtdu na przedmiot zaméwienia komarki/jednostki Unisyaetu
oraz udzielaniem zamowie

3. Realizacja obowrku, o ktorym mowa w ust. 1 i 2 obejmuje spoizanie:

1) rocznych planéw potrzeb do dnia 15 grudnia rdéalendarzowego poprzedzeggo
obowigzywanie planu zamowie

2) castkowych planéw zamowiedo dnia 15 stycznia roku kalendarzowego, w kténya
nasgpic¢ realizacja zamowienia

4. Sporzdzanie planow, o ktérych mowa w ust. 3 oznacza:

1) zebranie informacji od komérek/jednostek orgaoyjnych Uniwersytetu o zamoéwieniach
planowanych do udzielenia w kolejnym roku,

2) opracowywanie estkowych planéw zamowiepublicznych,

3) przyjmowanie i nanoszenie korekastkowych planéw zamoéwiepublicznych,

4) przekazywanie planéw wraz z korektami do DZIZP.

5. Sporadzanie rocznego planu potrzeb na kolejny rok kadermvy nasipuje wedtug wskazanej
ponizej procedury:

1) jednostki, o ktérych mowa w ust. 1 zgodnie z za&me ich kompetencji przekazwyzor
rocznych planéw potrzeb (Zaiznik nr 4 do Regulaminu) merytorycznie ydavym
komorkom i/lub jednostkom organizacyjnym.

2) plany potrzeb zatwierdzone przez Kierownika komdftib jednostki organizacyjnej oraz
Kwestora zostajzwrécone jednostkom, o ktérych mowa w ust. 1 da d® grudnia roku
poprzedzajcego obowjzywanie planu zaméwie

3) jednostki, o ktérych mowa w ust. 1 udgstiajg DZIZP roczne plany potrzeb zatwierdzone
przez kwestora i Kierownikbw merytorycznie wdavych komorek i/lub jednostek
organizacyjnych Uniwersytetu

4) plany potrzeb ktére nie mieszcgie w kompetencjizadnej jednostki, o ktérej mowa w ust. 1
sa zgtaszane bezprednio do DZIZP w terminie wskazanym w pkt. 2).

6. Jednostki, o ktérych mowa w ust. 1 tworzastkowe plany zaméwiena podstawie zebranych
informaciji oraz wkasnych planow potrzeb zatwierdamdnprzez kwestora, wedtug 4aznika

nr 4. Po zatwierdzeniu przez Kanclerza przekaplgny, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym

do DZIZP do dnia 15 stycznia ngshego roku

7. Castkowe plany zaméwiesporadzane g na podstawie:

1) rocznych planéw potrzeb zgtaszanych,

2) stanu realizacji zawartych umow,

3) informacji dotycacych realizacji zamowiew roku bieacym i w latach poprzednich.



10.

DZIZP opracowuje roczny zhiorczy plan zamoivigpo zatwierdzeniu przez Kierownika
Zamawiajcego udosipnia go jednostkom, o ktérych mowa w ust. 1 do driatego.

8§87

Sporzadzanie rocznego zbiorczego planu zamowie
Roczny zbiorczy plan zamouiisporzdza DZIZP przyjmujc za podstaw
1) prowizorium budetowe,
2) plan rzeczowo-finansowy Uniwersytetu,
3) roczne plany potrzeb.
Roczny zbiorczy plan potrzeb powstaje w drodzezdnia (agregowania) mowvych do
zaplanowania zaméwidub takich, ktérych udzielenie jest wysoce prawatbgbne.
taczeniu podlegajzamowienia, ktore spetnigjco najmniej jedm z nastpujacych przestanek:
1) dotyca dostaw lub ustug tego samego rodzaju lub o podoljorzeznaczeniu, bez wzdu

na ich zakres, charaktetriodio finansowania (tamda¢ przedmiotowa zamowienia),

2) a1 mazliwe do udzielenia w tym samym czasiez@ama@¢ czasowa zamowienia),
3) .1 mazliwe do wykonania przez jednego wykonawitozsamaé podmiotowa zamowienia).
Agregowaniu nie podlegajzaméwienia na dostawy lub ustugi, &lce wybcznie do celow
prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych lobwojowych oraz dziatalrici
kulturalnej, o ktorych mowa w 8 14 ust. 1 Regulam{art. 4 pkt 3 lit. e; art. 4 pkt. 8a i 8b PZP)
Podstaw do sporzdzenia planu zamowiew zakresie robot budowlanych oraz dokumentacii
zwiazanych z robotami budowlanymj projekty: planu inwestycyjnego oraz planu remontéw

. W przypadku zamowiefinansowanych z projektow unijnych nayesporadzi¢ plan zamowigé

dla catego projektu z podzialem na lata, w ktorpebjekt jest realizowany. Plan zamowie

powinien by sporadzony przed przyspieniem do realizacji projektu, zgodnie z wytyczriym

projektu.

Ujecie zamdwienia w rocznym planie potrzeb lub plasggstkowym nie jest rownoznaczne ze

ztozeniem zapotrzebowania do realizaciji.

W przypadku potrzeby udzielenia zaméwienia nigago w planie, jednostka organizacyjna

Uniwersytetu wnioskuajca o udzielenie zaméwienia sklada koeeto planu wedtug wzoru z

Zalacznika nr 4 do Regulaminu. Korekta do planu powiaonsat& zgtoszona jednostkom, o

ktorych mowa w8 6 ust. 1 a nagpnie przez nie przekazana do DZIZP.

Uzasadnieniem udzielenia zamowienia pozaplanoweagp ¢ nastpujace okoliczndci:

1) pozyskanie dodatkowycitodkow finansowych z przeznaczeniem na realizaanowienia
publicznego, w tym: fundusze unijne, dotacje, dazaw; srodki uzyskane na skutek
przesuni¢ w budzecie jednostki lub Uniwersytetu, odgtenia od realizacji zaplanowanego
zamoéwienia, powstania oszgnasci z tytutu r@znic migdzy kwotami planowanymi a
faktycznie wydanymi,

2) pilna potrzeba udzielenia zaméwienia — w sytuaspyjnej.

Whiosek o realizagjzamowienia pozaplanowego sktada Kierownik jedkashioskupcej,

przedstawiajc uzasadnienie orazddio finansowania na druku stan@aym zahcznik nr 2.

§8
Planowanie zamoOwi& z dziedziny nauki

Roczne plany zaméwiez dziedziny nauki obejmayj

1) ustugi w zakresie bada naukowych i prac rozwojowych oragwiadczenia ustug
badawczych, ktore nieasv caldici optacane przez Zamawiapgo lub z ktorych korzgi
nie przypadaj wytacznie zamawiajcemu dla potrzeb jego wlasnej dziataicip o ktorych
mowa w art. 4 pkt. 3 lit. e PZP

2) dostawy lub ustugi shace wyhcznie do celow prac badawczych, eksperymentalnych,
naukowych lub rozwojowych, ktére nie ghuprowadzeniu przez Zamawagego produkcji
seryjnej majcej na celu oggnigcie rentownéci rynkowej lub pokryciu kosztow batidub
rozwoju, o ktérych mowa w art. 4 pkt. 8a PZP



2. Plany, o ktérych mowa w ust. 1 spadza Dziat Nauki UKW i przedktada Kwestorowi a
nastpnie przekazuje do DZIZP w terminie do 15 grudniekur kalendarzowego
poprzedzajcego obowjzywanie planu zaméwie

3. W planach ujte zostag zamowienia ha ustugi i dostawy zdge:

1) dziatalngci statutowej z wyodibnieniem na:

a) utrzymanie potencjatu badawczego,

b) utrzymanie specjalnego udzenia badawczego,

C) dziatalng¢ polegajca na prowadzeniu batlanaukowych prac rozwojowych
oraz zada z nimi zwizanych, staacych rozwojowi mtodych naukowcow oraz
uczestnikow studiow doktoranckich

2) prowadzeniu projektéw badawczych finansowanychradet zewgtrznych
4. Podstaw sporadzenia rocznych planéw zaméwie dziedziny nauki stanowi
1) prowizorium budetowe na rok przyszity
2) harmonogramy wydatkowanigrodkow publicznych w ramach realizowanych projektéw
badawczych i prac rozwojowych z uwgdhieniem etapu realizacji tych projektow

3) projekcja wartéci zamoOwigé na rok kalendarzowy olfy planowaniem wykonana na
podstawie przeprowadzonej kalkulacji wydatkéw néece® ktérych mowa w ust. 1 za
ostatnie 12 miescy

4) zgtoszone projekty naukowe i prace badawcze, ktorgalizacja w roku kalendarzowym
objety planowaniem jest uzateiona od pozyskania zewtnznychzrodet finansowania

5. Plany, o ktérych mowa w ust. 1, zostawzgkdnione w rocznym zbiorczym planie zamowie
sporadzanym przez DZIZP, ale nie podlegagregowaniu

6. Udzielanie zaméwie na dostawy oraz ustugi z dziedziny nauki gasfe wedtug zasad i
trybow wskazanych & 16 i§ 17 Regulaminu

§9
Planowanie zamowid, ktorych przedmiotem g dostawy lub ustugi z zakresu dziatalngci
kulturalnej

1. Roczny plan zaméwie obejmuje dostawy lub ustugi z zakresu dziatétnokulturalnej
zZwiazanej z organizagj wystaw, koncertow, konkursow, festiwali, widowiskpektakli
teatralnych, przedsivzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzenierateriatéw
bibliotecznych przez biblioteki lub muzealiéwzgdi zamdwienia te nie sk wyposaaniu
Zamawiagcego wsrodki trwate przeznaczone do bieej obstugi jego dziataldoi, o ktorej
mowa w art. 4 pkt. 8b PZP
2. Plan, o ktérych mowa w ust. 1 spaiiza Biuro Upowszechniania Nauki i przedktada
Kwestorowi a nagpnie przekazuje do DZIZP
3. Podstaw sporadzenia rocznego planu zaméwj® ktorym mowa w ust. 1 stanawi
1) prowizorium budetowe na rok przyszity
2) dotacje udzielone zesrodkow zewmtrznych, w szczegéldei budzetu jednostek
samorzadu terytorialnego i Urgddu Marszatkowskiego, ktorych wysa¥éokalkuluje s¢ na
podstawie kwoty dotacji udzielonych w okresie astdt 12 miesjcy

3) deklaracje sponsorskie, a w razie ich braku, icbjgicja sporadzona na podstawie
wsparcia sponsorskiego udzielonego przez podmioBwg@ prywatnego w okresie
ostatnich 12 miescy

4. Plany, o ktérych mowa w ust. 1, zogtawzgkdnione w rocznym zbiorczym planie zamowie
sporadzanym przez DZIZP, ale nie podlegapgregowaniu.

5. Udzielanie zamdwie na dostawy oraz ustugi, o ktérych mowa w ust. diepaije wedtug zasad
i trybéw wskazanych w § 18

Rozdziat 11l
Szacowanie wartéci zamowienia i sktadanie wnioskow



10.

11.

12.

13.

§10
Wymogi formalne
Podstaw udzielenia zamowienia jest zapotrzebowanie, kibwegor stanowi zakznik nr 3 do
Regulaminu lub prawidlowo wypetniony i Ziony wniosek, ktérego wzor stanowi gegnik nr
2 do Regulaminu.
Zapotrzebowania i wnioski na udzielenie zamdwidejmujcych dostawy, przeprowadzenie
robét lubswiadczenie ustugssskltadane do DZIZP za gednictwem jednostek uprawnionych
do samodzielnego realizowania zamdwiektorych wykaz stanowi zatznik nr 1 do
Regulaminu.
Zapotrzebowania i wnioski podpisuje Kierownik menyicznie witaciwej jednostki i kieruje je
do Kwestora, ktéry potwierdza dephas¢ srodkdéw koniecznych na sfinansowanie zamowienia.
Nastpnie wniosek kierowany jest do dysponedradkdéw w celu zatwierdzenia.
Po zatwierdzeniu zapotrzebowania przez dysporieotikéw jednostka, o ktérej mowa w ust. 2
przekazuje wniosek do DZIZP w celu wyboru trybutppswania w oparciu o plan i Centralny
Rejestr Zamowig.
Zapotrzebowanie zawiera co najmniej:
1) skrécony opis przedmiotu zaméwienia,
2) wartasci przedmiotu zamowienia okilena na zasadach zawartych8id 1
3) podpisy wnioskodawcy i dysponertadkow
Whniosek zawiera dane wskazane w ust. 5 pkt. b.ig&tponadto:
1) Szczego6towy opis przedmiotu zamdwienia
2) Informacg o zrédle finansowania
3) Wymagany termin realizaciji
Whniosek mae zawiera:
1) Propozycg kryterium(éw) wyboru ofert,
2) Propozycg trybu udzielenie zamowienia,
3) Propozycg sktadu Komisji przetargowej,
4) Opis warunkéw udziatu w pagiowaniu,
5) Inne istotne zagadnienia meg¢ znaczenie dla przygotowania i wsgga pos¢gpowania o
udzielenie zamowienia

Opis przedmiotu zamowienia powinien ¢bysformutowany w sposob jednoznaczny i
wyczerpujcy, za pomog dostatecznie doktadnych i zrozumialych dleg, uwzgkdniajac
wszelkie wymagania i okoliczdoi mogace mie€ wplyw na sporzdzenie oferty i realizagj
zamoéwienia a w szczegoliw okres i sposob wykonania zamowienia, konieéznoontau,
szkolenia personelu, dostawy materiatéw eksplo@tgci itp. Opis przedmiotu zamowienie nie
moze zawierd nazwy producenta, firmy, znaku towarowego ani ea&i danych, ktore
mogtyby utrudniéd uczciwg konkurenag. W szczegélnych sytuacjach dopuszczaveskazanie
danych identyfikujcych wykonawe, przy czym wskazaniu takiemu musi towarzyszyvrot
.lub rownowane” oraz musz zost& opisane parametry techniczno-funkcjonalne nidnb dla
oceny ofert w zakresie ich rownogvensci.
Tryb realizacji zaméwig ktérych warté¢ przedmiotu nie przekracza wycmej w ziotych
rownowartéci kwoty 30.000 (trzydzii tysiecy) Euro netto zostal wskazany & 15
Regulaminu
Tryb realizacji zaméwig z dziedziny nauki o ktérych mowa w art. 4 pkt 8 & PZP zostat
wskazany w8 16 Regulaminu
Tryb realizacji zamowige z dziedziny nauki o ktérych mowa w art. 4 pkt §&JP zostat
wskazany w8 17 Regulaminu
Tryb realizacji zamowie z zakresu dziataloi kulturalnej o ktérej mowa w art. 4 pkt 8b)
zostat wskazany \§ 18 Regulaminu
Wybor trybu postpowania dla zamoéwie innych, nz wskazane w ust. 9 -11 n@stije na
zasadach opisanych 83 ust. 9-14



§11
Szacowanie wartéci zamowienia

1. Podstaw ustalenia wartei zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrogzerykonawcy
bez podatku od towaréw i ustug (netto), dokonanaleyta starannécia.

2. Niedopuszczalny jest podziat zamowienia ngcizZlub zankanie jego wartéci w celu unikngcia
stosowania przepisow ustawy PZP i niniejszego Regunu.

3. Podstaw obliczenia wartéci zamowienia nha ustugi lub dostawy powtasezaj sé okresowo jest
taczna warté¢ zamowié tego samego rodzaju:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 (dwunastugsikty lub w poprzednim roku
kalendarzowym, z uwzgtinieniem zmian iléciowych zamawianych dostaw lub ustug oraz
prognozowanego na dany réedniorocznego wskaika cen towardow i ustug ogétem

lub :
2) ktérych zamawiajcy zamierza udzigliw ciagu 12 ( dwunastu) miegly nasgpujacych po
pierwszej ustudze lub dostawie.

4. Wartas¢ zamoéwienia na roboty budowlane oblicza sa podstawie kosztorysu inwestorskiego,
planowanych kosztéw robo6t budowlanych albo plangwhnkosztéw prac projektowych oraz
planowanych kosztéw robét budowlanych dkwaych w planie funkcjonalnozytkowym
sporadzonym zgodnie z art. 33 ustawy PZP

5. Przy obliczaniu wartai zamdwienia na roboty budowlane uwediia s taczm wartasé robot
budowlanych zaplanowanych do realizacji w danynmekdtie budowlanym oraz watio dostaw
zwiazanych z wykonywaniem rob6t budowlanych oddanycteprUniwersytet do dyspozyciji
wykonawcy.

6. Obliczenia wartéci zamowienia dokonuje i

1) nie wczdniej, niz 3 ( trzy ) miesice przed dniem wszezia posg¢powania o udzielenie
zamdwienia, jeeli przedmiotem gdostawy lub ustugi;

2) nie wczéniej, nz 6 ( sz&¢ ) miesegcy przed dniem wszgeia posgpowania 0 udzielenie
zamdwienia, jeeli przedmiotem s roboty budowlane lub zaprojektowanie i wykonarobat
budowlanych.

Rozdziat IV
Zasady i tryb postpowania przy udzielania zamowié objetych rezimem PZP

§12

Obowigzek powotania Komisji przetargowej
Zamoéwienia, ktorych rownowaréd wyrazona w ztotychprzekracza kwat 30.000 (trzydzigci
tysiecy) Euro netto sudzielane zgodnie z przepisami ustawy PZP.
Dla udzielenia zamowig o ktérych mowa w ust. 1 powolywana jest Komigjagbargowa.
Komisja przetargowa skladagsprzynajmniej z trzech oséb, z ktérych co najmiejm jest
pracownik DZIZP, ktéremu powierzona zostaje funkchekretarza lub w uzasadnionych
przypadkach funkcja Przewodnicego.
Kierownik DZIZP przedstawia Rektorowi proponowarkyasl Komisji przetargowej i wnioskuje o
jej powotanie. Wnoszc o powotanie Komisji uwzgtnia, z zastrzesniem 8§ 12 ust. 3 Regulaminu,
propozycg wnioskodawcy zgtoszama podstawie § 10 ust. 7
Komisje przetargow powotuje Rektor lub, na podstawie udzielonego gelocnictwa, Kanclerz w
drodze pisma okdlnego. Regulamin pracy komisji dujg se w zahczniku nr 5 do Regulaminu.

§13
Procedura udzielania zamowienia
Postpowanie o udzielenie zaméwienia jest uruchamianewn#&sek, spormizony zgodnie z
zasadami okigonymi w 8§ 10 i8 11 Regulaminu i przekazany do DZIZP
DZIZP rejestruje oraz weryfikuje wniosek wraz zezzgotowym opisem przedmiotu zamdwienia
pod katem zgodnéci z przepisami ustawy PZP.



3. DZIZP uzgadnia z jednostk za ktérej pérednictwem zostat zimny wniosek, ewentualne
rozbieznosci i dokonuje koniecznych korekt

4. W przypadku, gdy wniosek jest niepetny, niejasiy hawiera dane nierzetelne stosugezssady
opisane w § 3 ust. 12 Regulaminu

Rozdziat V
Zasady i tryb prowadzenia posg¢powania przy udzielania zaméwié
wytaczonych spod réimu PZP

8§14
Zakres wylaczai przedmiotowych
1. Nie stosuje & PZP do zamowie

1) ktoérych wartd¢ nie przekracza wyranej w ziotych réwnowartei kwoty 30.000 (trzydziei
tysigcy) Euro netto, (zgodnie z dyspozyejrt. 4 pkt. 8 PZP)

2) ktorych przedmiotem as ustugi w zakresie badanaukowych i prac rozwojowych oraz
swiadczenie ustug badawczych, ktére nigeve calGci optacane przez Zamawaaggo lub z
ktérych korzyci nie przypadaj wytacznie zamawiacemu dla potrzeb jego wiasnej dziataicio
(zgodnie z dyspozygjart. 4 pkt. 3 lit. e PZP)

3) ktérych przedmiotem as dostawy lub ustugi shace wyhcznie do celéw prac badawczych,
eksperymentalnych, naukowych Ilub rozwojowych, ktonge shza prowadzeniu przez
Zamawiajcego produkcji seryjnej m@gej na celu ogpniecie rentownéci rynkowej lub
pokryciu kosztéw badalub rozwoju, jeeli ich warté¢ jest mniejsza i kwoty okr&lone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.g@idizie z dyspozyajart. 4 pkt.8a PZP)

4) ktérych przedmiotem as dostawy lub ustugi z zakresu dziatadoo kulturalnej zwizanej z
organizacj wystaw, koncertow, konkursow, festiwali, widowiskspektakli teatralnych,
przeds¢wzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniemteriatdw bibliotecznych
przez biblioteki lub muzealidéw, feli zamowienia te nie sy wyposaaniu Zamawiajcego w
srodki trwate przeznaczone do bieej obstugi jego dziatalroi i ich wart@¢ jest mniejsza ni
kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 118ugzgodnie z dyspozycpart. 4
pkt.8b PZP)

§15
Ustugi lub dostawy, j&li przedmiot zamdwienia nie przekracza wyraonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30.000 (trzydzidci tysigcy) Euro netto
1. J&li przedmiot zamdwienia nie przekracza wiomej w ztotych rownowartmi kwoty 30.000

(trzydziesci tysiecy) Euro netto wyboru trybu zamowienia dokonuje wiediug. nasfpujacych

zasad:

1) dla zamowié o wartgci nie przekraczafej 3.500 (trzy tysice pkcset) ztotych uruchomienie
zamoOwienia nagpuje na podstawie zapotrzebowania,

2) dla zamoOwié o wartagci powyzej 3.500 (trzy tysice pecset) ziotych, lecz nie przekraczeg
10.000 (dziesi tysiecy) uruchomienie zamdwienia nggtije na podstawie zapotrzebowania i
protokotu z rozeznania rynku, o ktérym mowa w dst.

3) dla zamowid, ktérych warté¢ jest rowna lub przekracza 10.000 ( dziédysiccy) zitotych
netto, a nie przekracza 80.000 ( osiemdzigssiccy ) ztotych dla dostaw i ustug lub 100.000
(sto tysécy) zilotych netto dla robo6t budowlanych na podstawiniosku, w trybie zapytania
ofertowego, o ktérym mowa w ust. 6,

4) dla zamowid, ktérych wartéc¢ jest rowna lub przekracza 80.000 ( osiemdzidgsiccy ) ztotych
netto dla dostaw i ustug lub 100.000 ( stodggi) ztotych netto dla robét budowlanych, a nie
przekracza réwnowaroi wyrazonej w ztotych 30.000 ( trzydZel tysiccy ) Euro netto $
dokonywane przez DZIZP na wniosek, o ktorym mowa 810 w trybie przetargu
nieograniczonego/ograniczonego lub zapytania ofexgw. Decyzi, co do wyboru trybu
podejmuje DZIZP.



N

2.

5) przy zamoéwieniach wspoélfinansowanych @®dkow unijnych nalgy zawsze kierowa sie
wytycznymi w sprawie realizowania zamoéwidla danego Projektu, w przypadku sprzeéznn
niniejszym Regulaminem.

Procedu¢ zgtaszania zamowie wnioskow regulujeg 10 Regulaminu

Zamowienia, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 mdgy¢ dokonywane jako zakup beZpedni u

wybranego wykonawcy i nie wymagajdokumentowania, co ozhacze, dowodem na udzielenie

zamdwienia jest faktura lub rachunek,

ZamoOwienia, ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 moby¢ dokonywane jako zakup bezpedni u

wybranego wykonawcy po uprzednim rozeznaniu cenowgporzadzeniu protokotu z rozeznania

rynku, ktérego wzér stanowi Zgiznik nr 6 do Regulaminu.

Protokot z rozeznania rynku powinien zawieca najmniej:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) nazwy (firmy) co najmniej trzech wykonawcow, do fgtch kierowano zapytanie lub ktérych
oferty podlegaly badaniu badane;

3) informacg o warunkach, w szczegokw, cenach za ustugi, dostawy lub roboty

4) informacg o dokonanym wyborze wraz z jego uzasadnieniem

Zapytanie ofertowe, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 8rggpdza s¢ w formie pisemnej i kieruje co

najmniej do trzech wykonawcow prowadygch dziatalné¢ o profilu i zakresie pozwalgym na

nalezyte wykonanie przedmiotu zamdéwienia. Oferty sktaanodpowiedzi na zaproszenie mog

zost& ztozone pisemnie. Termin skiadania ofert powinien @dimea¢ wykonawcom naleyte

przygotowanie i zigenie oferty, ale nie me by krotszy, nk trzy dni robocze. Skrocenie terminu

wymaga pisemnego uzasadnienia. Otwarcie ofertepajst bezpérednio po uptywie terminu

sktadania ofert, w tym samym dniu. Zamoéwienia udziesk wykonawcy, ktory ziay

najkorzystniejsz ofert. Za ofert najkorzystniejsz uwaza sk ofere z najnisz cery lub

przedstawiajca najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagapisanych w zapytaniu

ofertowym. Wzér zapytania ofertowego stanowieahik nr 7 do Regulaminu

. Whnioskodawca spotiglza pisemny protokoét z przeprowadzonego zapytami&torym zawarte

zosta informacje, o jakich mowa w ust. 5 i zekniki (oferta, odpowiedzi na ofejt Wzor
protokotu stanowi zakznik nr 8 do Regulaminu

Przygotowane zapytanie ofertowe wraz ze wzorem wreagkceptowanym przez raderawnego,
o ile jej sporzdzenie bylo wymagane, wnioskodawca przekazuje doZPZv celu nadania
kolejnego numeru oraz zamieszczenia go na stroagmiptowej Uniwersytetu w Biuletynie
Informacji Publicznej.

Wszczcie pos¢powania 0 udzielenie zamowienia, o ktérym mowa W @ispkt 4 nasjpuje na
zasadach i w trybie opisanym w Rozdziale IV Regiharnchybaze Kierownik DZIZP dokona
innego wyboru trybu udzielenia zamoéwienia. W takitypadku stosuje sipostanowienia zawarte
w ust. 6-8

8§16
Zamowienia z dziedziny nauki, o ktérych mowa w § 14ist. 1 pkt 2 (art. 4 pkt. 3 lit. e PZP)
Przez zamowienia ktérych przedmiotem sistugi w zakresie bada naukowych i prac
rozwojowych orazswiadczenie ustug badawczych, wskazane&g 4 ust. 1 pkt 2 Regulaminu
nalezy rozumie takie zamowienia, ktére spetriggdno z nagpujacych kryteriow:
1) nie @ w calcci optacane przez Zamawiaggo, co oznaczae w kosztach partycypaljinne
osoby nk Zamawiagcy i Wykonawca
2) korzysci z ich rezultatow nie przypadajvytacznie Zamawiajcemu dla potrzeb jego wiasnej
dziatalngci, co oznaczaze ich rezultaty zostajudosgpnione na rownych zasadach wszystkim
zainteresowanym a ud@phienie nie jest warunkowane sposobem ich wykoszyaf w
szczegolnéci wykorzystaniem w celach zarobkowych
Udzielanie zamoOwig ktérych przedmiotemasustugi, o ktérych mowa w ust. 1 ngstje na
zasadach opisanych 815 z zastrzeeniem poniszych przepisow:
1) kwalifikowania pod ktem merytorycznym ustug, o ktérych mowa ust. 1 dale Dziat Nauki



2) podstava kwalifikacji jest opis przedmiotu zamoéwienia zatyaw tresci zapotrzebowania lub
wniosku

3) w razie watpliwosci co do sposobu dokonania kwalifikacji ustugi rgl@rzyjac, ze nie miéci
sie ona w kategorii ustug z dziedziny nauki a jej imadja powinna nagpi¢ na ogdélnych
zasadach

4) ustuga, o jakiej mowa w 8 14 ust. 1 pkt 4 podlegeegowaniu i jest realizowana w ramach
rocznych zbiorczych planéw zamodwie

3. Udzielenie zamowienia na zasadach opisanych waustie wyhcza maliwosci zastosowania
trybu przetargu nieograniczonego lub przetargu mgranego. Decyzja o wyborze trybu jest
podejmowana z uwzg¢inieniem postanowfezawartych w8 3 ust. 9-14

4. Dokonupc kwalifikacji, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 1 naleuwzgkdniat interpretagi legalra
poje¢: badania naukowe, prace rozwojowssviadczenie ustug badawczych wyosa w przepisach
ustaw szczegdélnych a w szczegdlrigrzyjaé, ze:

1) pojecia te obejmuyj wytacznie rezultaty takiej dziataldoi, ktora poszerza wiedzco oznacza,
ze z zakresu tych pgj wylaczone jest jej upowszechnianie i sprawozdawanie

2) ustugi pomocnicze lub towarzygz prowadzeniu badanaukowych lub prac rozwojowych nie
stanowi ustug, o ktérych mowa w ust. 1

§ 17
Zamowienia z dziedziny nauki, o ktérych mowa w 84 ust. 1 pkt 3 (art. 4 pkt. 8a PZP)
1. Przez zamOwienia, ktorych przedmiotemdostawy lub ustugi shace wyhcznie do celéw prac
badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub roawggh, czyli zaméwienia, o ktérych mowa

w 8 14 ust. 1 pkt 3 naky rozumie takie, ktére spetniajtacznie nasfpujace przestanki:

1) nie shda prowadzeniu przez Zamawaapgo produkcji seryjnej mgjej na celu osgnigcie
rentowndci rynkowej lub pokryciu kosztéw baddub rozwoju;

2) ich wartd¢ jest rowna lub wgsza ni wyrazona w ziotych rownowarté kwoty 30.000
(trzydziesci tysiecy) Euro netto , a zarazem nie przekracza rown@é@nvyrazonej w ztotych
kwoty okrelonej w przepisach wydanych na podstawie art. 2188ZP tj. kwoty 207.000 (
dwiescie siedem tygcy ) Euro netto

2. Zamdbwienia z dziedziny nauki, wymienione w ustaludzielane zgodnie z art. 30a-30d ustawy o
zasadach finansowania nauki.
3. Zamdwienia, o ktérych mowa w ust. 4 realizowane wedtug nagtujacej procedury :

1) w celu wszcgcia postpowania o udzielenie zamowienia z dziedziny nawknioskodawca, za
posrednictwem Dziatu Nauki, dostarcza do DZIZP wniosekidzielenie zamdwienia wraz z
oswiadczeniem stanowtym zahcznik nr 9 do Regulaminuze dana ustuga lub dostawa
przeznaczona jest wadznie na cele opisane w ust. 1

2) wniosek podpisuje Kierownik merytorycznie Wtavej jednostki i kieruje go do Kwestora,
ktory potwierdza dogpnas¢ srodkdéw koniecznych na sfinansowanie zamowienia @aatu
Nauki w celu weryfikacji zrodta finansowania. Naginie wniosek kierowany jest do
dysponentarodkow celem zatwierdzenia.

3) po zatwierdzeniu wniosku przez dysponertadkéw jednostka realizaga zamowienie
rejestruje wniosek w DZIZP i spaidza zapytanie ofertowe wedtug wzoru zazahika nr 7.

4) Wskazany w ust. 3 tryb udzielenia zaméwienia nidaeaa maliwosci zastosowania trybu
przetargu nieograniczonego lub przetargu ogranmegon Decyzja o wyborze trybu jest
podejmowana z uwzgtinieniem postanowfezawartych wg 3 ust. 9-14

5) DZIZP zamieszcza ogltoszenie o udzielanym zamowianigtronie podmiotowej uniwersytetu
w Biuletynie Informacji Publicznej.

6) niezwlocznie po udzieleniu zamoéwienia DZIZP zamigsz informagi o udzieleniu
zamoOwienia na stronie podmiotowej uniwersytetu wi&ynie Informacji Publicznej

4. Mozliwe jest uniewanienie posipowania o udzielenie zaméwienia z dziedziny nagekgli srodki
stuzace sfinansowaniu zamowig ktére zamierzano przeznaézya sfinansowanie caia lub
czesci zamdwienia nie zostaty przyznane, a ziiveos$¢ uniewanienia posipowania zostata



przewidziana w ogtoszeniu o zamowieniu, zaprosedninegocjacji lub zaproszeniu do skladania
ofert.
5. Spory kompetencyjne zadane z udzielaniem zamowie dziedziny nauki rozstrzyga Kanclerz.

§18

Realizacja zamoOwid z dziedziny kultury, o ktérych mowa w § 14 ust. bkt 4 (art. 4 pkt. 8b PZP)
1. ZamOwienia z dziedziny kultury obejmuyvskazane w § 14 ust. 1 pkt 4 ustugi lub dostavrglje

1)

2)

zamodwienia te nie skg wyposaaniu Zamawiagjcego wsrodki trwale przeznaczone do kieej
obstugi jego dziatalriwi

ich wart@¢ jest mniejsza rikwoty okrelone w przepisach wydanych na podstawie art. 1.1 ust
8 PZP tj. kwoty stanowcej wyrazona w ztotych réwnowart&¢ 207.000 (dwigcie siedem
tysigcy) Euro netto

2. Zamowienia z dziedziny kultury, wymienione w ustsgludzielane s zgodnie z art. 37 lit. a- art.
37 lit. d ustawy o organizowaniu i prowadzeniu ti@osci kulturalnej

3. Do udzielania zamoéwiez dziedziny kultury stosujeprzepisy zawarte \§ 15 Regulaminu. Nie
wytacza to maliwosci zastosowania trybu przetargu nieograniczonegd Iprzetargu
ograniczonego. Decyzja o wyborze trybu jest podejema z uwzgidnieniem postanowie
zawartych w8 3 ust. 9-14

Rozdziat VI
Dokumentowanie posgpowan 0 udzielenie zamowienia

§19

Umowy w sprawach zamowié publicznych
Do zawarcia i realizacji umow naile stosowa przepisy ustawy Prawo zamowipublicznych i
ustawy Kodeks cywilny.
Umowa jest sporgizana przez jednostkealizupca zaméwienie z pomaaadcy prawnego.
W formie pisemnej naly zawierg& umowy o roboty budowlane niezalee od wartéci
przedmiotu umowy, natomiast umowy na dostawy igistuwartagci rownej lub przekraczagej
10.000 (dziesi tysiccy) ziotych netto.
Umowy w sprawach zaméwiepublicznych zawieranearzez Rektora lub osoby przez niego
upowanione w formie pisemnej, po uprzednim parafowanizep rade¢ prawnego. Umow i
zamoéwienie podpisaj Kwestor pod wzgidem zapewnieni&odkow finansowych na realizacj
zaméwienia (kontrasygnata), Rektor lub Kanclerz.
W zawieranych umowach nale uwzgkdni¢ wszelkie, istotne okoliczoi zwiazane z
realizacy zamoéwienia, takie jak:
1) jego wartd¢
2) przedmiot
3) termin
4) sposéb wykonania i odbioru
5) okres gwaranciji i sposoéb realizacji ustug serwisthyy
6) zaptata wynagrodzenia,
7) sposob rozlicziei terminy ptatngci
8) przewidywane kary umowne.
Umowy podpisywaneasw 3 (trzech) egzemplarzach:
1) jeden egzemplarz umowy (z aetnikami) otrzymuje DZIZP;
2) drugi egzemplarz umowy (z aaknikami) otrzymuje wykonawca;
3) trzeci egzemplarz umowy (bez zenikow) wraz z opisanfaktura otrzymuje — Kwestor.
Zakazuje si istotnych zmian postanowiezawartej umowy w stosunku do goe oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, chye&Zamawiajcy przewidziat maliwosé¢
dokonania takiej zmiany w ogtoszeniu o zamowienib EIWZ oraz okrdit warunki takiej
zmiany. Zmiana umowy tylko w uzasadnionych i praizgianych przypadkach mlwa jest



tylko w formie aneksu i tylko w przypadku uzyskamazytywnej opinii radcy prawnego,
DzIzP, kontrasygnaty Kwestora oraz po podpisanizep Rektora lub osoby przez niego
upowanionej. Aneksy do uméwassporadzane w 3 (trzech) egzemplarzach.

8. Nadzor nad realizagj umowy prowadzi wisciwa dla przedmiotu zamdéwienia
komorka/jednostka organizacyjna. Jednostki realcaijzaradzap realizacj umow zawartych
na ich rzecz, w szczegokw dokonup odbiorow, pilnuj terminéw, naliczaj kary umowne. O
kazdym przypadku niewykonania lub nienafeego wykonania umowy komdérka/jednostka
organizacyjna powiadamia Rektora lub Kanclerza.

§ 20
Obowiazki dokumentacyjne i sprawozdawcze

1. DZIZP gromadzi i przechowuje dokumentacpostpowar z udzielonych zaméwie i
trwajacych procedur w tym, w szczegoOkwo zastosowanychésrodkdw ochrony prawnej,
postpowai kontrolnych i nadzorczych oraz udzielanych odpa&iev imieniu Zamawiajcego

2. DZIZP archiwizuje materiaty i dokumenty &@iadczajce o prawidtowej realizacji
obowiazkow informacyjnych, o ktorych mowa w art. 30 litzart. 30 lit. d ustawy o zasadach
finansowania nauki.

3. DZIZP przygotowuje kopie umow, o ktérych mowa8al7 wraz z zaicznikami i przekazuje je
nastpujacym osobom:

1) jeden egzemplarz umowy — Kierownik jednostki merytanie wigciwej;
2) jeden egzemplarz umowy — wnioskodawca

5. Dzial Administracyjno-Gospodarczy nanosi na ractaahk fakturach i innych dokumentach
ksiggowych informacje a tae kontroluje prawidtow& ich sporzdzenia, a w razie potrzeby
dokonuje korekt w opisach. Ustalenie podstawy pggdAG maze ustalé samodzielnie, a w
razie watpliwosci, wtasciwym dla jej wskazania jest DZIZP.

6. Opisu dokumentéw, o ktérych mowa dokontgkze inne jednostki organizacyjne uprawnione
do samodzielnej realizacji zaméwutie w szczegoéingi Dziat Inwestycji Remontow i
Eksploatacji, w zakresie wdeiwym dla przyznanych im kompetenciji.

7. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 5 przekazywane do DZIZP, ktéry prowadzi ich rejestr
uwzglkdniajac obowhzek agregowania ustug, dostaw i rob6t budowlanych

Rozdziat VII
Postanowienia kacowe

§21
W sprawach nieuregulowanych przepisami Regulamitusuge s¢ postanowienia PZP, Kodeksu
cywilnego oraz przepisy ustaw szczegolnych odpomiedo opisu przedmiotu zamowienia.



Zalgcznik nr 1 do Regulaminu
udzielania zamowigerealizowanych
zesrodkow publicznych przez UKW

KOMORKI ORGANIZACYJNEUPRAWNIONE DO SAMODZIELNEGO
REALIZOWANIA ZAMOWIE N PUBLICZNYCH
(Jednostki realizujace)

Do samodzielnego realizowania pgsiwar 0 udzielenie zaméwie publicznych upowznione g

nastpujace komorki organizacyjne Uniwersytetu:

1. Dziat Zaopatrzenia i Zaméwien Publicznych — w zakresie wszelkich zakupéw (materiatéw,
aparatury, spkgu, czsci zamiennych, wyposgania, srodkow trwatych, odczynnikéw
chemicznych odzieey i obuwia roboczego/ochronnegogsrodkéw czystéci, sprztu
gospodarczego) z wytkiem zakupow bdacych w kompetenciji innych jednostek.

2. Dzial Informatyzacji — w zakresie: budowy i modernizacji sieci kompateych, zakupu spetu
i oprogramowania komputerowego, zlecania pogwalagcit napraw spkzu komputerowego.

3. Dzial Inwestycji, Remontéw i Eksploatacji— w zakresie realizacji inwestycji, modernizaciji,
adaptacji i remontow, a ta& zwhzanych z nimi ustug niematerialnych (projektowyobpinii i
orzecza technicznych, ekspertyz, kosztoryséw inwestorskih, oraz:

— dostawy mediéw,

- konserwacji instalacji, stacji transformatorowyctprztu, aparatury, uggzer naukowo-
badawczych i dydaktycznych, kserokopiarek oraz veymi czséci do nich, central
telefonicznych, klimatyzacji i wentylaciji,

- zakupu materiatow, g&ci zamiennych niezfinych do usugicia awarii,

- zakupu nargdzi i materiatbw budowlanych,

- ustug zwazanych z telefomikomérkowa,

— obstugi audiowizualnej zg§ dydaktycznych,

— obstugi central telefonicznych.

4. Dziat Administracyjno-Gospodarczy — w zakresie zamowhezwiazanych z administrowaniem i
eksploatagj obiektéw oraz przylegtych do nich terenéw, w sgtraGsCi:

- ubezpieczé i ochrony obiektéw, ubezpieazei przeghdéw samochodéw, ubezpiedze
indywidualnych kierowcow wyjalzajacych za granig

- wywozu nieczystéci statych i ptynnych, dezynsekcji, dezynfekcji erdtyzacji, utylizacji,
polimeryzaciji,

— ustug zwhzanych z zabezpieczeniem elewacji budynkow przaffityr

— wykonania tablic informacyjnych,

— odéniezania powierzchni dachowych,

— mycia okien na wysolkai,

— ustug zwihzanych z monteem rolet izaluzji,

— ustug organizacji obozéw sportowych,

— ustug restauracyjnych, cateringowych,

— ustug transportowych,

— ustug szycia,

— zamawiania insygniow,

— ustug zwihzanych z zamawianiem piegek, pieczci,

— ustug pralniczych,

- ustug prawnych,

— zakupu paliw.

5. Biblioteka Gtéwna — w zakresie realizacji zakupdw zbioréw bibliotegeh, baz informacyjnych,
gazet, czasopism itp.

6. Kancelaria Gtébwna — w zakresie ustug pocztowych oraz zakupu bildWK.

7. Dzial Finansowy, Analiz i Planowania— w zakresie ustug bankowych oraz badania spraaiozd
finansowych.

8. Wydawnictwo — w zakresie zlecania ustug =zwanych z procesem wydawniczym,

niezastrzeonych do kompetenciji innych dziatow.



10.

11.
12.
13.

14.

15.

Dzial Dydaktyki — w zakresie prowadzenia g&j dydaktycznych ponadwymiarowych,
sporadzania zamowig zbiorczych na druki wartgiowe.

Dziat Promocji i Biuro Prasowe — w zakresie zlecania wykonania materialtéw pronmoah,
reklamowych, artykutéw informacyjno-promocyjnycb}derow, ulotek rekrutacyjnych, plakatow,
Zlecania reklam i ogtos#eprasowych, internetowych oraz w innych mediach,zakresie
organizacji imprez promocyjnych.

Dziat Kadr Szkolenia — dziatalndci socjalnej i szkole dla pracownikow, zakupu biletow na
imprezy rozrywkowe, do kina, teatru.

Inspektorat BHP i Ppoz. - w zakresie ustug medycznych.

Biuro Funduszy Europejskich i Wspotpracy z Regionem— w zakresie zlecania ustug
wykonania dokumentacji aplikacyjnej w postaci sfudi wykonalngci i wnioskow o]
dofinansowanie projektéw,

Biuro Wspdipracy Miedzynarodowej - w zakresie obstugi organizacyjno-administracyjne
zwigzanej z indywidualnymi i grupowymi wyjazdami zagiamymi na konferencje, sympozja,
kongresy, stze, szkolenia; obstugi goi i delegacji zagranicznych zwdanych z projektami
mieszcacymi sk w kompetencjach Prorektora ds. Nauki i Wspétpra@agrania

Biuro ds. OsoOb Niepetnosprawnych— w zakresie obstugi niepetnosprawnych studentow,
doktorantéw i kandydatéw na studia

Inne jednostki, w ktorych wysipita konieczné¢ udzielenia zamdwienia spoza zakresu dziatania
jednostek wymienionych w pkt 1-15, po uzyskaniuegkacji Rektora lub Kanclerza.



Zalgcznik nr 2 do Regulaminu
udzielania zamowigrealizowanych
zesrodkéw publicznych przez UKW

WNIOSEK W SPRAWIE WSZCZ ECIA POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO POWY ZEJ/PONIZEJ* 30.000 EURO

1. Wnhnioskodawca:

(nazwa jednostki wnioskige])

2. Szczeg6towy opis przedmiotu zamoéwienia:

4. W przypadku braku ggia zamoéwienia w rocznym planie zamowigzasadnieniem wszgaia pos¢powania o
udzielenie zamoéwienia jest:*
a. pozyskanie dodatkowycitodkdw finansowych z przeznaczeniem na realizagmowienia publicznego
pochodzcych z (vskaza Zrodio finansowani:

b. pilna potrzeba udzielenia zaméwienia — w sytuaspgjnej.

5.  Pracownicy proponowani do komisji przetargowejsoby reprezentage jednostk wnioskuiicq oraz pracownicy lub pracownik DZiZP

8. Szacunkowa warté zamoéwienia zostata olglena dnia ............ccccceeeeeiiiiiiiie e, na podstawie:

PIZEZ: oot
(imig, NAZWISKY e e e e e e

(podpis osoby dokongej ustalenia wartéci zaméwienid
9. Wartcs¢ zamowienia wynosi netto .................... L (tz rownowartGe ........ccooveveeenenne euro).
10. Maksymalna kwota w zt (brutto) przeznaczona nazagl zamoOwienia WYNOSI: ........ceecueeerrueeesss commmmseeeeeneeeesnneess
Bydgoszcz, dnia ........cccoecvvieieeiiiiiiiieeens Whioskodawca

(piecz¢ i podpis kierownika jednostki realizije])
Potwierdzam dogpnas¢ srodkéw Zatwierdzam
piecz¢ i podpis Kwestorp plecz¢ i podpis Rektora / Kanclerya

Tryb posipowania
(zgodnie z regulaminem udzielania zamdjyie Przyfo do realizacji

(podpis pracownika DZiZp (r DFZIiZP i data zarejestrowania wniosku

* niepotrzebne skidi¢
** je zeli zachodzi konieczré powotania komisji przetargowej



Zalgcznik nr 3 do Regulaminu
udzielania zamowigrealizowanych
zesrodkéw publicznych przez UKW

Data
.............. plecz@qednostkl
L.dz.
ZAPOTRZEBOWANIE
na dostawy/ustugi/roboty budowlane™
(wymagane jest podanie szczegotowych parametréw technicznych)

Przedmiot zaméwienia kod CPV . _

e (opis skrécony) (wypelnia DZiZP) L0 ilos¢

Wartos¢ zapotrzebowania brutto (uzgodniona z jednostka realizujaca zapotrzebowanie): «..vuvuueeeeeeeeenen.
Spos6b odbioru towaru : odbidr wlasny / prosze dostarczyC do* : ........veecresrienncennnscsnesennes

Osoba upowazniona do odbioru towaru i podpisania pod wzgledem merytorycznym: **

Platne zkonta : ***....covevveiiieninnencnnenennn.

AKCEPTUJE WNIOSKODAWCA
(Pleczec i podpis dysponenta srodkow) (Pieczec i podpis wnioskodawcy)
Tryb postepowania

(zgodnie z regulaminem udzielania zamoéwien)
Potwierdzam ujecie wydatkéw w planie
rzeczowo - finansowym

(podpis pracownika DZiZP) (Podpis Kwestora)

* - Niepotrzebne skresli¢
** - Nalezy podaé osobe upowaznionq do odbioru towaru

***_ Nalezy podac nr konta kosztowego, z ktérego zostanie sfinansowane zuzycie materiatow np. 550-10 itp.
konto kosztowe w ramach dziatalnosci badawczej i wspolpracy z zagranicq wpisuje i potwierdza dostepnosé
srodkow Dziat Nauki lub odpowiednio Biuro Upowszechniania Nauki

UWAGA! Brak wymaganych powyzej informacji spowoduje przekazanie zapotrzebowania do Wnioskodawcy

w celu uzupelnienia.



Zalqcznik nr 4 do Regulaminu
udzielania zaméwierealizowanych
zesrodkéw publicznych przez UKW

N J

Roczny plan potrzeb/Castkowy plan zamoéwia /Korekta do planu zamoéwiai w roku” ...

Dostawy/Ustugi/Roboty budowlane*

Szacunkowa wartgé Pozadany termin Zrodio

. Kod CPV - L == .

Lp. Przedmiot zaméwienia (w p—emia DZiZP) zamowienia zawarcia umowy finansowania Uwagi
£ (netto) (miesigc) (nr konta)**

1 2 3 4 5 6
1.
2.
3.
4.,
S.
6.
7.

Bydgoszcz, dnia

podpis kierownika komarki/ jednostki organizacyjjne

* niepotrzebne skik ¢
** nalezy pod& nr konta kosztowega ktérego zostanie sfinansowane zamdwienie, 518 itp.



Zalgcznik nr 5 do Regulaminu
udzielania zamowigrealizowanych
zesrodkow publicznych przez UKW

Regulamin Pracy Komisji Przetargowe;j
Rozdziat 1
Postanowienia ogolne

§1
(zakres)

1. Niniejszy Regulamin oké&a tryb dziatania komisji przetargowych powolywahyna podstawie
Regulaminu udzielania zamowuiepublicznych realizowanych zd&rodkéw publicznych przez
Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy -ejalazywany Regulaminem.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulamizastosowanie mgprzepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowipublicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. rk3l poz. 907 z
pézn. zm.), zwanej dalej PZP.

Rozdziat 2
Prawa i obowiazki cztonkéw komisiji

§2

(obowigzki cztonkéw komis;ji)
1. Cztonkowie komisji powierzone im czyniod wykonup rzetelnie, bezstronnie i obiektywnie.
2. Cztonkowie komisji ponogzodpowiedzialné za czynnéci podejmowane w ramach pracy w
komisji.
3. Do obowizkdw cztonkdéw komisji natey w szczegolngxi:
a) czynny udziat w pracach komisji;
b) wykonywanie poledeprzewodniczcego dotycacych prac komisji;
c) niezwtoczne poinformowanie przewodnicego o0 okolicznéciach uniemaliwiajacych
wykonywanie obowizkéw cztonka komisji.
4. Cztonkowie komisji nie mag bez zgody przewodnigzego komisji, ujawniazadnych informaciji
zwiazanych z pracami komisji — w szczegd@oianformacji zwazanych z przebiegiem badania, oceny
i porébwnania tréci ztozonych ofert nie ujawnianych w protokole pgmiwania i zadcznikach do
niego lub przed momentem ich udgstienia.
5. Jeeli w zwiazku z prag komisji cztonek komisji otrzymuje polecenie, ktdrejego przekonaniu
jest niezgodne z prawem, godzi w interes zamaw&gjo lub interes publiczny albo ma znamiona
pomytki, powinien przedstawiswoje zastrzaenia przewodniccemu
6. Cztonek komisji powinien réwnie przedstawd przewodnicacemu swoje zastrzenia, jeeli
projekt dokumentu lub decyzjighlacy przedmiotem prac komisji, w jego przekonaniu j@gezgodny
z prawem, godzi w interes zamawii@ggo lub interes publiczny albo ma znamiona pomyiki
6. W przypadku nieuwzegdinienia przez przewodnigzego komisji zastrzen, o ktérych mowa w ust.
5 ust. 6, cztonek komisji przedstawia je bezpdnio Kierownikowi Zamawiagrego.
7. Cztonkowi komisji nie wolno wykonywapolecé, ani czynnéci, ktorych wykonanie stanowitoby
przestpstwo lub grozitoby niepowetowarstrat, nawet jeeli otrzymat takie polecenie naspiie.

§3
(prawa cztonkow komisiji)
Cztonek komisji ma prawo do:
1. uczestniczenia we wszystkich pracach komisiji,



2. wgladu do wszystkich dokumentéw zganych z prag komisji, w tym do ofert, zatznikow,
wyjasnien ztozonych przez wykonawcow, opinii biegtych,

3. zgtoszenia w kalym czasie pisemnych zastzeg co do pracy komisji - do przewodniczgo
komisji lub kierownika jednostki organizacyjnej/korki administracyjnej,

4. odmowy udzialu w podejmowaniu konkretnej lub eskonego rodzaju decyzji, & brak mu
wiedzy i dédwiadczenia niezdinych do petnienia obowzkéw czionka komisji, zgodnie z § 2
Regulaminu.
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(oswiadczenia o bezstronnéci)
1. Niezwtocznie po zapoznaniugskomisji z gwiadczeniami lub dokumentami zZionymi przez
wykonawcOow, w celu potwierdzenia spetnienia stawidn im warunkow, czionkowie komisji
skladaj pisemne éwiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okaligci, o ktérych mowa w art.
17 ustawy PZP. Wzorswiadczenia stanowi zatznik nr 1 do regulaminu pracy Komisji przetargowej
2. W przypadku zhzenia przez czionka komisji$wiadczenia o zaistnieniu okoliczém, o ktérych
mowa w ust. 1, niezikenia przez niego swiiadczenia albo zienia égwiadczenia niezgodnego z
prawdy, przewodniczcy niezwtocznie wydcza cztonka komisji z dalszego udziatu w gpstvaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego. Wobec przewadoiego czynnéci wylaczenia dokonuje
bezpgrednio Kierownik Zamawiagcego.
3. Czlonek komisji jest obowtany w kadym czasie wyczy¢ sie z udzialu w pracach komisji,
niezwtocznie po powzciu wiadomdci o zaistnieniu okoliczriwi, o ktérych mowa w ust. 1,
powiadamiagc przewodniczcego. Przepis ust. 2 stosuje sdpowiednio.
4. Czynndci podite w posgpowaniu przez cztonka komisji, po poweiu przez niego wiadondoi o
zaistnieniu okoliczngri, o ktorych mowa w ust. 1asiewane. Czynnéci komisji, jesli dokonane
zostaly z udzialem takiego czionka, z zasteréem ust. 5, powtarzagsichyba,ze posgpowanie
zostaje uniewanione. Przepis stosujeesbdpowiednio do sytuacji, w ktérej cztonek komigjistanie
wytaczony z powodu nie zienia gwiadczenia, o ktébrym mowa w ust. 1, albozania dwiadczenia
niezgodnego z pravid
5. Nie powtarza giczynndci otwarcia ofert oraz czynfoi faktycznych nie wptywajcych na wynik
postpowania.

§5

(odwotanie cztonka komisji)
1. Przewodnicacy komisji wnioskuje do Kierownika Zamawigiego o odwotanie cztonka komisji w
razie:
a) wylaczenia si cztonka komisji z jej prac;
b) nieusprawiedliwionej nieobecéw czlonka komisji na dwdch kolejnych posiedzeniiomisiji;
€) naruszenia przez cztonka komisji obgzkiow, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 Regulaminu;
d) zaistnienia innej przeszkody uniethiwiaj acej jego udziat w pracach komisji.
2. Kierownik Zamawiajgcego mae w miejsce odwotanego cztonka komisji powokanego cztonka
komisji. Kierownik zobowizany jest powoka nowego cztonka komisji w sytuacji, gdy liczba
cztonkdw jest mniejsza intrzech.
3. Kierownik Zamawiajcego, na wniosek przewodnitzego komisji, mee powold dodatkowego
cztonka/dodatkowych cztonkow komisji, w szczegd@liav przypadku ztéenia duej ilosci ofert.

§6
(przewodniczacy komisji)
1. Pracami komisji kieruje jej przewodnicy .
2. Do zada przewodniczcego naley w szczegolnéci:
a) poinformowanie cztonkéw komisji o odpowiedzialoiow przypadku naruszenia przepisow ustawy
PZP lub niniejszego Regulaminu;
b) odebranie od cztonkéw komisjtwiadcze, o ktérych mowa w § 4;



€) wyznaczanie miejsc i termindw posiefiz®misji;

d) prowadzenie posiedz&omisji;

e) podziat prac poradzy cztonkéw komisji, wyznaczanie terminéw ich wylamia oraz zapewnienie
ich nalexytej realizacii;

f) przedktadanie Kierownikowi Zamawigjego do zatwierdzenia projektow dokumentow
przygotowanych przez komigj

g) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokuméinpaxstpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego;

h) informowanie Kierownika Zamawigego o problemach zgdanych z pracami komisji w toku
postpowania o udzielenie zamowienie publicznego;

i) nadzér nad przechowywaniem protokotu, ofert ongzelkich innych dokumentéw zgzanych z
postpowaniem o0 zamowienie publiczne, w trakcie jegaatria.
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(sekretarz komisji)
Do obowizkow sekretarza komisji naig
a) dokumentowanie czyném podejmowanych przez komgsj
b) organizowanie - w uzgodnieniu z przewodngyan - posiedzé komisji;
c) opracowywanie projektéw dokumentdéw przygotowywemn przez komisj, w zakresie zleconym
przez przewodniegego;
d) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarskaiii;
e) prowadzenie korespondencji 2eanej z pogpowaniem;
f) prowadzenie protokotu pagtowania oraz piecza nad protokotem, ofertami orazelkimi innymi
dokumentami zwizanymi z posgpowaniem o zamowienie publiczne, w trakcie jegatria.

Rozdziat 3
Tryb pracy Komisji

§8
(terminy pracy komisiji)
1. Komisja rozpoczyna praz dniem jej powofania.
2. Komisja kdiczy prag z dniem podpisania umowy w sprawie zamdwienia ipabégo, ktére byto
przedmiotem pogpowania lub z chwil uniewanienia posipowania.

§9
(miejsce i terminy posiedza)
1. Miejsce i terminy posiedzenia komisji wyznacragwodniczcy.
2. O miejscu i terminie posiedzékomisji sekretarz powiadamia cztonkéw w terming rajmniej
dwéch dni przed posiedzeniem.
3. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach o posiéd komisji mana powiadomi w terminie
krotszym nk okreslony w ust. 2.

8§10
(kworum)

1. Komisja i jej przewodnicgy nie mag prawa sktadaoswiadczer woli w imieniu Zamawiacego.
2. Komisja podejmuje decyzje w obeénioco najmniej 2 jej cztonkow. W przypadku brakudoam
posiedzenie odraczaesi
3. Decyzg o mazliwosci obecndci podczas posiediekomisji 0sob nie &dacych jej cztonkami lub
biegtymi podejmuje przewodnigzy komis;ji.

§11

(protokét posiedzenia komisji)

1. Z kazdego posiedzenia komisji sekretarz komisji spdza protokot, zawieragy:



a) oznaczenie miejsca i terminu posiedzenia;

b) listg obecnéci cztonkoéw komisiji, biegtych i innych oséb obechygodczas posiedzenia;
C) zapis czynnii i decyzji podejmowanych przez komigodczas posiedzenia.

2. Protokot z posiedaekomisiji podpisuj przewodniczcy i sekretarz komis;ji.

§12

(protokot postepowania o zamowienie publiczne)
1. Protokét z pogpowania o zamowienie publiczne, o ktérym mowa w @Btustawy PZP, spardza
sekretarz komisji, a podpisiujvszyscy cztonkowie komisiji.
2. Brak podpisu ktéregokolwiek z czionkow komispvinien zosta wyjasniony w zahczonej do
protokotu notatce podpisanej przez przewoditiego i sekretarza komisji.
3. Jeeli powodem braku podpisa gastrzeenia cztonka komisji co do prawidtowm@ postpowania,
do protokotu zajcza s¢ réwniez pisemne zastrzenia cztonka komisiji.
4. Przewodnicxy przektada protokét z pagtowania o zamoOwienie publiczne Kierownikowi
Zamawiajicego do zatwierdzenia.
5. Protokot wraz z zakznikami jest jawny i podlega udephianiu w trybie art. 96 ust. 3 ustawy PZP.

Rozdziat 4
Kolejne czynnaci komisji przetargowej

§13

(przygotowanie dokumentacji i ocena formalna ofert)
1. Komisja zapoznajesi dokumentami opracowanymi na etapie przygotowpogtpowania jak, w
szczegOlnéci:
a) opis przedmiotu zamowienia wraz z udokumentogranwartéci szacunkowej,
b) projekty wnioskow, zawiadomie informacji, do Prezesa Wadu Zamowié Publicznych lub
innych organdw, jeeli zachodzi potrzeba uzyskania stosownych decgdjninistracyjnych albo
zlozenia stosownych zawiadomiezy informaciji,
c) projekty ogtosze do publikacji,
d) projekty specyfikacji istotnych warunkéw zamomiee oraz udzielenie wyjaien, odpowiedzi i
modyfikacji do nich,
e) inne niezbdne dokumenty.
2. Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdaeKierownikowi Zamawiajcego projekty
wyjasnien i modyfikacji dokumentéw, o ktérych mowa w ustjézeli jest to konieczne.
3. Komisja dokonuje czynioi polegajcych na:
a) kwalifikacji wykonawcéw;
b) badaniu i ocenie ofert;
¢) innych czynnéci powierzonych przez kierownika jednostki.

8§14

(udostepnianie dokumentacji przetargowej)
Po ogloszeniu pogbowania sekretarz komisji lub uposvaony pracownik Dziatlu Zaopatrzenia i
Zaméwier Publicznych:
a) w wymaganych prawem przypadkach publikuje nanggrinternetowej Uniwersytetu wskazane w
Regulaminie i innych, powotanych w nim aktach prgem informacje i dokumenty,
b) wydaje zainteresowanym wykonawcom specyfikaistotnych warunkéw zamoéwienia na ich
wniosek,
C) przyjmuje zapytania oraadania wyjanien specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
d) po zatwierdzeniu przez kierownika zamaagago lub jego petnomocnika albo pracownika Dziatu
Zaopatrzenia i zamowiePublicznych wyjénien dotyczcych tréci specyfikacji istotnych warunkéw
zamdwienia, odpowiedzi, modyfikacji itp., w przypadh wymaganych publikuje je na stronie



internetowej Uniwersytetu i przekazuje wszystkim kayawcom, ktérzy pobrali specyfikaci
istotnych warunkéw zamdéwienia,

e) w razie zwotania zebrania wykonawcow prowadatqkot zebrania,

f) dokonuje innych niezisinych czynnéci.

815

(otwarcie ofert)
Podczas otwarcia ofert przewodnicy komisji zobowazany jest:
a) zapewrt, aby otwarcie ofert nagiito w miejscu i terminie, o ktérym poinformowano
wykonawcow,
b) przed otwarciem ofert poél&kwote jaka zamawiajcy zamierza przeznaczyna sfinansowanie
zamowienia,
c) przed otwarciem kalej z ofert, sprawdzii okaz& obecnym na posiedzeniu stan zabezpieczenia
ofert,
d) zapewnt, aby oferty, ktére zostaly ztone po wyznaczonym terminie ich skladania nie byly
otwierane, a wykonawcy zostali o tym fakcie poinfiowani,
e) zapewnd, aby oferty ziaone po terminie ich sktadania zostaty zwrécone plywie terminu na
whniesienie protestu,
f) po otwarciu kadej z ofert ogtosi i podyktowa sekretarzowi do protokotu: nazwfirmg), adres
(siedzilg) wykonawcy, a take informacje dotycxe ceny oferty, jak rownie inne dane Iub
informacje niezbdne dla oceny ofert w zakresie prgych kryteriow oceny.

8§16

(ocena i badanie ofert)
Po otwarciu ofert komisja:
a) ustala czy wykonawca nie podlega wykluczeniu lEegania si o udzielenie zamdwienia
publicznego,
b) zada, j&li to niezkgdne, uzupelnienia swiadczér i dokumentéw lub dokumentow przez
wykonawcOw zgodnie z przepisami ustawy,
¢) wnioskuje do Kierownika Zamawigiego lub jego petnomocnika o wykluczenie wykonawaew
przypadkach okionych ustaw,
d) bada oferty zkone przez wykonawcédw niewykluczonych z ppstvania oraz stwierdza czy nie
podlegag one odrzuceniu,
e) zada, jeli to niezlyzdne, udzielenia przez wykonawcow wngen dotycacych tréci ztozonych
ofert zgodnie z przepisami ustawy,
f) poprawia w ofertach oczywiste omyiki pisarskieachunkowe, z uwzgtinieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyllegapce na niezgodrigi oferty ze
specyfikacy istotnych warunkéw zamowienia, niepowoghg istotnych zmian w téei oferty; o
poprawieniu omyiki informuje 8i wykonawe, ktérego oferta zostala poprawiona, zgodnie z
przepisami ustawy,
g) wnioskuje do kierownika zamawigggo lub jego petnomocnika o odrzucenie oferty vingkecow
w przypadkach przewidzianych ustgw
h) ocenia oferty nie podlegaje odrzuceniu,
i) przygotowuje propozyejwyboru oferty najkorzystniejszej wraz z uzasadmeni ocen punktowg
lub ewentualnym wykluczeniem, czy odrzucenientzbiystkepuje o uniewanienie posgpowania,
J) dokonuje innych niezignych czynnéci.

8§17
(podejmowanie rozstrzygngé)
1. Podstaw podejmowania decyzji przez komisga projekty decyzji, dokumentow lub ich &zi
opracowane przez poszczegolnych czionkdéw komisgnagzonych przez przewodnicego.



2. Przy podejmowaniu wszelkich decyzji czlonkowienksji, a zwlaszcza jej przewodnigzy,
powinni dazy¢ do osagnigcia konsensusu.

3. Jdli nie jest maliwe oshgnigcie konsensusu lub §ie dokonanie czynn&ei w posgpowaniu
wymaga wiadomgi specjalnych, przewodnigzy zwraca s do Kierownika Zamawiagego z
wnioskiem o zasigniccie opinii biegtego.

4. Komisja zwiizana jest opini biegtego. Jeeli opinia biegtego jest niejasna, przewodatyzmaze
wystapi¢ za padrednictwem Kierownika Zamawigego o jej wyjénienie lub o sporgizenie opinii
przez innego biegtego albo poddiane rozstrzygncie pod gtosowanie czionkdw komisji.

§18
(biegli)
1. W przypadku, gdy dokonanie oceny ofert lub inmyczynndci w postpowaniu wymaga
wiadomgaci specjalnych, przewodnigzy komisji zwraca s do Kierownika Zamawiagego z
pisemnym wnioskiem o zagjnigcie opinii biegtego. Wniosek powinien zawiérprzedmiot opinii
(zestaw pyta do biegtego) oraz wskazanie odpowiedniej kandygata biegtego.
2. Przepisy dotyce praw i obowizkow cztonkow komisji stosujesbdpowiednio do biegtych.

8§19

(wybor oferty najkorzystniejszej)
1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferta podstawie indywidualnej oceny ofert
dokonanej przez cztonkéw komisji, po szczegdétowyapaznaniu si z ofertami oraz opiniami
biegtych (jezeli byli powotani).
2. Indywidualna ocena ofert odbywa siytacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, gloaych w
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. #dg¢ z czionkdédw komisji spoeriza pisemne
uzasadnienie indywidualnej oceny.
3. Przy zastosowaniu kryteribw opisanych wzoramiigja mae sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie
oceny ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnigmigwidualnej oceny ofert, o ktérym mowa w
ust. 2, zagipuje st pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejstesty
4. Jeeli jedynym kryterium oceny ofert byla cena, ofemt@konawcy z najmisz cera sparod
prawidtowych ofert ziaonych w danym pospowaniu, uznana zostaje za najkorzystnigjsa
odzwierciedleniem tych czynia jest podpisanie przez cztonkow komisji protokotu
5. W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej of@rzewyzsza kwog, ktora zamawiagcy zamierzat
przeznacz§y na sfinansowanie zamowienia, kierownik zamaaciefo lub jego petnomocnik
wspotdziatagc z kwestorem Uniwersytetu lub jego petnomocnikieenwniosek przewodnigzego
komisji maze podp¢ decyzg o zwiekszeniu kwoty przeznaczonej na sfinansowanie zaetdiwvi
poprzez jej zmiag na wniosku o uruchomienie p@gbwania potwierdzan dat i podpisem lub
odrebg stosown decyzj wyrazong w formie pisemnej.
6. W przypadku zaistnienia okoliczud, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy PZP Igjai
wystkepuje do Kierownika Zamawigfego o uniewznienie posipowania. Pisemne uzasadnienie
takiego wniosku powinno zawigravskazanie podstawy prawnej oraz omawdkoliczndgci, ktore
spowodowaty konieczr$é uniewanienia postpowania.
7. Podpisany przez czionkéw komisji i pracownika FBBprotokdt wraz z zatznikami stanowi
propozycg rozstrzygnécia posgpowania, kierowam do Kierownika Zamawiagego Iub
petnomocnika.

§ 20
Poskpowanie w przypadku wniesieniagsrodkow ochrony prawne;j
1. O wniesieniu przez wykonawcéwrodkéw ochrony prawnej, tj. odwotania lub skargi,
przewodnicacy niezwiocznie informuje w dowolny sposob pozostht czionkéw i zwoluje
posiedzenie komisji.
2. Sekretarz podejmuje stosowne czygmnocelem przekazania zainteresowanym informacji o
whniesieniu przez wykonawcosvodkdéw ochrony prawnej zgodnie z przepisami ustawy.



3. Wszystkie osoby biace udziat w pospowaniu po stronie Zamawigjego zobowizane g, na
wezwanie przewodnigzego komisji, do udzielenia pisemnych lub ustnychagnien, niezlzdnych
dla opracowania stosownego stanowiska zamaeegp.

4. Rozstrzygricia, stanowiska lub inne pisemne decyzje i infojmamwviazane z wykorzystaniem
przez wykonawcowsrodkow ochrony prawnej podpisuje Kierownik Zamawiaigo lub jego
petnomocnik.

5. W przypadku wniesienia odwotania Kierownik Zanegucego lub jego petnomocnik wyznacza
petnomocnikbw na rozpraw przed Krajow Izba Odwotawca, zapewniaic udzial w niej
przedstawicielom Zamawigjego.

6. W przypadku wniesienia skargi dads Kierownik Zamawiacego lub jego petnomocnik
wyznacza petnomochnikéw na rozprawrzed Sdem, zapewniag udziat w niej przedstawicielom
Zamawiajicego.



Zalgcznik nr 6 do Regulaminu
udzielania zamowigrealizowanych
zesrodkéw publicznych przez UKW

PROTOKOL Z ROZEZNANIA RYNKU
Z poskgpowania o udzielenie zamoéwienia,
ktérego wartosé nie przekracza 10.000 (dziegt tysigcy) ztotych

1. przedmiot zamowieni@odkreli¢ odpowiednig
- robota budowlana

- dostawa

- ustuga

3. Rozeznanie rynku:
a. zapytanie skierowano do:

b. zapytanie skierowano: *faksem, *mailem, *telétamie {viasciwe podkrelic)
c. odpowied na zapytanie otrzymano od:

4. Wybor oferty:
a. wybrano ofert nastpujacego wykonawcy:

(prowadacy postpowanie)

(kierownik jednostki)



Zalgcznik nr 7 do Regulaminu
udzielania zamowigrealizowanych
zesrodkéw publicznych przez UKW

Bydgoszcz, dnid .....oeiiiniiiiiinn, r.

KAZIMIERZA WIELKIEGO
W BYDGOSZCZY

Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy
Adres: 85-064 Bydgoszcz,
ul. Chodkiewicza 30

ZAPYTANIE OFERTOWE NR ......... /
N Sprawy: .......ccooevivinennns /

Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy ulhd@ikiewicza 30, 85-064 Bydgoszcz wystje z

Zapytaniem Ofertowym na realizagamowienia:

I Y (1 2= 101010111 =T o -

2. Rodzaj zamo6wienia:ustugddostawa/roboty budowlansepotrzebne sket¢)

Opis przedmiotu zamdéwienia:

3. Termin wykonania zamoéwienia:

4, Opis sposobu obliczania ceny:
Np. Cena oferty powinna zawiéravszystkie koszty dostawy, transportu, roztadunikp. towaru do
siedziby Zamawiafgego.
5. Kryteria wyboru oferty:
a) Nazwa: np.cena ofertowa brutto za wykonanie przedmiotu zaragis:
znaczenie kryterium (waga) ; 100%

b) Opis kryterium:



cena:wartas¢ wyrazona w jednostkach piegiinych uwzgédniajaca podatek VAT oraz podatek akcyzowy
jezeli na podstawie odbnych przepiséw sprzeglgpodlega obaizeniu podatkiem VAT oraz podatkiem
akcyzowym.
6. Sposob przygotowania oferty:
1) Kazdy Wykonawca mge ztazy¢ tylko jedry ofert.
2) Oferta musi by podpisana przez osoby upaw@dne do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcéw
wspolnie ubiegajcych st 0 udzielenie zamoéwienia)
3) Oferta musi b§ sporadzona w 1 egzemplarzu, wziyku polskim i mié forme pisemn.
7. Miejsce i termin skladania oferty:
1) Ofert naley ztozy¢ w siedzibie Zamawiagego, tj. Uniwersytet Kazimierza Wielkiego, ul.
Chodkiewicza 30, 85-064 BydgoSzCz, .......ccvovvevvneennnnnns. w nisgiraczalnym terminie:

do dnia: do godz.

Jako termin zigenia oferty kdzie przygta data i godzina dostarczenia jej pod wskazamejpadres.
2) Ofert nalery ziozy¢ lub przestd w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarci®percie.
Kopert, nalezy opis& nastpujaco:

Oferta

Nazwa i adres Zamawiagega Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy
ul. Chodkiewicza 30
85-064 Bydgoszcz,

8. Opis warunkéw udziatu w posgpowaniu (jezeli wymagane)
Warunki dodatkowe:

9. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo wyboru oferty o cenieszgj, przy czym w takim wypadku uzasadni

dokonanie wyboru.

10. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo odwolania ogloszenia odwéemiu w przypadku zaistnienia
uzasadnionych przyczyn, jak rOwmigorawo uniewanienia ogloszenia o zamoOwieniu bez podania
przyczyny.

11. W sprawie zamoOwienia nale kontaktowé sie z przedstawicielem Zamawigiego:

(podpis ogalprawnionej)



Zalgcznik nr 8 do Regulaminu
udzielania zamowigrealizowanych
zesrodkéw publicznych przez UKW

PROTOKOL
Z PRZEPROWADZONEGO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Z poskpowania o udzielenie zamdwienia,
ktérego wartosé nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartaosci kwoty 30.000 euro

1. przedmiot zaméwieni@odkreli¢ odpowiednig
- robota budowlana

- dostawa

- ustuga

2. Szczegobtowy opis przedmiotu zamowienia spdenny zgodnie 8 10 ust. 8 Regulaminu (m.in. oczekiwany
okres i sposéb wykonania zamowienia; szczegdlneagamnia np. dotyeze montau, szkolenia personelu,
dostawy materiatéw eksploatacyjnych) :

4. zapytanie skierowano: *faksem, *mailem, *telaééamie (viasciwe podkrelic)
5. odpowied na zapytanie otrzymano od:

6. Wybor oferty:
a. wybrano ofett nastpujacego wykonawcy:

(prowadacy postpowanie)
ZATWIERDZAM

(kierownik jednostki)

ZAE ACZNIKI:

1. Zapytanie ofertowe skierowane do wykonawcy nr 1zwraotwierdzeniem deczenia
Zapytanie ofertowe skierowane do wykonawcy nr 2awrgotwierdzeniem deczenia
Zapytanie ofertowe skierowane do wykonawcy nr 3awraotwierdzeniem deczenia
Odpowied udzielona przez wykonawar 1
Odpowied udzielona przez wykonawar 2
Odpowied udzielona przez wykonawar 3

ok wnN



Zalqcznik nr 9 do Regulaminu
udzielenia zamowierealizowanych
zesrodkéw publicznych przez UKW

Oswiadczenie*

Oswiadczam niniejszymze nasgpujacy przedmiot zamowienia:

bedzie wykorzystywany wyicznie do celéw prac badawczych, eksperymentalnych,
naukowych lub rozwojowych w rozumieniu art. 4 &k ustawy Prawo zamowie
publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (tekst jddypdz. U. z 2013 r., nr 113, poz.
907 z pén. zm.)

(podpis wnioskodawcy)

*oswiadczenie naley dolczy¢ do wypetnionego zapotrzebowania



