Zarzadzenie Nr 26/2014/2015
Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy
z dnia 10 marca 2015 r.

zmieniajgce Zarzadzenie Nr 6/2013/2014 Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
w Bydgoszczy w sprawie okreSlenia szczegélowych zakresow zadan rzeczowych dla komorek
administracji centralnej, ogolnej i pozostalych jednostek Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
w Bydgoszczy.

Na podstawie art. 66 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo 0 szkolnictwie wyzszym
(Dz. U. z 2012 r., poz. 572 z pézn. zm.) w zwiazku z § 47 ust. 1 i ust. 2 Statutu Uniwersytetu
Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy oraz § 21 ust. 4 Regulaminu Organizacyjnego Uniwersytetu
Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy.

zarzadzam

co nastepuje:

§1

W zalaczniku nr 1 do Zarzadzenia Nr 6/2013/2014 Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
w Bydgoszczy z dnia 2 pazdziernika 2013 r. w sprawie okreslenia szczegdtowych zakresow zadan
rzeczowych dla komorek administracji centralnej, ogodlnej i pozostatych jednostek Uniwersytetu
Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy wprowadzam nast¢pujace zmiany:

1. W § 23 dodaje si¢ punkt 33 W nastgpujacym brzmieniu:

» prowadzenie Ksiqzek Obiektow Budowlanych i dokonywanie wpisow przez upowainionego
pracownika ”’

2. W § 25 ust. 1 pkt. 4 skresla sig lit. a.

3.Tres¢ § 25 ust. 1 pkt. 4 otrzymuje nastepujace brzmienie:

»4. planowanie, prowadzenie i nadzor nad calosciq spraw zwiqzanych 7 administrowaniem
i eksploatacjq obiektow oraz przyleglych do nich terenow, w tym:

a) utrzymanie porzqdku, czystosci i estetyki obiektow, terenow do nich przyleglych oraz wilasciwe
oznakowanie drog wewnetrznych;

b) zglaszanie koniecznosci wykonania bieiqcych konserwacji i napraw (w tym awaryjnych) do
Dziatu Inwestycji, Remontow i Eksploatacji oraz innych ustug niezbednych dla prawidlowej
eksploatacji obiektow;



c) zlecanie dezynfekcji, dezynsekcji i deratyzacji;

d) ochrona i zabezpieczenie mienia, w tym zabezpieczenie pracy portierni i sprawnego dzialania
monitoringu i systemow alarmowych;

e) zabezpieczenie miejsca oraz potencjalnych dowodow rzeczowych w przypadku ujawnienia
przestepstwa przeciwko mieniu w obiektach UKW i niezwloczne powiadomienie o tych faktach
Kanclerza lub Rektora;

f) przygotowywanie planow zakupow srodkow czystosci, wyposaienia obiektow i pomieszczen
w sprzet gospodarczy,

2g) prowadzenie caloksztaltu spraw zwiqzanych 7 wywozem i utylizacjq nieczystosci stalych oraz
dokumentow;

h) planowanie, zabezpieczanie i przygotowywanie wyposaZenia sal na uroczystosci, konferencje,
imprezy okolicznosciowe i realizacje zajec¢ dydaktycznych, a takie dekorowanie i oflagowanie
obiektow 7 okazji swiqt panistwowych oraz uroczystosci akademickich;

i) ustalanie potrzeb i planow w zakresie remontow i wyposazenia obiektow;

J) gospodarka wyposazeniem uiytkowym (meble, sprzet AGD, itp.);

k) rozliczanie faktur 7 tytulu eksploatacji administrowanych obiektéw, wystawianie faktur VAT
najemcom.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 marca 2015 .

Rektor

prof. dr hab. Janusz Ostoja-Zagérski



