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Zalacznik nr 3

Zasady dzialania organow kolegialnych Uniwersytetu

Niniejsze zasady okreslaja tryb prac senatu i rad wydzialow, zwanych dalej organami
kolegialnymi.

Organy kolegialne obradujg na posiedzeniach zwyczajnych i nadzwyczajnych.

Obradom senatu przewodniczy rektor. W razie nieobecnosci rektora na posiedzeniu senatu
obradom przewodniczy prorektor. Cze¢s$ci obrad senatu dotyczacej oceny pracy rektora
przewodniczy cztonek senatu wybrany przez senat.

Do przewodniczenia obradom rad wydzialow stosuje si¢ odpowiednio przepis pkt. 3.
Zwotlanie posiedzenia zwyczajnego organu kolegialnego dokonuje przewodniczacy tego
organu przez wystanie do wszystkich jego cztonkdéw oraz oséb stale bioracych udziat
W jego posiedzeniach z glosem doradczym - imiennych zawiadomien, okreslajacych
doktadny termin i miejsce posiedzenia oraz projekt porzadku obrad.

Zawiadomienie o terminie i miejscu posiedzenia organu kolegialnego, wraz z materiatami
dotyczacymi planowanego porzadku obrad, przekazuje si¢ cztonkom tego organu droga
elektroniczng.

Czynnosci, o ktorych mowa w pkt. 5 1 6, powinny zosta¢ wykonane nie pdzniej niz na szes$¢
dni przed terminem posiedzenia.

Projekt porzadku obrad posiedzenia zwyczajnego ustala przewodniczacy organu
kolegialnego.

Projekt porzadku obrad posiedzenia zwyczajnego obejmuje:

a) sprawy wynikajace z biezacej pracy organu kolegialnego, zaproponowane przez jego
przewodniczacego,

b) sprawy okreslone przez organ kolegialny na jego poprzednich posiedzeniach,

C) sprawy zgloszone przewodniczagcemu organu kolegialnego w pisemnym wniosku
ztozonym przez co najmniej jedng piata czlonkow danego organu kolegialnego,

d) sprawy zgloszone przewodniczagcemu organu kolegialnego w zgodnym wniosku
wszystkich przedstawicieli okreslonej grupy pracowniczej lub przedstawicieli
studentow.

Whioski, o ktorych mowa w pkt. 9¢ i 9d, powinny by¢ zgloszone w formie pisemnej nie

pdzniej niz 14 dni przed terminem posiedzenia.

Przewodniczacy organu kolegialnego jest odpowiedzialny za wprowadzenie

we wlasciwym czasie do projektu porzadku obrad spraw, ktére powinny by¢ rozpatrzone

przez ten organ.
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. Organ kolegialny zatwierdza porzadek obrad posiedzenia zwyczajnego.

Nieumieszczenie w porzadku obrad spraw objetych projektem porzadku obrad nastgpi¢
jedynie w wyniku uchwaty podjetej bezwzgledna wickszoscig gtoséw. Organ kolegialny
moze umie$ci¢ w porzadku obrad w dniu posiedzenia, sprawy wniesione przez
przewodniczacego tego organu, w wyniku uchwaty podjetej zwykta wickszoscig glosow.
Do zwolania nadzwyczajnego posiedzenia organu kolegialnego stosuje si¢ odpowiednio
postanowienia pkt. 5, 6, 7.

Whniosek o zwotanie nadzwyczajnego posiedzenia organu kolegialnego powinien by¢
ztozony na pismie do przewodniczacego tego organu kolegialnego.

Porzadek obrad nadzwyczajnego posiedzenia organu kolegialnego okresla przewodniczacy
tego organu. Zwotujac nadzwyczajne posiedzenie organu kolegialnego na wniosek
cztonkéw danego organu, przewodniczacy organu okresla porzadek obrad zgodnie z trescia
wniosku.

Termin nadzwyczajnego posiedzenia organu kolegialnego ustala przewodniczacy tego
organu, przy czym termin posiedzenia nadzwyczajnego zwolywanego na wniosek
cztonkow tego organu nie moze przypadaé pdzniej niz w czternascie dni od daty ztozenia
wniosku.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach przewodniczacy organu kolegialnego moze,
z wlasnej inicjatywy, zwola¢ posiedzenie nadzwyczajne tego organu bez zachowania
wymagan okreslonych w pkt. 51 7.

Przetozenie obrad nad niewyczerpana czgscia porzadku obrad nie jest uwazane za ich
zakonczenie, lecz za przerwe¢ w obradach. Czas trwania tej przerwy okresla organ
kolegialny.

Poszczegblne sprawy sa referowane przez tych cztonkéw organu kolegialnego, ktorzy
wnosili o ich umieszczenie w porzadku obrad. Pozostate sprawy referuje przewodniczacy
organu kolegialnego lub osoba przez niego wskazana.

Uchwatly, z wyjatkiem przypadkow okreslonych w pkt. 22, sa podejmowane w gtosowaniu
jawnym.

W glosowaniu tajnym podejmowane sg uchwaty:

1) w sprawach personalnych,

2) na zarzadzenie przewodniczacego,

3) na wniosek cztonka organu kolegialnego, poparty w gltosowaniu przez co najmniej

jedna piata cztonkoéw tego organu obecnych na posiedzeniu.

Uchwata obejmujaca wigcej niz jedng decyzje moze by¢ glosowana lacznie, jezeli nikt

Z obecnych nie zglosi sprzeciwu.
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Do podjecia uchwaly organu kolegialnego konieczna jest obecno$¢ co najmniej polowy
ogoblnej liczby uprawnionych do glosowania cztonkow tego organu, chyba ze, przepis
szczegblny wymaga wyzszego kworum.

Organ kolegialny podejmuje uchwaty zwykla wiekszoscig glosoéw, o ile przepis szczegdlny
nie stanowi inaczej.

Uchwaty w sprawach wniesionych, nie objetych projektem porzadku obrad, moga by¢
podejmowane jedynie na zwyczajnych posiedzeniach organdéw kolegialnych. Uchwate
podejmuje si¢ za zgoda co najmniej dwoch trzecich biorgcych udziat w posiedzeniu
cztonkoéw danego organu kolegialnego.

Ilekro¢ w statucie jest mowa o podjeciu uchwaty zwykta wiekszoscig gtosow, nalezy przez
to rozumie¢, ze do podjecia uchwaty niezbedne jest, aby liczba gloséw za podjgciem
uchwaty byta wigksza od liczby glosoOw przeciwnych, niezaleznie od liczby osob, ktore
wstrzymaly si¢ od glosu.

Ilekro¢ w statucie jest mowa o podjeciu uchwaty bezwzgledna wigkszoscia glosow, nalezy
przez to rozumieé, ze do podjecia uchwaty niezbedne jest, aby za jej podjeciem oddano
wiecej niz polowe gtosow.

Czlonkowie organow kolegialnych majg prawo wystgpowania z interpelacjami do
przewodniczacych tych organéw.

Przewodniczacy organu kolegialnego lub osoba przez niego upowazniona ma obowigzek
odpowiedzie¢ na interpelacj¢ na najblizszym posiedzeniu danego organu.

Organ kolegialny moze - z wlasnej inicjatywy lub na wniosek przewodniczacego organu
kolegialnego - powota¢ zesp6t do zbadania sprawy bedgcej przedmiotem interpelacji.
Organ kolegialny powotuje komisje stale 1 dorazne.

Organ kolegialny okres$la zadania i uprawnienia komisji statych i doraznych.

Komisje sa powolywane do wszechstronnego badania spraw bedacych przedmiotem ich
dziatalnosci i przygotowywania dla potrzeb organow kolegialnych materiatow i informaciji,
przydatnych do podejmowania decyzji przez te organy. Komisje sg niezalezne w swej
dziatalnosci 1 formutowaniu swych opinii.

Komisje state moga uchwali¢ swoj regulamin. Regulamin zatwierdzany jest przez organ
kolegialny.

W sktad komisji mogg wchodzi¢, poza cztonkami organdéw kolegialnych, takze inne osoby
zatrudnione w Uniwersytecie, przy czym przewodniczacym komisji jest cztonek organu
kolegialnego.

Komisja przyjmuje do rozpatrzenia sprawy skierowane do niej przez organ kolegialny lub
jego przewodniczacego.

W przypadku rozbieznosci zdan stanowisko komisji ustala si¢ przez gtosowanie.
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Przewodniczacy komisji informuje organ kolegialny o wynikach pracy komisji
I przedstawia jej stanowisko. Na najblizszym jej posiedzeniu referuje przebieg dyskusji
i decyzji organu kolegialnego w danej sprawie.

Kazdy cztonek komisji ma prawo zada¢ przedstawienia komisji materiatow, dokumentow
lub wyjasnien, zwigzanych ze sprawa bedaca przedmiotem pracy komisji.

Obrady organéw kolegialnych sg protokotowane. Protokot podlega zatwierdzeniu na
nastepnym posiedzeniu.

Uchwaty i protokoty obrad organoéw kolegialnych sg jawne z zastrzezeniem pkt. 44.
Przewodniczacy organow kolegialnych s3 obowigzani zagwarantowaé osobom
wymienionym w pkt. 36 dostep do uchwat i protokotow obrad.

Nie moga by¢ udostgpnione czes$ci protokotow obrad objete tajemnica panstwowa lub
stuzbowa jesli osoba domagaja si¢ dostgpu do protokotu nie ma niezbednych uprawnien.
Przewodniczacy organdéw kolegialnych publikuja komunikaty informujace spoteczno$¢
akademicka o podjetych uchwatach.

Kazdy organ kolegialny moze, nie naruszajac niniejszych zasad, uchwali¢ wilasny

regulamin.
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