Zarzadzenie Nr 1/2015/2016
Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
z dnia 1 pazdziernika 2015 r.

w sprawie zasad udzielania przez Rektora pelnomocnictw oraz prowadzenia ich rejestru

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo 0 szkolnictwie wyzszym

(tekst jednolity Dz. U. z 2012 r. poz. 572, z pdzn. zm.)

zarzadzam,

co nastepuje:

§1
Wprowadzam zasady udzielania pelnomocnictw stanowigce zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzadzenie Nr 71/2012/2013 Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego z dnia
20 maja 2013 r. w sprawie zasad udzielania przez Rektora pelnomocnictw oraz prowadzenia
ich rejestru.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Janusz Ostoja-Zagorski



Zatgcznik Nr 1

Zarzgdzenia nr 75/2014/2015
Rektora UKW

z dnia 1 pazdziernika 2015 r.

Zasady Udzielania Pelnomocnictw

Rektor udziela pelnomocnictwa z wlasnej inicjatywy lub na wniosek prorektora,
kanclerza, dziekana, kierownika jednostki ogolnouczelnianej, kierownika jednostki
organizacyjnej, radcy prawnego oraz pracownikow posiadajacych zgode od
bezposredniego przelozonego na ubieganie si¢ o udzielenie pelnomocnictwa
pelnomocnictwo.

Ztozenie wniosku o udzielenie pelnomocnictwa odbywa si¢ za posrednictwem Zespotu
Radcow Prawnych, do ktorego droga elektroniczng nalezy przesta¢ projekt
petnomocnictwa wedtug wzoru stanowigcego zalacznik nr 1.

Przestanie projektu pelnomocnictwa powinno nastapi¢ przynajmniej na 5 dni przed
dniem dokonania czynnosci, do jakiej pelnomocnik ma by¢ umocowany.

W projekcie pelnomocnictwa nalezy wskaza¢ - z zastrzezeniem ust.7

1) imi¢ i nazwisko pelnomocnika wraz ze wskazaniem informacji pozwalajacych
zidentyfikowa¢ osobg¢ petnomocnika (adres , seri¢ i numer waznego dokumentu
tozsamosci oraz numer PESEL),

2) zakres pelnomocnictwa (czynnosci, w zakresie ktorych ma zosta¢ umocowany
petnomocnik), okres, na ktéry pelnomocnictwo ma zosta¢ udzielone oraz informacje
czy pelnomocnik ma mie¢ mozliwos¢ ustanawiania dalszych petnomocnikow.

Pelnomocnik nie bedacy radca prawnym nie moze udziela¢ dalszych pelnomocnictw
chyba, ze uprawnienie takie wynika z tresci udzielonego pelnomocnictwa.

Pelnomocnictwo moze by¢ w kazdym czasie odwotane. W razie odwolania
pelnomocnictwa pelnomocnik ma obowigzek zwroci¢ dokument pelnomocnictwa do
Biura rektora w terminie 3 dni od otrzymania informacji o odwotaniu pelnomocnictwa

W pelnomocnictwach procesowych udzielanych radcy prawnemu :

1) zamiast informacji, o ktorych mowa w ust. 4 pkt. 1 podaje si¢ numer pod ktoérym
radca prawny jest wpisany na list¢ radcow prawnych prowadzonych przez
Okregowa Izb¢ Radcow Prawnych,

2) nie zamieszcza si¢ informacji, o ktorych mowa w ust. 4 pkt. 2.

Po otrzymaniu projektu petnomocnictwa radca prawny z Zespolu Radcéw Prawnych
weryfikuje projekt, w szczegdlnosci jego forme, zakres, czas obowigzywania oraz
mozliwo$¢ udzielania dalszych pelnomocnictw.

Jezeli w ocenie radcy prawnego z Zespotu Radcow Prawnych istnieje potrzeba
przedstawienia dodatkowych dokumentéw dotyczacych dokonania planowane;j
czynnosci prawnej nalezy je przedstawi¢ w formie pisemnej lub elektronicznej w
terminie wskazanym przez radce prawnego.



10.

11.

12.

13.

Zespot Radcow Prawnych nie ponosi odpowiedzialnosci za prawidlowos$¢ danych
osobowych oraz innych informacji przekazanych w celu uzyskania petnomocnictwa.

Radca prawny z Zespotu Radcéw Prawnych zatwierdza pisemnie zweryfikowany
projekt pelnomocnictwa oraz przesyta go drogg elektroniczng do Biura Rektora.

Pelnomocnik odbiera z Zespotu Radcéw Prawnych pisemnie zatwierdzony projekt
pelnomocnictwa i przekazuje go do Biura Rektora w celu uzyskania podpisu Rektora.

Po otrzymaniu zatwierdzonego przez radc¢ prawnego projektu pelnomocnictwa Biuro
Rektora:

1) sporzadza dokument pelnomocnictwa w formie pisemnej wedlug projektu
zatwierdzonego przez radcg prawnego,

2) nadaje dokumentowi numer ewidencyjny,

3) przedktada dokument Rektorowi do podpisania,

4) informuje pelnomocnika o mozliwo$ci odebrania dokumentu pelnomocnictwa,

5) przekazuje pelnomocnikowi 1 (jeden egzemplarz) dokumentu petnomocnictwa
(chyba, Ze ustalono ze pelnomocnik otrzyma wiekszg liczbe egzemplarzy dokumentu
pelnomocnictwa),

6) zachowuje egzemplarz projektu z podpisem radcy prawnego,

7) wpisuje fakt udzielenia pelmomocnictwa do rejestru prowadzonego w formie
elektronicznej (wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 2).



Zatgcznik nr 1

Bydgoszcz, ..................

PELNOMOCNICTWO

Na podstawie art. 98 i nastepnych ustawy z dnia z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Dz. U. 2 1964r. Nr 16, poz. 93 ze zm.)

udzielam
Panu. ..
legitymujacemu si¢ dowodem osobistym serii ..... numer ....... , wydanym przez
Prezydenta Miasta Bydgoszczy, waznym do dnia .............. r., PESEL ...................
pelnomocnictwa
do (tres¢ petnomocnictwa)
Pelnomocnictwo zostaje udzielone na okres od............. do......o.oui 1 moze by¢

odwotane w kazdej chwili. Pelnomocnik moze/nie moze ustanawia¢ dalszych
pelnomocnikow.

Rektor

prof. dr hab. Janusz Ostoja - Zagérski



Rejestr petnomocnictw udzielonych przez Rektora UKW

Zatgcznik Nr 2

Nr

Osoba umocowana

Nazwisko i imi¢

Pelniona funkcja /
jednostka/komorka organizacyjna

Zakres udzielonego pelnomocnictwa

Data udzielenia

pelnomocnictwa

Data potwierdzenia

przyjecia
pelnomocnictwa

Okres na jaki

pelnomocnictwo
zostalo udzielone

Data
odwolania/wygas$nie

cia pelnomocnictwa

Uwagi




