Pismo okoélne Nr 5/2016/2017
Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
z dnia 10 listopada 2016 r.

w sprawie procedowania zwigzanego w uchwalami Senatu Uniwersytetu Kazimierza
Wielkiego

Na podstawie art. 66 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. z 2012 r., poz. 572 z pdzn. zm.)

ustalam,

co nastepuje:

§1

. Procedury oraz postgpowania, w ktérych wymagane jest wykorzystanie egzemplarza
uchwaty podjetej na posiedzeniach Senatu sa prowadzone - az do ostatecznego zalatwienia
sprawy - przez pracownikow odpowiedzialnych za wykonanie dziatan z tym zwigzanych.

. Pracownika odpowiedzialnego za wykonanie dziatan zwigzanych z dana procedura lub
postepowaniem okresla Kierownik Biura Rektora kolejno poprzez odniesienie do:

1) zakresu obowigzkéw pracowniczych,

2) zakresu zadan rzeczowych komorki organizacyjnej,

- w takim wypadku osoba ta jest kierownik lub osoba przez niego wyznaczona

3) osoby, ktore wnioskowaly o podjecie danej uchwaty,

4) osoby, ktore referowaty uchwate na posiedzeniu Senatu lub osoby przez nig
wyznaczone do realizacji okreslonych dziatan zwigzanych z dana procedurg lub
postepowaniem

. W razie trudnosci z wyznaczeniem pracownika odpowiedzialnego zgodnie z
postanowieniami ust. 2 watpliwos$ci rozstrzyga Kierownik Biura Rektora w uzgodnieniu z
Rektorem lub jednym z Prorektorow.

. Pracownik odpowiedzialny za wykonanie dziatah, o ktorych mowa w ust. 1 zostaje
powiadomiony o tym fakcie pisemnie lub drogg elektroniczng.

. Za wykorzystywanie egzemplarza uchwaly rozumie si¢ w szczegdlnosci wynikajace z
przepisOw powszechnie obowigzujacych lub innych uwarunkowan:

1) przechowywanie, zwtaszcza wobec mozliwosci kontroli instytucji zewngtrznej

2) okazywanie do wgladu podmiotom zewng¢trznym

3) przesylanie podmiotom i instytucjom zewngtrznym, zwlaszcza Ministrowi
wlasciwemu ds. Szkolnictwa Wyzszego

. Uchwaly Senatu podjete na posiedzeniach zostaja sporzadzone w trzech egzemplarzach, z
ktorego jeden zostaje przekazany wedlug rozdzielnika odpowiednim komorkom
organizacyjnym.

. W razie koniecznos$ci wystania egzemplarza uchwaty na zewnatrz osoba, o ktérej mowa w
ust. 2 powinna ten fakt zglosi¢ do Biura Rektora celem uzyskania dodatkowego
egzemplarza.

§2

Pismo okolne wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Jacek Wozny



