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Ogolne zasady planowania zaje¢ dydaktycznych w Uczelni

. Planowanie zaj¢¢ dydaktycznych odbywa si¢ w terminach zgodnych =z
harmonogramem organizacji procesu ksztalcenia.

. Zajecia ogoélnouczelniane tj. wychowanie fizyczne oraz jezyki obce pozostajg do
wyboru przez studenta z oferty przygotowanej przez jednostki migdzywydziatowe
realizujace to ksztatcenie.

Oferte zaje¢ z wychowanie fizyczne oraz jezykow obcych wprowadzajg do USOS
pracownicy jednostki miedzywydzialowej realizujacej to ksztalcenie.

. Zajegcia z jezykow obcych planowane sa w blokach. Czas ich trwania w danym roku
akademickim jest ustalany miedzy Osobg planujaca jezyki a pracownikami
planujacymi zajecia. Ustalone bloki majg bezwzgledne pierwszenstwo przed zajeciami
kierunkowymi.

. Zajgcia blokowane odbywaja si¢ w blokach co dwa tygodnie wg harmonogramu zaje¢
blokowanych na dany rok akademicki opracowany przez Pelnomocnika Rektora ds.
Organizacji Procesu Ksztalcenia. W przypadku planowania zaje¢ dydaktycznych,
ktore majg by¢ realizowane w inny sposob anizeli wynika to z harmonogramu zajgé
blokowanych, osoby chcace prowadzi¢ takie zajgcia, badz ich bezposredni przetozeni
obowigzane sa wystapi¢ z wnioskiem o udzielenie zgody do wtasciwego Prorektora w
terminach zgodnych z harmonogramem organizacji procesu ksztatcenia. Wniosek
(wzor wniosku stanowi Zatacznik Nr 3) powinien zawiera¢ opini¢ i1 uzasadnienie
Dziekana.

. Ze wzgledow organizacyjnych w Uczelni jednostka dydaktyczng jest godzina lekcyjna
wynoszaca 45 minut. Zajecia trwajg od godziny 7.30 do 21.00. Co dwie jednostki
lekcyjne nalezy zachowa¢ 15 minut przerwy. W Uczelni obowigzuje jeden rozktad
godzin.

. Dzienne obcigzenie pracownika oraz studenta zajeciami dydaktycznymi nie powinno
by¢ wigksze niz 10 godzin lekcyjnych. W uzasadnionych przypadkach moze by¢

wicksze.
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Pracownikéw i studentow stacjonarnych obowigzuje 5 - dniowy tydzien pracy — od
poniedziatku do piatku.

Dezyderaty do planu nalezy sktada¢ poprzez system USOSweb. Poniewaz plan
synchronizuje prace kilkudziesieciu nauczycieli akademickich, w okreslonych
warunkach lokalowych oraz organizacyjnych dezyderaty bedg realizowane w miarg
mozliwos$ci. Dezyderaty ztozone po terminie nie bedg uwzgledniane.

Nauczyciel akademicki realizujacy zajecia na kilku kierunkach badz wydziatach
zobowigzany jest w ztozonych dezyderatach poda¢ te kierunki i wydziaty wskazujac
jednocze$nie dni tygodnia, w ktorych planista powinien planowaé zajecia. Planista przy
uktadaniu plandéw zajeé jest zobowigzany przestrzega¢ tych wskazan. W przypadku
niemoznosci ich zrealizowania ma obowigzek ustalenia plandw zaj¢¢ z planista badz
planistami podanych kierunkow.

Po rozpoczeciu zaje¢ na studiach stacjonarnych zmiany plandw zaje¢ moga byc
wprowadzane tylko w wyjatkowych przypadkach wylacznie do 2 tygodni od
rozpoczecia semestru, po uzgodnieniu ze studentami. Po tym terminie zmiany planow
zaje¢ mozliwe sg jedynie w przypadkach losowych tj. choroba nauczyciela, stuzbowy
wyjazd, czy zmiana prowadzacego zajecia, badZz w przypadku zmiany liczby grup. W
pozostatych przypadkach planista ma obowigzek odmowi¢ dokonania zmiany planow
zajec.

Plany zaj¢¢ nalezy publikowac¢ w systemie USOSweb, bez konieczno$ci umieszczania

ich w gablotach i innych stronach UKW.



