Zarzadzenie nr 2/2017/2018
Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
z dnia 31 pazdziernika 2017 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych realizowanych
przez Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy

Na podstawie art. 66 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 1842 z p6zn. zm.), w zwigzku z ustawa z dnia

29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579) oraz ustawa z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1311)

zarzadzam,

co nastepuje:

§1

Wprowadzam Regulamin udzielania zamowien publicznych realizowanych przez Uniwersytet
Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy, stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Traci moc Zarzadzenie nr 49/2016/2017 Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego z dnia
21 kwietnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych
realizowanych przez Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Jacek Wozny


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytcmzyhezta
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytcmruheztq

Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr 2/2017/2018
Rektora UKW

z dnia 31 pazdziernika 2017 r.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych realizowanych przez
Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy.

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

§ 1. Wyjasnienie podstawowych poje¢ zawartych w regulaminie.
§ 2. Zakres przedmiotowy.
§ 3. Wytaczenia ustawowe, do ktérych nie stosuje sie niniejszego Regulaminu.
§ 4. Zasady udzielania zamoéwien.
§ 5 Zakres podmiotowy.
§ 6 Zadania Kierownika Dziatu Zamdwien Publicznych.
§ 7 Podstawowe zadania Dziatu Zamdwien Publicznych.

Rozdziat I

Realizacja zamowien publicznych ponizej i powyzej 30.000,00 euro

§ 8. Realizacja zamowien publicznych ponizej 30.000,00 euro.
§ 9. Realizacja zamowien finansowanych lub wspdétfinansowanych ze $rodkéw unijnych, ministerialnych
§ 10. Realizacja zamoéwien publicznych powyzej 30.000,00 euro.
§ 11.Procedura zakupdw ksiegozbioréw i Zrédet elektronicznych dla Biblioteki Uniwersytetu.
§ 12. Umowy cywilno-prawne za zajecia edukacyjno-szkoleniowe.

Rozdziat lll

Planowanie zamoéwien publicznych

§13. Przedmiotowy i podmiotowy zakres obowigzku planowania.
§ 14. Sporzadzanie rocznego zbiorczego planu zamdwien.
§ 15. Planowanie zamowien z dziedziny nauki.
§ 16. Planowanie zamdwien, ktérych przedmiotem sg dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalne;j.

Rozdziat IV
Szacowanie wartos$ci zamoéwienia i sktadanie wnioskéw

§ 17. Wymagania formalne.
§ 18. Szacowanie wartosci zamowienia.

Rozdziat V

Komisja Przetargowa

§ 19. Obowigzek powotania Komisji Przetargowe;.

Rozdziat VI

Zasady udzielania zamdéwien publicznych z dziedziny nauki ikultury

§ 20 Zamédwienia z dziedziny nauki, o ktérych mowa w art. 4 pkt. 3 lit. e PZP.
§ 21. Zamdéwienia z dziedziny nauki, o ktérych mowa w art. 4d ust. 1 pkt. 1 PZP.

Rozdziat VI
Dokumentowanie postepowan o udzielenie zamoéwienia
§ 23. Umowy w sprawach zamdwien realizowanych ze srodkéw publicznych



Rozdziat VIII
Postanowienia korncowe
§ 24. Postanowienia koricowe
Zataczniki:
Nr 1 — Wykaz jednostek uprawnionych do samodzielnego realizowania zamdwien wraz ze wskazaniem ich
kompetencji w tym zakresie
Nr 2 — Wzér wniosku o udzielenie zamédwienia
Nr 3 — Wz6r zapotrzebowania na udzielenie zamowienia
Nr 4 — Wz6r dokumentu - roczny plan potrzeb/zamoéwien
Nr 5 — Rozeznanie cenowe rynku w celu ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia
Nr 6 — Wartos¢ Szacunkowa Zamodwienia
Nr 7 — Rozeznanie Rynku z postepowania o udzielenie zamdwienia, ktérego wartos¢ nie przekracza
10.000 ztotych netto
Nr 8 —Rozeznanie Rynku z postepowania o udzielenie zamdwienia, ktérego wartos¢ nie przekracza
30.000 ztotych netto dla robét budowlanych i ustug informatycznych 50.000,00 ztotych netto
dla ustug bankowych i ksiegowych
Nr 9 — Regulamin Pracy Komisji Przetargowej
Nr 10 — Wz6r zapytania ofertowego
Nr 11 — Oswiadczenie kierownika pracy naukowo-badawczej o przeznaczeniu przedmiotu zamoéwienia

Regulamin udzielania zaméwien publicznych realizowanych przez Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w
Bydgoszczy.
Rozdziat |
Postanowienia ogdlne
§1
Wyjasnienie podstawowych pojec¢ zawartych w Regulaminie

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. CRZP- nalezy przez to rozumie¢ Centralny Rejestr Zamowien Publicznych prowadzony przez Dziat Zamdwien
Publicznych(DZP). Rejestr Zamodwien Publicznych jest narzedziem przygotowanym przez Zamawiajgcego w
celu kontrolowania realizacji wydatkéw publicznych na Uniwersytecie (UKW). Realizacja wydatkéw
publicznych powinna by¢ zgodna z ustawg o finansach publicznych, zgodna z zasadami i procedurami
ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych oraz nie naruszac dyscypliny finansow publicznych. W Centralnym
Rejestrze Zamdwien Publicznych rejestrowane sg nastepujgce dane:

1) przedmiot zamoéwienia/kod CPV;

2) wartos¢ szacunkowa zamodwienia;

3) tryb przeprowadzenia procedury udzielenia zamowienia publicznego/podstawa prawna;

4) data wszczecia postepowania;

5) data podpisania umowy/uniewaznienia postepowania (podstawa prawna);

6) dane wykonawcy;

7) kwota ofertowa brutto

8) okres obowigzywania umowy.

W CRZP nie rejestruje sie dowodow ksiegowych tj. faktur, rachunkéw, not ksiegowych i innych
dokumentéw ksiegowych. Rejestracji nie podlegajg wydatki, o ktérych mowa w § 3 Regulaminu.

2. Dysponencie srodkéw publicznych — nalezy przez to rozumie¢ Rektora UKW lub osobe posiadajgcy jego
pisemne upowaznienie do dysponowania srodkami finansowymi w imieniu i/lub na rzecz Zamawiajgcego.

3. Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Rektora UKW lub osobe przez niego umocowang;



4. Jednostce uprawnionej do samodzielnego realizowania zamdwien— nalezy rozumieé¢ komérke organizacyjng
Uniwersytetu udzielajgcg zamdwienia realizowanego ze srodkdw publicznych, jesli ze wzgledu na wartos¢ tego
zamowienia lub jego przedmiot nie jest ono objete rezimem PZP. Wykaz komdrek uprawnionych do
samodzielnego realizowania zamoéwien wraz ze wskazaniem zakresu ich kompetencji stanowi zatgcznik nr 1 do
Regulaminu komorki organizacyjnej uprawnionej do samodzielnego realizowania zamodwien; kierownika
merytorycznie wtasciwej ze wzgledu na przedmiot zamdwienia, komorki/jednostki organizacyjnej Uniwersytetu
lub pracownika tej komorki, jesli wniosek lub zapotrzebowanie przez niego sktadane jest zatwierdzone przez
dysponenta Srodkéw
5. DZP - nalezy przez to rozumie¢ Dziat Zamoéwien Publicznych.
6. Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Kazimierza Wielkiego reprezentowany przez
Rektora lub osobe posiadajgca pisemne petnomocnictwo Rektora.
7. Zamoéwieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy Zamawiajgcym, a
Wykonawcg, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.
8. PZP - Plan Zamowien Publicznych.
9. Ustawa p.z.p. — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamoéwien publicznych (j.t. Dz.U. z 2015 r., poz. 2164
z péin zm.).
§2
Zakres przedmiotowy
1. Uniwersytet Kazimierza Wielkiego (zwany dalej UKW lub Uniwersytetem), jako jednostka sektora finansow
publicznych w rozumieniu art.9 pkt.11) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz. U.
z 2017 r. poz. 1311 z pdzn zm.) wydatkuje srodki publiczne , o ktérych mowa w art. 5 wymienionej ustawy,
udzielajgc zamdwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane z zachowaniem przepisow i zastosowaniem
procedur okreslonych:
1) w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych zwanej w tresci regulaminu ustawg
p.z.p,
2) w ustawie z dnia 30 kwietnia 2010r., o zasadach finansowania nauki (j.t. Dz.U. z 2016r. poz. 2045 z
pozn zm).
2. Regulamin zamdwien realizowanych ze srodkéw publicznych UKW, zwany dalej Regulaminem okresla:
1) zasady planowania zamdwien,
2) zasady szacowania wartosci zamodwien,
3) zasady udzielania zamdwien publicznych ponizej i powyzej 30.000,00 euro przez Uniwersytet.
3. Zasady, o ktérych mowa w ust. 2 obejmujg organizacje wewnetrzng postepowania przy udzielaniu zamoéwien
na:
1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane objete zakresem regulacji zawartych w ustawie p.z.p;
2) ustugi, dostawy i roboty budowlane, jesli przedmiot zamdwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30.000 (trzydziesci tysiecy) Euro netto;
3) ustugi w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych oraz swiadczenia ustug badawczych, o ktérych
mowa w art. 4 pkt. 3 lit. e ustawy p.z.p.;
4) dostawy lub ustugi stuzgce wytgcznie do celéw prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub
rozwojowych, o ktérych mowa w art. 4 d ust. 1 pkt. 1 ustawy p.z.p.

§3
Wytaczenie do ktérych nie stosuje sie niniejszego Regulaminu
1. Regulaminu nie stosuje sie do wydatkowania srodkéw finansowych w zakresie:

1
2

umow z zakresu prawa pracy,

delegacji, jak rowniez drobnych wydatkéw ponoszonych podczas delegacji,

3) opfat za zjazdy i konferencje;

4) sktadek cztonkowskich w towarzystwach naukowych, instytucjach i organizacjach krajowych i zagranicznych;

5) wyjazdéw szkoleniowych pracownikéw w celach stuzbowych;

6) przewodow doktorskich, postepowan habilitacyjnych oraz postepowan o nadaniu tytutu profesora;

7) optat skarbowych;
)
)

T = — —

8) kosztow i optat bankowych;
9) eksploatacji publicznej sieci telekomunikacyjnej;



10) refundowanego zakupu okularéw dla pracownikow

11) usuwanie awarii i naglych zdarzen powstatych w wyniku sity wyzej, majacych bezposredni wptyw na
bezpieczerstwo o0séb i mienia, wymagajacych natychmiastowej interwencji, ktérych wartosé nie przekracza
rownowartosci 30.000,00 euro.

12) Wytaczen zakupow ksiegozbiorow i zrédet elektronicznych w Bibliotece Uniwersytetu.

13) umow cywilno-prawnych, ktérych wartosé¢ nie przekracza rownowartosci 10.000,00 zt netto.

14) ustug statystycznych, kwerend bibliotecznych, ktérych wartos$¢ nie przekracza rownowartosci 10.000,00 zt
netto.

15) ustug bankowych i ksiegowych, ktérych wartos¢ nie przekracza 50.000,00 zt netto.

16) robdt budowlanych, ktérych wartos¢ nie przekracza 30.000 zt netto.

17) ustug informatycznych, ktérych wartos¢ nie przekracza 30.000,00 zt netto.

18) dotyczgcych uméw patronackich, patronacko-komercyjnych, barterowych i sponsorskich, ktérych wartosé
nie przekracza 50.000 zt.

2. Nie stosuje sie ustawy p.z.p. do zamdwien okreslonych w art. 4 pkt. 1-18, art. 4 b ust. 1 pkt. 1-7, art. 4 b ust.
la pkt. 1-2, art. 4 b ust. 2-3, art. 4c, art. 4 d ust. 1 pkt. 1-9, art. 4 d ust. 2 tejze ustawy.

3. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajgcego moze podja¢ decyzje o odstgpieniu od
stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 4 i 5.

4. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, dokumentuje sie w postaci notatki stuzbowej,
podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika Zamawiajgcego lub upowaznionqg przez niego osobe. W
notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskaza¢ okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania
Regulaminu. Notatke stuzbowgq przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamdwienia.

5. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktdrym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad dokonywania
wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych finanséw publicznych, a
takze wytycznych wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposdéb udzielania
zamowien wspodtfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych.

§4
Zasady udzielania zamdwien

1. Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia w sposdb zapewniajgcy
zachowanie uczciwej konkurencji i réwne traktowanie wykonawcédw oraz zgodnie z zasadami
proporcjonalnosci i przejrzystosci.

2. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz prowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia
realizowane sg z zachowaniem zasady bezstronnosci i obiektywizmu.

3. Przy zacigganiu zobowigzan wynikajacych z udzielania zamoéwien realizowanych ze Srodkéw publicznych
zamawiajacy jest zobowigzany do stosowania zasad gospodarki finansowej wynikajgcych z _ustawy o
finansach publicznych, przy czym wydatki powinny by¢ dokonywane:

1) w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktaddéw oraz optymalnego doboru metod i Srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celéw;

2) w sposéb umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan;

3) zgodnie z przepisami dotyczacymi poszczegdlnych rodzajow wydatkéw na cele i w wysokosciach
ustalonych w planie rzeczowo-finansowym;

4) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan;

4. Udzielenie zamodwienia nastepuje po przeprowadzeniu postepowania wedtug zasad zawartych w
Regulaminie, odpowiednio do przedmiotu zamodwienia, jego rodzaju oraz wartosci zamowienia.

5. O wyborze wykonawcy decydujg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace sie do
przedmiotu zamodwienia, w szczegdlnosci: jakos$¢, funkcjonalnosé, parametry techniczne, aspekty
srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamdwienia oraz koszty eksploatacji.
Wyboru Wykonawcy dokonuje sie wedtug punktacji niezaleznie od trybu udzielenia zamdwienia.

6. Kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ witasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci jego wiarygodnosci
ekonomicznej, technicznej lub finansowej.

7. Kryterium kosztu mozna okresli¢ z wykorzystaniem rachunku kosztow cyklu zycia.

8. Rachunek kosztow cyklu zycia moze obejmowac w szczegdlnosci koszty:

1) poniesione przez zamawiajgcego lub innych uzytkownikéw zwigzane z:
a) nabyciem,

b) uzytkowaniem, w szczegdlnosci zuzycie energii i innych zasobow,

c) utrzymaniem,

d) wycofaniem z eksploatacji, w szczegdlnosci koszty zbierania i recyklingu;




2)przypisywane ekologicznym efektom zewnetrznym zwigzane z cyklem zycia produktu, ustugi lub robdt
budowlanych dotyczace emisji gazoéw cieplarnianych i innych zanieczyszczed oraz inne zwigzane z
tagodzeniem zmian klimatu, o ile ich warto$¢ pieniezng mozna okresli¢ i zweryfikowac.

85
Zakres podmiotowy

1. Za przestrzeganie Regulaminu zaméwien realizowanych ze srodkéw publicznych odpowiada Rektor.

2. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamodwienia odpowiadajg takze inne osoby
w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem
postepowania. Kierownik zamawiajgcego moze powierzy¢ pisemnie wykonywanie zastrzezonych dla siebie
czynnosci, wyznaczonym pracownikom.

§6
Zadania Kierownika Dziatu Zamoéwien Publicznych

1. Do gtéwnych zadan Kierownika DZP, nalezy:

1) opiniowanie i uzasadnienie trybu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

2) nadzorowanie i kontrola procedur zaméwien publicznych, pod katem przestrzegania zasad udzielania
zamowien publicznych.

3) przygotowywanie pisemnych odpowiedzi dotyczacych interpretacji przepisow w zakresie prawa
zamowien publicznych, zgodnie z ustawg Prawo Zamdwien Publicznych, Ustawg o Finansach Publicznych
oraz Ustawg z dnia 17.12.2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych
(j.t. Dz.U. z 2013r. poz. 168 z pdzn. zm.).

4) przygotowywanie pisemnych odpowiedzi organom kontrolujgcym procedury udzielonych zamdwien
publicznych.

5) przygotowywanie pisemnych odpowiedzi do KIO w konsultacji z radcg prawnym.

6) przygotowywanie pisemnych odpowiedzi do Wykonawcow, zgtaszajgcych zarzuty do procedury
udzielonych zaméwien publicznych.

7) przeprowadzanie szkolen wewnetrznych z zakresu zamowien publicznych w szczegdlnosci szkolen z
zakresu nowelizacji prawa zamowien publicznych.

8) wspotdziatanie z Urzedem Zamodwien Publicznych w ramach obowigzkéw wynikajgcych z ustawy o
zamowieniach publicznych, w szczegdlnosci w zakresie wnioskéw i zapytan sktadanych do organéw UZP;

9) swiadczenie pomocy merytorycznej przy przeprowadzaniu postepowan przetargowych.

10) przygotowywanie projektéw umow, w szczegdélnosci dotyczacych zamdwien powyzej kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.

11) kontrolowanie poprawnos¢ innych dokumentéw przygotowywanych w zwigzku z zamdwieniami
publicznym.

12)sporzadzanie rocznego sprawozdanie do Urzedu Zamdwien Publicznych.

13) koordynowanie przygotowania plandéw udzielania zamdwiern publicznych oraz okreslanie trybdéw
postepowan.

§7
Podstawowe zadania Dziatu Zamdéwien Publicznych

1. Do podstawowych zadan Dziatu Zamdwien Publicznych nalezy:

1) kontrolowanie poprawnosci ztozonego wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego ponizej lub powyzej 30.000,00 euro.

2) dokonywanie wyboru trybu dla zamoéwien pozostajgcych pod rezimem ustawy p.z.p;

3) przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamdéwien na dostawy, roboty budowlane i ustugi, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa;

4) prowadzenie dokumentacji postepowan, zgodnie z ustawg p.z.p. oraz niniejszym Regulaminem;

5) prowadzenie postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie Zapytania Ofertowego oraz
dokumentacji tych postepowan,

6) uczestniczenie pracownika DZP w pracach Komisji przetargowej jako Sekretarz;

7) udzielanie wyjasnien i informacji o obowigzujgcych przepisach z zakresu prawa zamowien publicznych,

8) prowadzenie Centralnego Rejestru Zamowien Publicznych (CRZP),

9) sporzadzanie rocznego zbiorczego planu zamdwien na zasadach wskazanych w §13 Regulaminu

10) archiwizacja dokumentacji przetargowej oraz zaméwien udzielonych w trybie Zapytania Ofertowego.



Rozdziat I
Realizacja zamoéwien publicznych ponizej i powyzej 30.000,00 euro

§8
Realizacja zamoéwien publicznych ponizej 30.000,00 euro

1. Jezeli wartos¢ zamdwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000,00 euro wyboru
trybu zamowienia dokonuje sie wedtug nastepujacych zasad:

1) dla zamowien o wartosci réwnej lub nie przekraczajacej 3.500 zt netto uruchomienie zamdwienia
nastepuje na podstawie zapotrzebowania, poprzez zakup bezposredni. Umowa o udzielenie zamdwienia
publicznego, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym nie musi mie¢ formy pisemnej, a dowodem na
udzielenie takiego zamdwienia jest faktura lub rachunek.

2) dla zamdwien o wartosci przekraczajgcej kwote 3.500 ztotych netto, lecz nie przekraczajgcych lub
rownej kwocie 10.000 ztotych netto uruchomienie zamodwienia nastepuje na podstawie
zapotrzebowania i protokotu z rozeznania rynku, ktory stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

2. Dla zamdwien o wartosci przekraczajgcej kwote 10.000,00 ztotych netto, lecz nie przekraczajgcych kwoty
30.000,00 euro, uruchomienie zamowienia nastepuje na podstawie wniosku o wszczecie postepowania o
zamoOwienie publiczne ponizej 30.000,00 euro, w trybie Zapytania Ofertowego.

3. Etapy postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie Zapytania Ofertowego
1) Podstawg wszczecia procedury Zapytania Ofertowego jest zarejestrowanie wniosku w Centralnym

Rejestrze Zamdwien Publicznych.

2) Kazdy prawidtowo ztozony wniosek jest rejestrowany w Centralnym Rejestrze Zamowien Publicznych,
nie pdzniej niz w ciggu 3 dni, od dnia prawidtowo ztozonego wniosku.

3) W przypadku, gdy wniosek jest niepetny, niejasny lub zawiera dane nierzetelne, pracownik Dziatu
Zamoéwien Publicznych wzywa wnioskodawce do uzupetnienia lub wyjasnienia wniosku.

4) Zapytanie Ofertowe, o ktéorym mowa w ust. 2 sporzadza sie w formie pisemnej i ogtasza na stronie
przedmiotowej Uniwersytetu w zaktadce ,, Zamdwienia publiczne”.

5) Przygotowaniem Zapytania Ofertowego oraz wzoru umowy zajmuje sie Dziat Zamdwien Publicznych w
oparciu o prawidtowo ztozony wniosek oraz dotgczony szczegdtowy, wyczerpujacy opis przedmiotu
zamoOwienia (analogicznie jak w art. 29 ustawy p.z.p.), proponowane kryteria oceny ofert (analogicznie
jak w art. 91 ustawy p.z.p.) i istotne postanowienia umowne.

6) Termin sktadania ofert powinien umozliwia¢ wykonawcom nalezyte przygotowanie i ztozenie oferty, ale
nie moze by¢ krotszy, niz 3 dni robocze.

7) Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte i w petni spetnia wszystkie
warunki udziatu w postepowaniu oraz nie podlega wykluczeniu.

8) Za oferte najkorzystniejszg uwaza sie oferte z najnizszg ceng lub kosztem albo ceng lub kosztem i innymi
kryteriami oceny ofert opisanych w Zapytaniu Ofertowym.

9) Procedure Zapytania Ofertowego konczy Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty sporzadzona
przez Dziat Zamdwien Publicznych i ogtoszona na stronie internetowej Uniwersytetu.

10) Wz6r zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 10 do Regulaminu.

4. Dla zamowien wynikajgcych z par. 3 pkt. 15, 16, 17 niniejszego Regulaminu wprowadza sie nastepujace
zasady udzielania zamdwien publicznych, przez Dziaty, ktére sg uprawnione do samodzielnego udzielenia
zamowien publicznych o wartosci réwnej lub przekraczajgcej 10.000,00 ztotych netto, lecz nie
przekraczajgcej lub réwnej 50.000,00 zt netto w przypadku Dziatu Ksiegowosci lub 30.000,00 zt netto w
przypadku Dziatu Inwestycji oraz Dziatu Informatyzacji:

1) Przed przystgpieniem do udzielenia zamdwienia publicznego na:

e Roboty budowlane o rGwnowartosci 10.000,00 zt netto do 30.000,00 zt netto

e Ustugi informatyczne o rownowartosci 10.000,00 zt netto do 30.000,00 zt netto

e Ustugi bankowe i finansowe o réwnowartosci 10.000,00 zt netto do 50. 0000,00 zt netto

dziat merytorycznie odpowiedzialny za przeprowadzenie procedury udzielenia zamdwienia publicznego
okresla warto$¢ szacunkowg zamodwienia, zgodnie z zasadami opisanymi w par. 18 niniejszego
Regulaminu.

2) Pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie procedury ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia
zgodnie z § 18 sporzadza dokument na piSmie (zatgcznik nr 6) i przekazuje go do zatwierdzenia
kierownikowi dziatu.

3) Nastepnie osoba, ktérej kierownik dziatu powierzyt przeprowadzenie i udzielenie zamdwienia
publicznego, sporzadza Zapytanie Ofertowe, zgodnie z zat. Nr 10 oraz projekt umowy i wysyta poczty




elektroniczng zaproszenie do ztozenia oferty wraz z Zapytaniem i projektem do przynajmniej trzech
potencjalnych Wykonawcdw.

4) Po otrzymaniu ofert w czasie wyznaczonym na ich sktadanie, osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie
procedury udzielenia zamoéwienia publicznego, sporzadza dokument z zestawieniem wszystkich
otrzymanych ofert wraz z cenami i innymi poza cenowymi kryteriami i przedstawia je Kierownikowi
dziatu do zatwierdzenia.

5) Osoba odpowiedzialna wraz z kierownikiem dziatu przeprowadza analize wszystkich otrzymanych ofert i
dokonuje wyboru Wykonawcy, ktéremu zostanie udzielone zaméwienie publiczne.

6) Po dokonaniu analizy i wyborze oferty osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie procedury udzielenia
zamoOwienia publicznego sporzadza Protokdt z przeprowadzonego postepowania (Zatacznik nr 8) z
uzasadnieniem wyboru Wykonawcy, a nastepnie podpisany przez siebie i kierownika dziatu przekazuje
do zatwierdzenia Kanclerzowi UKW.

7) Cata dokumentacja z przeprowadzonej procedury wraz z potwierdzeniami wysytania zaproszen
przechowywana jest w dziale merytorycznie odpowiedzialnym za jej przeprowadzenie.

5. W przypadku, gdy na zaproszenie do sktadania ofert nie odpowie zaden Wykonawca, osoba odpowiedzialna
za przeprowadzenie procedury udzielenia zamdwienia publicznego powtarza procedure i wysyta ponownie
zaproszenia do trzech innych Wykonawcéw.

6. Jezeli po powtdérnym przeprowadzeniu procedury zaden z zaproszonych Wykonawcdéw nie ztozy oferty,
osoba odpowiedzialna za udzielenie zamdwienia publicznego przeprowadza negocjacje z jednym wybranym
Wykonawcg w celu podpisania umowy o udzielenia zamdwienia publicznego.

§9

Realizacja zamdéwien finansowanych lub wspétfinansowanych ze srodkéw unijnych, ministerialnych

1. Zamodwienia wspotfinansowane ze srodkéw unijnych lub z wykorzystaniem innych zewnetrznych Zrodet
finansowania udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z
przepiséw prawnych i dokumentow okreslajgcych sposdb udzielania takich zaméwien.

2. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonujg pracownicy DZP zapewniajgc bezstronnosc i
obiektywizm.

3. Zaprzestrzeganie przepisdw Regulaminu odpowiedzialni s3:

1) kierownicy komdrek wnioskujgcych,
2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamodwienia.

4. Regulamin nie ma zastosowania, jezeli zamdwienie udzielane jest za posrednictwem elektronicznej
platformy katalogéw produktow (eKatalogi)

§10
Realizacja zaméwien publicznych powyziej 30.000,00 euro

1. Udzielanie zamodwien publicznych, ktérych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 30.000,00 euro
realizowane s zgodnie z ustawg p.z.p.

2. Wybdr trybu postepowania nastepuje na podstawie prawidtowo ztozonego wniosku o wszczecie procedury
zamoOwienia publicznego powyzej 30.000,00 euro.

3. Kazdy prawidtowo ztozony wniosek jest rejestrowany w Centralnym Rejestrze Zamdwien Publicznych, nie
pdzniej niz w ciggu 3 dni od dnia prawidtowo ztozonego wniosku.

4. W przypadku, gdy wniosek jest niepetny, niejasny lub zawiera dane nierzetelne, specjalista ds. zamdwien
publicznych wzywa wnioskodawce do uzupetnienia lub wyjasnienia wniosku.

5. W razie watpliwosci zwigzanych z okresleniem trybu postepowania o udzielenie zamdéwienia decyzje o
wyborze trybu podejmuje Kierownik Zamawiajgcego (Rektor) w porozumieniu z Kierownikiem Dziatu
Zamowien Publicznych.

6. Odpowiedzialno$¢ za dziatanie lub zaniechanie, a w szczegdlnosci dokonanie wyboru trybu oraz
przeprowadzanie postepowania o udzielenie zamodwienia realizowanego ze srodkdw publicznych ponosi
osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie postepowania.

7. Odpowiedzialnos¢ za dziatanie lub zaniechanie ponosi kazda osoba, ktdra uczestniczyta w przygotowaniu
lub prowadzeniu postepowania w zakresie w jakim powierzono jej czynnosci.



. Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia sktadaja, pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia, w formie pisemnej oswiadczenie o braku
lub istnieniu okolicznosci, o ktédrych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy p.z.p. Przed odebraniem o$wiadczenia,
kierownik zamawiajgcego lub osoba, ktdrej powierzyt czynnosci w postepowaniu, uprzedza osoby
sktadajace oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

Udzielenie zamowienia publicznego w okreslonym trybie realizowane jest zgodnie z przepisami ustawy

p.z.p.

§11
Zasady opisywania przedmiotu zamdwienia

Przedmiot zamodwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie
dokfadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mieé wptyw
na sporzadzenie oferty.

Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywacé w sposodb, ktéry mégtby utrudniac uczciwg konkurencje.
Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywac przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub
pochodzenia, zrédta lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez
konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania
niektérych wykonawcéw lub produktéw, chyba ze jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu zamowienia i
nie mozna opisa¢ przedmiotu zamowienia za pomocg dostatecznie doktadnych okreslen, a wskazaniu
takiemu towarzyszg wyrazy "lub rGwnowazny".

. Wnioskodawca okresla w opisie przedmiotu zamodwienia na ustugi lub roboty budowlane wymagania
zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych
wskazane przez zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji zamodwienia, jezeli wykonanie tych czynnosci
polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks
pracy (j.t. Dz. U. z 2016 r., poz. 1666 z pdzn. zm.).

§11
Procedura zakupdéw ksiegozbioréw i zrédet elektronicznych dla Biblioteki Uniwersytetu.

. Zakup wydawnictw zwartych i zbioréw specjalnych (ksigzki drukowane, e-booki, grafika, kartografia, normy)
prowadzi Oddziat Gromadzenia Biblioteki UKW (przy wspotpracy z Oddziatem Udostepniania, Informacji i
bibliotekami specjalistycznymi — Psychologiczng i Geograficzng).

Dostawy ksigzek dokonuje sie po przeprowadzeniu analizy rynku i wybraniu najkorzystniejszej oferty,
zachowujac zasady uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow i przejrzystosci, racjonalnego
gospodarowania Srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania Srodkéw publicznych w sposéb
celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru
metod i Srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia Oddziat Gromadzenia Biblioteki UKW szacuje z nalezytg
starannoscig wartos¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy p.z.p.;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

Doboru ksigzek pod wzgledem tematycznym oraz ilosSci egzemplarzy dokonuje sie z uwzglednieniem:

1) programoéw studiow oraz kierunkdw i obszaréow ksztatcenia na studiach wyzszych, studiach
doktoranckich, podyplomowych, literatury zalecanej studentom;

2) tematyce prowadzonych badan naukowych;

3) propozycji pracownikdéw oraz czytelnikow;

4) koniecznosci uzupetniania brakujgcych tomow, tytutéw, serii;

5) wykazu nowosci oraz mozliwosci finansowych.

. Oddziat Gromadzenia Biblioteki UKW dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia
oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zamdéwienia w sposéb pozwalajacy na ich weryfikacje pod
katem zachowania zasad, o ktérych mowa w § 11 ust. 2.

Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 5, przechowuje Oddziat Gromadzenia
Biblioteki UKW przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamodwienia.


https://sip.lex.pl/#/dokument/16789274#art%2822%29par%281%29

§12
Umowy cywilnoprawne za ustugi edukacyjne, szkoleniowe.

1. W przypadku ustug edukacyjnych, szkoleniowych, wykonywanych przez jedng osobe, dla ktérych wartosé
zamowienia nie przekracza w ciggu roku akademickiego wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000,00
euro, potwierdzeniem stosowania zasad okreslonych w Regulaminie udzielania zamoéwien publicznych w
Uniwersytecie Kazimierza Wielkiego jest wybdér Wykonawcy, dokonany przez Rade Wydziatu lub inng
odpowiednig jednostke, w oparciu o udokumentowang opinie o merytorycznych kwalifikacjach kandydata do
wykonania ustugi edukacyjnej, szkoleniowej.

2. Rejestracji umdéw cywilnoprawnych, o ktéorych mowa w ust. 1 dokonuje Dziat Dydaktyki na studiach
stacjonarnych, na studiach niestacjonarnych i podyplomowych osoby zajmujace sie obcigzeniami
dydaktycznymi na poszczegdlnych kierunkach studidow lub inne jednostki odpowiedzialne do prowadzenia ustug
edukacyjnych, szkoleniowych.

3. W przypadku ustug edukacyjnych, szkoleniowych, wykonywanych przez jedna osobe, dla ktérych wartosé
zamowienia w ciggu roku akademickiego jest rowna lub przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
30.000,00 euro podlegajg procedurom zgodnym z ustawg Prawo zamdwien publicznych. W zakresie zlecania
tych ustug stosuje sie kryteria jakosciowe wyboru wykonawcow.

Rozdziat Il
Planowanie zaméwien publicznych

§13
Przedmiotowy i podmiotowy zakres obowigzku planowania

1. Obowigzek planowania zaméwien publicznych realizowanych ze srodkéw publicznych cigzy na jednostkach
organizacyjnych Uniwersytetu zgodnie z przedmiotem ich dziatalnosci i w granicach przyznanych kompetencji.
Wykaz jednostek i przyznanych im kompetencji zostat zawarty w Zatgczniku nr 1 do Regulaminu

2. Zadaniem jednostek, o ktérych mowa w ust. 1, jest koordynowanie prac zwigzanych z przygotowaniem
rocznych plandéw potrzeb, sktadaniem zapotrzebowan i wnioskdw przez merytorycznie wtasciwe ze wzgledu na
przedmiot zamdwienia komarki/jednostki Uniwersytetu.

3. Realizacja obowigzku, o ktéorym mowa w ust. 1 i 2 obejmuje sporzadzanie:

1) rocznych planéw potrzeb do dnia 15 grudnia roku kalendarzowego poprzedzajgcego obowigzywanie planu
zamoéwien;

4. Sporzadzanie plandéw, o ktérych mowa w ust. 3 oznacza:

1) zebranie informacji od podlegtych komdrek/jednostek organizacyjnych Uniwersytetu o zamowieniach
planowanych do udzielenia w kolejnym roku,

2) opracowywanie planéw zamdwien publicznych i przekazywanie ich do Dziatu Zaméwien Publicznych.

5. Sporzadzanie rocznego planu potrzeb na kolejny rok kalendarzowy nastepuje wedtug wskazanej

ponizej procedury:

1) jednostki, o ktorych mowa w ust. 1 zgodnie z zakresem ich kompetencji przekazujg wzér rocznych plandéw
potrzeb opracowany przez DZO na kolejny rok kalendarzowy, merytorycznie podlegtym komodrkom i/lub
jednostkom organizacyjnym.

2) plany potrzeb zatwierdzone przez Kierownika komaérki i/lub jednostki organizacyjnej oraz Kwestora zostajg
zwrdcone jednostkom, o ktérych mowa w ust. 1 do dnia 30 listopada roku poprzedzajacego obowigzywanie
planu zamdwien

3) jednostki, o ktérych mowa w ust. 1 przekazujg do Dziatu Zamodwien Publicznych roczne plany potrzeb
zatwierdzone przez kwestora i Kierownikdw merytorycznie wtasciwych komodrek i/lub jednostek
organizacyjnych Uniwersytetu do dnia 15 grudnia roku



4) plany potrzeb, ktére nie mieszczg sie w kompetencji zadnej jednostki, o ktérej mowa w ust. 1 s3 zgtaszane

bezposrednio do Dziat Zamodwien Publicznych w terminie wskazanym w pkt. 3).

6. Jednostki, o ktérych mowa w ust. 1 tworzg czastkowe plany zamdéwien na podstawie zebranych informacji

oraz wiasnych planéw potrzeb zatwierdzonych przez kwestora, wedtug Zatacznika nr 4.

7. Czastkowe plany zamoéwien sporzadzane sg na podstawie:

1) rocznych planéw potrzeb,

2) stanu realizacji zawartych umow,

3) informac;ji dotyczacych realizacji zamoéwien w roku biezgcym i w latach poprzednich.

10.

§14
Sporzadzanie rocznego planu zaméwien

Zgodnie z dyspozycjy art. 13a ust. 1 ustawy p.z.p. Zamawiajgcy — Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w
Bydgoszczy sporzadza plany postepowan o udzielenie zamdwien, jakie przewiduje przeprowadzi¢ w danym
roku finansowym oraz zamieszcza je na stronie internetowej nie pdzniej niz 30 dni od dnia przyjecia planu
finansowego przez uprawniony organ.

Roczny Plan Zamoéwien Publicznych sporzadza Dziat Zamdwien Publicznych przyjmujac za podstawe:
1) planrzeczowo-finansowy Uniwersytetu,
2) roczne plany potrzeb innych jednostek i komadrek organizacyjnych Uniwersytetu.
Roczny zbiorczy plan potrzeb powstaje w drodze tgczenia (agregowania) mozliwych do zaplanowania
zamowien lub takich, ktérych udzielenie jest wysoce prawdopodobne.
Przy agregowaniu zamdwien i ustaleniu czy zamdwienie jest odrebne, czy tozsame konieczna jest analiza

okolicznosci konkretnego przypadku. W tym nalezy postugiwac sie takimi kryteriami jak:

1) tozsamos¢ przedmiotowa zamodwienia (dostawy, ustugi roboty budowlane tego samego rodzaju i o tym

samym przeznaczeniu),

2) tozsamos$é czasowa zamoOwienia (mozliwe udzielenie zamoéwienia w tym samym czasie)

3) tozsamos$¢ podmiotowa (mozliwos¢ wykonania zamowienia przez jednego wykonawce).
Odrebne zamodwienia wystepujg w sytuacji, gdy przedmiot zamdwienia ma inne przeznaczenie lub nie jest
mozliwym jego nabycie u tego samego Wykonawcy.

Podstawa do sporzadzenia planu zaméwien w zakresie robdt budowlanych oraz dokumentacji zwigzanych z
robotami budowlanymi sg projekty planu inwestycyjnego oraz planu remontow.
W przypadku zamoéwien finansowanych z projektow unijnych sporzadza sie plan zamdwien dla catego
projektu z podziatem na lata, w ktérych projekt jest realizowany. Plan zamdéwien powinien by¢ sporzgdzony
przed przystgpieniem do realizacji projektu, zgodnie z wytycznymi do danego projektu. Realizacja zaméwien
powinna odbywac sie zgodnie z harmonogramem projektu. Zamodwienia projektowe nie agregujg sie z juz
udzielonymi, zamdwieniami z biezgcej dziatalnosci.

Ujecie zamodwienia w rocznym planie potrzeb lub planie czgstkowym nie jest réwnoznaczne ze ztozeniem
whiosku do realizacji.
W przypadku potrzeby udzielenia zamdwienia nie ujetego w planie, komérka lub jednostka organizacyjna
Uniwersytetu wnioskujgca o udzielenie zamowienia sktada korekte do planu wedtug wzoru z Zatgcznika nr 4

do Regulaminu. Korekta do planu powinna zostaé¢ zgtoszona jednostkom planujagcym, a nastepnie
przekazana przez komérke lub jednostke wnioskujgcg do Dziatu Zamdwien Publicznych.

Uzasadnieniem udzielenia zamdwienia pozaplanowego moga by¢ nastepujgce okolicznosci:

1) pozyskanie dodatkowych $srodkéw finansowych z przeznaczeniem na realizacje zamodwienia publicznego,
w tym: fundusze unijne, dotacje, darowizny, srodki uzyskane na skutek przesunie¢ w budzecie jednostki lub
Uniwersytetu, odstgpienia od realizacji zaplanowanego zamdwienia, powstania oszczednosci z tytutu réznic
miedzy kwotami planowanymi, a faktycznie wydanymi.

2) awarie

Whiosek o realizacje zamdwienia pozaplanowego sktada Kierownik komorki i jednostki wnioskujgce;j,
przedstawiajgc uzasadnienie oraz zrdodto finansowania na druku stanowigcym zatgcznik nr 2.



§15
Planowanie zamoéwien z dziedziny nauki

1. Roczne plany zamdwien z dziedziny nauki obejmuje:
1) ustugi badawcze i rozwojowe, chyba ze s3 one objete kodami CPV od 73000000-2 do 73120000-9, 73300000-
5, 73420000-2 i 73430000-5, okreslonymi w rozporzadzeniu (WE) Parlamentu Europejskiego i Rady nr
2195/2002 z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwieri (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z
16.12.2002, str. 0001-0562; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 6, t. 5, str. 3, z pdzn. zm.), zwanym
dalej "Wspolnym Stownikiem Zamowien", oraz jezeli spetnione sg facznie nastepujgce warunki:

a) korzysci z tych ustug przypadajg wytacznie zamawiajagcemu na potrzeby jego wtasnej dziatalnosci,

b) cato$¢ wynagrodzenia za Swiadczong ustuge wyptaca zamawiajacy,
2) ktérych przedmiotem sg dostawy lub wustugi stuzace wytgcznie do celdw prac badawczych,
eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuzg prowadzeniu przez zamawiajacego produkcji
masowej stuzgcej osiggnieciu rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztéw badan lub rozwoju o wartosci
mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.
2. Plany, o ktérych mowa w ust. 1 sporzgdza Dziat Nauki UKW i przedktada Kwestorowi, a nastepnie przekazuje
do DZP w terminie do 15 grudnia roku kalendarzowego poprzedzajgcego obowigzywanie planu zamoéwien z
dziedziny nauki.
3. Podstawe sporzadzenia rocznych planéw zamdwien z dziedziny nauki stanowia:
1) prowizorium budzetowe na rok przyszty,
2) harmonogramy wydatkowania srodkéw publicznych w ramach realizowanych projektéw badawczych i prac
rozwojowych z uwzglednieniem etapu realizacji tych projektow,
3) projekcja wartosci zamoéwien na rok kalendarzowy objety planowaniem wykonana na podstawie
przeprowadzonej kalkulacji wydatkéw na cele, o ktérych mowa w ust. 1 za ostatnie 12 miesiecy
4) zgtoszone projekty naukowe i prace badawcze, ktérych realizacia w roku kalendarzowym objety
planowaniem jest uzalezniona od pozyskania zewnetrznych Zrédet finansowania
4. Plany, o ktérych mowa w ust. 1, zostajg uwzglednione w rocznym zbiorczym planie zaméwien sporzadzanym
przez DZP i podlegajg agregowaniu w skali catej Uczelni.
6. Udzielanie zamowien na dostawy oraz ustugi z dziedziny nauki nastepuje wedtug zasad i trybédw wskazanych
w §20i § 21 Regulaminu.

§16

Planowanie zamoéwien, ktérych przedmiotem s3 dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci
kulturalnej

1. Roczny plan zaméwien obejmuje dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacjg
wystaw, koncertow, konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu edukacji
kulturalnej lub z gromadzeniem materiatow bibliotecznych przez biblioteki lub muzealiéw, jezeli zamdwienia te
nie stuzg wyposazaniu Zamawiajgcego w srodki trwate przeznaczone do biezacej obstugi jego dziatalnosci, o
ktérej mowa w art. 4 d ust. 1 pkt.2.

2. Plany, o ktérych mowa w ust. 1 sporzgdzajg wszystkie jednostki w ktdrych kompetencji jest organizacja
przedsiewzie¢ z zakresu dziatalnosci kulturalnej i przedktadajg Kwestorowi a nastepnie przekazujg do DZP.

3. Podstawe sporzadzenia rocznego planu zamdwien, o ktéorym mowa w ust. 1 stanowig:

1) prowizorium budzetowe na rok przyszty;

2) dotacje udzielone ze $rodkow zewnetrznych, w szczegdlnosci budzetu jednostek samorzadu terytorialnego
lub organéw administracji rzadowej;

3) deklaracje sponsorskie;

4. Plany, o ktérych mowa w ust. 1, zostajg uwzglednione w rocznym zbiorczym planie zamowien sporzgdzanym
przez Dziat Zamdwien Publicznych i podlegajg agregowaniu.

5. Udzielanie zamoéwien na dostawy oraz ustugi, o ktorych mowa w ust. 1 nastepuje wedtug zasad i trybow
wskazanych w § 21.

Rozdziat IV
Szacowanie wartos$ci zamdwienia i sktadanie wnioskow
§17
Wymogi formalne
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1. Podstawg udzielenia zamdwienia o wartosci réwnej lub przekraczajgcej kwote 3.500,00 zt netto do kwoty
10.000 zt netto jest zapotrzebowanie, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

2. Podstawa udzielenia zamdwienia o wartosci réwnej lub przekraczajgcej kwote 10.000 zt netto jest wniosek o
wszczecie procedury o udzielenia zamodwienia publicznego powyzej lub ponizej 30.000,00 euro, ktérego wzor
stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu.

3. Whnioski o wszczecie procedury o udzielenia zamdwienia publicznego powyzej lub ponizej 30.000,00 euro
sktada sie do DZP.

4. Zapotrzebowania i wnioski podpisuje wnioskodawca, a nastepnie dysponent srodkéw i kieruje je do
Kwestora, ktéry potwierdza dostepnos¢ srodkéw koniecznych na sfinansowanie zamdwienia. Nastepnie
wniosek lub/i zapotrzebowania kierowane s3 do odpowiedniej jednostki merytorycznej(realizujgcej

whiosek/zapotrzebowanie),nastepnie zostajg przekazane do Dziatu Zamdwien Publicznych.

5. Do wniosku zawsze nalezy dotgczy¢ szczegdtowy i wyczerpujacy opis przedmiotu zamdwienia oraz istotne dla
stron postanowienia umowne lub projekt umowy.

§18

Szacowanie wartosci zamdéwienia
1. Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku
od towarodw i ustug (netto), dokonane z nalezytg starannoscia.
2. Niedopuszczalny jest podziat zamdwienia na czesci lub zanizanie jego wartosci w celu unikniecia stosowania
przepiséw ustawy PZP i niniejszego Regulaminu.
3. DZP zobowiazane jest zagregowac wszystkie zakupy, ustugi i roboty budowlane zgodnie z tozsamoscig
czasowy, przedmiotowgq i podmiotowg w skali catej uczelni na dany rok kalendarzowy.
4. Obliczenia wartosci zamdwienia dokonuje sie przeprowadzajgc procedure zgodnie z Zatacznikiem nr 5 6:
1) nie wczesniej, niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli
przedmiotem sg dostawy lub ustugi;
2) nie wczesniej, niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli
przedmiotem sg roboty budowlane lub zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych.
5. Kopia Zatacznika nr 6 podpisana przez pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie procedury
ustalenia wartosci szacunkowej zamoéwienia oraz zatwierdzona przez Kierownika jednostki musi by¢
obligatoryjnie dotgczona do Zapotrzebowaniu i/lub Wniosku o wszczecie postepowania.

Rozdziat V
Komisja Przetargowa
§19
Obowigzek powotania Komisji przetargowej

1. Do udzielenia zamoéwien réwnych lub powyzej kwoty 30.000,00 euromoze by¢ powotana Komisja
przetargowa.

2. We wniosku o wszczecie procedury o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci rownej lub powyzej
kwoty 30.000,00 euro wnioskodawca wpisuje sktad komisji przetargowej, ktorg zatwierdza Kanclerz, podpisujgc
whniosek.

3.Regulamin pracy komisji znajduje sie w zatgczniku nr 10 do Regulaminu.

Rozdziat VI
Zasady udzielania zamdéwien publicznych z dziedziny nauki i kultury

§20
Zamowienia z dziedziny nauki, o ktérych mowa w art. 4 pkt. 3 lit.e PZP



1. Przez zamodwienia, ktorych przedmiotem s3 ustugi w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych oraz
Swiadczenie ustug badawczych, nalezy rozumie¢:

- ustugi badawcze i rozwojowe, chyba ze sg one objete kodami CPV od 73000000-2 do 73120000-9, 73300000-
5, 73420000-2 i 73430000-5, okreslonymi w rozporzadzeniu (WE) Parlamentu Europejskiego i Rady nr
2195/2002 z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwieri (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z
16.12.2002, str. 0001-0562; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 6, t. 5, str. 3, z pdzn. zm.), zwanym
dalej "Wspolnym Stownikiem Zamowien", oraz jezeli spetnione sg facznie nastepujgce warunki:

— korzysci z tych ustug przypadajg wytacznie zamawiajagcemu na potrzeby jego wiasnej dziatalnosci,

— catos$é wynagrodzenia za Swiadczong ustuge wyptaca zamawiajacy,

2. Zwolnienia nie stosuje sie do nabywania materiatéw i urzadzen koniecznych do Swiadczenia ustug w
zakresie badan naukowych i prac rozwojowych oraz réznego rodzaju ustug o charakterze doradczo-eksperskim,
czy konsultingowym.

3.Kwalifikowanie pod katem merytorycznym ustug, o ktérych mowa w ust. 1 dokonuje Dziat Nauki

4. Udzielenie zamowienia na zasadach opisanych w ust. 3 nie wytgcza mozliwosci zastosowania trybu przetargu
nieograniczonego lub przetargu ograniczonego.

§21
Zamowienia z dziedziny nauki, o ktérych mowa w art. 4 d ust. 1 pkt. 1 ustawy PZP

1. Przez zamowienia, ktérych przedmiotem sg dostawy lub ustugi stuzgce wytgcznie do celéw prac badawczych,
eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuzg prowadzeniu przez zamawiajgcego produkcji
masowej stuzgcej osiggnieciu rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztéw badan lub rozwoju;

2. Zamowienia z dziedziny nauki, wymienione w ust. 1 sg udzielane zgodnie z art. 30a-30d ustawy o zasadach
finansowania nauki.

3. Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1 sg realizowane wedtug nastepujacej procedury :

1) w celu wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia z dziedziny nauki, wnioskodawca, za
posrednictwem Dziatu Nauki, dostarcza do Dziatu Zamdwien Publicznych wniosek o udzielenie zamdwienia
wraz z oswiadczeniem stanowigcym zatgcznik nr 11 do Regulaminu, ze dana ustuga lub dostawa przeznaczona
jest wytgcznie na cele opisane w ust. 1

2) wniosek podpisuje wnioskodawca, nastepnie dysponent srodkéw i kieruje go do Kwestora, ktory potwierdza
dostepnos$¢ srodkéw koniecznych na sfinansowanie zamdwienia. Nastepnie wniosek kierowany jest do
jednostki merytorycznie odpowiedzialnej za realizacje zamoéwienia w celu weryfikacji zrodta finansowania.

3) po zatwierdzeniu wniosku przez dysponenta srodkow jednostka realizujgca zamdwienie rejestruje wniosek w
Dziale Zamoéwien Publicznych i sporzadza zapytanie ofertowe wedtug wzoru z zatgcznika nr 10.

4) Wskazany w ust. 3 tryb udzielenia zamdwienia nie wytgcza mozliwosci zastosowania trybu przetargu
nieograniczonego lub przetargu ograniczonego.

5) Dziat Zamdwienn Publicznych zamieszcza ogtoszenie w formie Zapytania Ofertowego o udzielanym
zamoOwieniu na stronie podmiotowe]j Uniwersytetu w Biuletynie Informacji Publiczne;.

6) niezwtocznie po udzieleniu zamdwienia Dziat Zaméwien Publicznych zamieszcza informacje o udzieleniu
zamoOwienia na stronie podmiotowej Uniwersytetu w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

4. Mozliwe jest uniewaznienie postepowania o udzielenie zamdwienia z dziedziny nauki, jezeli srodki stuzace
sfinansowaniu zamowien, ktére zamierzano przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci zamowienia nie
zostaty przyznane, a mozliwos¢ uniewaznienia postepowania zostata przewidziana w ogtoszeniu o zaméwieniu.

§22
Realizacja zamdéwien z dziedziny kultury, o ktérych mowa w art. 4 d pkt. 1 pkt. 2 PZP

1. Zamodwienia, ktérych przedmiotem sg dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z
organizacjg wystaw, koncertéw, konkurséw, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu
edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatéw bibliotecznych przez biblioteki lub muzealidw, a takze z
zakresu dziatalnosci archiwalnej zwigzanej z gromadzeniem materiatéw archiwalnych, jezeli:

1) zamodwienia te nie stuzg wyposazaniu Zamawiajgcego w $rodki trwate przeznaczone do biezgcej obstugi jego
dziatalnosci
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2) ich wartos¢ jest mniejsza niz kwoty okre$lone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
p.z.p. tj. kwoty stanowigcej wyrazong w ztotych réwnowartos¢ 207.000,00 euro.

2. Zamdwienia z dziedziny kultury, wymienione w ust. 1 sg udzielane zgodnie z art. 37 lit. a- art. 37 lit. d ustawy
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej. Nie wytacza to mozliwosci zastosowania trybu
przetargu nieograniczonego lub przetargu ograniczonego.

Rozdziat VI
Dokumentowanie postepowan o udzielenie zamoéwienia
§23
Umowy w sprawach zaméwien publicznych
1.Do zawarcia i realizacji uméw nalezy stosowac odpowiednio przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych i
ustawy Kodeks Cywilny.
2. Projekt umowy jest sporzadzany przez jednostke realizujagcg zamdwienie lub przez Dziat Zamodwien
Publicznych jezeli jednostka realizujgca dotgczy do wniosku istotne postanowienia umowne.
3. Kazdy projekt umowy musi by¢ zaakceptowany przez radce prawnego pod wzgledem formalno-prawnym, w
szczegblnosci w zakresie zgodnosci z przepisami powszechnymi oraz nalezytego zabezpieczenia interesow
Uniwersytetu.
4. W formie pisemnej nalezy zawiera¢ umowy o roboty budowlane, ustugi i dostawy o wartosci réwnej lub
przekraczajgcej rGwnowartosé kwoty 10.000,00 zt netto.
4. Jezeli warto$¢ umowy na roboty budowlane, ustugi lub dostawy jest nizsza niz 10.000,00 zt netto podstawg
realizacji zamdwienia publicznego moze by¢ zlecenie dla Wykonawcy, co nie wyklucza mozliwosci zawarcia
umowy z Wykonawca.
5. Umowy w sprawach zamodwien publicznych zawierane sg przez Rektora lub osoby przez niego upowaznione
w formie pisemnej, po uprzednim parafowaniu przez radce prawnego. Umowe podpisuje rdwniez Kwestor pod
wzgledem zapewnienia srodkow finansowych na realizacje zamodwienia (kontrasygnata).
6. Odpowiedzialno$¢ za prawidtowg realizacje umowy ponosi jednostka wnioskujgca lub/i Sekcja Zaopatrzenia.
7. Jednostki realizujgce zarzadzajg realizacjag umow zawartych na ich rzecz, w szczegdélnosci dokonujg odbioréw,
pilnuja termindw, naliczajg kary umowne wynikajace z umowy.

Rozdziat VII
Postanowienia koncowe
§24
W sprawach nieuregulowanych przepisami Regulaminu stosuje sie postanowienia ustawy pz.p., Kodeksu
Cywilnego oraz przepisy ustaw szczegdlnych odpowiednio do opisu przedmiotu zamodwienia.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu
udzielania zamdwien realizowanych
ze srodkow publicznych przez UKW

JEDNOSTKI REALIZUJACE/PLANUJACE

1) UPRAWNIONE DO SAMODZIELNEGO REALIZOWANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
2) ZOBOWIAZANE DO KOORDYNOWANIA PRAC ZWIAZANYCH Z PRZYGOTOWANIEM ROCZNYCH
PLANOW POTRZEB ORAZ SPORZADZANIA ROCZNEGO PLANU POTRZEB

w nastepujgcym zakresie:

1. Sekcja Zaopatrzenia w zakresie wszelkich zakupéw (materiatéw, aparatury, sprzetu, czesci zamiennych,
wyposazenia, Srodkéw trwatych, odczynnikéw chemicznych, odziezy i obuwia roboczego/ochronnego,
srodkéw czystosci, sprzetu gospodarczego) z wyjatkiem zakupdéw bedacych w kompetencji innych
jednostek.

2. Dziat Informatyzacji — w zakresie: budowy i modernizacji sieci komputerowych, zakupu sprzetu i
oprogramowania komputerowego, zlecania pogwarancyjnych napraw sprzetu komputerowego.

3. Dziat Inwestycji, Remontow i Eksploatacji — w zakresie realizacji inwestycji, modernizacji, adaptacji i
remontdéw, a takze zwigzanych z nimi ustug niematerialnych (projektowych, opinii i orzeczen technicznych,
ekspertyz, kosztoryséw inwestorskich itp.), oraz: dostawy mediéw, konserwacji instalacji, stacji
transformatorowych, sprzetu, aparatury, urzgdzen naukowo-badawczych i dydaktycznych, kserokopiarek
oraz wymiany czesci do nich, central telefonicznych, klimatyzacji i wentylacji, zakupu materiatéw, czesci
zamiennych niezbednych do usuniecia awarii, zakupu narzedzi i materiatéw budowlanych, ustug
zwigzanych z telefoniag komérkowg, obstugi audiowizualnej zaje¢ dydaktycznych, obstugi central
telefonicznych.

4. Dziat Administracyjno-Gospodarczy — w zakresie zamdwienn zwigzanych z administrowaniem i
Eksploatacjg obiektéw oraz przylegtych do nich terendéw, w szczegdlnosci: ubezpieczert i ochrony
obiektéw, ubezpieczen i przeglagdéw samochoddéw, ubezpieczern indywidualnych kierowcéw
wyjezdzajacych za granice, wywozu nieczystosci statych i ptynnych, dezynsekcji, dezynfekcji i deratyzacji,
utylizacji, polimeryzacji, ustug zwigzanych z zabezpieczeniem elewacji budynkdéw przed graffiti, wykonania
tablic informacyjnych, ods$niezania powierzchni dachowych, mycia okien na wysokosci, ustug zwigzanych z
montazem rolet i zaluzji, ustug organizacji obozéw sportowych, ustug restauracyjnych, cateringowych,
ustug transportowych, ustug szycia, zamawiania insygniow, ustug zwigzanych z zamawianiem pieczatek,
pieczeci, ustug pralniczych, ustug prawnych, zakupu paliw, ustug hotelarskich, ustug ttumaczeniowych,
ustug ksero i inne ustug do badan.

5. Biblioteka Gtéwna — w zakresie realizacji zakupow zbioréw bibliotecznych, baz informacyjnych, gazet,
czasopism itp.

6. Kancelaria Gtéwna — w zakresie ustug pocztowych oraz zakupu biletow MZK.

7. Dziat Finansowy, Analiz i Planowania — w zakresie ustug bankowych oraz badania sprawozdan
finansowych.

8. Wydawnictwo — w zakresie zlecania ustug zwigzanych z procesem wydawniczym, niezastrzezonych do
kompetencji innych dziatow.

9. Dziat Dydaktyki — w zakresie prowadzenia zaje¢ dydaktycznych ponadwymiarowych, sporzadzania
zaméwien zbiorczych na druki wartosciowe.

10. Dziat Promocji i Biuro Prasowe — w zakresie zlecania wykonania materiatédw promocyjnych,
reklamowych, artykutéw informacyjno-promocyjnych, folderdw, ulotek rekrutacyjnych, plakatow, zlecania



reklam i ogtoszen prasowych, internetowych oraz w innych mediach, w zakresie organizacji imprez
promocyjnych.

11. Dziat Kadr Szkolenia — dziatalnosci socjalnej i szkolen dla pracownikéw, zakupu biletéw na imprezy
rozrywkowe, do kina, teatru.

12. Inspektorat BHP i Ppoz. - w zakresie ustug medycznych i organizacji szkolert BHP.

13. Biuro Funduszy Europejskich i Wspoétpracy z Regionem — w zakresie zlecania ustug wykonania
dokumentacji aplikacyjnej w postaci studiéw wykonalnosci i wnioskdw o dofinansowanie projektéw;

14. Biuro Wspétpracy Miedzynarodowej- w zakresie zadan zwigzanych ze wspdipraca
miedzynarodowga: programem Erasmus +, internacjonalizacjg, projektami miedzynarodowymi
realizowanymi przez/w BWM oraz innymi dziataniami w tym obszarze mieszczagcymi sie w
kompetencjach Prorektora ds. Nauki i Wspotpracy z Zagranica

15. Biuro ds. Oséb Niepetnosprawnych — w zakresie obstugi niepetnosprawnych studentéw, doktorantéw
i kandydatéw na studia

Inne jednostki, w ktorych wystagpita koniecznosé udzielenia zamdwienia spoza zakresu dziatania jednostek
wymienionych w pkt. 1-16, po uzyskaniu akceptacji Rektora lub Kanclerza



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu
udzielania zamdwiern realizowanych
ze Srodkow publicznych przez UKW

WNIOSEK W SPRAWIE WSZCZECIA POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO POWYZEJ/PONIZEJ* 30.000 EURO

1. Wnioskodawca:

) e
D)
B e
5. Komisja przetargowa w skladzie:
1) Przewodniczacy: ...........coooiiiiiiiiiiiiiiii
2)  SeKIetarz: ........c.ocoiuviuiiniiiniiiiii i
3) Czlonek: ......coooiiiiii
Zatwierdzam:
(pieczec i podpis Rektora / Kanclerza)
6. Wymagany termin realiZacji: ......c.coovrerereriririnirrierr s
7. Szacunkowa warto$¢ zamowienia zostala okreslona dnia ..........cccceiociiiiiicnnns na podstawie:
......................................................................................................................................................... przez
(imig, nazwisko) (podpis osoby dokonujqcej ustalenia wartosci zamowienia)
8. Wartoé¢ zamoéwienia wynosi netto ..........ccccccueee. zt (tj. rOwnowartose ..........cccvevevennee. euro).
9. Maksymalna kwota w zt (brutto) przeznaczona na realizacje zaméwienia wynosi: ....................
Bydgoszcz, dnia ........cccoeveveiiiiiiie Whnioskodawca

(pieczec i podpis kierownika jednostki realizujqcej)



Potwierdzam dostepnoscé srodkéw

(pieczec i podpis Kwestora)

Procedura udzielenia zaméwienia
(zgodnie z regulaminem udzielania zamoéwien)

(podpis pracownika Dziatu Zam. Pub.)

* niepotrzebne skreslic.

Zatwierdzam

(pieczec i podpis Rektora / Kanclerza)

Przyjeto do realizacji

(nr i data zarejestrowania wniosku w CRZP)



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu
udzielania zamdwiern realizowanych
ze Srodkow publicznych przez UKW

pieczed jednostki

Data
L.dz.
ZAPOTRZEBOWANIE/
POBRANIE MATERIALU ZGODNIE Z UMOWA NR
wartos¢ wartos¢
zamdwienia zamdwienia
. P netto brutto
Lp. Prze(gng)zlfr%r;i“;lema j-m. ilos¢ (uzgodnié (uzgodnié¢
P y z jednostka zjednostka
realizujaca realizujaca
zamoOwienie) zamoéwienie)
1. Pozycja w planie zaméwieni ............. lub uzasadnienie udzielenia zaméwienia
POZAPLANIOWEGO ...
2. Sposob odbioru towaru: odbiér wilasny / prosze dostarczy¢ do:*

3. Osoba upowazniona do odbioru towaru i podpisania pod wzgledem merytorycznym:

5. WYDATEK STRUKTURALNY: OBSZAR....... KOD........ KWOTA.............
Akceptuje Whnioskodawca

(pieczeci podpis dysponenta srodkow) (pieczec i podpis wrioskodawcy)

Sposob realizacji zaméwienia: Potwierdzam ujecie wydatkow

w planie

rzeczowo - finansowym

(podpis pracownika DZP) (podpis Kwestora)

*- Niepotrzebne skresli¢

** - konto kosztowe w ramach dziatalnosci badawczej i wspotpracy z zagranicq wpisuje i potwierdza dostepnosc srodkéw Dziat
Nauki/Biuro Wspdtpracy Miedzynarodowej/ Biuro Upowszechniania Nauki.

UWAGA! Brak wymaganych powyzej informacji spowoduje przekazanie zapotrzebowania do Wnioskodawcy w celu uzupetnienia.




Dostawy/Uslugi/Roboty budowlane*

Zatgcznik nr 4 do Regulaminu
udzielenia zamdwier realizowanych
ze Srodkéw publicznych przez UKW

Korekta do planu zaméwien w roku ......

Kod CPV Szacunkowa wartos¢ Pozadany termin Zrédlo
Lp. Przedmiot zaméwienia wypelnia DZiZP zaméwienia zawarcia umowy finansowania Uwagi
(wypelnia DZiZP) (netto) (miesiac) (nr konta)**

1 2 3 4 5 6
1.

2.

3.

4,

5.

6.

7.

Bydgoszcz, dnia

* niepotrzebne skresli¢

** nalezy poda¢ nr konta kosztowego, z ktdrego zostanie sfinansowane zamowienie, np. 550-10 itp.

podpis kierownika komorki/ jednostki organizacyjne;j



Zatgcznik nr 5 do Regulaminu
udzielania zamdwiern realizowanych
ze Srodkow publicznych przez UKW

(miejscowosé i data)

(nazwa i adres wykonawcy)

Rozeznanie cenowe rynku w celu ustalenia

wartosci szacunkowej zamowienia

Zamawiajacy — Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy planuje udzielenie
.3 11T 1531V 2 1 4 - A R

1. W ramach rozeznania cenowego rynku oraz w_celu oszacowania wartosci

zamowienia Zamawiajacy zaprasza Panstwa do przestania wstepnej kalkulacji ceny

oferowanej w ponizszym zakresie:

Lp. Nazwa ushugi/ dostawy/roboty Przyblizona Opis
budowlanej” ilo§¢
1.
2.
3.
2. W ramach przedstawionej kalkulacji ceny prosimy o podanie...........................

(wpisac np. ceny jednostkowej netto oraz ceny brutto w ztotych).
3. Planowany termin wykonania zamoOwienia to ..............ooeeiiinieniiiiiiniaiaineaneennnn.
4. Zamawiajacy informuje, ze przedmiotowe zaproszenie nie stanowi oferty w

rozumieniu art. 66 KC (tj. z dnia 9 lutego 2017 r. Dz. U. z 2017 r. poz. 459) ani nie




jest ogloszeniem o zamowieniu w rozumieniu ustawy z 29.1.2004 r. — Prawo
zamoOwien publicznych ( tj. z dnia 20 lipca 2017 r. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579). Ma
ono na celu wylgcznie rozeznanie cenowe rynku firm dzialajacych w branzy oraz
uzyskanie wiedzy na temat kosztow zwigzanych z planowanym zamdwieniem
publicznym.

5. Zamawiajacy prosi o przekazanie informacji w ww. zakresie w terminie do

do godz. ....... , w formie pisemnej za posrednictwem poczty elektroniczne;j

(podac adres e-mail)”.
6. W razie potrzeby prosz¢ o kontakt z Panig/Panem ............................... , tel.

(podpis osoby dokonujgcej rozeznania cenowego rynku)

* Niepotrzebne skreslic.



Zatgcznik nr 6 do Regulaminu
udzielania zamdwiern realizowanych
ze Srodkow publicznych przez UKW

Bydgoszcz, dn. .......ccccereeveecnerneeneecnnens r.

KAZIMIERZA WIELKIEGO
W BYDGOSZCZY

Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy
Adres: 85-064 Bydgoszcz,

ul. Chodkiewicza 30

WARTOSC SZACUNKOWA ZAMOWIENIA

Dotyczy postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego przedmiot obejmuje:

Szacunkowa wartos¢ zamodwienia zostata oszacowana z nalezyty starannoscig, na podstawie
. . . . * .
)badania rynku, analizy rynku, kosztorysu inwestorskiego) izostata ustalona na kwote:

Sredni kurs ztotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczania wartosci
powyzszego zamdwienia publicznego zostat obliczony na podstawie Rozporzgdzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 28 grudnia 2015 r. w sprawie Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro

stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamdwien publicznych i wynosi 4,17489.

(podpis osoby odpowiedzialnej za ustalenie wartosci zam.) (podpis Kierownika jednostki)

* niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 7 do Regulaminu
udzielania zamdwiern realizowanych
ze Srodkow publicznych przez UKW

ROZEZNANIE RYNKU

z postepowania o udzielenie zaméwienia,
ktorego warto$¢ nie przekracza 10.000 zlotych netto

1. Przedmiot zamowienia (podkresli¢ odpowiednie):
- robota budowlana

- usluga

- dostawa

4. Rozeznanie rynku przeprowadzono na podstawie:

4.1. Przeprowadzonych rozmow telefonicznych:

Lp. Nazwa Numer Data i godzina Imig i nazwisko Cena brutto Inne kryteria
Wykonawcy telefonu rozmowy osoby, z ktora poza
Wykonawcy przeprowadzono cenowe
rozZmowe istotne dla
udzielenia
zam.pub.
1.
2.
3.




4.2. Przeglad stron internetowych z aktualnymi cennikami, katalogami i folderami
reklamowymi:

Wszystkie strony internetowe z aktualnymi cenami, katalogami, folderami nalezy dotaczy¢ do
dokumentacji i oznaczy¢ datg wydruku.

5. Na podstawie powyzszych informacji dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty:

Nazwa WyKonawcey: .......ooovviiiiiiiiiiinnnnnn..
Adres: oo
Cena: ...

Inne kryteria poza cenowe: ..............c.ceeeeuenn..

6. Uzasadnienie wWyboru WyKonawcCy: .........oouiiiiiiiiiii i

7. Kompletna dokumentacja wraz ze wszystkimi zalgcznikami 1 potwierdzeniami z
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego znajduje si¢ w dziale

merytorycznie odpowiedzialnym za przeprowadzenie procedury.

(podpis osoby sporzadzajacej protokot)
ZATWIERDZAM

(kierownik jednostki)



Zatgcznik nr 8 do Regulaminu
udzielania zamdwiern realizowanych
ze Srodkow publicznych przez UKW

ROZEZNANIE RYNKU

z postepowania o udzielenie zaméwienia,
ktérego wartos$¢ nie przekracza 30.000 zlotych netto dla robot budowlanych i ustug informatycznych

1. Przedmiot zamowienia (podkresli¢ odpowiednie):

- robota budowlana

- ushuga

50.000,00 ztotych netto dla ustlug ustug bankowych i ksiegowych

4. Zapytanie Ofertowe wraz z projektem umowy zostalo wystane do nastepujacych

Wykonawcow:

Lp. | Data wystania Nazwa Wykonawcy Adres Data wystania zaproszenia do
zaproszenia Wykonawcy sktadania ofert

1.

2.

3.

5. W odpowiedzi na zaproszenie Zamawiajacy otrzymat nastgpujace oferty:

Lp.

Nazwa
Wykonawcy

Adres
Wykonawcy

Numer Oferty

Cena brutto oferty Inne istotne dla

zamowienia
kryteria poza




cenowe

[J W odpowiedzi na zaproszenie Zamawiajacy nie otrzymat zadnej oferty .

6. Zapytanie Ofertowe wraz z projektem umowy zostato ponownie wystane do nast¢pujacych

Wykonawcow:

Lp. | Data wystania Nazwa Wykonawcy Adres Data wystania zaproszenia do
zaproszenia Wykonawcy sktadania ofert

1.

2.

3.

7. W odpowiedzi na zaproszenie Zamawiajacy otrzymal nastepujace oferty:

Lp. Nazwa Adres Numer Oferty | Cena brutto oferty Inne istotne dla
Wykonawcy Wykonawcy zamOwienia
kryteria poza
cenowe
1.
2.




O w odpowiedzi na zaproszenie Zamawiajgcy nie otrzymat zadnej oferty*.

8. Na podstawie powyzszych informacji dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty:

Nazwa WyKonawey: ......cooovviiiiiiniinnannnn..
AdIES: o
00T -

Inne kryteria poza cenowe: ..............c.ceeennennn.

9. Uzasadnienie Wyboru WYKONAWCY: .. ..o.uiiuiiitiititiit ettt ettt eteete e enaeaneenens

[] 10. NEGOCJACJE Z WYBRANYM WYKONAWCA*:

Zamawiajacy przeprowadzil dwukrotne proby udzielenia zamowienia publicznego, poprzez
wystanie zaproszen do 3 (trzech ) potencjalnych Wykonawcow. W  odpowiedzi na
zaproszenie Zamawiajacy nie otrzymat zadnej oferty. W zwiazku z powyzszym zamawiajacy
przeprowadzit negocjacje w jednym, wybranym Wykonawca:

Nazwa Wykonawcy:

Cenabrutto: .....................
8. Kompletna dokumentacja wraz ze wszystkimi zalgcznikami i1 potwierdzeniami z
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego znajduje si¢ w dziale

merytorycznie odpowiedzialnym za przeprowadzenie procedury.

(podpis osoby sporzadzajacej protokot)
ZATWIERDZAM

(kierownik jednostki)
*zaznaczyc jesli dotyczy



Zatgcznik nr 9 do Regulaminu
udzielania zamdwien realizowanych
ze srodkow publicznych przez UKW

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

ROZDZIAL |
Postanowienia ogélne
81
Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,regulaminem”, okresla tryb pracy komisji
przetargowej powotywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego, zwanej dalej , komisja”.
Regulamin stosuje sie zaréwno do komisji powotanych na podstawie art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579), zwanej dalej ,ustawg”, jak i
do komisji powotanych na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy.
W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sie przepisy ustawy.
llekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajgcego nalezy pod tym pojeciem rozumieé takze
osobe wykonujqcq czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajgcego.

Rozdziat I
Tryb pracy komisji
§2

Komisja rozpoczyna dziatalnos$¢ z dniem powotania.
Cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnoSci w sposdb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujgc sie wytacznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i doswiadczeniem.
Cztonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych przepiséw
oraz do przestrzegania szczegdétowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych
okreslonych w odrebnych przepisach.
Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.
Cztonkowie komisji dokonujg przyjecia swoich obowigzkdéw poprzez ztozenie oswiadczenia.
Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 5, zawiera takie zobowigzanie do zachowania poufnosci,
bezstronnosci, rzetelnosci i obiektywizmu w pracach komisji.
Oswiadczenia cztonkdéw komisji stanowig integralng cze$¢ dokumentacji postepowania.

§3
Komisja pracuje kolegialnie.
Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorgc pod uwage uzasadnione wnioski
cztonkdw komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych obowigzkéw stuzbowych.
Z posiedzenia komisji moze zostac sporzgdzony protokdt, w ktéorym w szczegdlnosci opisuje sie: przebieg
posiedzenia, wyniki gtosowan, czynnosci dokonane przez przewodniczgcego / sekretarza / cztonka komisji,
zadania przydzielone cztonkom komisji w zakresie ich obowigzkéw przez przewodniczgcego komisji. Brak
podpisu ktéregokolwiek z cztonkdw komisji biorgcych udziat w danym posiedzeniu komisji powinien zostaé
odnotowany przez przewodniczacego komisji w protokole z posiedzenia komisji. Jezeli powodem braku
podpisu sg zastrzezenia co do zgodnosci z przepisami ustawy, do protokotu zatgcza sie rowniez pisemne
zastrzezenia cztonka komisji.
Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkdéw, w drodze gtosowania lub
na podstawie sumy albo Sredniej arytmetycznej indywidualnych ocen.
W przypadku obecnosci mniej niz potowy cztonkéw komisji jej przewodniczacy odracza posiedzenie i
wyznacza nowy termin.



6. Cztonek komisji niezgadzajgcy sie z przyjetym rozstrzygnieciem komisji obowigzany jest do przedstawienia
pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktére dotacza sie do protokotu
posiedzenia (jesli zostat sporzadzony).

7. Cztonkowie komisji, ktorzy nie brali udziatu w posiedzeniu komisji, potwierdzajg pisemnie zapoznanie sie z
ustaleniami komisji. Postanowienie ust. 6 stosuje sie odpowiednio.

8§84

1. Cztonkowie komisji sktadajg pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w
art. 17 ust. 1 ustawy i przekazujg je przewodniczagcemu komisji.

2. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, cztonkowie komisji sktadajg niezwtocznie po zakonczeniu sesji
otwarcia ofert, chyba ze okolicznosci uzasadniajgce ztozenie tego oswiadczenia ujawnig sie na
wczesniejszym etapie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, cztonek
komisji obowigzany jest do ponownego ztozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1.

3. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci wymienionych
w art. 17 ust. 1 ustawy, cztonek komisji obowigzany jest niezwiocznie wytgczy¢ sie z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, powiadamiajgc o tym na piSmie przewodniczgcego
komisji oraz kierownika zamawiajgcego, a w przypadku przewodniczagcego komisji — kierownika
zamawiajgcego.

4. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego podjete przez osobe podlegajaca
wytaczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktédrych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy,
powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajgcych na wynik
postepowania.

5. Postanowienie ust. 4 stosuje sie odpowiednio w przypadku nieztozenia przez cztonka komisji oswiadczenia
lub ztozenia o$wiadczenia nieprawdziwego.

§5
1. Komisja moze wnioskowac¢ do kierownika zamawiajgcego o powotanie biegtego do wykonania okreslonych
w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanie wiadomosci specjalnych.
2. Whniosek powinien zawierac okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzgdzenia oraz szacowane koszty
wynagrodzenia biegtego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie kandydatury biegtego.
3. Biegli przedstawiajg swoje opinie na piSmie, a na zgdanie komisji mogg uczestniczy¢ w jej pracach z
gtosem doradczym.
Postanowienia § 4 stosuje sie odpowiednio do biegtych.

§6'

W zakresie przygotowania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego komisja przygotowuje i

przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia:

1) propozycje wyboru trybu udzielenia zamdwienia publicznego wraz z uzasadnieniem;

2) projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia, zaproszenia do sktadania ofert, zaproszenia do
dialogu lub zaproszenia do negocjacji, wraz z istotnymi postanowieniami umowy w sprawie zamdwienia
publicznego / wzorem umowy;

3) projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.

§7

1. W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego komisja wykonuje w

szczegoblnosci nastepujace czynnos',ci:2

Postanowienie znajdzie zastosowanie w przypadku, gdy komisja zostata powotana do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania.



1) zamieszcza ogtoszenie o zamdwieniu w Biuletynie Zamoéwien Publicznych albo przekazuje je do
opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej;

2) zamieszcza ogtoszenie o zmianie ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych albo przekazuje do
opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogtoszenie dodatkowych informacji, informacje o
niekompletnej procedurze lub sprostowanie;

3) zamieszcza/przekazuje wtasciwej komarce organizacyjnej do zamieszczenia na stronie internetowej lub
w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajacego wszystkie dokumenty (w tym ogtoszenia) i
informacje wymagane ustawg do opublikowania w ramach postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego;

4) przekazuje do opublikowania ogtoszenie o zamdéwieniu w inny sposdb niz wskazany w pkt 3, w
szczegblnosci w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogélnopolskim — w przypadku podjecia takiej
decyzji przez kierownika zamawiajgcego;

5) zamieszcza w Biuletynie Zamdwier Publicznych albo przekazuje do opublikowania Urzedowi Publikacji
Unii Europejskiej ogtoszenie o zamiarze zawarcia umowy — w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego prowadzonym w trybie zamdwienia z wolnej reki;

6) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

7) przygotowuje i przedktada kierownikowi zamawiajgcego projekty zaproszeﬁ3, im‘ormacji4 oraz innych
dokumentéw wymaganych przepisami ustawy’;

8) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa przewiduje prowadzenie
takich negocjacji albo dialogu;

9) dokonuje otwarcia ofert;

10)dokonuje badania i oceny ofert, wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogtoszeniem, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
dialogu oraz wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej;

11) wzywa/wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o zatwierdzenie wezwania wykonawcow do
uzupetnienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od wykonawcéw lub do wyjasnienia tresci
oferty;

12)wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach przewidzianych
ustawg;

13)wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawg;

14)przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badZz wnioskuje do kierownika
zamawiajgcego o uniewaznienie postepowania;

15)dokonuje analizy wniesionych S$rodkdw ochrony prawnej oraz przedstawia kierownikowi
zamawiajacego rekomendacje dotyczacg odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi na informacje
o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci;

2 Podany zakres czynnosci, powierzonych komisji przetargowej na podstawie regulaminu, jest przyktadowy. Zgodnie z art.
20 ust. 1 ustawy do podstawowych zadan komisji przetargowej nalezy ocena spetniania przez wykonawcéw warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz badanie i ocena ofert, jednakze w mysl art. 20 ust. ? postanowienie znajdzie zastosowanie w
przypadku, gdy komisja zostata powotana do przygotowania i przeprowadzenia postepowania.

2 Podany zakres czynnosci, powierzonych komisji przetargowej na podstawie regulaminu, jest przyktadowy. Zgodnie z art.
20 ust. 1 ustawy do podstawowych zadan komisji przetargowej nalezy ocena spetniania przez wykonawcéw warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz badanie i ocena ofert, jednakze w mysl art. 20 ust. 2 ustawy komisji przetargowej moze zostaé
powierzone dokonywanie takze innych czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oraz czynnosci
zwigzanych z przygotowaniem postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

3 Np. zaproszenie do sktadania ofert (PO, NzO, DK, NbzO, ZoC, LE), zaproszenie do sktadania ofert wstepnych (NzO),
zaproszenie do negocjacji (NzO, NbzO, WR), zaproszenie do dialogu konkurencyjnego (DK), zaproszenie do udziatu w aukgji
elektronicznej (AE).

4 Np. informacja o wynikach oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu (PO, NzO, DK), informacja o zakoriczeniu
dialogu konkurencyjnego (DK), informacje przekazywane na biezagco wykonawcom w toku aukcji elektronicznej (AE).

> Np. zawiadomienie Prezesa Urzedu Zamédwien Publicznych o wszczeciu postepowania w trybie zamodwienia z wolnej reki
(art. 67 ust. 2 ustawy).



16)przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje w zakresie wnioskowania do wykonawcéw o
przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, przedtuzenie okresu waznosci wadium, a takze w zakresie
zatrzymania wadium - w przypadkach okreslonych ustawg;

17) przygotowuje projekt informacji do wykonawcdéw o zawieszeniu biegu terminu zwigzania ofertg;

18) sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;

19)przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje w zakresie okreslenia warunkéw
przeprowadzenia aukcji elektronicznej;

20)wykonuje czynnosci niezbedne do przeprowadzenia licytacji elektronicznej;

21)zamieszcza ogtoszenie o udzieleniu zamodwienia w Biuletynie Zamowien Publicznych albo przekazuje je
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej na zasadach okreslonych w art. 95 ustawy.

2. Podczas sesji otwarcia ofert komisja wykonuje w szczegdlnosci nastepujace czynnosci:

1) bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamowienia;

2) sprawdza, czy oferty nie zostaty uszkodzone lub otwarte;

3) sprawdza termin ztozenia ofert (date i godzine);

4) otwiera oferty, ktére zostaty ztozone w terminie;

5) odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takie informacje dotyczace ceny, terminu

wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w ofertach.

3. Komisja zwraca oferty ztozone po terminie, zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 84 ust. 2 ustawy.
Cztonkowie komisji dokonujg indywidualnej oceny ofert wytgcznie na podstawie kryteridw oceny ofert
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia lub zaproszeniu do skfadania ofert, po
szczegbtowym zapoznaniu sie z ofertami oraz opiniami biegtych (jezeli byli powotani).

Rozdziat Il
Prawa i obowigzki cztonkéw komisji

§8
Biorac udziat w pracachkomisji cztonkowie komisji majg prawo w szczegdlnosci do:
1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca w komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;
3) zgtaszania przewodniczagcemu komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych
funkcjonowania komisji;
4) wnioskowania o powotanie biegtego.

§9
1. Do obowigzkdw cztonka komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;
2) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia;
3) badanie i ocena ofert, wnioskbw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogtoszeniem, wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w
dialogu oraz wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej;
4) ztozenie osSwiadczenia w zakresie okreSlonym w art. 17 ust. 1 ustawy oraz oswiadczenia,
o ktérym mowa w § 2 ust. 5 regulaminu.
2. Do obowigzkow cztonka komisji, nie bedacego przewodniczagcym ani sekretarzem komisji, nalezy w
szczegolnosci:
1) wykonywanie czynnosci powierzonych im zgodnie z § 7 ust. 1 i 2 regulaminu, w tym zadan
wyznaczonych przez przewodniczgcego komisji;
2) niezwtoczne informowanie przewodniczgcego komisji o okolicznosciach, ktore uniemozliwiajg udziat w
pracach komisji.



§10

1. Do obowigzkéw przewodniczacego komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 9 ust. 1 regulaminu,

nalezy w szczegélnosci:

1)

2)

8)
9)

organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie termindw posiedzen oraz zapewnienie sprawnego
przebiegu wykonywanych zadan, ktére okreslono w ... (np. decyzji o jej powotaniu);

odebranie od cztonkéw komisji pisemnych oswiadczen w zakresie okreslonym w art. 17
ust. 1 ustawy oraz oswiadczen, o ktérych mowa w §2 ust. 5 regulaminu i wigczenie wskazanych
oswiadczen do dokumentacji postepowania;

wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o odwotanie cztonka komisji, ktory nie ztozyt
oswiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy albo ztozyt
oswiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy albo ztozyt
nieprawdziwe  oswiadczenie o  braku  zaistnienia  okolicznosci, o  ktérych  mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy, a takze o odwotanie cztonka komisji z innych uzasadnionych powoddw;

w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o zawieszenie dziatania komisji do czasu
wytaczenia cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

podziat prac przydzielanych cztonkom komisji;

informowanie kierownika zamawiajgcego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych problemach
zwigzanych z pracami komisji;

przedktadanie kierownikowi zamawiajgcego projektéw pism, w szczegdlnosci w sprawie: wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz uniewaznienia postepowania;
nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza komisji;

nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcow do dokumentacji postepowania.

2.  Przewodniczacy komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie odpowiednich

dokumentdéw kierownikowi zamawiajgcego, wykonawcom, Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej, a takze

za zamieszczenie ich w Biuletynie Zamoéwiend Publicznych, na stronie internetowej i w siedzibie

zamawiajgcego oraz w miejscu, o ktorym mowa w § 7 ust. 1 pkt 4 regulaminu.

3.  Przewodniczgcy reprezentuje komisje wobec oséb trzecich.

§11

1. Do obowigzkdow sekretarza komisji nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)
3)

4)
5)
6)

7)

dokumentowanie czynnosdci komisji, w tym sporzadzenie protokotu postepowania wraz
z zatacznikami;
sporzgdzanie protokotow z posiedzen komisji;
udziat w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi i wystgpien zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem;
przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawg;
czuwanie nad prawidtowym wypetnianiem dokumentacji postepowania przez cztonkéw komisji;
odpowiadanie za dokumentacje dotyczacg prowadzonego postepowania, przechowywanie ofert oraz
wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z postepowaniem;
przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:

a) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegtym;

b) przekazania wtasciwym organom prowadzgcym postepowania wyjasniajgce lub kontrole;

c) dokonania jej archiwizacji.

Rozdziat IV
Zakonczenie prac komisji

§12

1. Przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia pisemny protokdt

postepowania wraz z zatgcznikami.



2.

Komisja konczy dziatanie z chwilg wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postepowania przez kierownika
zamawiajgcego.



Zatgcznik nr 10 do Regulaminu
udzielania zamdwiern realizowanych
ze Srodkow publicznych przez UKW

Bydgoszcz, dnid ...ceeeiiiiiiiiienn, r.

KAZIMIERZA WIELKIEGO
W BYDGOSZCZY

Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy
Adres: 85-064 Bydgoszcz,
ul. Chodkiewicza 30

ZAPYTANIE OFERTOWE NR ........./
NI SPrawy: co.ceveeeeereenreecnnes /

Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy ul. Chodkiewicza 30, 85-064 Bydgoszcz wystepuje z

Zapytaniem Ofertowym na realizacj¢ zamowienia:

1. Tytud ZAamOWIEIEA: ... et

2. Rodzaj zamoéwienia: ustuga/dostawa/roboty budowlane(niepotrzebne skreslic)

Opis przedmiotu zamowienia:

4. Opis sposobu obliczania ceny:
Np. Cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie koszty dostawy, transportu, roztadunku itp. towaru do
siedziby Zamawiajgcego.
5. Kryteria wyboru oferty:
a) Nazwa: np. cena ofertowa brutto za wykonanie przedmiotu zamoéwienia:
znaczenie kryterium (waga) ; 100%

b) Opis kryterium:



cena: warto$¢ wyrazona w jednostkach pieni¢znych uwzgledniajaca podatek VAT oraz podatek akcyzowy
jezeli na podstawie odrgbnych przepisow sprzedaz podlega obciazeniu podatkiem VAT oraz podatkiem
akcyzowym.
6. Sposob przygotowania oferty:
1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
2) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia)
3) Oferta musi by¢ sporzadzona w 1 egzemplarzu, w jezyku polskim i mie¢ forme pisemna.
7. Miejsce i termin skladania oferty:
1) Oferte¢ nalezy ztozy¢é w siedzibie Zamawiajacego, tj. Uniwersytet Kazimierza Wielkiego, ul.

Chodkiewicza 30, 85-064 Bydgoszcz, ..........cevvvenvennnnn. w nieprzekraczalnym terminie:

do dnia: do godz.

Jako termin ztozZenia oferty bgdzie przyjeta data i godzina dostarczenia jej pod wskazany wyzej adres.
2) Oferte nalezy zlozy¢ lub przesta¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie.
Koperte nalezy opisa¢ nastgpujaco:

Oferta

Nazwa i adres WYKONAWCY: .......c. oo oot it e et e et e et e et e e et e et e s e

Nazwa i adres Zamawiajgcego: Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy

ul. Chodkiewicza 30
85-064 Bydgoszcz,

TYtul ZAMOWICRIQ: ... ... ... ...coooiiiit it et s e et et et et e et e e et e e e e e e e

8. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu (jezeli wymagane):
Warunki dodatkowe:

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wyboru oferty o cenie wyzszej, przy czym w takim wypadku uzasadni

dokonanie wyboru.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania ogloszenia o zamoéwieniu w przypadku zaistnienia
uzasadnionych przyczyn, jak rowniez prawo uniewaznienia ogloszenia o zamowieniu bez podania
przyczyny.

11. W sprawie zamowienia nalezy kontaktowac si¢ z przedstawicielem Zamawiajacego:

(podpis osoby uprawnionej)



Zatgcznik nr 11 do Regulaminu
udzielenia zamdwien realizowanych
ze srodkéw publicznych przez UKW

OSWIADCZENIE KIEROWNIKA PRACY NAUKOWO-BADAWCZE)

O PRZEZINACZENIU PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Oswiadczam, ze zamdwienie publiczne na

spetnia wszystkie wymagania okreslone dla zamdwieh z dziedziny nauki w rozumieniu art. 4 d ust. 1 pkt. 1
ustawy PZP, czyli zamdwien, ktdrych przedmiotem sg dostawy lub ustugi stuzgce wytdacznie do celdéw
prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuzg prowadzeniu

przez Zamawigjgcego produkcji masowej stuzgcej osiggnieciu rentfownosci rynkowej lub pokryciu

kosztéw badan lub rozwoju, a ich wartos¢ jest mniejsza niz 209 000 euro.

Swiadomy odpowiedzialnoéci karnej z art. 233 KK, (sktadajgc zeznanie majgce stuzyé za dowdd
w postepowaniu sgdowym lub w innym postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje

nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3), oswiadczam, ze

przedmiot zamdwienia bedzie przeznaczony wytgcznie na badania naukowe, eksperymentalne lub

rozwojowe i nie bedzie wykorzystywany do innych celéw (np. dydaktycznych).

Uzasadnienie:

data podpis kierownika komérki wnioskujgcej



