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1. INFORMACJA OGOLNA

Uniwersytet Kazimierza Wielkiego jest publiczng szkotg wyzszg dziatajacg zgodnie z:

— ustawg Prawo o szkolnictwie wyzszym z dnia 27 lipca 2005 r. (tekst jednolity Dz. U. z
2016r., poz. 1842),

— Statutem uchwalonym przez Senat dnia 29 czerwca 2015 roku z p6zn. zm.,

— Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 18 grudnia 2012 roku w sprawie szczegdtowych
zasad gospodarki finansowej uczelni publicznych (Dz. U. z dnia 29 grudnia 2012 roku,
poz. 1533).

Rektor Uczelni jest kierownikiem jednostki w rozumieniu ustawy o rachunkowos$ci

(Dz. U. z 2013 . poz. 330 z p6zn. zm.).

Uczelnia prowadzi samodzielng gospodarke finansowa na podstawie rocznego planu
rzeczowo-finansowego, w ktérym oszacowuje przychody oraz koszty dziatalno$ci. Powyzszy
plan skonstruowany jest zgodnie z ustawg o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.
(Dz. U. nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.).

Uczelnia sporzadza roczny plan rzeczowo-finansowy, uwzgledniajgc przyznane dotacje 1 inne
srodki finansowe z budzetu panstwa oraz budzetow jednostek samorzadu terytorialnego lub

ich zwiagzkéw oraz inne $rodki publiczne, a takze planowane przychody wiasne.

Plan rzeczowo-finansowy obejmuje wykonywanie zadan i spetnianie funkcji Uczelni
w zakresie dziatalnosci dydaktycznej, badawczej oraz pomocy materialnej dla studentow
i doktorantéw. Uchwalany jest przez Senat zgodnie z § 119 Statutu. Rektor przedstawia

Senatowi Uczelni roczne sprawozdanie z wykonania planu rzeczowo-finansowego.

W mysl ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. Uniwersytet — jako
uczelnia publiczna — zaliczany jest do podmiotéw sektora finansow publicznych oraz do
jednostek panstwowej sfery budzetowej w odniesieniu do zagadnien z dziedziny zatrudnienia

I wynagrodzen.

Srodki trwate stuzace dziatalnosci badawczej moga byé finansowane z dotacji budzetowej
przyznanej zgodnie z odrgbnymi przepisami oraz z innych zrodet.
Na podstawie art. 8 ust. 2 ustawy o rachunkowosci ustala si¢ z dniem 1 stycznia 2017 roku

ponizej przyjete przez Uniwersytet Kazimierza Wielkiego zasady (polityke) rachunkowosci.



Przez zasady (polityke) rachunkowosci rozumie si¢ zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 11 ustawy
0 rachunkowosci ,,wybrane i stosowane przez jednostke rozwigzania dopuszczone ustawa, w

tym takze okreslone w MSR, zapewniajace wymagang jakos$¢ sprawozdan finansowych”.

2. PODSTAWOWE ZAL.OZENIA POLITYKI RACHUNKOWOSCI UCZELNI
2.1. OKkreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sklad okresow sprawozdawczych

Rokiem obrotowym na Uniwersytecie Kazimierza Wielkiego jest rok kalendarzowy trwajacy
dwanascie pelnych miesigcy kalendarzowych, stosowany réwniez dla celoéw podatkowych.
Rok obrotowy pokrywa si¢ z okresem sprawozdawczym, ktory obejmuje:
a) miesigc

— do sumowania obrotow i sald kont syntetycznych,

— uzgodnienia z dziennikiem i zapisami w ewidencji szczegdlowej obrotow i sald kont

analitycznych,

— zestawienia obrotow na kontach analitycznych z wybranego przedziatu;
b) kwartat dla sporzadzenia:

— sprawozdania o zobowigzaniach i nalezno$ciach Rb-Z, Rb-N,

— sprawozdania o zatrudnieniu i wynagrodzeniach Rb-70 i Z-03,

— sprawozdania o mi¢dzynarodowej wymianie ustug DNU-K;
c) rok dla sporzadzania:

— bilansu,

— rachunku zyskéw 1 strat,

— informacji dodatkowej,

— zestawienia zmian w funduszu wlasnym,

— rachunku przeptywow pieni¢znych,

— sprawozdanie o stanie i ruchu srodkow trwatych F-03,

— sprawozdania o przychodach, kosztach i wyniku finansowym F-01/s,

— deklaracji podatku dochodowego od 0s6b prawnych CIT-8,

— sprawozdanie z dzialalnosci badawczej 1 rozwojowej (B+R) w szkolach wyzszych

PNT-01/s.
2.2. Definicje poje¢ stosowanych w wycenie bilansowej i ustalaniu wyniku finansowego

Na Uniwersytecie Kazimierza Wielkiego stosuje si¢ parametry wyceny bilansowej i ustalania

wyniku finansowego w rozumieniu definicji przedstawionych ponize;j:



Cena nabycia — cena zakupu sktadnika aktywow, obejmujgca kwote nalezng sprzedajacemu,
bez podlegajacych odliczeniu podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowego,
aw przypadku importu powickszona o obcigzenia o charakterze publicznoprawnym oraz
powickszona o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem i przystosowaniem skladnika
aktywow do stanu zdatnego do uzywania lub wprowadzenia do obrotu, tacznie z kosztami
transportu, jak tez zatadunku, wyladunku, sktadowania lub wprowadzenia do obrotu,
a obnizona o rabaty, opusty, inne podobne zmniejszenia i odzyski. Jezeli nie jest mozliwe
ustalenie ceny nabycia skladnika aktywow, a w szczego6lnosci przyjetego nieodplatnie, w tym

w drodze darowizny, jego wyceny dokonuje si¢ wedlug ceny rynkowe;j.

Koszt wytworzenia produktu — obejmuje koszty pozostajagce w bezposrednim zwigzku
z danym produktem oraz uzasadniong cze$¢ kosztow posrednio zwigzanych z jego
wytworzeniem. Koszty bezposrednie obejmuja wartos¢ zuzytych materialow bezposrednich,
koszty pozyskania i przetworzenia zwigzane bezposrednio z produkcja i inne koszty
poniesione w zwigzku z doprowadzeniem produktu do postaci i miejsca, w jakich si¢ znajduje

w dniu wyceny.

Jezeli nie jest mozliwe ustalenie kosztu wytworzenia produktu, jego wyceny dokonuje si¢
wedlug ceny sprzedazy netto takiego samego lub podobnego produktu, pomniejszonej
0 przecigtnie osiggany przy sprzedazy produktow zysk brutto ze sprzedazy, a w przypadku

produktu w toku — takze z uwzglednieniem stopnia jego przetworzenia.

Do kosztow wytworzenia nie zalicza si¢ kosztow:

— bedacych konsekwencja niewykorzystanych zdolnosci  produkcyjnych 1  strat
produkcyjnych,

— ogolnego zarzadu, ktore nie sg zwigzane z doprowadzaniem produktu do postaci i miejsca,
w jakich si¢ znajduje na dzien wyceny,

— magazynowania wyrobow gotowych i potproduktow, chyba ze poniesienie tych kosztow
jest niezbedne w procesie produkcji,

— kosztow sprzedazy produktow.

Koszty te wplywaja na wynik finansowy okresu sprawozdawczego, w ktérym zostaty

poniesione.



Cena (warto$¢) sprzedazy netto skladnika aktywow — mozliwa do uzyskania na dzien
bilansowy cena jego sprzedazy, bez podatku od towaréw i uslug i podatku akcyzowego,
pomniejszona o rabaty, opusty i inne podobne zmniejszenia oraz koszty zwigzane
Z przystosowaniem sktadnika aktywow do sprzedazy 1 dokonaniem tej sprzedazy,
a powickszona o nalezng dotacj¢ przedmiotowa. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny
sprzedazy netto danego sktadnika aktywow, nalezy w inny sposob okresli¢ jego wartos¢

godziwa na dzien bilansowy.

Wartos¢ godziwa — kwota, za jaka dany sktadnik aktywow moglby zosta¢ wymieniony,
a zobowigzanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej, pomigdzy zainteresowanymi

1 dobrze poinformowanymi, niepowigzanymi ze soba stronami.

Trwala utrata wartosci — zachodzi wtedy, gdy istnieje duze prawdopodobienstwo,
ze kontrolowany przez jednostke sktadnik aktywow nie przyniesie w przyszto§ci w znaczacej

czesci lub w catosci przewidywanych korzys$ci ekonomicznych.

Odpis aktualizujacy warto$é¢ aktywow — odpis doprowadzajacy warto$¢ sktadnika aktywow
wynikajaca z ksigg rachunkowych do ceny sprzedazy netto, a w przypadku jej braku — do

ustalonej w inny sposob wartosci godziwe;.

Cena nabycia (koszt wytworzenia) Srodkow trwalych w budowie, Srodkow trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych — obejmuje ogdét kosztoéw poniesionych przez
jednostke za okres budowy, montazu, przystosowania i ulepszenia do dnia bilansowego lub
przyjecia do uzywania, w tym rowniez:

— niepodlegajacy odliczeniu podatek od towarow 1 ustug oraz podatku akcyzowego,

— koszt zobowigzan zaciggnietych w celu ich finansowania i zwigzane z nimi roznice

kursowe, pomniejszone o przychody z tego tytutu.
Koszty bezposrednie — to koszty, ktore wprost mozna zakwalifikowa¢ do poszczegdlnych

rodzajow dziatalnosci.

Koszty posrednie — to koszty utrzymania Uczelni, tzn. koszty ogolnouczelniane, w tym
koszty wynagrodzen oraz koszty rzeczowe, ktorych nie mozna zaliczy¢ do kosztéw

bezposrednich okreslonych rodzajow dziatalnosci.



2.3. Nadrze¢dne zasady rachunkowosci

Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy stosuje okreslone Ustawg o rachunkowosci
zasady rachunkowosci, rzetelnie i jasno przedstawiajac sytuacj¢ majatkowa i finansowg oraz
wynik finansowy Uczelni. Zdarzenia, w tym operacje gospodarcze, ujmowane sa w ksiggach
rachunkowych iwykazywane w sprawozdaniu finansowym zgodnie z ich treScig

ekonomiczna.

Zasada kontynuacji dzialalnoS$ci

Przy stosowaniu przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci przyjmuje si¢ zatozenie,
ze Uczelnia bedzie kontynuowata w dajacej si¢ przewidzie¢ przysztosci dziatalnosé
W niezmniejszonym istotnie zakresie, bez postawienia jej w stan likwidacji lub upadtosci,
chyba Ze jest to niezgodne ze stanem faktycznym lub prawnym. Ustalajac zdolno§¢ Uczelni
do kontynuowania dziatalnosci, rektor Uczelni uwzglednia wszystkie informacje dostgpne na
dzien sporzadzenia sprawozdania finansowego, dotyczace dajacej si¢ przewidzie¢ przysztosci,

obejmujacej okres nie krotszy niz jeden rok od dnia bilansowego.

Zasada memorialu
W ksiegach rachunkowych Uczelni uymuje si¢ wszystkie osiggnigte, przypadajace na jej rzecz
przychody i obcigzajace ja koszty zwigzane z tymi przychodami dotyczace danego okresu

sprawozdawczego, niezaleznie od terminu ich zaplaty.

Zasada wspolmiernosci

Dla zapewnienia wspoimierno$ci przychodow i zwigzanych z nimi kosztéw do aktywow lub
pasywow danego okresu sprawozdawczego zalicza si¢ koszty lub przychody dotyczace
przysztych okresow oraz przypadajace na ten okres sprawozdawczy koszty, ktore jeszcze nie

zostaly poniesione.

Zasada kosztu historycznego i ostroznej wyceny

Poszczegdlne sktadniki aktywow 1 pasywOw wycenia si¢ stosujac rzeczywiscie poniesione

na ich nabycie (wytworzenie) ceny (koszty), z zachowaniem zasady ostroznosci.

W szczeg6lnosci w tym celu w wyniku finansowym, bez wzglgdu na jego wysokos$¢,

uwzglednia sig:

— zmniejszenia wartosci uzytkowej lub handlowej sktadnikow aktywow, w tym réwniez
dokonywane w postaci odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych,

— wylacznie niewatpliwe pozostate przychody operacyjne i zyski nadzwyczajne,



— wszystkie poniesione pozostale koszty operacyjne i straty nadzwyczajne,

— rezerwy na znane jednostce ryzyko, grozace straty oraz skutki innych zdarzen.

Zdarzenia wymienione powyzej uwzglednia si¢ takze wtedy, gdy zostang one ujawnione
migdzy dniem bilansowym a dniem, w ktérym rzeczywiscie nast¢puje zamknigcie ksiag

rachunkowych.

Zasada zakazu kompensaty

Wartos$¢ poszczegolnych sktadnikow aktywow 1 pasywow, przychoddow i1 zwigzanych z nimi
kosztow, jak tez zyskow 1 strat nadzwyczajnych ustala si¢ oddzielnie. Nie kompensuje si¢ ze
sobg warto$ci roznych co do rodzaju aktywow i pasywow, przychodow i kosztéw zwigzanych

z nimi oraz zyskow i strat nadzwyczajnych.

Zasada ciaglosci

Uczelnia stosuje zasady rachunkowo$ci w sposob ciagly, dokonujac w kolejnych latach
obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych, wyceny aktywow i pasywow,
w tym takze dokonywania odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych, ustalania wyniku
finansowego 1 sporzadzania sprawozdan finansowych tak, aby za kolejne lata informacje
z nich wynikajace byly poréwnywalne. Wykazane w ksiggach rachunkowych na dzien ich
zamknigcia stany aktywow 1 pasywoOw s3 ujmowane w tej samej wysokosci, w otwartych na

nastepny rok obrotowy ksiggach rachunkowych.

W celu rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji Uczelnia moze ze skutkiem od
pierwszego dnia roku obrotowego, bez wzgledu na dat¢ podjecia decyzji, zmieni¢ dotychczas
stosowane rozwigzania na inne przewidziane ustawg o rachunkowos$ci. Zmiana powyzsza
wymaga okreslenia w informacji dodatkowej wptywu tych zmian na sprawozdanie finansowe
sporzadzane przez Uczelni¢. Nalezy poda¢ przyczyny tych zmian, okresli¢ liczbowo ich
wplyw na wynik finansowy oraz zapewni¢ porownywalno$¢ danych sprawozdania

finansowego dotyczacych roku poprzedzajacego rok obrotowy, w ktorym dokonano zmian.
3. INWENTARYZACJA

Inwentaryzacj¢ przeprowadza si¢ dla wszystkich sktadnikéw aktywow 1 pasywow. Plan
inwentaryzacji sporzadza si¢ na okres 3 lat. Zaopiniowany jest on przez Kwestora, a

zatwierdzany przez Kanclerza Uczelni.



Przygotowanie, przeprowadzanie wyceny oraz rozliczanie wynikow inwentaryzacji reguluje

instrukcja inwentaryzacyjna.

W Uczelni poprzez spis z natury inwentaryzuje si¢:

— $rodki trwale — raz na 3 lata,

— materiaty i produkty gotowe — raz na rok, nie wczesniej niz 3 miesigce przed koncem
roku, nie p6zniej niz do 15 dnia roku nastgpnego,

— $rodki pieniezne w kasie, czeki, weksle wg stanu na dzien 31 grudnia kazdego roku,

— pozostate rzeczowe sktadniki majatku — na ostatni dzien roku obrotowego,

— ksigegozbiory — skontrum.

Poza planem przeprowadza si¢ inwentaryzacje:
— na dzien zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej,
— nadzien, w ktorym wystapity wypadki losowe /kradziez, pozar/ znacznych rozmiaréw,

— na dzien zmian organizacyjnych.

W drodze weryfikacji dokumentéw finansowo-ksiegowych wedtug stanu na dzien 31 grudnia
roku obrotowego podlegaja inwentaryzacji nastepujace aktywa i pasywa Uczelni:
— grunty,

—  zapasy,

— nalezno$ci sporne 1 watpliwe, rowniez dochodzone na drodze sadowej,

— nalezno$ci 1 zobowigzania wobec pracownikow,

— naleznos$ci i zobowigzania publiczno-prawne,

— wartos$ci niematerialne 1 prawne,

— Inwestycje rozpoczete,

— rozliczenia miedzyokresowe kosztow 1 przychodow,

— kapitaty (fundusze),

— rezerwy,

— fundusze specjalne,

— aktywa i pasywa ewidencjonowane na kontach pozabilansowych.
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W drodze potwierdzenia salda podlegajg inwentaryzacji nast¢pujagce aktywa i pasywa

Uczelni:

— $rodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych na ostatni dzien kazdego roku
obrotowego,

— nalezno$ci wedtug stanu na 31 pazdziernika danego roku obrotowego.

Roéznice inwentaryzacyjne rozlicza si¢ w ponizszy sposob:

— niedobory i szkody zawinione obcigzaja konto osoby materialnie odpowiedzialnej,

— niedobory niezawinione podlegaja odpisaniu w koszty materialowe lub pozostate koszty
operacyjne, o ile dotycza wielko$ci uznanych za ubytki naturalne, lub wynikajg z innych
przyczyn uzasadniajacych ich odpisanie w koszty,

— w uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ kompensowanie niedoboréw z nadwyzkami,
jesli dotycza tej samej osoby materialnie odpowiedzialnej lub odnosza si¢ do podobnych
sktadnikow 1 dotycza stwierdzonego niedoboru tego samego rozliczenia,

— nadwyzki zwigkszaja majatek Uczelni.

4. SZCZEGOLOWE ZASADY WYCENY AKTYWOW 1 PASYWOW ORAZ
PROCEDURY USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

4.1. WartoS$ci niematerialne i prawne

Do warto$ci niematerialnych 1 prawnych zalicza si¢ nabyte przez Uczelni¢ prawa majatkowe

nadajace si¢ do wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznos$ci

dhuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania przez Uczelnig, a w szczegolnosci:

a) autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,

b) prawa do wynalazkow, patentow, znakéw towarowych, wzorow uzytkowych oraz
zdobniczych,

¢) know-how,

d) koszty zakonczonych prac rozwojowych.

Wartosci niematerialne i prawne oddane do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy
lub innej umowy o podobnym charakterze, zalicza si¢ do aktywow trwatych jednej ze stron

umowy, zgodnie z warunkami okre§lonymi w niniejszej dokumentacji dla srodkow trwatych.

Do warto$ci niematerialnych i prawnych mozna zaliczy¢ wytacznie:
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a) nabyte oprogramowanie komputerowe, z wyjatkiem systemow operacyjnych nabytych
wraz z nowym urzadzeniem elektronicznym, ktorych warto$¢ wliczana jest do wyceny
tegoz urzadzenia,

b) inne sktadniki aktywow, ktore spetniajg jednoczesnie ponizsze warunki:

— sa przeznaczone do uzywania na wlasne potrzeby Uczelni,

— okres ich uzytkowania przekracza rok liczac od dnia oddania do uzywania,

— zostaly przez Uczelni¢ nabyte, a nie wytworzone we wlasnym zakresie
(np.: zakupione, otrzymane w spadku, darowiznie),

— sg przez Uczelni¢ kontrolowane, tzn. wylacznie Uczelnia moze czerpa¢ z nich
korzysci ekonomiczne,

— sa identyfikowalne, tzn. czerpane z nich korzysci ekonomiczne pozyskiwane s3
niezaleznie od posiadania innego aktywa i moga by¢ przez Uczelni¢ sprzedane

(lub np. zlikwidowane) bez jednoczesnego pozbywania si¢ innego aktywa.

Amortyzacja warto$ci niematerialnych i prawnych dokonywana jest metoda liniowa zgodnie
ze stawkami okreslonymi w zatgczniku do ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych.
Naliczanie amortyzacji rozpoczyna si¢ w miesigcu nastgpujagcym po miesigcu wydania do

uzywania poszczegolnych wartosci niematerialnych 1 prawnych.

Wartosci niematerialne 1 prawne wycenia si¢ na dzien bilansowy wedlug cen nabycia lub
kosztow wytworzenia pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze

0 odpisy z tytulu trwatej utraty wartosci.

Wartosci niematerialne 1 prawne o wartosci jednostkowej do 3500 zt obcigzajg koszty zuzycia

materiatdw w miesigcu oddania ich do uzytkowania.

4.2. Rzeczowy majatek trwaly
Rzeczowy majatek trwaty obejmuje dwie grupy aktywow: srodki trwale i $rodki trwale

w budowie.

Srodki trwale
Przez $rodki trwale rozumie si¢ rzeczowe aktywa trwale (z wyjatkiem tych, ktdre zostaty

uznane za inwestycje) i zréwnane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej

12



uzyteczno$ci dluzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby

Uczelni. Zalicza si¢ do nich w szczeg6lnosci:

a) nieruchomo$ci — w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle
i budynki, a takze bedgce odrebng wlasnoscig lokale, spotdzielcze wlasno$ciowe prawo do
lokalu mieszkalnego oraz spoétdzielcze prawo do lokalu uzytkowego,

b) maszyny, urzadzenia, $rodki transportu i inne rzeczy,

€) ulepszenia w obcych $rodkach trwatych.

Za odrgbne $rodki trwale uwaza si¢ kompletne aktywa rzeczowe, ktére samodzielnie nadaja

si¢ do uzywania. W wyjatkowych sytuacjach podlegaja one grupowaniu.

Jesli sposob uzytkowania elementu $rodka trwalego wskazuje na to, ze czgsto bedzie on
przemieszczany migdzy r6znymi punktami uzytkowania (dolaczany do roéznych Srodkow
trwatych), to jego warto$¢ =zalicza si¢, w miar¢ mozliwosci, do nadrzgdnego
Z technicznego/technologicznego punktu widzenia $rodka trwatego. Przyktadowo peryferia
sprz¢tu komputerowego, ktore moga by¢ uzytkowane na réznych stanowiskach sieciowych,
zaliczane sa do warto$ci serwera lub mogg by¢ traktowane jako odrebne obiekty

inwentarzowe.

Z punktu widzenia zasad wyceny 1 ewidencji majatek dlugotrwalego wykorzystania dzieli si¢

na Uczelni na nastepujace grupy:

— $rodki trwate 1 zrbwnane z nimi, ktérych wartos¢ poczatkowa przekracza kwote 3 500 zt,
podlegajace ewidencji bilansowe;,

— majatek dhlugotrwatego wykorzystania niskocenny, ktérego wartos¢ poczatkowa nie
przekracza 3500 zt,

— $rodki trwale (aparatura specjalna), ktorych zakup finansowany jest ze s$rodkéw na
dziatalno$¢ naukowo-badawczag,

— ksiegozbiory (ksiazki i czasopisma).

Ewidencja $rodkow trwatych o warto$ci poczatkowej wyzszej niz 3.500,00 prowadzona jest

z podzialem na grupy Kklasyfikacyjne ustalone wg tabel amortyzacyjnych GUS-u na

poszczegbdlne pola spisowe oraz grupy rodzajowe. Dla kazdego srodka trwatego zaktadana

jest indywidualna kartoteka, na ktorej umieszcza si¢ opis srodka (numer inwentarzowy, numer

fabryczny). Sg one amortyzowane okresowo.

Ewidencja $rodkoéw trwatych - niskocennych o warto$ci od 350,00 zi, a od roku 2018 o

wartosci od 500,00 zt do wartosci 3.500,00 zt prowadzona jest w ksiegach inwentarzowych z
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oznaczeniem Ksiega inwentarzowa Srodkoéw trwatych. Sg one amortyzowane jednorazowo
w momencie oddania ich do uzytkowania.

Jednostki/komorki organizacyjne Uczelni zobowigzane s3a do wuzgadniania zapisow
w ksiegach inwentarzowych z ewidencjg ksiggowa na dzien inwentaryzacji.

Srodki trwate grupy pierwszej klasyfikowane sa na kategorie rodzajowe zgodnie z wymogami
Gltownego Urzedu Statystycznego, ujmowane w ewidencji bilansowej i1amortyzowane
w okresie ich ekonomicznej przydatnosci.

Majatek grupy drugiej klasyfikowany jest na kategorie rodzajowe zgodnie z wymogami
Glownego Urzedu Statystycznego, ujmowane w ewidencji bilansowej i amortyzowany
jednorazowo.

Srodki trwate grupy trzeciej klasyfikowane sa na kategorie rodzajowe zgodnie z wymogami
Glownego Urzedu Statystycznego, ujmowane w ewidencji bilansowej i amortyzowane
jednorazowo.

Ksiggozbiory ujmowane sa w ewidencji bilansowej i amortyzowane jednorazowo.

Srodki trwate na dzief ich pozyskania wycenia si¢ w cenie nabycia, koszcie wytworzenia lub

cenie sprzedazy takiego samego lub podobnego $rodka trwatego.

Srodki trwate wycenia sie na dzien bilansowy wedtug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia,
lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny $srodkow trwatych), pomniejszonych
0 odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

Odpiséw amortyzacyjnych 1 umorzeniowych od $rodka trwatego dokonuje si¢ droga
systematycznego, planowego rozlozenia jego warto$ci poczatkowej na ustalony okres
amortyzacji. Naliczanie amortyzacji rozpoczyna si¢ w miesigcu nastepujagcym po miesigcu,
w ktorym przyjeto Srodek trwaty do ewidencji, a jej zakonczenie nastepuje nie pdzniej niz
z chwilg zrownania warto$ci odpisdOw umorzeniowych z wartoscig poczatkowa $rodka

trwalego, przeznaczenia go do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru.

Amortyzacji podlegaja czynne S$rodki trwale z wyjatkiem gruntow (art. 31 ustawy
0 rachunkowosci) oraz budynkéw i budowli (art. 102 ust. 3 ustawy Prawo o szkolnictwie

wyzszym). Prawo wieczystego uzytkowania gruntu Uczelnia amortyzuje przez okres 20 lat.

Amortyzacja $rodkow trwalych dokonywana jest metoda liniowa, a stawki wynikaja
z zalacznika do ustawy o podatku dochodowym od 0sdb prawnych. Ustalone stawki i metody

amortyzacji uwidocznione sg na kartach inwentarzowych $rodkéw trwatych oraz w tabeli
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amortyzacyjnej. Tabela amortyzacyjna stanowi jeden z elementéw dokumentacji $rodkoéw

trwatych 1 warto$ci niematerialnych i prawnych.

Dla potrzeb ustalenia momentu rozpoczecia amortyzacji $rodkow trwatych jednostki
organizacyjne Uczelni sg zobowigzane do sporzadzenia dokumentu stwierdzajagcego moment

wydania do uzywania poszczegolnych $rodkow trwatych.

Warto$¢ poczatkowa srodkow trwalych moze by¢ powiekszona o naktady na ulepszenie.
Przy kwalifikacji naktadow dotyczacych srodkow trwatych na ulepszenia i remonty nalezy si¢

kierowa¢ definicjami podanymi ponize;j.

Przez ulepszenie rozumie si¢:
— przebudowe,

— rozbudowe,

— rekonstrukcje,

— adaptacje,

— modernizacje.

Przebudowa — zmiana (poprawienie) istniejgcego stanu $rodka trwalego na inny.

Rozbudowa - powickszenie (rozszerzenie) $rodka trwatego, w tym rowniez 0O czeSci

sktadowe 1 peryferyjne, ktore umozliwiaja jego dziatanie w szerszym zakresie.

Rekonstrukcja — odbudowa catkowicie zuzytego (zniszczonego) $rodka trwalego.
Adaptacja — przystosowanie $rodka trwalego do wykorzystania w innym celu niz

wskazywato na to jego pierwotne przeznaczenie.

Modernizacja — unowocze$nienie $rodka trwatego, ktore pozwala na realizacj¢ nowego

zakresu dzialan.

Przez remont Srodka trwalego rozumie si¢ przywrocenie utraconych cech uzytkowych
polegajace co najwyzej na odtworzeniu stanu technicznego z dnia przyjecia srodka trwatego
do uzywania oraz biezaca konserwacje majaca na celu utrzymanie $rodka trwalego w stanie
zdatnym do uzywania, stosownie do technicznych warunkéw eksploatacji okreslonych przez

wytworce srodka trwatego.

Naktady na remonty §rodkéw trwatych obcigzajg koszty okresu, w ktorym je poniesiono.
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Jesli remont polega na wymianie uszkodzonej czesci Srodka trwatego i z przyczyn
niezaleznych od Uczelni nie mozna zakupi¢ doktadnie takiej samej czeSci zamiennej, gdyz
w sprzedazy, ze wzgledu na postep techniczny, znajduja si¢ wylacznie czeséci o lepszych
parametrach uzytkowych, wtedy nie wystepuje konieczno$¢ zwigkszania wartosci
poczatkowe]j srodka trwatego (dokonania ulepszenia), lecz caly koszt zaliczany jest do
kosztow remontu.

Za klasyfikacj¢ naktadow do ulepszenia lub remontu $rodka trwatego odpowiada Kkierownik

dziatu zlecajacego naktad.

W przypadku naktadow na budowe lub ulepszenie srodkéw trwatych, ktore nie daty efektu
gospodarczego, dokonuje si¢ odpisu aktualizujgcego warto$¢ srodkow trwalych w budowie,
ktory zwigksza pozostate koszty operacyjne. Podstawg dokonania odpisu jest weryfikacja
naktadow na $rodki trwate w budowie dokonana przez Dzial Inwestycji i Remontow na
podstawie inwentaryzacji przeprowadzonej przez Zespdét Samodzielnych Stanowisk ds.

Inwentaryzacji na koniec kazdego roku bilansowego.

Warto$¢ poczatkowa i dokonane odpisy umorzeniowe od s$rodkéw trwatych podlegaja
aktualizacji wyceny na podstawie odpowiedniego rozporzadzenia ministra finansow. Ustalona
w wyniku aktualizacji wyceny warto$¢ ksiggowa netto $rodka trwalego nie powinna by¢
wyzsza od jego wartosci godziwej, ktorej odpisanie w przewidywanym okresie jego dalszego

uzywania jest ekonomicznie uzasadnione.

Odpisy dotyczace srodkow trwalych, ktorych wycena zostata zaktualizowana na podstawie
rozporzadzenia ministra finans6w zmniejszaja odniesione na kapitat z aktualizacji wyceny
réznice spowodowane aktualizacjg wyceny srodkow trwatych. Ewentualng nadwyzke odpisu
z tytulu trwatej utraty warto$ci nad réznicami z aktualizacji wyceny zalicza si¢ do pozostatych

kosztow operacyjnych.

Trwala utrata warto$ci zachodzi wtedy, gdy istnieje duze prawdopodobienstwo,
ze kontrolowany przez Uczelni¢ $rodek trwaly nie przyniesie w przyszioSci w znaczgcej
czesci lub w calo$ci przewidywanych korzysci ekonomicznych. Uzasadnia to dokonanie,
W cigzar pozostatych kosztow operacyjnych, odpisu aktualizujagcego doprowadzajacego
warto$¢ netto srodka trwalego wynikajaca z ksigg rachunkowych do ceny sprzedazy netto,
a w przypadku jej braku — do ustalonej w inny sposob wartosci godziwe;.

Trwata utrata wartosci srodka trwatego moze nastgpi¢ w przypadku:
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a) przeznaczenia go do likwidacji,
b) wycofania go z uzywania,

C) ubytkow fizycznych.

W momencie podjecia decyzji o likwidacji $rodki trwate ujmowane sg w internetowym
systemie wymiany sktadnikow majatku UKW w celu ich ponownego wykorzystania przez
inne jednostki.

Ujawnione w trakcie inwentaryzacji srodki trwale nieobjete ewidencja bilansowg traktuje si¢

jako nadwyzki inwentaryzacyjne i wycenia wedlug aktualnej ceny rynkowe;.

Srodki trwale w budowie

Przez $rodki trwate w budowie rozumie si¢ zaliczane do aktywoéw trwatych $rodki trwate

w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego $rodka trwatego.

Srodki trwate w budowie wycenia sie na dzien bilansowy lub na dzien przyjecia do uzywania
w wysokosci ogotu kosztow pozostajacych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub
wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci. Przez koszty,
w ktorych dokonuje si¢ wyceny Srodkéw trwalych w budowie, rozumie si¢ wszystkie
poniesione koszty, ktore sa zwigzane z budowa srodka trwatego w sposob bezposredni lub

posredni.

Warto$¢ $rodkow trwatych w budowie jest korygowana o odsetki i réznice kursowe

w przypadku, kiedy Uczelnia na ich sfinansowanie zaciggneta zobowigzanie finansowe.

4.3. Inwestycje

Przez inwestycje rozumie si¢ aktywa posiadane przez jednostke w celu osiagnigcia z nich
korzy$ci ekonomicznych wynikajacych z przyrostu wartosci tych aktywow, uzyskania
przychodéw w formie odsetek lub innych pozytkow, w tym réwniez z transakcji handlowej, a
w szczegolnosci aktywa finansowe oraz te nieruchomosci 1 warto$ci niematerialne i prawne,
ktore nie sg uzytkowane przez jednostke, lecz sg posiadane przez nig w celu osiggniecia tych
korzysci .

Aktywa finansowe dtugoterminowe ewidencjonowane sg wedtug ceny nabycia.

Krajowe s$rodki pieni¢zne i kredyty bankowe wykazuje si¢ w ksiggach rachunkowych

W warto$ci nominalne;.
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Zagraniczne $rodki pieni¢zne:

— na dzien ujecia przychodu zagranicznych srodkéw pieni¢znych w ksiegach — wyceny
dokonuje si¢ wedlug kursu kupna banku, z ktorego ustug korzysta Uczelnia, natomiast
rozch6d wycenia si¢ metoda FIFO,

— na dzien bilansowy — wycenia si¢ po $rednim kursie ustalonym przez NBP dla danej

waluty, na ten dzien.

4.4. Rzeczowy majatek obrotowy

Majatek obrotowy to inaczej majatek biezacy, ptynny, na ktory sktadaja si¢ zasoby zuzywalne
w krotkim okresie (ponizej 1 roku) lub w jednym cyklu gospodarczym. Na majatek obrotowy,
oprocz zasoboéw o charakterze pienigznym, naleznosci i1 krétkoterminowych papierow
wartosciowych, sklada si¢ rzeczowy majatek obrotowy, czyli zapasy. Sa to przede wszystkim

zapasy materialow, towaréw, produktéw gotowych i produkcji niezakonczone;.

Materialy s3 to r6znego rodzaju artykuty nabyte przez jednostk¢ i przeznaczone do zuzycia

na wlasne potrzeby. Uczelnia ewidencjonuje przychod materialtdéw w cenie zakupu.

Produkty gotowe — zapasy wyrobow gotowych oraz ustug zakonczonych, lecz jeszcze

niesprzedanych do konca okresu sprawozdawczego.

Produkcja w toku — warto$¢ niezakonczonych na koniec okresu sprawozdawczego ustug do
wysokosci poniesionych kosztow. Sa to przede wszystkim projekty badawcze dofinansowane

z funduszy UE.

4.5. Rozrachunki

Przez rozrachunki na Uniwersytecie Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy rozumie si¢ ogot

naleznos$ci i zobowigzan innych niz finansowe.

Naleznosci krotkoterminowe stanowigce cze$¢ aktywoéw obrotowych obejmuja:

a) naleznoS$ci z tytutu dostaw i uslug zardbwno wymagalnych w ciggu 12 miesiecy od dnia
bilansowego, jak i wymagalnych powyzej 12 miesigcy,

b) pozostale naleznosci o terminie wymagalnosci do 12 miesigcy od dnia bilansowego
(z tytulu  podatkow, dotacji, cel, ubezpieczen spotecznych izdrowotnych oraz
dochodzonych na drodze sadowej i1 innych). Z tej kategorii wylaczone sa nalezno$ci

zaliczane do aktywow finansowych stanowigcych odrebny sktadnik aktywow obrotowych.
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Naleznosci dhugoterminowe, czyli pozostale nalezno$ci z terminem wymagalno$ci powyzej
12 miesiecy od dnia bilansowego, zaliczane sg do aktywow trwatych jednostki. Tak jak
i W naleznos$ciach  krotkoterminowych, wylaczone sg z tej klasyfikacji nalezno$ci
dlugoterminowe o charakterze finansowym, ktore stanowig element dlugoterminowych

aktywow finansowych.

Naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych sa

uznawane zawsze za nalezno$ci krotkoterminowe.

Zobowiazania krotkoterminowe obejmuja:

a) zobowigzania z tytutu dostaw i ustug zar6wno wymagalnych w ciggu 12 miesigecy od dnia
bilansowego, jak i wymagalnych powyzej 12 miesigcy,

b) pozostale zobowigzania 0 terminie wymagalnosci od dnia bilansowego do 12 miesigcy
(z tytutu: zaliczek otrzymanych od odbiorcy, podatkow, cel, ubezpieczen innych

swiadczen, z tytulu wynagrodzen oraz inne).

Zobowigzania dlugoterminowe to pozostale zobowigzania z terminem wymagalno$ci powyzej
12 miesigcy od dnia bilansowego.
Koszty 1 przychody zwigzane z obstuga zobowiazah finansujacych dziatalno$¢ biezaca

wpltywaja bezposrednio na wynik finansowy okresu ich naliczenia.

Nie po6zniej niz na dzien bilansowy nalezno$ci (zobowigzania) wycenia si¢ w kwocie

wymaganej (wymagajacej) zaplaty.

W przypadku naleznosci (zobowigzan) innych niz budzetowe przez kwot¢ wymaganej

(wymagajacej) zaplaty rozumie si¢ kwotg gtdéwna rozrachunku.

W przypadku naleznosci (zobowigzan) budzetowych oraz innych rozrachunkéw publiczno-
prawnych przez kwote¢ wymaganej (wymagajacej) zaplaty rozumie si¢ kwot¢ wynikajaca

Z odnos$nych przepisow prawa.

Szczegdlnym przypadkiem rozrachunkéw budzetowych sa rozrachunki z tytutu podatkdw.
Warto$¢ rozrachunkow ustalana jest na podstawie zapisow w ksiggach rachunkowych zgodnie

z obowigzujacym prawem podatkowym.
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Wprowadza si¢ obowigzek dokonywania odpisoOw aktualizujagcych warto$¢ naleznosci nie
pozniej niz na koniec kazdego okresu sprawozdawczego. Odpisy te koryguja wartos¢

naleznosci w bilansie (utrata wartos$ci).
Odpis utraty warto$ci obcigza pozostate koszty operacyjne lub koszty finansowe.

W przypadku ustania przyczyny utraty ich warto$ci nastepuje korekta odpisu aktualizujgcego
warto$¢ nalezno$ci zwickszajaca ich warto$¢ i pozostale przychody operacyjne lub przychody

finansowe.

Decyzje o wysokosci odpisow aktualizujacych warto$¢ poszczegdlnych naleznosci podejmuje

rektor na wniosek kwestora.

Wyjatek stanowi specyficzna grupa odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci:

— od dhluznikéw postawionych w stan likwidacji lub upadtosci,

— od dhuznikéw objetych postepowaniem ugodowym lub uktadowym, kwestionowane przez
dhuznika (sporne),

— od dluznikéw objetych postepowaniem naprawczym,

— dochodzone na drodze sadowe;j.

Dla tej grupy odpis tworzony jest w wysokosci 100%.

Sptata naleznosci wyrazonych w walutach obcych wyceniana jest po kursie kupna banku

obstugujacego transakcje.

Zaptata zobowigzan wyrazonych w walutach obcych wyceniana jest po kursie sprzedazy

banku obstugujacego transakcje.

Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia sie¢ na koniec kazdego roku wedtug kursu
sredniego ustalonego dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski na ten dzien.
Na koniec kazdego roku nalezno$ci 1 zobowigzania z tytulu dostaw 1 ustug wycenia si¢

W kwocie wymaganej (wymagajacej) zaptaty, ktora obejmuje ich wartos¢ nominalng.
4.6. Wycena operacji gospodarczych w walutach obcych
Ujecie wyrazonych w walutach obcych pozycji bilansu operacji gospodarczych:

1. na dzien bilansowy:
- sktadniki aktywoéw: wg obowigzujacego na dzien bilansu $redniego kursu

ustalonego dla danej waluty przez Prezesa NBP;
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- sktadniki pasywow: wg obowigzujacego na dzien bilansu §redniego kursu
ustalonego dla danej waluty przez Prezesa NBP;

2. w ciaggu roku obrotowego:

- w przypadku zakupu towaru od kontrahenta zagranicznego — fakture przelicza si¢
na zlote wg kursu $redniego oglaszanego przez NBP z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajacego dzien poniesienia kosztu (art. 15 ust. 1 ustawy o PDOP),

- w przypadku podrozy stuzbowych zagranicznych:

a) diety, noclegi (ryczatty i rachunki), diety dojazdowe, wpisowe na konferencje,
koszty dojazdow, przejazdow, ustug bagazowych, inne koszty, ujete w
zleceniu dewizowym, rdéznice kursowe — wg kursu sprzedazy banku, ktory
prowadzi konto podstawowe UKW,

b) wydatki udokumentowane fakturg lub innym dokumentem, np. oryginalnym
biletem — wg Sredniego kursu ustalonego dla danej waluty przez NBP z dnia
poprzedzajacego dzien poniesienia kosztu;

c) zwrot niewykorzystanej waluty — wg kursu kupna banku, ktory prowadzi konto
podstawowe UKW,

d) finansowanych z programéw UE (z rachunkow w PLN) — wg kursu NBP z
dnia rozliczenia koncowego wyjazdu, powstate r6znice kursowe ujmowane sg
w aktywach lub pasywach Uczelni.

- w przypadku wystawienia polecenia zaptaty za granicg lub do banku krajowego w
walucie obcej — wg kursu sprzedazy banku, ktory prowadzi konto podstawowe

Uczelni.

4.7. Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow i przychodow

Wydatki poniesione w biezacym okresie sprawozdawczym, a przypadajace na przyszte okresy

stanowig ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”.

Sa to migdzy innymi nastepujace wydatki:

— oplacona z gory prenumerata czasopism 1 innych fachowych publikacji krajowych
I zagranicznych,

— dostep do elektronicznych baz danych,

— oplacone ubezpieczenia majatkowe (ubezpieczenie samochoddéw 1 pozostate

ubezpieczenia majatkowe),
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— przedptaty na poczet ustug,

— wyptacone stypendia zagraniczne na poczet przysztych okresow.

Rozliczenia miedzyokresowe przychodow obejmuja na dzien bilansowy wartosci nominalne
przychodow (dtugo- 1 krotkoterminowych), ktorych realizacja nastgpuje w okresach
przysztych.

Do rozliczen migedzyokresowych przychodow zalicza si¢ miedzy innymi:

— $rodki pieniezne, w tym: W formie dotacji i subwencji na realizacj¢ dziatalnosci
dydaktycznej, badawczej, doptat otrzymanych na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia
srodkow trwatych, §rodkow trwatych w budowie oraz prac rozwojowych, jezeli stosownie
do przepiséw ustawowych nie zwigkszaja one funduszéw wiasnych,

— przyjete nieodplatnie, w tym takze w formie darowizny: §rodki trwale, §rodki trwate
W budowie oraz warto$ci niematerialne i prawne,

— otrzymane zaliczki, przedptaty, zadatki, na poczet dostaw towarow i ustug,

— wplywy z tytulu odptatnosci za $§wiadczone ustugi edukacyjne otrzymane na poczet
obecnego 1 przysztego roku obrachunkowego.

Przychody i poniesione koszty uslug niezakonczonych objetych umowami dtugoterminowymi

sg oszacowane proporcjonalnie do stopnia zaawansowania wykonania niezakonczonej ustugi,

o ile ten stopieh na dzien bilansowy moze zosta¢ ustalony w sposob wiarygodny.

W przeciwnym wypadku przychdd ustala si¢ w wysoko$ci poniesionych w danym okresie

sprawozdawczym kosztow, nie wyzszych od kosztow, ktérych pokrycie w przysztosci jest

prawdopodobne.

4.8. Rezerwy

Uniwersytet moze tworzy¢ rezerwy na pewne lub prawdopodobne zobowigzania, ktore moga
wystapi¢ w przysztosci

Uczelnia tworzy rezerwy na $wiadczenia emerytalne i rentowe oraz podobne (w tym:
rezerwy na nagrody jubileuszowe).

4.9 . Fundusze wlasne i fundusze specjalne

W ramach systemu finansowania szk6t wyzszych Uczelnia tworzy nastepujace fundusze:

A. Fundusz zasadniczy — odzwierciedlajacy warto$¢ mienia Uczelni.

Fundusz zwigksza si¢ o:
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odpisy z zysku netto,

rownowarto$¢ sfinansowanych z dotacji i srodkow z innych zrodet, zakonczonych
1 oddanych do uzytkowania inwestycji budowlanych w zakresie budynkow i lokali oraz
obiektow inzynierii lagdowej 1 wodne;,

rownowarto$¢ nicodptatnie otrzymanych od Skarbu Panstwa lub innych jednostek
budynkow i lokali, obiektéw inzynierii ladowej i wodnej oraz gruntoéw,

rownowartos$¢ przyjetych do uzytkowania budynkéw i lokali oraz obiektow inzynierii
ladowej 1 wodnej sfinansowanych z wptywow z udzialéw na inwestycje wspolne,

kwote zwigkszenia warto$ci majatku Uczelni wynikajaca z aktualizacji wyceny $rodkow

trwatych.

Fundusz zmniejsza si¢ o:

pokrycie straty netto,

umorzenie budynkow i lokali oraz obiektow inzynierii ladowej 1 wodnej,

roéwnowartos¢ nieodptlatnie przekazanych budynkow i lokali, obiektow inzynierii ladowe;j
i wodnej oraz gruntow,

kwote zmniejszenia wartosci majatku Uczelni, wynikajaca z aktualizacji wyceny $rodkow

trwatych.

Fundusz z aktualizacji wyceny $rodkéw trwalych — tworzony jest w przypadku
urzedowej aktualizacji Srodkéw trwatych. Fundusz zmniejsza si¢ o wartosS¢
likwidowanych lub sprzedanych $rodkow trwatych, jednoczesnie zwigksza si¢ o t¢ kwote

fundusz zasadniczy.

Fundusz pomocy materialnej dla studentéw i doktorantéw — tworzy si¢:
z dotacji, z wytgczeniem srodkOw na stypendia ministra,
z optat za korzystanie z domu studenckiego,

zZ innych przychodéw, w tym z oplat za wynajem pomieszczen w domach studenckich.

Fundusz pomocy materialnej dla studentow 1 doktorantow w czesci:

dotacja — przeznacza si¢ na wyplaty stypendiow i zapomodg, remonty domow i stotowek
studenckich; dotacja przeznaczona na pomoc materialng dla doktorantow nie moze by¢
mniejsza niz wynika to z proporcji liczby doktorantow do liczby studentoéw oraz nie

wigksza niz 6% wysokosci dotacji,
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— oplaty i pozostale przychody — przeznacza si¢ na pokrycie kosztow utrzymania domow
i stolowek studenckich, wynagrodzenia pracownikow Uczelni zatrudnionych w tych
domach i stolowkach oraz odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych dla tych
pracownikow, a takze na wyplate stypendidw i zapomdg oraz remonty i modernizacje

domow 1 stotdwek studenckich.

Fundusz pomocy materialnej dla studentéw i doktorantéw, w czesci nieprzekraczajacej
w danym roku budzetowym 0,2% dotacji, moze by¢ przeznaczony na pokrywanie kosztow
realizacji zadan zwigzanych z przyznawaniem i wyptacaniem stypendiow i zapomoég dla
studentéw 1 doktorantéw, ponoszonych przez Uczelnig.

Niewykorzystane w danym roku budzetowym S$rodki funduszu pomocy materialnej dla
studentéw 1 doktorantéw przechodza na rok nastgpny, do wykorzystania na cele okreslone

w zrodle ich pochodzenia.

D. Wlasny fundusz stypendialny — tworzy si¢ w formie odpisu w cigzar kosztow
dziatalnosci dydaktycznej. Odpis nie moze by¢ wigkszy niz 20% planowanego na dany
rok zysku.

W  przypadku osiggnigcia zysku mniejszego niz planowany odpis ustala si¢
w odpowiedniej proporcji, w przypadku osiggniecia zysku wigkszego odpis ustala si¢

w wielkosci planowe;.

E. Zakladowy fundusz S§wiadczen socjalnych — odpis na zaktadowy fundusz §wiadczen
socjalnych tworzy sie:

— dla pracownikéw Uczelni — w wysokosci 6,5% planowanych przez Uczelni¢ rocznych
wynagrodzen osobowych,

— dla jednego bylego pracownika, bedacego emerytem lub rencista — w wysokosci 10%
rocznej sumy najnizszej emerytury lub renty z roku poprzedniego ustalonej zgodnie
zZ przepisami ustawy o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych.

Obydwa odpisy stanowig na Uczelni jeden fundusz. Zasady dziatalno$ci socjalnej

na Uniwersytecie Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy okresla Regulamin Zaktadowego

Funduszu Swiadczen Socjalnych.
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4.10. Aktywa i rezerwy z tytulu odroczonego podatku dochodowego

Uczelnia nie nalicza aktywow oraz rezerwy z tytutu odroczonego podatku dochodowego.

4.11. Zasady ustalania wyniku finansowego na dzialalno$ci operacyjnej

Podstawowa dziatalno$¢ operacyjna Uczelni obejmuje dziatalnos¢:

a) dydaktyczna,

b) badawcza.

Przychody dziatalno$ci dydaktycznej obejmuja w szczegdlnosci:

a) dotacje z budzetu panstwa,

b) $rodki z budzetu jednostek samorzadu terytorialnego lub ich zwigzkow,
C) odptatnosci za §wiadczone ustugi edukacyjne,

d) optaty,

e) srodki pochodzace ze zrodet zagranicznych,

f) $rodki budzetowe na nagrody wtasciwego ministra.

Przychody dziatalno$ci badawczej w szczegolnosci obejmuja:

a) $rodki na nauke uzyskane z budzetu panstwa,

b) $rodki z budzetu jednostek samorzadu terytorialnego lub ich zwigzkow,
C) odptatnosci za ustugi badawcze,

d) srodki pochodzace ze zrodet zagranicznych.

Do kosztéw dziatalnosci dydaktycznej zalicza si¢ koszty zwigzane z:

a) procesem dydaktycznym na studiach i kursach,

b) ksztatceniem kadr naukowych,

c) utrzymaniem Uczelni, w tym remontdéw, z wyjatkiem domow i stotdéwek studenckich,

d) prowadzeniem innych dziatan podejmowanych przez Uczelni¢ w ramach dziatalnosci

dydaktycznej, ktorych finansowanie zapewniaja osiggane przychody.

W ramach dziatalno$ci dydaktycznej koszty rozlicza si¢ w podziale na:

a) koszty ksztatcenia na studiach stacjonarnych

b) koszty ksztalcenia na studiach niestacjonarnych

C) koszty ksztalcenia na innych odptatnych formach ksztatcenia,

d) koszty pozostatej dziatalnosci dydaktycznej obejmujacej w szczegdlnosci koszty

utrzymania Uczelni i remonty.
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Przyjmuje si¢ zasade ujmowania na biezaco do kosztow bezposrednich koszty, ktére mozna
wprost zakwalifikowa¢ do poszczegdlnych rodzajow dzialalnosci, w tym takze do
dziatalno$ci dydaktycznej, z uwzglednieniem ksztatlcenia na studiach stacjonarnych
I niestacjonarnych.

Koszty zakupu aparatury (416) oraz zakupu wartosci niematerialnych i prawnych (411-3),
niezaleznie od ich wartos$ci, finansowane w ramach dotacji na badania (mtodzi naukowcy,
potencjal badawczy, restrukturyzacja), projekty badawcze oraz innych dotacji zwigzanych
z dziatalno$cig badawcza, odnosi si¢ w 100% w koszty bezposrednie dziatalnosci badawczej

Uczelni.

Gléwnymi kosztami bezposrednimi sa wynagrodzenia wraz z pochodnymi, ktorych zakres
odnoszenia jest nastepujacy:
I.  Na dziatalno$¢ dydaktyczng i wychowawcza:
- nauczycieli akademickich, 1lacznie z  wynagrodzeniami za  godziny
ponadwymiarowe;
- promotoréw za ocene prac doktorskich oraz za oceng prac habilitacyjnych;
- pracownikow naukowo-technicznych zatrudnionych w celu wykonywania prac
pomocniczych w przygotowaniu i prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych;
- bezosobowy fundusz plac — umowy zlecenia, zawierane w celu prowadzenia zajgc
dydaktycznych.
II.  Naumowng dzialalno$¢ badawcza
- pracownikéw naukowo-technicznych i administracyjnych zatrudnionych do
realizacji tych prac;
- umowy z bezosobowego funduszu ptac 1 funduszu honorariow, zawierane w celu
pomocy w przygotowaniu 1 prowadzeniu umownej dziatalnosci badawcze;.
1. Na badania mtodych naukowcoéw i1 doktorantow:
- umowy z bezosobowego funduszu plac, zawierane w celu wykonania zadan
potrzebnych do realizacji badan.
IV.  Nautrzymanie potencjalu badawczego:
- pracownikow naukowo-technicznych, zatrudnionych do realizacji tych prac;
- umowy z bezosobowego funduszu plac, zawierane w celu wykonania zadan
potrzebnych do realizacji badan.

V. Na dziatalno$¢ badawcza — projekty badawcze:

26



- pracownikow naukowo-technicznych, zatrudnionych do realizacji tych prac;
- umowy z bezosobowego funduszu ptac i funduszu honorariéw, zawierane w celu
przygotowania i prowadzenia projektéw badawczych.
VI.  Na dzialalno$¢ pomocnicza:
- Dziat Poligrafii — wynagrodzenia pracownikéw administracji i obstugi;
- Wydawnictwo UKW — wynagrodzenia pracownikow.
VIl.  Na dziatalno$¢ socjalna:
- wynagrodzenia wraz z pochodnymi pracownikow administracji i obstugi
VIIl.  Na dzialalno$¢ bytowa:

- wynagrodzenia wraz z pochodnymi pracownikow administracji i obshugi.

W Uczelni wystgpuja nastepujace koszty, ktdre sa rozliczane kluczami, gdyz nie mozna ich

bezposrednio przypisa¢ na podstawowe dziatalnoSci:

Dziat Poligrafii  — 90% obcigza Wydawnictwo UKW;
5% obcigza dziatalno$¢ dydaktyczna;
5% obciaza koszty ogdlne

Koszt dodrukéw — 100% obcigza Wydawnictwo UKW.

Koszty ogdlne Uczelni sa to koszty zwigzane z zarzadzaniem UKW oraz organizacja i
obstugg poszczegbdlnych jednostek organizacyjnych.
W sklad wyzej wymienionych kosztow wchodza m. in.:
1) wynagrodzenia dyrekcji wraz z narzutami;
2) wynagrodzenia pracownikow administracji i obstugi wraz z narzutami, dotyczace
nastepujacych komorek organizacyjnych:
a) Dziat Dydaktyki,
b) Dzial Rekrutacji i Spraw Studenckich,
c) Biuro ds. Jakosci Ksztalcenia,
d) Biuro ds. Os6b Niepetnosprawnych,
e) Dzial Informatyzacji
f) Dzial Nauki,
g) Biuro Rektora
h) Dziat Kadr i Szkolenia,
1) Zespot Radcow Prawnych,
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)

k)
1)

m)
n)
0)
p)
q)

y)

Biuro Ochrony Informacji Niejawnych,

Biuro ds. Obronnych,

Inspektorat BHP i Ppoz,

Dzial Promocji i Biuro Prasowe,

Biuro Karier

Kancelaria Gléwna,

Dziat Zamowien Publicznych

Biuro Funduszy Europejskich 1 Wspotpracy z Regionem,
Dziat Inwestycji, Remontoéw i Eksploatacji,

Dzial Administracyjno-Gospodarczy,

Dziat Finansowy, Analiz i Planowania

Dziat Ptac

Dziat Ksiggowosci

Zespot Samodzielnych Stanowisk ds. Ewidencji i Inwentaryzacji
Biblioteka Gtéwna,

dziekanaty podstawowych jednostek organizacyjnych.

Wynagrodzenia te obejmuja takze wyptaty na rzecz pracownikow niebedacych

nauczycielami akademickimi za czas nieprzepracowany (np.: choroby), finansowane ze

srodkow Uczelni.

3) koszty zuzycia materialow biurowych, dotyczace zarzadu,

4) optaty pocztowe, telekomunikacyjne, dotyczace zarzadu,

5) amortyzacja srodkoéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych,

6) koszty reprezentacji i reklamy,

7) ubezpieczenia majatkowe,

8) koszty bezpieczenstwa i higieny pracy.

Zasady rozliczania Srodkow finansowych realizowanych z dotacji podstawowej

. Z dotacji podmiotowej na zadania zwiazane z ksztalceniem studentéw studiow

stacjonarnych, stacjonarnych studiow doktoranckich i kadr naukowych oraz

utrzymanie Uczelni:

1. Rozliczenie podstawowe
a) koszty wynagrodzen osobowych do wysokosci 94% ponoszonych kosztow

wynagrodzen w dziatalno$ci dydaktycznej
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b)

f)
9)

h)

)

K)

Sktadki ZUS-u od poz. 1l.a) do wysokosci 94% ponoszonych kosztow
narzutow ZUs w dziatalnosci dydaktyczne;j

Koszty wynagrodzen bezosobowych do wysokosci 94% ponoszonych
kosztow wynagrodzen w dziatalnosci dydaktycznej

Sktadki ZUS-u od poz. 1.c) do wysokosci 94% ponoszonych kosztow
narzutoéw ZUs w dzialalnosci dydaktycznej

Wylaczeniu podlegaja wynagrodzenia ponadwymiarowe (w ramach poz.
la i 1c) wyplacane w formie osobowej oraz bezosobowej za zajgcia
dydaktyczne na studiach stacjonarnych wraz z narzutami ZUS -
obcigzenie 100% ponoszonych kosztéw*.

odpis na ZFSS w wysokosci 100% planowanych kosztow;

Koszty energii, ustug komunalnych, ustug pocztowych, ushug
telekomunikacyjnych, wywozu nieczystosci, oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi, ochrony mienia (skorygowany wspotczynnikiem
0,86);

Koszt ustug edukacyjnych na studiach stacjonarnych w wysokosci 100%
ponoszonych kosztow;

Koszt stypendiow doktorskich i habilitacyjnych dla pracownikow w
wysokosci 100% ponoszonych kosztow;

Koszt stypendiow dla doktorantow w wysokosci 100% ponoszonych
kosztow;

Koszt przewodow doktorskich, habilitacyjnych 1 profesorskich w

wysokosci 100% ponoszonych kosztow;

* Wielko$¢ wyplaconych wynagrodzen ogoélem z narzutami ZUS
(poz.la, 1b, 1c, 1d, 1e) - (osobowych i bezosobowych) nie moze

przekroczy¢ 94% poniesionych kosztow wynagrodzen ogolem

2. Rozliczenie uzupelniajgce**

1)

Koszty remontow 1 konserwacji budynkoéw 1 urzadzen, ubezpieczenia
majatku, promocji, koszty zakupu ksigzek, czasopism dla Biblioteki UKW,
srodki czystosci, abonamenty programéw komputerowych w wysokosci

100% kosztow,

m) Koszt swiadczen na rzecz pracownikow w wysokosci 100% kosztow,
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n) Koszty Dysponentéw Srodkéw finansowych przyznanych w planie
rzeczowo-finansowym w 100% kosztow:

- Dziekanow Wydziatu,

**koszty w rozliczeniach uzupelniajacych dopelniaja koszty w rozliczeniu
podstawowym sfinansowane do wysokosci otrzymanej w kazdym roku dotacji
podstawowej,

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ 100% indeksacji rozliczen kosztow podstawowych 1
uzupetniajacych, poza ustalonym powyzej wspotczynnikiem. Oznacza to, ze
koszty te mozna rozliczy¢ w kazdym miesigcu w 100%, do momentu
uzyskania pelnego limitu realizowanych kosztow Uczelni sfinansowanych

dotacja.

I1. dotacji na zadania zwigzane ze stwarzaniem studentom i doktorantom bedacymi

osobami niepelnosprawnymi warunkow do pelnego udzialu w ksztalceniu:

a) do wysokosci poniesionych kosztow w roku wptywu dotacji.

I11.dotacji na dofinansowanie zadan projakosciowych:

a) do wysokosci poniesionych kosztow w roku wptywu dotacji.

Przychody uzyskiwane z dzialalno$ci posrednio zwigzanej z dzialalnoscia podstawowa

Uczelni stanowig pozostate przychody operacyjne.

S3 to migdzy innymi przychody z tytutu:

sprzedazy i likwidacji majatku trwatego,

otrzymanych odszkodowan, kar i grzywien,

otrzymanych darowizn,

rozwigzania rezerw 1 odpisania przedawnionych 1 umorzonych zobowigzan,

rozwigzania odpisow aktualizujacych,

uzysku ztomu,

zarachowania do przychodéw réwnowartosci odpisOw amortyzacyjnych od $Srodkéw
trwatych ruchomych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych otrzymanych nieodptatnie

lub finansowanych ze srodkow pozyskanych z roznych zrédet, takich jak miedzy innymi:
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Europejskie Fundusze Strukturalne, $rodkéw jednostek samorzadu terytorialnego, ich
zwigzkéw, srodkdw zagranicznych i innych,

— nieodptatnie otrzymanych ksiggozbioréw.

Koszty posrednio zwigzane z podstawowa dziatalnoscig Uczelni, stanowig pozostale koszty

operacyjne.

Sa to miedzy innymi koszty:

— sprzedazy 1 likwidacji majatku trwalego,

— zaplaconych kar, grzywien i odszkodowan,

— strat w $§rodkach trwatych,

— odpisania przedawnionych, umorzonych i nie$ciggalnych naleznosci, jezeli nie obcigzaja
one uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego ich wartosc,

— odpisu aktualizujgcego naleznosci,

— przecen i likwidacji ksigzek,

— inne koszty posrednio zwigzane z dziatalno$cig podstawowa Uczelni.

Ewidencje 1 rozliczenie kosztow prowadzi si¢ w ukladzie rodzajowym i réwnocze$nie
w uktadzie kalkulacyjnym z podzialem na poszczegdlne dzialalno$ci. Przeniesienie kosztow
na konta zespotu ,,5” nastgpuje réwnoczesnie z zapisem na kontach zespotu ,,4” poprzez
konto ,,Rozliczenie kosztow”. Koszty wspolne dla réznych rodzajow dziatalnosci, ktorych nie

mozna zaliczy¢ do kosztow bezposrednich, stanowig koszty posrednie Uczelni.

Rozliczenia kosztow posrednich dokonuje si¢ wskaznikiem proporcjonalnie do kosztow
bezposrednich dziatalno$ci. Wskazniki procentowe kosztéw — rézne dla poszczegodlnych

dziatalnosci — ustalane s3 w odrgbnym zarzadzeniu rektora.

4.12. Zasady ustalania wyniku finansowego na dzialalnosci finansowej

Trzeci czton rachunku zyskow i strat ujmuje nalezne, przypadajace na dany rok obrotowy,
przychody z operacji finansowych i koszty operacji finansowych. Skorygowanie wyniku
dziatalnosci operacyjnej o saldo przychodow i kosztow finansowych pozwala ustali¢ wynik
Z dziatalnosci.

Do przychodow i kosztow finansowych zalicza si¢ korzysci uzyskiwane z posiadania,
pozyczenia lub sprzedazy osobom trzecim aktywow finansowych (odsetki, wzrost wartosci

godziwej) oraz oplaty pobierane przez osoby trzecie za pozyczenie od nich $rodkow
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pienieznych, co powoduje powstanie zobowigzan finansowych (odsetki, prowizje, dyskonto),

a takze skutki utraty wartosci aktywow finansowych.

5. EWIDENCJA SRODKOW Z FUNDUSZY UNII EUROPEJSKIEJ

Dotacje otrzymywane z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej stanowia bezzwrotng
pomoc finansowa udzielang ze $rodkoéw publicznych réznym formom organizacji, w tym
szkolom wyzszym, celem wsparcia okre§lonego dzialania lub prowadzenia biezacej
dziatalnosci.
Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy, jako beneficjent srodkéw UE prowadzi
wyodrebniong ewidencj¢ ksiegowa dotyczaca realizowanych projektow, umozliwiajaca
identyfikacj¢ Srodkéw wydatkowanych na poszczegdlne zadania realizacji projektu oraz
wielkos$¢ kwot otrzymywanych na realizacj¢ projektu.
Po podpisaniu umowy o dofinansowanie w ksiegach rachunkowych UKW wyodrgbnia si¢
konta na potrzeby ewidencji danego projektu, a mianowicie:

— numer rachunku bankowego,

— konta rachunku bankowego celem rejestracji wplywu dotacji i wydatkow

ponoszonych w zwigzku z realizacjg projektu,

konta ksiggowe syntetyczne i analityczne kosztow 1 wydatkow zgodnie z kategoriami

zawartymi w budzecie projektu,

konta do rozliczen dotacji zgodnie z wnioskiem projektowym: konto przychodow
1 rozliczen miedzyokresowych przychodow.
Ujeciu w ewidencji ksiggowej funduszy strukturalnych podlegaja wydatki zawarte
we wniosku bedacym zatacznikiem do umowy o dofinansowanie projektu i speiniajace
nastepujgce warunki:

— zostaty poniesione w okresie kwalifikowalnosci wydatkow,

— s3 zgodne z kategoriami wydatkow wynikajacymi z postanowien umowy,

— sa niezbedne do realizacji projektu i zostaty poniesione w zwigzku z jego realizacja,

— zostaly wlasciwie udokumentowane,

— s3 zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa wspolnotowego 1 krajowego.
Ujeciu w ewidencji ksiggowej programow ramowych podlegaja koszty kwalifikowalne:

— rzeczywi$cie poniesione i zaksiggowane w ksiggach rachunkowych beneficjenta,

— poniesione w okresie trwania projektu, za wyjatkiem kosztow poniesionych

w zwigzku ze sprawozdaniami koncowymi,
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— poniesione wylgcznie dla osiggniecia celow i zamierzonych wynikow projektu,
— wskazane w szacunkowym budzecie ogdlnym umowy grantowej,
— wykazane jako koszty bezposrednie oraz koszty posrednie.
Dokumenty ksiegowe podlegajg archiwizacji zgodnie z wytycznymi wynikajgcymi z

przepisow szczegdtowych.

6. KSIEGI RACHUNKOWE

6.1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksigegi rachunkowe Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego prowadzone sa przy uzyciu

komputera w siedzibie Uczelni w Bydgoszczy przy ul. J. K. Chodkiewicza 30.

6.2. Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i biezaco.
Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciedlajg stan

rzeczywisty.

Ksiggi rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone bezblednie, jezeli wprowadzono do nich
kompletnie i poprawnie wszystkie zakwalifikowane do zaksiggowania w danym miesigcu
dowody ksiggowe, zapewniono ciaglto$¢ zapisOw oraz bezbtedno$¢ dziatania stosowanych

procedur obliczeniowych.

Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za sprawdzalne, jezeli umozliwiajg stwierdzenie poprawnosci

dokonanych w nich zapisow, stanéw oraz dzialania stosowanych procedur obliczeniowych.

Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone biezaco, jezeli pochodzace z nich informacje
pozwalaja na sporzadzenie w obowigzujagcym terminie sprawozdan finansowych i innych

sprawozdan, w tym deklaracji podatkowych, oraz dokonanie rozliczen finansowych.

6.3. Zasady tworzenia kont syntetycznych

Konta syntetyczne sa tworzone w celu ewidencjonowania zdarzen gospodarczych w sposob
zgodny z ustawg o rachunkowosci, a takze dla celéw prawidlowego sporzadzania sprawozdan

finansowych oraz innych wymaganych przepisami sprawozdan.
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Konta syntetyczne nalezy tworzy¢ w sposéb okreslony w Wykazie kont ksiggi gtownej
(ewidencja syntetyczna), nadajac im numery w ramach pierwszych trzech cyfr w numerze
konta.

Kazde konto syntetyczne powinno by¢ prawidlowo zdefiniowane w systemie finansowo-
ksiegowym jako konto:

— bilansowe, rozrachunkowe lub wynikowe,

— jednowalutowe lub dwuwalutowe.

6.4. Zasady tworzenia kont analitycznych

Konta analityczne sa tworzone w celu uszczegdtowienia informacji ujetych na kontach ksiegi
glownej, takze pomocniczo, dla przygotowywania sprawozdan finansowych oraz innych

wymaganych przepisami sprawozdan.

Konta analityczne nalezy tworzyé¢, nadajgc im numery poczawszy od czwartego miejsca
w numerze konta. Kazde konto analityczne powinno by¢ prawidlowo zdefiniowane

w systemie finansowo-ksiegowym oraz powigzane z wtasciwym kontem syntetycznym.

7. SPRAWOZDANIA FINANSOWE

Uczelnia sporzadza sprawozdanie finansowe zgodnie z art. 45 ust. 1 ustawy o rachunkowosci
na dzien konczacy rok obrotowy.

Rachunek zyskéw 1 strat sporzadza si¢ w wariancie poroOwnawczym, ze szczegOlowoscia
przewidziang w zalaczniku do ustawy o rachunkowosci.

Rachunek przepltywow pieni¢znych sporzadzany jest metoda posrednia.

Sprawozdanie finansowe sporzadzane jest w jezyku polskim 1 w walucie polskiej.

8. BADANIE I OGLASZANIE SPRAWOZDAN FINANSOWYCH

Sprawozdanie finansowe Uczelni zbadane przez bieglego rewidenta i1 zatwierdzone przez
Senat podlega ogloszeniu w ogdlnokrajowym dzienniku urzgdowym ,,Monitor Sadowy i
Gospodarczy”.

Biegly rewident wybierany jest zgodnie z art. 66 Ustawy o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r.,

poz. 330 z p6zn. zm.).
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9. PRZECHOWYWANIE | OCHRONA DANYCH

Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe podlegajg trwatemu przechowywaniu.

Pozostate zbiory przechowuje si¢ co najmniej przez okres:

— ksiegi rachunkowe — 5 lat,

— karty wynagrodzen — w sposéb trwaty,

— dowody ksiegowe zwigzane z obrotem materiatlowym nie krocej niz do dnia rozliczenia
0s0b, ktorym powierzono sktadniki tych aktywow,

— dokumenty dotyczace reklamacji — 1 rok po uplywie rekojmi lub rozliczenia tej
reklamacji,

— dokumenty inwentaryzacyjne — 5 lat,

— pozostate dowody ksiggowe i dokumenty — 5 lat

z wylaczeniem dokumentdéw, co do ktorych okres przechowywania jest okreslony z gory, np.

projekty finansowane ze $rodkow Komisji Europejskiej zgodnie z umowg oraz wytycznymi

danego projektu (jednak nie krocej niz 5 lat).

Okresy przechowywania ustalone wyzej oblicza si¢ od konca roku nastgpujacego po roku

obrotowym, ktorego dane zbiory dotycza.

10. OPIS SYSTEMOW PRZETWARZANIA DANYCH KSIEGOWYCH I
PLACOWYCH | ICH ZABEZPIECZENIA

Nadzoér nad systemem SIMPLE.ERP sprawuja administratorzy odpowiedzialni za
zapewnienie bezpieczenstwa danych systemu, zarowno jesli chodzi o dostgp o0séb
nieuprawnionych, jak i archiwizacj¢ oraz przechowywanie danych.

System SIMPLE.ERP jest systemem wspomagajacym zarzadzanie Uczelnig, systemem
zintegrowanym i zawiera obstuge finanso6w 1 obrotu towarowego.

W sklad systemu wchodzg moduty z nastepujacych grup tematycznych: Finanse, Personel,
Obrét Towarowy, Majatek trwaty, Budzetowanie, Zarzadzanie projektami.

Przetwarzanie w systemie odbywa si¢ po stronie klienta.

Zabezpieczenie dostepu do danych w SIMPLE.ERP realizowane jest na dwoch poziomach:

— poziomie danych bazy SQL,

— poziomie aplikacji.
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Warunkiem uruchomienia systemu przez uzytkownika jest zdefiniowanie jego uprawnien na

obu tych poziomach (dzieje si¢ to rownoczes$nie).

Poziom aplikacji pozwala na zdefiniowanie dwoch rodzajow uprawnien:

— prawa do funkcji,

— prawa do zasobow.

Prawa do funkcji okreslaja, czy operator moze wykona¢ dang czynnos$¢ ( bez wzgledu na to

jakiego obiektu dotyczy), np. wystawiane faktur.

Wszystkie funkcje systemu chronione sg prawami.

Prawa do zasobow pozwalaja na zdefiniowanie indywidualnych uprawnien uzytkownikow

dla r6znych obiektow.

SIMPLE.ERP przewiduje nadawanie praw indywidualnych do nastepujacych zasobow:

— prawa do obrotow na kontach,

— prawa do Kas,

— prawa do folderow z dekretami ksiegowymi,

— prawa do magazynow.

Aby uruchomi¢ jeden z modutow systemu SIMPLE.ERP uzytkownik musi podaé trzy

(cztery) hasta dostepu:

— hasto startowe komputera i/lub uzytkownika systemu Windows,

— hasto do bezpiecznego potaczenia z wtasciwg siecig informatyczng (VPN),

— hasto dostgpu do systemu SIMPLE.ERP okre$lajace uprawnienia uzytkownika
(mozliwos$¢ korzystania z wybranych modutéw systemu, a w ramach tych modutéw z
poszczegbdlnych opcji).

Codziennie, w godzinach nocnych system backupoéw wykonuje na serwerze automatycznie

skompresowang kopi¢ bezpieczenstwa zbioréw danych systemu SIMPLE.ERP.

Dzienne kopie z serwera przenoszone s3 na inny,

Przetwarzanie w tym systemie przebiega w dwdch warstwach:

- czes¢ kliencka realizowana przez program ssystem.exe,

- czg$¢ serwerowa realizowana za posrednictwem procedur wbudowanych w bazie danych.

Szczegotowy opis funkcji systemu wraz z ich opisem znajduje si¢ w dokumentacji uzytkowe;j

oraz systemie pomocy.
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