Zarzadzenie Nr 53/2022/2023
Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
z dnia 10 maja 2023 r.

w sprawie zasad skladania i archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu
Archiwum Prac Dyplomowych (APD) oraz sprawdzania prac dyplomowych z wykorzystaniem
Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA).

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2), art. 76 ust. 4 i art. 351 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o

szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz. 742 z p6zn. zm.) oraz § 15 ust. 1 pkt 7)

rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w sprawie studiow

(Dz.U.z 2018 ., poz. 1861 ze zm.)

zarzadzam,

co nastepuje:

§1

1. Od roku akademickiego 2023/2024 student przed przystgpieniem do egzaminu dyplomowego

zobowigzany jest do:

1)

2)

ztozenia druku rejestracji pracy dyplomowej w Biurze Obstugi Studenta, przed egzaminem

dyplomowym (zalgcznik nr 4);

wprowadzenia pracy do systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD) - najpdzniej w

terminie trzech dni roboczych od ztozenia przez studenta druku rejestracji pracy dyplomowej

w BOS:

a) wersji elektronicznej pracy dyplomowej wraz z podpisanym zeskanowanym
o$wiadczeniem, ze praca zostata napisana samodzielnie i nie byta wcze$niej przedmiotem
procedur zwigzanych z uzyskaniem tytulu zawodowego w wyzszej uczelni oraz, ze
wydrukowana wersja pracy dyplomowe;j jest identyczna z wprowadzong do systemu APD
wersja elektroniczng oraz o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na udostepnienie przez
Uniwersytet pracy dyplomowej dla potrzeb dziatalnosci badawczej i dydaktycznej
(Zatacznik nr 1);

b) nazwa pliku bedacego praca dyplomowa zawiera imi¢ i nazwisko autora pracy oraz numer
albumu. Zalaczniki niebedace integralng czgécig drukowanej pracy nalezy wprowadzi¢ do
systemu APD jako ponumerowane i spakowane do jednego pliku archiwum (ZIP, RAR,
12);



C) streszczenia pracy dyplomowej w jezyku polskim albo w jezyku pracy i w jezyku
polskim;

d) stow kluczowych pracy dyplomowej w jezyku polskim albo w jezyku pracy i w jezyku
polskim;

3) zlozenia 1 egzemplarza pracy dyplomowej w BOS w wersji, zatwierdzonej przez promotora, z
numerami kontrolnymi wydrukowanej z systemu APD nie p6zniej niz na siedem dni przed
planowang datg egzaminu dyplomowego.

Student drukuje pracg dyplomowa z systemu APD po jej zaakceptowaniu w tym systemie przez

promotora.

Strony pracy dyplomowej wydrukowanej z systemu APD opatrzone sa numerami kontrolnymi.

Wersja drukowana pracy dyplomowej przeznaczona do akt osobowych studenta odpowiada

nastepujacym wymogom:

1) wydruk dwustronny, strony w formacie A4 - trwale zlaczone ze sobg i zabezpieczone
miekkimi oktadkami ochronnymi;

2) oprocz zawartosci merytorycznej wersja drukowana pracy dyplomowej zawiera:

a) strone tytutowa wypelniong zgodnie ze wzorem zawartym - Zatacznik nr 2;

b) streszczenie pracy w jezyku polskim albo w jezyku pracy i jezyku polskim — nie wigcej
niz 1000 znakow oraz stowa kluczowe w jezyku polskim albo w jezyku pracy i w jezyku
polskim — maksymalnie 10 stow - (Zalacznik Nr 3);

¢) skan podpisanego oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. § 1 ust. 1 pkt 2 a.

§2
Pracownik BOS po otrzymaniu druku rejestracyjnego pracy dyplomowej studenta wprowadza do
systemu USOS:
1) tytut pracy dyplomowej w jezyku polskim albo w jezyku pracy i w jezyku polskim;
2) imig (imiona) i nazwisko promotora;
3) imig¢ (imiona) i nazwisko recenzenta (recenzentow).
Student, w ciggu trzech dni od ztozenia druku rejestracji pracy, zobowigzany jest do sprawdzenia
w systemie APD tytulu pracy dyplomowej w jezyku polskim albo w jezyku pracy i w jezyku

polskim. Jesli tytul w systemie nie jest tozsamy z tytutem pracy, wyjasnia to w BOS.

§3
Promotor, po wprowadzeniu przez studenta pracy dyplomowej do systemu APD, zobowiazany jest
do:
1) sprawdzenia poprawnosci i zatwierdzenia danych, o ktorych mowa w § 2 ust. 1;
2) przestania pracy dyplomowej do Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA);

3) pobrania w systemie APD raportéw z badania pracy dyplomowe;j;



4) analizy wynikow raportow (ogdlnego i szczegdtowego);

5) wydrukowania i podpisania wypelnionego raportu ogélnego z badania pracy dyplomowej
wygenerowanego przez system JSA,

6) zlozenia w BOS podpisanego raportu z badania pracy dyplomowej w terminie trzy dni przed
wyznaczong datg egzaminu dyplomowego.

Promotor po sprawdzeniu pracy dyplomowej przez system JSA, zaakceptowaniu wyniku badania

otrzymaniu zwrotnego raportu z badania pracy dyplomowej podejmuje decyzje o dopuszczeniu

pracy dyplomowej do kolejnego etapu:

1) w przypadku, pozytywnej oceny raportu promotor kieruje prace do recenz;ji;

2) po uzyskaniu pozytywnej oceny promotora, pracownik BOS potwierdza termin egzaminu
dyplomowego;

3) w przypadku stwierdzenia w pracy dyplomowej istotnych podobienstw wykrytych w ramach
weryfikacji, ktore jednak nie nosza znamion plagiatu, promotor podejmuje decyzje o
niedopuszczeniu pracy do obrony i Kieruje prace dyplomowa do poprawy;

4) po poprawie student wgrywa prac¢ do systemu APD, po pozytywnej decyzji promotora, praca
moze by¢ przedmiotem dalszego postgpowania;

5) w przypadku stwierdzenia w pracy dyplomowej istotnych podobienstw oraz nieuprawnionych
zapozyczeh z innych tekstow, stanowiacych podstawe do podejrzenia o popetienie plagiatu,
promotor podejmuje decyzje o niedopuszczeniu pracy do obrony i niezwlocznie powiadamia o
zaistniatym fakcie dyrektora kolegium w celu przekazania sprawy do Prorektora ds.
Studenckich i Jakosci Ksztalcenia.

W przypadku, o ktorym mowa w §3 ust. 2 pkt 3 i pkt 5 promotor nie przesyta pracy do recenzji.

Przed egzaminem dyplomowym, w przypadku, o ktorym mowa w §3 ust. 2 pkt 1), promotor i

recenzent (recenzenci) zobowigzani sg do:

1) wypelnienia oraz zatwierdzenia w systemie APD formularza oceny pracy dyplomowej;

2) zalgczenie do dokumentacji studenta przed egzaminem dyplomowym wydrukowanych i
podpisanych recenzji.

W przypadku stwierdzenia przez recenzenta pracy dyplomowej nieuprawnionych zapozyczen z

innych tekstow, stanowigcych podstawe do podejrzenia o popeienie plagiatu, powiadamia on

niezwlocznie o zaistniatym fakcie Dyrektora kolegium, ktéry powoluje kolejnego recenzenta. Po
ewentualnym potwierdzeniu podejrzenia o popetnienie plagiatu dyrektor kolegium przekazuje
sprawe do Prorektora ds. Studenckich i Jakosci Ksztatcenia.

Promotor przed egzaminem zobowiazany jest do sprawdzenia, czy praca dyplomowa studenta i

dane, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 pkt 2) zostaly prawidlowo wprowadzone do systemu APD.



§4

1. Po spelieniu wymogoéw okreslonych w regulaminie studiow, dyrektor kolegium zatwierdza sktad
komisji i termin egzaminu dyplomowego.

2. Pracownik BOS wprowadza do systemu USOS sktad komisji zatwierdzonej przez dyrektora
kolegium.

3. Przed egzaminem dyplomowym pracownik BOS zobowigzany jest do sprawdzenia:

1) czy status pracy w systemie APD na koncie studenta zawiera informacj¢, ze ,,praca jest
gotowa do obrony”;

2) czy w BOS zostaly zlozone wydrukowane wersje recenzji, podpisane przez promotora i
recenzenta (recenzentéw);

3) czy w BOS zostat ztozony podpisany przez promotora raport z badania pracy dyplomowej
przez JSA,

4) czy wydrukowana praca z systemu APD zawiera numery kontrolne stron.

4. Pracownik BOS wydaje wydrukowany z systemu USOS formularz protokotu egzaminu
dyplomowego wylacznie po stwierdzeniu, ze zostaly spetnione wszystkie warunki okreslone w
ust. 3.

5. Uzupetniony i podpisany protokdt z egzaminu dyplomowego przechowywany jest w teczce akt

studenta.

§5
Traci moc Zarzadzenie Nr 28/2019/2020 Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego z dnia 9
grudnia 2019 r. w sprawie zasad sktadania i archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem
systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD) oraz sprawdzania prac dyplomowych z
wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA).

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2023 r.

Rektor

prof. dr hab. Jacek Wozny



Zalgcznik nr 1

do Zarzqdzenia Nr 53/2022/2023
Rektora UKW

z dnia 10 maja 2023 r.

typ studiow i forma ksztatcenia

OSWIADCZENIE*

autora pracy dyplomowej **

Swiadoma(y) odpowiedzialnoéci prawnej os$wiadczam, ze praca dyplomowa

(tytut pracy dyplomowej w jezyku polskim / jezyku pracy i jezyku polskim)
zostata wykonana samodzielnie i nie zawiera tresci uzyskanych w sposéb niezgodny z

obowigzujgcymi przepisami.
Oswiadczam réowniez, ze:

1) przedstawiona praca nie byta wczesniej przedmiotem procedur zwigzanych z
uzyskaniem tytutu zawodowego w uczelni;
2) drukowana wersja pracy dyplomowej jest identyczna z wprowadzong do systemu

APD wersjg elektroniczna.

(podpis studenta)

Bydgoszcz, dn. ....ceeveeeeieeieenne

Wyrazam zgode /nie wyrazam zgody*** na udostepnienie przez Uniwersytet pracy dyplomowej dla
potrzeb dziatalnosci badawczej i dydaktyczne;.

Bydgoszcz, dn. ...ceeveeveeveene

(podpis studenta)
* wypetni¢ drukowanymi
**w przypadku zbiorowej pracy dyplomowej, dotgcza sie oswiadczenia kazdego ze wspotautoréw pracy dyplomowej
*** niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 2
do Zarzgdzenia Nr 53/2022/2023
Rektora UKW
z dnia 10 maja 2023 r.
UNIWERSYTET KAZIMIERZA WIELKIEGO

Kolegium .......

WYDZIAL/INSTYTUT oottt st ses e s sensasnsenas

(nralbumu)

TEMAT PRACY LICENCJACKIEJ (INZYNIERSKIEJ)/MAGISTERSKIEJ *

Praca magisterska/licencjacka/inzynierska napisana pod kierunkiem

(tytut/stopien naukowy imie i nazwisko promotora)

BYDGOSZCZ .......oovvuvevivinnne

* w przypadku prac dyplomowych w jezyku obcym nalezy dotgczy¢ drugi egzemplarz strony tytutowej z tematem pracy
wpisanym w jezyku pracy



Zatgcznik nr 3

do Zarzqdzenia Nr 53/2022/2023
Rektora UKW

z dnia 10 maja 2023 r.

Streszczenie pracy dyplomowej *

Temat pracy dyplomowej

IMIE I NAZWISKO QUEOIA PraCy: coviviiieiiiece e sttt ettt se st seste st st et s b et se et ase st sbe st see e sessesbesesseseananestesees
N @IDUMIUL Lottt et et et et ese et ste st esesesbes beseebeatasease et abe st s sensanses et ansereanas

Imie i nazwisko promotora pracy:

* w przypadku prac dyplomowych w jezyku obcym nalezy dotgczy¢ drugi egzemplarz dokumentu z tematem pracy
dyplomowej, streszczeniem pracy dyplomowej i stowami kluczowymi w jezyku pracy



Zalgcznik nr 4

do Zarzqdzenia Nr 53/2022/2023
Rektora UKW

z dnia 10 maja 2023 r.

typ studiow i forma ksztatcenia

REJESTRACJA PRACY DYPLOMOWE)

Uprzejmie prosze o dokonanie rejestracji pracy dyplomowej:
Tytut pracy dyplomowej (w jezyku
POISKIM ).ttt st r et s st s b et see b ene

Imie (imiona) i NAZWISKO PrOMOTOIa ....c.cccceieieree ettt ettt b e st b as s st ss s sasebesss b enssaanas

Imie (imiona) i nazwisko recenzenta

(FECENZENTOW).c.ceecve vttt et ettt e aer st sre e e s

Proponowany termin egzaminu dyploOMOWEEO .........ccceveveeeeeeeereeeeeeeeereeeeevenanens
saipdsoreos oo podpissdens
Akceptuje:

.......... data pleczemmlenna

i podpis dyrektora kolegium



