Organizacja sesji zaliczeniowo-egzaminacyjnej
w Kolegium 11

Podstawy prawne:
1. Zarzadzenie Nr 54/2020/2021 Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego z dnia 9 marca
2021 r. w sprawie organizacji roku akademickiego 2021/2022;

2. Regulamin studiow UKW wprowadzony Uchwala Senatu Uniwersytetu Kazimierza
Wielkiego Nr 24/2020/2021 z dnia 27 kwietnia 2021r.;

3. Zarzadzenie Nr 97/2011/2012 Rektora UKW z dnia 29 sierpnia 2012 r. w sprawie
elektronicznego wprowadzania ocen i zaliczen przez nauczycieli akademickich w systemie
USOSweb.

1. Zajecia dydaktyczne

1.1. Termin trwania zaje¢ dydaktycznych okresla corocznie Zarzadzenie Rektora w
sprawie organizacji procesu ksztalcenia.

1.2. Zaliczeniu podlegaja wszystkie formy zaje¢ przewidziane programem studiow

1.3. Zaliczenia zaje¢ niekonczacych si¢ egzaminem lub zaliczeniem z oceng dokonuje si¢
przez wpisanie do protokotow zaliczefn zamieszczonych w USOSweb wyrazu ,,zal.”, a
konczacych si¢ zaliczeniem z oceng przez wpisanie oceny wedlug skali ocen :bardzo
dobry — 5,0 ; dobry plus — 4,5; dobry — 4,0; dostateczny plus — 3,5; dostateczny — 3,0;
niedostateczny — 2,0.

1.4. Zaliczenia praktyk przewidzianych programem studiéw dokonuje opiekun praktyk na
podstawie opinii z miejsca odbywania praktyki

1.5. Zaliczenie z seminarium dyplomowego w ostatnim semestrze/roku studiow nastepuje po
ztozeniu przez studenta pracy dyplomowej. W przypadku braku akceptacji danych przez
kierujacego pracag w systemie APD zaliczenie seminarium dyplomowego zostaje
anulowane.

1.6. Student z niepetlnosprawnoscia moze za posrednictwem DON zglosi¢ na poczatku
semestru osobie prowadzacej dane zajecia swoje preferencje w zakresie formy
zaliczenia (ustna/pisemna) oraz swoje potrzeby w zakresie uczestniczenia podczas
zaliczenia osoby trzeciej (np. asystenta osoby z niepetnosprawnoscig lub tlumacza
jezyka migowego).

1.7. O uzyskanych wynikach zaliczen prowadzacy zajecia informuje studentow
niezwlocznie — nie p6zniej niz na S dni przed terminami poprawkowymi.

1.8. Zaliczenia powinny by¢ realizowane w ostatnim tygodniu zajeé dydaktycznych.

Termin zaliczenia poprawkowego nalezy ustali¢ w czasie sesji nie po6zniej niz 3 dni przed terminem
egzaminu. Na wniosek prowadzacego w uzasadnionych przypadkach Dyrektor Kolegium
moze wyrazi¢ zgode na zmian¢ terminu zaliczenia zajec.

1.9. W przypadku nieuzyskania zaliczenia zaje¢, dla ktorych nie przewidziano egzaminu
student moze ubiegac si¢ 0 wyznaczenie terminu zaliczenia w trybie poprawkowym do
konca sesji egzaminacyjnej.

1.10.W przypadku nieprzystapienia studenta do zaliczenia w wyznaczonym terminie bez
usprawiedliwienia, osoba prowadzaca zajecia wpisuje ocen¢ niedostateczng lub w przypadku
zaliczenia zaje¢ niekonczacych si¢ zaliczeniem z oceng wyraz “nzal”.

1.11. Jesli student podwaza obiektywizm badz prawidtowos¢ przebiegu zaliczenia zajg¢, ma
prawo w terminie 7 dni od terminu zaliczenia zwrdci¢ si¢ do Zastepcy ds. ksztatcenia
z prosba o komisyjne przeprowadzenie zaliczenia zajec.



1.12.

1.13.

1.14.

Uzyskanie zaliczenia komisyjnego zaje¢¢, ktére koncza si¢ egzaminem, daje
studentowi prawo do egzaminu i egzaminu poprawkowego.

Negatywny wynik komisyjnego zaliczenia zajg¢ nie wyklucza powtarzania zajeé z
wpisem warunkowym.

Zaliczenie komisyjne zaje¢ odbywa si¢ przed komisjg, w sklad ktérej wchodzg
Zastepca ds. Ksztalcenia lub osoba przez niego wskazana jako przewodniczacy oraz
dwoch wskazanych przez niego specjalistéw z zakresu dyscypliny, do ktorej
przypisane s3 zajecia

2. Sesja egzaminacyjna

1.1.

1.2.

1.3.
1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

Terminy sesji egzaminacyjnej okresla corocznie Zarzadzenie Rektora w sprawie
organizacji procesu ksztalcenia.

Zastepca ds. ksztalcenia ustala harmonogram egzamindw w sesji egzaminacyjnej w
porozumieniu z wlasciwym organem samorzadu studentow.

W ciggu jednego dnia moze si¢ odby¢ tylko jeden egzamin.

Liczba egzamindéw w semestrze nie moze przekroczy¢ pigciu, z wylgczeniem
przypadkéw powtarzania zaje¢ z wpisem warunkowym badz realizacji roznic
programowych przez studenta.

Warunkiem przystapienia do egzaminu jest posiadanie zaliczenia z danych zajec,
jezeli przewiduje to program studiow.

O uzyskanych wynikach egzaminéw prowadzacy zajecia informuje studentow
niezwlocznie i wpisuje wyniki do protokolu w systemie USOSweb - nie p6zniej niz
na 5 dni przed rozpoczeciem sesji poprawkowej.

Student ma mozliwo$¢ wczesniejszego sktadania egzaminu w tzw. terminie zerowym,
uzgodnionym z egzaminatorem pod warunkiem wcze$niejszego otrzymania zaliczenia.

Whniosek o taki termin sklada do Zastepcy ds. Ksztalcenia student lub egzaminator i
merytorycznie argumentuje. . Egzamin w tzw. terminie zerowym moze oby¢ si¢ nie wczesniej
niz w ostatnim tygodniu semestru. W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu

w tzw.

terminie zerowym studentowi przystluguje prawo do sktadania jednego egzaminu

poprawkowego w sesji poprawkowej

1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

Student z niepelnosprawnoscia moze zglosi¢ za posrednictwem DON na poczatku
semestru osobie prowadzacej dane zajecia swoje preferencje w zakresie formy
egzaminu (ustna/pisemna) oraz swoje potrzeby w zakresie uczestniczenia podczas
egzaminu osoby trzeciej (np. asystenta osoby z niepetnosprawnoscia, thumacza jezyka
migowego).

Student w terminie 14 dni od ogloszenia wynikéw w systemie USOSweb ma prawo
wgladu do ocenionej pracy pisemne;.

Studentowi, ktory bez usprawiedliwienia nie przystgpit do egzaminu w wyznaczonym
terminie mimo uzyskanego wczesniej zaliczenia albo do wyznaczonego terminu
egzaminu nie uzyskatl zaliczenia, nauczyciel egzaminujacy wpisuje oceng
niedostateczng.

W przypadku, gdy student opuscit termin egzaminu z waznych przyczyn i
usprawiedliwil niezwlocznie swoja nieobecnos¢, Dyrektor Kolegium wyznacza drugi
termin bez utraty prawa do terminu poprawkowego.



1.12.

1.13.

1.14.

1.15.

1.16.

1.17.

1.18.

1.19.

1.20.
1.21.
1.22.

1.23.

1.24.

1.25.

1.26.
a.
b.
C.

W przypadku diugotrwatej choroby studenta Dyrektor Kolegium moze ustali¢
indywidualny harmonogram egzaminow.
Na wniosek studenta kwestionujgcego warunki, w jakich odbyl si¢ egzamin, badz
obiektywno$¢ uzyskanej oceny, Dyrektor Kolegium rozstrzyga o przeprowadzeniu
egzaminu komisyjnego.
Whiosek powinien by¢ ztozony w ciggu 7 dni od daty ogloszenia wyniku egzaminu
poprawkowego.
Egzamin komisyjny powinien si¢ odby¢ w terminie 7 dni od daty zlozenia wniosku
przez studenta.
Egzamin komisyjny odbywa si¢ przed komisjg zlozong z Dyrektora Kolegium lub
osoby przez niego wskazanej jako przewodniczacego komisji oraz dwoch cztonkéw
wskazanych przez Zastepce ds. Ksztalcenia sposréod nauczycieli akademickich
reprezentujgcych wilasciwg dla zaje¢ dyscypling naukowa/artystyczng. Forme
egzaminu komisyjnego ustala przewodniczacy komisji.
Uczestnikiem egzaminu komisyjnego na prawach obserwatora bez prawa
uczestniczenia w glosowaniu moze by¢, za zgoda studenta, nauczyciel akademicki,
ktory wystawil ocene weryfikowang w trybie komisyjnym.
W egzaminie komisyjnym moze wziag¢ udzial obserwator wskazany przez studenta,
bez prawa uczestniczenia w gtosowaniu
W przypadku studenta z niepelnosprawnoscia dopuszcza si¢ na jego wniosek
mozliwo$¢ uczestnictwa w egzaminie komisyjnym osoby trzeciej (np. asystenta osoby
z niepetnosprawnoscia , thumacza jezyka migowego).
Z przeprowadzonego egzaminu komisyjnego sporzadza si¢ protokot.
Ocena niedostateczna z egzaminu komisyjnego jest ostateczna.
Student, ktory nie spelnitl wszystkich wymagan przewidzianych planem studiow
danego semestru/roku, moze uzyska¢ warunkowe zaliczenie i zosta¢ warunkowo
wpisany na kolejny semestr/rok studiow, jezeli liczba niezaliczonych zaje¢ nie
przekracza 2.
Prawo do warunkowego zaliczenia nie dotyczy studenta ostatniego semestru/roku
studiow.
W szczegbdlnych przypadkach o powtarzaniu zajg¢ z wpisem warunkowym
dotyczacym wiekszej liczby zaje¢ decyduje Dyrektor Kolegium.
Powtarzanie zaj¢¢ z wpisem warunkowym moze trwacé rok.
Student moze uzyska¢ warunkowe zaliczenie semestru/roku studidéw nie wigcej niz:
trzy razy w trakcie studiow I stopnia;
raz w trakcie studiéw II stopnia;
cztery razy w trakcie studiow jednolitych magisterskich;

3. Administracyjne zadania nauczyciela akademickiego

3.1

3.2.

Nauczyciel akademicki po przeprowadzeniu zaliczenia/egzaminu zobowiazany
jest do wpisania zaliczen/ocen w elektronicznych protokolach zaliczeniowych i
egzaminacyjnych w systemie USOSweb w ciagu 2 dni od daty ogloszenia wynikéw
zaliczen/egzaminow.

Po uptywie 5 dni od zakonhczenia sesji egzamindéw poprawkowych nastgpuje
zablokowanie mozliwosci wpisywania zaliczen/ocen przez nauczycieli akademickich
dla studiow stacjonarnych. Zmiana terminu zakonczenia elektronicznego wpisywania

3



3.3.

ocen i zaliczen w systemie USOSweb jest mozliwa wylacznie na pisemng prosbe
nauczyciela akademickiego skierowang do kierownika Biura Obstugi Studentow..
Nauczyciel akademicki ma obowigzek wyznaczaé¢ terminy zaliczen/egzamindw
wylacznie w okresie trwania sesji egzaminacyjnej/sesji egzamindw poprawkowych,
zgodnie z organizacja roku akademickiego w Uniwersytecie Kazimierza Wielkiego.



