Zarzadzenie Nr 38/2021/2022
Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
z dnia 14 marca 2022 r.

zmieniajace Zarzadzenie Nr 77/2020/2021 Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
z dnia 2 czerwca 2021 r. w sprawie Regulaminu dotyczacego krajowych i zagranicznych
wyjazdow pracownikéw Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego oraz zasad finansowania
kosztow wyjazdow krajowych i zagranicznych osob niebedacych pracownikami uczelni.

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz.U. z 2021 r. poz. 478 z p6zn. zm.)

zarzadzam,

co nastepuje:

§1

W zalaczniku Zarzadzenia Nr 77/2020/2021 Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego z
dnia 2 czerwca 2021 r. w sprawie Regulaminu dotyczacego krajowych i zagranicznych
wyjazdow pracownikow Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego oraz zasad finansowania
kosztow wyjazdow krajowych 1 zagranicznych o0so6b niebedacych pracownikami uczelni
wprowadzam nastepujgce zmiany:

1. W zalaczniku nr 1 do zarzadzenia:
1) w § 3 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3.W przypadku wyjazdow dotyczacych dziatalnosci naukowej trwajacych powyzej 2 dni
lub udziatu w konferencji naukowej (nawet jednodniowej), przed wyjazdem i wypetnieniem
dokumentu delegacji (zatacznik nr 1) nalezy ztozy¢ do Dziatu Nauki:

1) wypetniony wniosek wyjazdowy dotyczacy dziatalnosci naukowej (zatacznik nr 2)

2) inne wymagane dokumenty w zaleznos$ci od rodzaju wyjazdu (plan kwerendy, plan
badan terenowych, informacje o konferencji, dane do przelewu optaty konferencyjne;j
lub nr rachunku do przelewu optaty konferencyjnej, informacje o przyznanym
stypendium, zaproszenie na staz naukowy, plan pobytu na stazu)”

2) w § 3 po ust. 6 dodaje si¢ ust. 6a w brzmieniu:

»0a. W przypadku wyjazdow krajowych na staz, elementem rozliczenia wyjazdu jest
przedtozenie w Dziale Nauki sprawozdania merytorycznego z odbycia stazu, wraz z opinia
jednostki  przyjmujacej,  zaakceptowane  przez  bezposredniego  przelozonego,
Dziekana/Dyrektora Instytutu”



3) w § 6 w ust. 1 pkt 1) otrzymuje brzmienie:

,,1) Po ztozeniu pelnej dokumentacji i pozytywnym zaopiniowaniu wniosku/projektu umowy
przez Prorektora ds. Rozwoju 1 Wspdlpracy, osobie wyjezdzajacej za granice - w przypadku
finansowania wyjazdu - zostanie wydana notatka z przyznang kwota dewiz na pokrycie
kosztow diet/noclegdw/przejazdéw za granicg itp. Kazdy wyjazd jest zglaszany do Dziatu
Kadr i Szkolenia przez pracownika Biura Wspoétpracy Miedzynarodowe;j.”

4) w § 6 w ust. 2 pkt 1 lit. ¢) otrzymuje brzmienie:

»C¢) W przypadku wyjazdow na staze trwajace powyzej 1 miesigca (w szczegoOlnosci
finansowanych ze $rodkéw zewnetrznych) - uzyskanie oprocz bezposredniego przetozonego
pisemnej akceptacji Dziekana/Dyrektora lub kierownika projektu oraz Prorektora ds.
Rozwoju i Wspotpracy na sprawozdaniu merytorycznym przed jego dostarczeniem do Biura
Wspolpracy Migdzynarodowe;”

5) po § 9 dodaje si¢ § 9a w brzmieniu:

»§ 9a

1. Zmiana w realizowanej podrozy stuzbowej, zarowno krajowej jak i zagranicznej lub jej
przerwanie w odniesieniu do planu okreslonego we wniosku wyjazdowym wymagaja
zgody bezposredniego przetozonego Dziekana/Dyrektora, wlasciwego prorektora oraz
kierownika projektu, jesli wyjazd jest realizowany w jego ramach.

2. Koszty zwiazane z przerwaniem podrozy stuzbowej nie sg rozliczane w ramach delegacji.”

2. Zalacznik nr 6b otrzymuje brzmienie okreSlone zalgcznikiem nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Jacek Wozny



