
Zasady organizacji zajęć dydaktycznych odbywających się poza terenem 

Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego  

przyjęte przez Radę Kolegium II w dniu 6 grudnia 2024 

 

Dotyczy: 

1. Zajęcia dydaktyczne odbywające się poza UKW ujęte w programie studiów.  

2. Zajęcia dydaktyczne obywające się poza UKW nie ujęte w programie studiów. 

Opis postępowania: 

1. Zajęcia odbywają się w miejscu i w czasie wyznaczonym przez prowadzących zajęcia, zgodnie 

z zatwierdzonym przez koordynatora zajęć sylabusem oraz harmonogramem.  

2. Nadzór prawny, administracyjny i merytoryczny nad zajęciami dydaktycznymi poza UKW 

prowadzonymi na kierunkach w ramach Kolegium II sprawują prowadzący zajęcia, ich 

bezpośredni przełożeni, Zastępcy ds. kształcenia poszczególnych wydziałów oraz Dyrektor 

Kolegium II.  

3. Prowadzący zajęcia składa pisemny wniosek dotyczący przeprowadzenia zajęć odbywających się 

poza UKW do Zastępcy ds. kształcenia (załącznik 1) z co najmniej tygodniowym wyprzedzeniem.  

4. Prowadzący zajęcia informuje studentów o planowanym wyjściu z co najmniej tygodniowym 

wyprzedzeniem.  

5. Prowadzący zajęcia informuje studentów o ewentualnych ryzykach związanych z tymi zajęciami. 

W razie potrzeby zobowiązany jest uprzedzić studentów o konieczności i sposobie dostosowania 

odzieży i obuwia do przewidywanych warunków w terenie. W przypadku organizowania zajęć 

w miejscach zazwyczaj niedostępnych dla osób postronnych prowadzący zajęcia zwraca 

studentom uwagę na możliwe zagrożenia oraz objaśnia podstawowe zasady zachowania 

bezpieczeństwa. W razie potrzeby prowadzący musi zapewnić możliwość skorzystania przez 

studentów z indywidualnych środków ochrony. 

6. Bezpośrednio przed planowanym terminem zajęć dydaktycznych odbywających się poza 

terenem UKW Zastępca ds. kształcenia w formie pisemnej wyznacza osoby (z imienia i nazwiska 

oraz zajmowanego stanowiska) odpowiedzialne za bezpieczeństwo uczestników zajęć (załącznik 

1). Zastępca ds. kształcenia zatwierdza również, przygotowany przez prowadzącego zajęcia 

harmonogram zajęć (załącznik 2).  



7. Bezpośrednią odpowiedzialność za bezpieczeństwo uczestników zajęć dydaktycznych 

realizowanych poza terenem uczelni i ich prawidłowy przebieg ponoszą wskazani przez Zastępca 

ds. kształcenia prowadzący zajęcia opiekunowie dydaktyczni – stosownie do zapisów niniejszych 

zasad i przepisów BHP obowiązujących w UKW.  

8. Studenci uczestniczący w zajęciach dydaktycznych zobowiązani są do przestrzegania porządku 

prawno-organizacyjnego zawartego niniejszych zasadach oraz przepisów BHP i stosownych 

zapisów Regulaminu studiów obowiązujących w UKW. 

9. Prowadzący zajęcia pełniący funkcję opiekuna grupy zobowiązany jest poinformować 

studentów biorących udział w zajęciach o: 

a. obowiązku posiadania ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków NNW, 

b. konieczności przedłożenia podpisanego Oświadczenia Studenta o posiadanej polisie 

ubezpieczeniowej (załącznik 3). 

W przypadku sytuacji losowej Uniwersytet Kazimierza Wielkiego oraz organizator zajęć 

poza terenem UKW nie ponoszą odpowiedzialności prawnej i finansowej. 

10. Prowadzący zajęcia pełniący funkcję opiekuna grupy zobowiązany jest poinformować 

studentów biorących udział w zajęciach o dodatkowych wymaganych w danej placówce 

zaświadczeniach uprawniających do wejścia do placówki. 

11. Prowadzący zajęcia pełniący funkcję opiekuna grupy zobowiązany jest poinformować 

studentów biorących udział w zajęciach o ewentualnych kosztach wynikających z typu placówki 

(np. wejścia biletowane do muzeum, itp.). 

12. Przed wyjściem na zajęcia poza UKW opiekunowie dydaktyczni, którym powierzono 

odpowiedzialność za ich realizację mają obowiązek poinstruowania studentów o organizacji 

zajęć, ich celach i postanowieniach niniejszych zasad oraz uzyskać oświadczenia uczestników, że 

przyjęli je do wiadomości i stosowania.  

13. Do zadań wyznaczonych prowadzących zajęcia poza UKW należy:  

− przygotowanie i złożenie  karty wyjścia (załącznik 1),  

− sporządzenie harmonogramu wyjścia (załącznik 2),  

− ustalenie w miarę konieczności dodatkowych szczegółowych warunków wyjścia,  

− przygotowanie listy uczestników i kontrola obecności (załącznlk4),  

− zapewnienie studentom wszelkiej pomocy w razie wypadku lub innych niespodziewanych 

okoliczności w czasie prowadzonych zajęć, 
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− przygotowanie wymaganej dokumentacji w przypadku zaistnienia wypadku w trakcie zajęć 

dydaktycznych. 

14. Obowiązki studentów uczestniczących w zajęciach poza terenem Uniwersytetu: 

− przestrzeganie ogólnych zasad bezpieczeństwa i podróżowania środkami publicznego 

transportu zbiorowego,  

− zdyscyplinowane i kulturalne zachowywanie się podczas podroży i pobytu na zajęciach,  

− bezwzględne stosowanie się do postanowień i poleceń opiekunów dydaktycznych, 

− aktywne uczestnictwo w zajęciach mające na celu dążenie do pogłębienia swojej wiedzy 

i samorozwoju,  

− wypełnienie dokumentów stanowiących dokumentację zajęć, 

−  całkowity zakaz palenia papierosów, zażywania narkotyków, dopalaczy, Środków 

psychotropowych lub substancji o podobnym działaniu oraz spożywania alkoholu w czasie 

zajęć (stawienie się na miejscu zbiórki pod wpływem działania wskazanych substancji może 

skutkować odsunięciem uczestnika od możliwości udziału w zajęciach na podstawie decyzji 

opiekunów dydaktycznych),  

− punktualne przybycie na zajęcia zgodnie z planem i programem zajęć podanym przez 

opiekunów dydaktycznych,  

− informowanie opiekunów dydaktycznych o przewlekłych chorobach (np. cukrzyca) wiążących 

się z koniecznością stałego przyjmowania leków, chorobach serca, skłonności do omdleń itp.  

15. Na wyznaczone miejsce studenci dojeżdżają indywidualnie lub środkiem transportu 

zapewnionym przez uczelnię na zasadzie  

a. za bezpieczeństwo zdrowia i życia w czasie drogi na i z zajęć pokonywanej indywidualnie 

student odpowiada osobiście,  

b. w przypadku pokonywania drogi środkiem transportu zorganizowanym przez uczelnię za 

bezpieczeństwo zdrowia i życia odpowiada przewoźnik, z którym uczelnia podpisała umowę 

o wykonaniu usługi transportowej.  

16. Bezpośredni nadzór prowadzących zajęcia nad studentami jest sprawowany od momentu 

zbiórki i informacji o ich rozpoczęciu podanej przez prowadzącego do chwili zakończenia zadań 

przewidzianych na zajęcia i informacji podanej przez prowadzącego zajęcia o ich zakończeniu.  

17. Przed rozpoczęciem zajęć student zapoznaje się z ich zakresem tematycznym oraz warunkami 

dotyczącymi ubioru i ewentualnego ekwipunku wskazanego przez prowadzącego zajęcia.  



18. W czasie zajęć, niedozwolone jest wykonywanie innych czynności niż ustalone przez 

prowadzącego zajęcia.  

19. Zajęcia kończą się ich teoretycznym i praktycznym zaliczeniem na warunkach ustalonych przez 

opiekunów dydaktycznych.  

20. Postanowienia niniejszych zasad obowiązują w trakcie całego okresu przebywania studentów na 

zajęciach poza UKW, aż do momentu ich oficjalnego zakończenia ogłoszonego przez 

prowadzącego zajęcia. 

Postanowienia końcowe: 

1. W czasie zajęć dydaktycznych student zobowiązany jest do bezwzględnego przestrzegania 

przepisów o ochronie zdrowia i życia (BHP) oraz bezpieczeństwa pożarowego obowiązujących 

w miejscu, w którym odbywają się zajęcia poza UKW.  

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszymi postanowieniami decyzje podejmują prowadzący 

zajęcia zgodnie z posiadanymi kompetencjami i obowiązującym stanem prawnym. Za 

nieprzestrzeganie zasad student ponosi odpowiedzialność dyscyplinarną wynikającą 

z Regulaminu studiów UKW. 

3. Naruszenie przez studentów postanowień porządkowych zawartych w niniejszym 

regulaminie upoważnia prowadzącego zajęcia do natychmiastowego wykluczenia z nich osób 

winnych tych zaniedbań i naruszeń. 

4. W przypadku wystąpienia w trakcie realizacji zajęć okoliczności zagrażających zdrowiu lub 

życiu uczestników prowadzący zajęcia mają prawo do przerwania zajęć i ewentualnego 

wyznaczenia ich nowego terminu. 
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Załącznik 1. 

Bydgoszcz, dn. ………………………… 

…………………………………….. 

……………………………………. 

Prodziekan ds. Kształcenia 

 

Wydział ………………. 

 

Proszę o wyrażenie zgody na zorganizowanie w dniu (w dniach) ……………….………………………….. zajęć 

poza terenem Uczelni, zaplanowanych w programie studiów z przedmiotu  

……………………………………………………………………………………………………………………………………….……….  

prowadzonego na kierunku ……………………………………………………………………………………………………. 

Zajęcia odbędą się w ……………………………………………………………………………………………………………… 

Uzasadnienie: 

..………..……………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………..…………………....................

.............................................................................................................................................................. 

Prowadzący zajęcia – odpowiedzialny za przebieg zajęć poza UKW 

 

………………………………………………………………………………………………………………….. 

stopień/tytuł   Imię i nazwisko prowadzącego zajęcia 

 

          Data i podpis: ………………………………………………………. 

 

 

 

Akceptacja Prodziekana: ………………………………………….. 



Załącznik 2. 

Bydgoszcz, dn. ………………………… 

H A R M O N O G R A M 

Zajęć dydaktycznych odbywanych poza terenem UKW 

 

Data Godzina  Miejsce Program 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

          Zatwierdzam 

 

 

……………………………………………     …………………………………………… 

Prowadzący zajęcia       Pieczęć i podpis Prodziekana ds. Kształcenia 
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Załącznik 3. 

Bydgoszcz, dn. ……………………… 

 

 

 

 

OŚWIADCZENIE STUDENTA/STUDENTKI 

(dotyczy wyjścia poza UKW w czasie zajęć dydaktycznych) 

 

 

 

Ja niżej podpisany/a …………………………………………………………………………………………………………….. 
                                                                                  (imię i nazwisko) 

świadomy(a) odpowiedzialności karnej za fałszywe zeznania z art. 233 §1 ustawy z dnia  

6 czerwca 1997 roku Kodeks karny (Dz.U. z 2021 r., poz. 2345, z późn. zm.) oraz odpowiedzialności 

dyscyplinarnej za podawanie nieprawdziwych danych oświadczam, że: 

 posiadam ubezpieczenie od następstw nieszczęśliwych wypadków NNW* 

 

 nie posiadam ubezpieczenia NNW  
 
 

i zrzekam się niniejszym wszelkich roszczeń odszkodowawczych od Uniwersytetu w trakcie zajęć 
terenowych* 

 

 

 

………………………………………………………………………… 

Podpis Studenta/Studentki 

 

 

 

 
* zaznacz właściwy kwadrat 



Załącznik 4. 

Bydgoszcz, dn. ……………………… 

Lista 

uczestników zajęć dydaktycznych realizowanych poza terenem UKW 

L.p. Nazwisko i imię Obecność 

Podpis uczestnika potwierdzający 
zapoznanie się i zobowiązanie do 
przestrzegania zasad regulaminu 
odbywania zajęć poza terenem 

UKW 

    
    

    

    

    
    

    

    

    
    

    

    

    
    

    

    

    
    

    

    

    
    

    

    

    
 

 

 

Podpis prowadzącego zajęcia  

odpowiadającego za organizację i realizację zajęć  

 


