Zasady organizacji zaje¢ dydaktycznych odbywajacych sie poza terenem

Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego

przyjete przez Rade Kolegium Il w dniu 6 grudnia 2024

Dotyczy:
1. Zajecia dydaktyczne odbywajgce sie poza UKW ujete w programie studidw.

2. Zajecia dydaktyczne obywajgce sie poza UKW nie ujete w programie studiéw.

Opis postepowania:

1.

Zajecia odbywajg sie w miejscu i w czasie wyznaczonym przez prowadzacych zajecia, zgodnie
z zatwierdzonym przez koordynatora zajec¢ sylabusem oraz harmonogramem.

Nadzér prawny, administracyjny i merytoryczny nad zajeciami dydaktycznymi poza UKW
prowadzonymi na kierunkach w ramach Kolegium Il sprawujg prowadzacy zajecia, ich
bezposredni przetozeni, Zastepcy ds. ksztatcenia poszczegdlnych wydziatéw oraz Dyrektor
Kolegium II.

Prowadzacy zajecia sktada pisemny wniosek dotyczgcy przeprowadzenia zaje¢ odbywajgcych sie
poza UKW do Zastepcy ds. ksztatcenia (zatacznik 1) z co najmniej tygodniowym wyprzedzeniem.
Prowadzacy zajecia informuje studentéw o planowanym wyjsciu z co najmniej tygodniowym
wyprzedzeniem.

Prowadzacy zajecia informuje studentéw o ewentualnych ryzykach zwigzanych z tymi zajeciami.
W razie potrzeby zobowigzany jest uprzedzi¢ studentdéw o koniecznosci i sposobie dostosowania
odziezy i obuwia do przewidywanych warunkdéw w terenie. W przypadku organizowania zajec
w miejscach zazwyczaj niedostepnych dla osdéb postronnych prowadzgcy zajecia zwraca
studentom uwage na mozliwe zagrozenia oraz objasnia podstawowe zasady zachowania
bezpieczenstwa. W razie potrzeby prowadzacy musi zapewni¢ mozliwos¢ skorzystania przez
studentéw z indywidualnych srodkéw ochrony.

Bezposrednio przed planowanym terminem zaje¢ dydaktycznych odbywajgcych sie poza
terenem UKW Zastepca ds. ksztatcenia w formie pisemnej wyznacza osoby (z imienia i nazwiska
oraz zajmowanego stanowiska) odpowiedzialne za bezpieczeristwo uczestnikdw zajec (zatgcznik
1). Zastepca ds. ksztatcenia zatwierdza réwniez, przygotowany przez prowadzacego zajecia

harmonogram zajec (zatacznik 2).
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Bezposrednia odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo uczestnikdéw zaje¢ dydaktycznych
realizowanych poza terenem uczelniiich prawidtowy przebieg ponoszg wskazani przez Zastepca
ds. ksztatcenia prowadzacy zajecia opiekunowie dydaktyczni — stosownie do zapiséw niniejszych
zasad i przepiséw BHP obowigzujgcych w UKW.
Studenci uczestniczacy w zajeciach dydaktycznych zobowigzani sg do przestrzegania porzadku
prawno-organizacyjnego zawartego niniejszych zasadach oraz przepiséw BHP i stosownych
zapiséw Regulaminu studiéw obowigzujgcych w UKW.
Prowadzacy zajecia petnigcy funkcje opiekuna grupy zobowigzany jest poinformowad
studentdéw biorgcych udziat w zajeciach o:
obowigzku posiadania ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw NNW,
koniecznosci przedtozenia podpisanego Oswiadczenia Studenta o posiadanej polisie

ubezpieczeniowej (zatgcznik 3).

W przypadku sytuacji losowej Uniwersytet Kazimierza Wielkiego oraz organizator zajec

poza terenem UKW nie ponoszg odpowiedzialnosci prawnej i finansowe;.

Prowadzacy zajecia petnigcy funkcje opiekuna grupy zobowigzany jest poinformowad
studentéw biorgcych udziat w zajeciach o dodatkowych wymaganych w danej placéwce
zaswiadczeniach uprawniajgcych do wejscia do placéwki.

Prowadzacy zajecia petnigcy funkcje opiekuna grupy zobowigzany jest poinformowad
studentéw biorgcych udziat w zajeciach o ewentualnych kosztach wynikajacych z typu placowki
(np. wejscia biletowane do muzeum, itp.).

Przed wyjsciem na zajecia poza UKW opiekunowie dydaktyczni, ktérym powierzono
odpowiedzialno$¢ za ich realizacje majg obowigzek poinstruowania studentéw o organizacji
zajeé, ich celach i postanowieniach niniejszych zasad oraz uzyska¢ oswiadczenia uczestnikow, ze
przyjeli je do wiadomosci i stosowania.

Do zadan wyznaczonych prowadzacych zajecia poza UKW nalezy:

— przygotowanie i ztozenie karty wyjscia (zatacznik 1),

— sporzadzenie harmonogramu wyjscia (zatgcznik 2),

— ustalenie w miare koniecznosci dodatkowych szczegétowych warunkéw wyijscia,

— przygotowanie listy uczestnikdéw i kontrola obecnosci (zatgcznlk4),

— zapewnienie studentom wszelkiej pomocy w razie wypadku lub innych niespodziewanych

okolicznosci w czasie prowadzonych zaje¢,
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— przygotowanie wymaganej dokumentacji w przypadku zaistnienia wypadku w trakcie zajeé
dydaktycznych.

Obowigzki studentdw uczestniczgcych w zajeciach poza terenem Uniwersytetu:

— przestrzeganie ogélnych zasad bezpieczenstwa i podrdézowania sSrodkami publicznego
transportu zbiorowego,

— zdyscyplinowane i kulturalne zachowywanie sie podczas podrozy i pobytu na zajeciach,

— bezwzgledne stosowanie sie do postanowien i polecen opiekunéw dydaktycznych,

— aktywne uczestnictwo w zajeciach majgce na celu dazenie do pogtebienia swojej wiedzy
i samorozwoju,

— wypetnienie dokumentéw stanowigcych dokumentacje zajec,

— catkowity zakaz palenia papieroséw, zazywania narkotykéw, dopalaczy, Srodkéw
psychotropowych lub substancji o podobnym dziataniu oraz spozywania alkoholu w czasie
zajec (stawienie sie na miejscu zbiérki pod wptywem dziatania wskazanych substancji moze
skutkowac¢ odsunieciem uczestnika od mozliwosci udziatu w zajeciach na podstawie decyzji
opiekundéw dydaktycznych),

— punktualne przybycie na zajecia zgodnie z planem i programem zaje¢ podanym przez
opiekundéw dydaktycznych,

— informowanie opiekunéw dydaktycznych o przewlektych chorobach (np. cukrzyca) wigzgcych
sie z koniecznos$cia statego przyjmowania lekdw, chorobach serca, sktonnosci do omdlen itp.

Na wyznaczone miejsce studenci dojezdzajg indywidualnie lub srodkiem transportu

zapewnionym przez uczelnie na zasadzie

a. za bezpieczenstwo zdrowia i zycia w czasie drogi na i z zaje¢ pokonywanej indywidualnie

student odpowiada osobiscie,

b. w przypadku pokonywania drogi srodkiem transportu zorganizowanym przez uczelnie za

bezpieczenstwo zdrowia i zycia odpowiada przewoznik, z ktérym uczelnia podpisata umowe
o wykonaniu ustugi transportowe;.

Bezposredni nadzér prowadzacych zajecia nad studentami jest sprawowany od momentu

zbidrki i informacji o ich rozpoczeciu podanej przez prowadzacego do chwili zakoriczenia zadan

przewidzianych na zajecia i informacji podanej przez prowadzgcego zajecia o ich zakonczeniu.

Przed rozpoczeciem zajec student zapoznaje sie z ich zakresem tematycznym oraz warunkami

dotyczacymi ubioru i ewentualnego ekwipunku wskazanego przez prowadzacego zajecia.
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prowadzgcego zajecia.

Zajecia konczg sie ich teoretycznym i praktycznym zaliczeniem na warunkach ustalonych przez
opiekunéw dydaktycznych.

Postanowienia niniejszych zasad obowigzujg w trakcie catego okresu przebywania studentéw na
zajeciach poza UKW, az do momentu ich oficjalnego zakonczenia ogtoszonego przez

prowadzgcego zajecia.

Postanowienia koncowe:

1. W czasie zaje¢ dydaktycznych student zobowigzany jest do bezwzglednego przestrzegania

przepisdw o ochronie zdrowia i zycia (BHP) oraz bezpieczenstwa pozarowego obowigzujgcych
w miejscu, w ktorym odbywaijg sie zajecia poza UKW.

W sprawach nieuregulowanych niniejszymi postanowieniami decyzje podejmujg prowadzacy
zajecia zgodnie z posiadanymi kompetencjami i obowigzujgcym stanem prawnym. Za
nieprzestrzeganie zasad student ponosi odpowiedzialno$é¢ dyscyplinarng wynikajaca
z Regulaminu studiéw UKW.

Naruszenie przez studentéw postanowien porzadkowych zawartych w niniejszym
regulaminie upowaznia prowadzgcego zajecia do natychmiastowego wykluczenia z nich oséb
winnych tych zaniedban i naruszen.

W przypadku wystgpienia w trakcie realizacji zaje¢ okolicznosci zagrazajgcych zdrowiu lub
zyciu uczestnikdw prowadzacy zajecia majg prawo do przerwania zaje¢ i ewentualnego

wyznaczenia ich nowego terminu.



Zatgcznik 1.

Bydgoszcz, dn. ..cocveveeeee

Prodziekan ds. Ksztatcenia

Wydziat ...................

Prosze o wyrazenie zgody na zorganizowanie w dniu (W dniach) ......cceceoeveviieieinnine e, zajec

poza terenem Uczelni, zaplanowanych w programie studiéw z przedmiotu

ProwadzonNego NA KIEMUNKU .....cvocie ettt ettt sttt e e st st sas e e eneaesaenanen
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Uzasadnienie:

stopien/tytut Imie i nazwisko prowadzgcego zajecia

Data i POAPIS: vovererirriiie ettt e e esreereens

Akceptacja Prodziekana: ......ccccevevenenecnne e
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Zatgcznik 2.
Bydgoszcz, dn. ..cocveveeeee

HARMONOGRAM

Zaje¢ dydaktycznych odbywanych poza terenem UKW

Data

Godzina

Miejsce

Program

Prowadzacy zajecia

Zatwierdzam

Pieczed i podpis Prodziekana ds. Ksztatcenia




Zatgcznik 3.

Bydgoszcz, dn. ...eeveveeeieie,

OSWIADCZENIE STUDENTA/STUDENTKI

(dotyczy wyjscia poza UKW w czasie zaje¢ dydaktycznych)

Ja nizej podpisany/a

(imie i nazwisko)

Swiadomy(a) odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania z art. 233 §1 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 roku Kodeks karny (Dz.U. z 2021 r., poz. 2345, z pézn. zm.) oraz odpowiedzialnosci
dyscyplinarnej za podawanie nieprawdziwych danych oswiadczam, ze:

[] posiadam ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw NNW*

[] nie posiadam ubezpieczenia NNW

i zrzekam sie niniejszym wszelkich roszczenn odszkodowawczych od Uniwersytetu w trakcie zajec
terenowych”

Podpis Studenta/Studentki

" zaznacz wiasciwy kwadrat



Zatgcznik 4.
Bydgoszcz, dn. ...ceeeeeeeeiieeene

Lista

uczestnikéw zajeé dydaktycznych realizowanych poza terenem UKW

L.p.

Nazwisko i imie

Podpis uczestnika potwierdzajacy

zapoznanie sie i zobowigzanie do

Obecnos¢ przestrzegania zasad regulaminu

odbywania zajec poza terenem
UKW

Podpis prowadzgcego zajecia

odpowiadajgcego za organizacje i realizacje zajeé



