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Na polskim rynku ksiggarskim bylo juz sporo poradnikéw typu, juk
pisac pracg: naukows, magisterskg a nawet wypracowanie szkolne. Nie
bylo jednak dotychczas ksigzki uniwersalnej, ktora by w naukowy,
zwigzly a jednoczesnie prosty i przystepny sposdb stuzyla pomocy w
pisaniu referatéw, prac seminaryjnych, dyplomowych i magisterskich.

Tego trudnego zadania z inicjatywy naszego Wydawnictwa podj
sig znany pedagog Wiadystaw Zaczyriski - profesor Uniwersytetu War-

‘szawskiego, autor migdzy innymi takich ksigzek jak: ,,Praca badawcza

nauczyciela” czy ,,Uczenie sie przez przezywanie”.

Ksigzka przygotowana zostala z myslg o studentach Wydzialow
Pedagogicznych Uniwersytetéw, Wyzszych Szkot Pedagogicznych i
Kolegiéw Nauczycielskich.

Jej wartos¢ polega réwniez na tym, ze zawiera pewne porady uni-
wersalne, ktére w réwnym stopniu moga byé przydatne przy pisaniu prac
naukowych i magisterskich z innych dziedzin, nie zwigzanych bezposre-
dnio z pedagogika.

Z nadziejy, 2e pomoze ona Panstwu w trudnej sztuce pisania pracy
naukowej, oddajemy do Waszych rak te ksigzke.



WSTEP

Tytud ksiazki wyrazne wskazuje na to, ze na jej tre$é ziozg Qif; rddy
pmktyczne dla przysziych autorow krétklch referatow, prac seminaryj-
nych i dyplomowych oraz magisterskich.

Opracowywanie wymienionych rodzajow tekstow jest w rdznym
stopniu bliskie opracowaniom naukowym. Ale tak referat, jak i praca
magisterska speinia¢ muszy takie wymagania, jakie stawia si¢ tekstom
naukowym, do tworzenia k1drych juz nie wystarczy sama umiejetnosc
sfownego wyrazania mys$li.

Problematyka tworzenia tekstéw naukowych jest ztozoha i ze swej
natury interdyscyplinarna, dotyczy bowiem spraw zwigzanych tak z
Jezykiem, jak z poznaniem, metodologig i wreszcie sztukg pisania.

Kazde zwymienionych opracowan jest pissmnym zdawaniem spra-
wy z dokonanych przez jego autora studidéw, czy badan i stanowi jed-
noczeénie jego integralng czesé. Opis stanowi bowiem pewien etap
zrealizowanychstudidéw, jest czynnoscig koriczgcg studia i polegajacy na
ich opisaniu od ,,poczatku do konca”. Tak jest zaréwno przy pisaniu
referaty, jak i pracy magisterskie;.

Ograniczona iiczba stron naszego poradnika sprawia, ze wiele spraw
zostanie pominietych, Pominieta bedzie analiza etapdw badania nauko-
wego. Te sa przedmiotem uwag w ksigzce pt.: Praca badawcza nauczy-
ciela', do ktorej odsyhmzamteresowanychczyteln:kéw Pominigte wigc
bedg sprawy zwigzane z planowaniem bada, gromadzeniem danych
faktograficznych i ich porzgdkowaniem oraz analizg, mimo ze majg
bezposredni zwigzek z opracowaniem pisemnym wynikéw. Pominigte
iez bedg specjalistyczne zagadnienia z zakresu semiotyki, logiki t filo-
zofii, ktérych zwigzek z tekstermn naukowym jest widoczny.

Tres$¢ poradnika jest Swiadomie ograniczona do tych spraw, ktdre
wigzy sie bezposrednio z warsztatem autora, moze swobodnie rozumia-

b Zaczynski WL P. Praca badawcza nauczyciela. Wyd. IV Warszawa WS
1995.



nych, prac naukowych. Nie bedy wicc pominigte kwestic zwiyzane 7z Coczynic i jak pisad, aby te podwoine wymagania mogly byé przez
gromadzeniem i sposobami porzadkowania informacji z literaty y 1ema- autordw tekstdw naukowych speiniane - to cel naszepo poradnika.

tu, ktore - cho¢ nalezg ,fizycznie” do wezesnych etapéw pracy niauko-
wo-badawcze] - wigzg sie z warsztatem pisarstwa naukowego, ktory jest
jedyme skrotowo omowiony w rozdz. I, Pracy badawcezej nauczyciela”.

Od kazdej wypowiedzi jezykowej, zardwno slownej, jak i pisciinej
zagdamy, aby byta zrozumiala. Choé spotka¢ mozna opinie, wedlug
ktérych rozumienie wypowiedzi jezykowej jest wylaczng sprawy jej
odbiorey, czytelnika Jub stuchacza, 1o wazne dia nas z tego zakresu
zdanie sformutowal Wi, Tatarkiewicz, ktéry wskazywal wprost na auto-
ra, jako wylacznie odpowiedzialnego za czytelnoéé wiasnego tekstu’.

Pisanie pracy jest czynnosciy ztozona, ktorej wykonanie zautorskim
sukcesem wymaga spelnienia dwojakiego rodzaju warunkdéw, ktére za
T. Kotarbinskim dzielimy na zewnetrzne i wewnetrzne®. T o tych warun-
kach bedzie w naszym poradnike mowa. Tak wigc w czedci pierwszej
zostang omowione w sposob skrotowy sprawy zwigzane z ,,zewnetrzng
moznosciy” - uzywajac zwrotow T. Kotarbifiskiego - efektywnego pisa-
nia pracy seminaryjnej czy dyplomowej. W dalszej czesci ,,Poradni-
Ka ...” bedzie mowa o tym, co zalezy od piszgcego, a co jest zebrane w
katalog zasad pisarstwa naukowego.

Obie zas odmiany ,,moznosci” dziatania podporzgdkowane sg od-
czuwanej przez wszystkich piszacych potrzebie bycia dla czytelnika
swej pracy zrozumiatym, czyli po prostu czytelnym. Warunkiem uzy-
skania czytelnosgci jest respektowanie tych kanonéw, ktére obowiyzuja
autorow tekstow naukowych, a ktére zostaly na uzytek naszej pracy
nazwane zasadami.

Wprawdzie interpretacja tekstu, ktéra towarzyszy nieodmicnnie
rozumieniu, nalezy do czytelnika, to jednak na autorze spoczywa obo-
wigzek takiego redagowania zdan, aby ta interpretacja byla zgodna z
intencjami piszacego.

Autor

Warszawa, Juty 1995,

? Tatarkiewiczowie T. i Wi, Wspommicnia, Warszawa PIW 1979,
3 Kotarbinski T. Czyn. W: Wyhdr pism 1. I, Warszawa PWN 1957,
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PRZYGOTOWANIE

Wiemy, ze tekst naukowy, bedyey spiseni wynthdw przeprowidzo.
nych studidw, stanowi integralng ich cze8¢ i zarazenm elap, Sam opis jest
poprzedzony szeregiem czynnosci, ktorych celem kotcowym jest zebia
nie materiaty, jego analiza i wnioskowanie!,

Pisanie tekstu naukowego jest zalem czgscin ogdlnego planu hadaw
CZego, ale jego tworzenie wymaga osobnych przygotowaa i specjatnych
dzialait ukierunkowanych na przyszle opracowanic.

Przygotowania do pisarskiego trudu obejmujy:

— zorganizowanie warsziatu autora opracowan navkowych,

— harmonogram przc autorskich,

— planopracowania, czyli koncepejg opisu wynikéw przeprowadzonych
studiéw (badan).

Przygotowany plan pisania tekstu winien spetniaé podstawowe wy-
magania ogdlne, to jest:

a) by¢ dostosowanym do przyjetego cely;

b) realny, to jest uwzgledniajacy posiadane érodki i czas, jakim dyspo-
nuje autor na napisanie pracy przy danym poziomie jego trudnosci;

c) wewngtrznie spojny;

d) przejrzysty;

e} elastyczny, czyli umozliwiajgcy wprowadzanie dof korzystnych
zmian, bez naruszenia jeg;o wewnetrznej spojnosct, prostoty i nade
wszystko - wykonalnosci®.

Obok wymionionego planu czynnosci, mamy jeszcze odrebny plan
samego tekstu, opracowania, czyli koncepcje pracy, o ktdrej bedzie
mowa dalej.

! Por. Zaczynski Wk P. Praca badawcza nauczyciela. Warszawa WSiP 1981,
roz. I pt.: Etapy badania naukowego.

%, Patrz Pszczolowski T. Zasady sprawnego dzialania. Warszawa Wiedza
Powszechna 1960,



" ORGANIZACJA WARSZTATU PISARZA

Dla powstania pisanego tekstu, podobnie jak dla zaistnienia dowol-
nego czynu, ,,...potrzebny jest ukiad - czytamy w pracy T. Kotarbin-
skiego - warunkéw w postaci zewnetrznej i wewnetrznej moznosci
dziainia. Zewngtrzna moznosé - pisat dalej T. Kotarbisiski - zachodzi,
gdy nic poza obr¢bem samego sprawcy nie udaremnia urzeczywistnienia
jego zamiaru, wewnetrzna - gdy on sam posiada niezbedne dyspozycje,
czyli zdolnogci, ktdre... mozna sprowadzié do czterech rubryk, a miano-
wicie: woli, sity, wiedzy i sprawnos’ci”l.

Warunki naszej pisarskiej dziatalnodci oméwimy w kolejnosci za-
proponowanej przez T. Kotarbifiskiego.

Zewnetrzna meznoéé pisania

Moznosé zewnetrzna odnosi sie do tego wszystkiego, co jest poza
autorem, ale co sprawia, ze pisanie jest zaréwno mozliwe, jak i owocne.
Chodzi tu po prostu o materialne sktadniki warsztatu pisarza, ktdre moga
by¢ nie tylko rézne, ale | zmienne. Jeden uzna, ze warunkiem podjecia
trudu pisania jest posiadanie komputera z bogatym oprogramowaniem,
innemu z kolei wystarczy gruby zeszyt i dtugopis.

Nie ulega watpliwodci, ze wyposazenie warsztatu pracy jest wazne,
ze posiadanie komputera i umiejetnosci wykorzystania jego wszystkich
mozliwosci vlatwia 1 przyspiesza prace na tekstem. Musimy jednak
pamigta¢ o tym, ze posiadanie ziozonych urzadzen technicznych nie
decyduje o tym, czy pisane przez nas opracowanie bedzie dobre czy tylko
mierne. O tym decyduje wiele czynnikéw, w pierwszym rzedzie talent
pisarski autora.

Miejsce do pisania

Nie chodzi tu o warunki notowania ad hoc nowej mysli, lecz o
miejsce stale tworzenia dzieta autorskiego. Kazdy piszacy prace na-

! Kotarbiiski T. Czyn. W: Wybér pism. T.I, Warszawa PWN 1957, s. 435.
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ukowy, must micd wyodrebnione, stale miejsce, ktdre eliminuje konije-
Cznos¢ codeiennego arganizowania go od nowa, -

. Owo .h'!:lh: miefsce pracy ma by oprzyrzgdowanym warsziate m
pisarza. Nie chodzi tw o gabinet, lecz o biorko lub dostatecznie duzy sl
na ktdrym pomiescic mozna wszystko to, co PISZCY musi mied aprond
reka”. ‘

A pod rekg mied musi: nivzbedne preybory do pisiania, sfowmiki,
encyklopedie i podreczny literaturg dziedziny, do ktowej nalezy opra
cowywany temat. Pod rgkg winny sie znajdowndé 1oznorakic materinly
pomocnicze jak zgromadzone wezesniet noly bibliopraficsne, notatls
lektur, wykladéw i spotkas. ' '

Il’rzybory do pisania - ich przygotowanic jest tak oczywiste, 7o
wzmmpka o nich moze sig czytelnikowi wydac nie tylko Danalna, ale
wrecz irytujaea. Tymczasem brak ,,pod reky” kawatks papicru i ofdwk
Jest czgsto przyczyng bezpowrotne] utraty cennej mysli i znakomicie
sformulowanego zdania. S

W stusznej obawie przed mozliwoscig bezpowrotnej utraty cennych
mlyélli zaleca sig nie tylko przygotowanie przyboréw do pisania w stalym
miejscu pracy, ale i ustawiczne ich posiadanie przy sobie. Chodzi bo-
wiem o o, aby autor bedacy w trakcie ustawicznego rozmyslania nn
temat pisanej pracy mogt w dowolnej chwili | w kazdym migjscu
zanotowac nachodzgca go mysi. Doswiadezenie wielu dowodzi, 7¢ nie
wolno odkiada¢ zanotowania nowej mysli nawet do wieczora tego
samego dnia. My¢l nie utrwalona na papierze jest najczedciej nie do
odtworzenia,

W Poradniku wspélczesnym wypada chociazby wspemnied o no-
chzesqoéciach W Wwyposazeniu warsztatu pracy pisarza. Chodzi tu
mianowicie o mikrokomputer, kiéry jest nie tylko Hinteligentng™ ma-
szyng do pisania, ale dzieki dostgpnym na rynku wyrafinowanym edy-
torom, jest takze sekretarzem pisarza, ktory przeprowadza rozne korekty
tekstu, sporzadza odsylacze i indeksy. Wzrost liczby pracy wykonanych
na klomputerze nie idzie w parze ze wzrostem liczby prac znakomicie
napisanych. Komputer bowiem wymaga, obok petnej znajomoscer zagad-
nief obsugi, inwencji twérczej ze strony autora,

11



Oswletlenie micjsca pracy - powinno by¢ zgodne z zaleceniami
higieny pracy umysiowej. _ _
Najkorzystniejsze, bo zarazem najzdrowsze dla oczu jest $wiatlo
dzienne, ktére pada na miejsce pracy nie wprost, lecz z lewej strony. Dla
autora piszjcego lewa rekg $wiatto padaé moze ze strony prawej. Zawsze
bowiem chodzi o to, aby plaszczyzna na ktorej piszemy wolna bya od
cienia rzucanego przez reke. o
Oswietlenie punktowe miejsca pracy sprzyja skupieniu si¢ na wy-
konywanych czynnosciach. Pozostata cz¢é¢ izby nie moze jednak tong¢
w ciemnosciach, poniewaZ przy przeniesieniu oczu znad biurka na pokd]
powoduje gwaltowng zmiang natezenia $wiatta, ktora uszkadza \jvzrok:
Dlatego sugeruje si¢ oSwietlanie pomieszczen pracy‘dwoma Zrodiami
$wiatla - jednym skierowanym na migjsce pracy i drugim 1ozproszonym,
rozjasniajacym caly pokdj. .
Srodowiskoe akustyczne miejsca pracy - w literaturze dawne;j
‘zalecano rygorystycznie i jednoznacznie ciszg, gdyz tylko ona 1'nog‘la
zapewni¢ pracujacemu nad tekstem autorowi moznos¢ skupienia sig,
konieczng koncentracje uwagi i mysli. Obecnie akceptuje sig w tym
wzgledzie upodobania indywidualne ludzi - spokojne utwory muzyki
klasycznej moga tworzy¢ korzystne dla tworczosci tlg, ale ha‘ias.,, a zatem
i glosna muzyka nie sprzyjaja tworzeniu, jakim jest niewgtpliwie pisanie
pracy naukowej. . .
Plyngca cicho z glo§nikéw spokojna muzyka moze by¢, w chwilach
oderwania uwagi i mysli od pisanego tekstu, krotkim, ale cennym
mementem wytchnienia. Ale i tu decydujace znaczenie maja Iu;I)odobama
i przyzwyczajenia jednostek. Jedno wszakze jest pewne, ze higiena pracy
w ogole, a pracy umyslowej w szczegélnosci wymaga przerw. ' '
Przerwy w pracy i wypoczynek - w kazdej ksigzce poswigcone)
metodom pracy umysiowej jest mowa o Organizowaniu przerw w pracy
i formach wypoczynku czynnego. Zalecenia z tego zal.(resu 3] :,cdnak
czesto przez nas lekcewazone. Tymczasem kondycja' fizyczna i nasze
samopoczucie maja niebagatelne znaczenie w procesie twért‘:zegc my-
¢lenia. ZnuZenie i zmeczenie dekoncentruje nasza uwage i utrudnia
skupienie my$li na przedmiocie pracy. Ujawnia sig to na pyzykiad w
trudnogci znalezienia whasciwego sformulowania zdan dla ,jasnych” i
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soczywistych” mysh. Przerwa zatem nic moze byé traktowana jako
strata cennego czasu, lecz juko konicezne gromadzenie sit do dalszej
pracy.

Momenty przerw wyznaczane by¢ muszy zgodnie z odczuwang
przez nas potrzeby. Przerwy powinny byd wypelnione aktywnodcig
radykalnie odmienng od dotychezisowej. Zieszty kazdy z nas, wstajge
od biurka, (stotu) odruchowo prostuje krggoslup t ramiona; wykonuje
ruchy koliste glowy dla przywrécenia clastycznosei krggomszyjnym, Sy
to formy zalecanej aktywnosci fizyczne), przez ktére nastepuje szybka
regeneracja sil.

Do katalogu zalecen higienicznych, o ktdrych nie bedzie tu mowy,
nalezy rowniez dotlenianie organizmu przezruch na dwiczym powietrzu,

WEWNETRZNA MOZNOSC PISANIA PRACY NAUKOWE]

Wewnetrzna moznosc, jak pamietamy, to warunki zalezne od same-
goautora pisanego tekstu, to jest od jego woli, sity, wiedzy i sprawnosci.

Nie ulega najmniejszej waipliwosci, ze czlowiek moze wiedzied |
moze nawet umied, ale nic nie zrobi, gdy nie bedzie mial woli dzialania.
Przyjmujemy zalozenie, ze kazdy autor tekstu naukowego, a zatem i
czytelnik tego opracowania, jest dobrze motywowany, Wie, o czym ma
pisac i nadto akceptuje cel z pisaniem zwigzany. Z pozytywnym moty-
wem faczy sie takze emocjonalnie korzystny stosunek do wszystkich
¢zynnosci, kioére odnoszg sig do rdznorodnych prac wstgpnych, poprze-
dzajacych samo tworzenie tekstu. Po to jednak, by mieé dw pozgdany
pozytywny stosunek do czynnosci przygotowawczych, musimy uznaé
nie tylko ich nicodzownogé, ale mie¢ z ich wykonywania zadowolenie.

Rados¢ tworzenia

Kazdy czynnik, kiéry uruchamia wolg jest cenny i godny naszych
starafi. Ale i z nich utworzy¢ mozna hierarchig pozytywnych motywéw
dzialania, Uznanie koniecznosci napisania referatu sprawia, ze trud jego
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tworzenia jest juz upodmiotowiony, 7e autor pisze fekat etentu 2
powodéw nie tylko udwiadomionych, ale i przez siche aprobowanych,
Istnieje jednak niehezpicezehstwo zminnnalizowanindyzen Daymagan.
Autor moze przedlozy¢ sprostanic kenecrmodes tapisaniy teporeferadu,
nad dazenie do jego doskonalosei. Slowemn, swazniejaze dia autora stac
sie moze przyjecie referatu 1o salicsenie przedmioin przez oplekuna
naukowego (prowadzyeepo zigyein dydakiyezne), iz poziom samego
tekstu. Oczywigcie nie musi hy¢ tak, aby wywigzanie si¢ z obowigzku
(koniecznosci) kolidowak 7 poziomen nankowym opracowania.

Stosunck migdsy siozmmieniem koniecznosci a dazeniem do do-
skonatogci teksti jest piesymetryezny, bo tylko dazenie do osiggnigcia
wysokiegae poziomm opracownnia jest jednoczesnym petnym i akcep-
tujgeym rozunseniem komecznoscl,

Jezeli zatenn prapnicimy uzyska¢ wysoki poziom opracowania, win-
nidmy przy jinowad inne wyZzsze motywy, zwigzane nie tyle z obowigz-
kiem, ile 7 riadosei) odkrywania prawdy i tworzenia rzeczy warto$cio-
wych. Nauka howicem jest, obok sztuki 1 techniki, dziedzing twérezg. Jej
uprawianiu towin zys#y silne dodatnie przezycia emocjonalne. Czlowiek
zawsze dygzyl dotepo, by poznaé prawde a towarzyszgce jej odkrywaniu
stynne przezycie ,aha”, silnie motywuje jednostke do ponawiania wy-
silku poznawczego,

Musimy wigc przyjaé zaloZenie, ze przez pisanie referatu, nawet
tego najprostszego, stajemy sig wspotuczestnikami rozwoju danej dzie-
dziny.

Pigkne my$li dotyczace omawianej teraz kwestii sformutowal M.A.
Krapiec, ktory powtdrzyt zdanie E. Giisona, ze juz ,....normalne uzycie
jezyka jest wynalazcze; faktycznie jezyk jest potencjalnie nieskonczony
w swej roznorodnosci™. Zag ,,..uzycie ,,znakéw mowy”, ... i dobér

-aspektéw poznania w ujmowaniu tresci - jak czytamy w ksiazce M.A.

Krapca - to dana autorowi przestrzen wolnosci...”, w ktorej realizuje si¢
jego kreatywnos¢. Nie chodzi zatem o zaste powanie motywu nizszego -
wyzszym, lecz przede wszystkim o uswiadomienie sobie faktu istnienia

!, Gilson E. Lingwistyka a filozofia, s. 98. Za Mieczystawem Krapcem Jezyk §
swiat realny. Lublin Red. Wyd. 1985, 5. 41.
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danejnam antorem przestrzeni wolnosci, ktérej racjonalne, czyli roztro-
poe zagospodiowywanie dige twirezy radogé wzmacniang sukcesem
antorskim.

Dla tak umetywowanych zrodlem trudnodei w pracy pisarskiej jest
ewentualny brak , mmicjetnodei wykonania” pisarskiego zadania. Przez
tg umigjetnod¢ wykonania rozumicd nalezy wiedze o warsztacie pisar-
stwa naukowego i opanowanic odpowicdnich do tego sprawnogci-.

POSZUKIWANIE I WYBOR LITERATURY TEMATU

Studiowanie literatury

Studiowanie literatury tematu jest integralng czgscig badan nauko-
w:yc}‘l w szeroki sposobie tego slowa znaczeniu. Konjecznosci studiowa-
nia Il'teratury staje si¢ oczywista, gdy uswiadomimy sobie to, ze kazdy
pode]mf)wany przez nas temat ma swojg historig, ktorej poznanie jest
}Jvarunlklem formulowania waznych poznawczo probleméw badawczych
1 stawiania trafrych hipotez roboczych. Pamigtamy przeciez, ze miano
problemu przystuguje tylko takiemu pytaniu, na ktére nie ma gotowej
odpowiedzi. O tym za$, ze w przeszlosci takiej odpowiedzi nie sfor-

mulowano dowiedzie¢ si¢ mozemy jedynie dzieki studiom literatury
tematu.

PLAN ROBOCZY OPRACOWANIA TEMATU

Pierwszym warunkiem podjecia efektywnych poszukiwar literatury
tematy jestokreslenie chociazby wstepnego jego sformutowania. Musi-
my mieC réwniez pierwszy, roboczy katalog zagadnien, ktére pragniemy
uczyni¢ przedmiotem naszych zainteresowan.

2. Patrz: Kotarbifiski T. Czyn. W: dz. cyl. s. 436,
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2. hasdym apracowanicm naskowyim zwigzane si rdwniez stowa
kluczowe. [Ch zniczenie violy przyblizy nam ponizszy przykiad:

a) temnt Zadany lub przez nas wybrany w sformutowaniu robocz.ym
hrzmi - Nauczanie problemowe - metody ksztaltowania samodziel-
nego myslenia nezniow”,

h) dziedzina (dyscyplina), do ktdrej nalezy temat - dydaktyka,. y

¢) stowa Kluczowe - myslenie, metoda, problem, samodzielnosc,
ksztattowanie,

Obecnosé w stowniku takich terminéw jak ,myslenie”, ,problem”
itd. narzuca konieczno$é rozszerzenia poszukiwan poza ob§zar dydallclly-
ki. Siega¢ musimy do literatury z zakresu psychologii, epistemologil, 2
nawet metodologit ogéine}. . o

Rozwigzywanie problemow przez uczniow w 5zl§ole ma miejsce na
lekcjach okreslonych przedmiotéw - i dlatego siggaC musimy do opra-
cowa z zakresu tej dyscypliny, ktora jest przedmiotem pracy ucznidw.
Chodzi tu nie tylko o opracowania z zakresn dydaktylg danego przed-
miotuy, ale i 0 opracowania podreczntkowe 1 monograf:cz.nc, dotyczgce
tregci tych probleméw, ktore sq przedmiotem pracy uczniéw. .

Siownik terminéw kluczowych ulega zwykle poszerzeniu w miafy
naszego welebiania sig w tresci przysziego opracowania. Wuzpe jest
posiadanie takiego, chociazby wstepnie sformulowanego stownika, bo
on whaénie, jak to pozniej zobaczymy, je‘s:;t d'la nasl‘ltcluctzem, ktorym

itku] sie przy wyszukiwaniu potrzebne) nam hteratury,
pOSlgtl:fgg\{fan%eplitgratiry tematu toI;lie tylko quonanic wyb.or}l okres-
lonej liczby ksigzek, ich przeczytanie, ale takze ich nofowanie ) stresz-
czanie.

Zroda informacji bibliograficznej

Wyszukiwanie potrzebnych pozycji z literatu{y tematu nie jest je-
dynie czynnoscig techniczng, polegajacy na spisaniu ol_creélonych pozy-
cji z dostgpnych Zrodel informacji bibh{')graflc;nej, lecz takze jej
krytycznym studiowaniem i wynotowywaniem waznych fragmentow.
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Zrodet informacii bidliograticznej jest wicle. Do dysposyc i manny
biblioteczne katalogii, w ktdrych zbiory upoizadkowane sy wedluy: a)
nazwisk autorow lub tytulow ksigzek, gdy nie ma autota lub dziclo jest
opracowaniem zbiorowym, b) dziatow, dyscyplin i tematdsw. Katilop
pierwszego rodzaju jest znanym nam katalogiem alfubetycznym, zas
katalog drugiego rodzaju nazywany jest Katalogiem rzeczowyin albo
przedmiolowym. Spotykamy osobne katalogi alfubetyczne czasopism
oraz katalogi nowosci, czyli nabytkdéw biblioteki.

Do poszukiwan literatury na dany temat przystepujemy z okreslo-
nym zasobem wiedzy wyjéciowej tak z zakresu tematu, jak i z zakresu
literatury z nim zwigzanej. Znamy ,,obowigzujacy” podrecznik z dane)
dziedziny - w naszym przykladzie jest to dydaktyka ogdlna, Mielismy
réwniez kontakt z ksigzkami, ktorych treéci dotyczg nauczania proble-
mowego. W wymientonych ksigzkach znajdujemy nie tylko odsylacze
do literatury, ale nadto s w nich zamieszczane spisy bibliograficzne. ]
od tych spiséw rozpoczynamy poszukiwanie interesujgcych nas pozycji.

Spisy takie doljczane do najnowszych opracowan z zakresu intere-
sujgcego nas tematu pelnig zwykle pierwsze Zrédio wyboru informaci
bibliograficznej. W spisach bibliograficznych odnajdujemy tytuty ksig-
zck, wydanych dawniej i wspolczesnie. W ksigzkach, wybranych na
podstawie wymienionych spisow literatury, s kolejne spisy bibliog-
raficzne, zktorych dokonywad mozna dalszych wybordw interesujycych
tytutdw i w tych szukaé dalszych spiséw. I ta drogg dorobié sie mozna
pierwszego bogatego zestawu literatury, z ktdrego wyodrebnione zo-
stany pozycje wazne dla opracowywanego przez nas fematu.

Nie wolno jednak poprzestawaé na informacji bibliograficznej, czer-
panej z tego wzglednie latwo dostgpnego zrddla. Nalezy jeszcze podijyc
poszukiwania literatury tematu po to, aby nie sta¢ si¢ mimowoinym
niewolnikiem ksigzek modnych autoréw. 1 tu skorzystaé mozemy z
pomocy oferowanej zainteresowanym przez dzialy informacyi, ktdee
istniej przy wszystkich wigkszych bibliotekach naukowych’.

g Pomijam w opisic rozwigzania przyszio$ciowe dla nas, a stosowmw w
bogalych krajach - to znaczy komputerowe wydruki zasobéw bibliotecsnych
z zakresu inferesnjgcej nas tematyki. W kazdej bibliotece obok ogdlunde
‘UL/,\,\‘ komputerowej istnieja . klasyczne” katalopi bibliolevzne,

&
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Wybdi polrzebnych tytudow

Wybhor potezebnych tytndw ksigzek | rozpraw z czasopism doko-

nugemy wedug nastepujpeych krytenow:
prvnaleznoser danego tytudu ksigzki do interesujacej nas dyscypliny
i nauk 2 nig wspdlpracujgeych;
obeenose wtytule ksigzki stéw uznanych za kluczowe w opracowy-
winyn feniicie; '
antorytetu mukoweg,o autora danej ksigzki;
licyby jej wznowien - wielo$é wydan jest czesto wskaznikiem wartosci
ksigzki;
daty wydania ksigzki.

W pracy wykorzystywaé nalezy wydania ostatnie, bo w nich autor
mogt dokonaé 1slotnych dla danego tematu zmian z uwzglgdmemem
najnowszych osiagnie¢ nauki. Takze ksigzki wydane pozniej zawieraja
- zgodnie z zalozeniem - wyniki ostatnich badan naukowych w mtere-
sujpcym nas zakresie tematycznym. ,, Wspdiczynnik terazmejszoécr"
jest wielkoécig zmienng, rézng dla poszczegblnych dyscyplin nauko-
wych. ,,Okres poltrwania” pedagogicznej literatury naukowe) szacowa-
ny jest na 15 lat. Mozna znalezé przyklady ksigzek, ktore zachowujj
aktuaino$¢ przez okres znacznie diuzszy. Przy pewnych tematach, nawet
nie historycznych, sieganie do literatury ,starej” jest poznawczo korzy-
stne 1 pozadane,

Sporzgdzanie not bibliograficznych

Kazdy uwazny czytelnik ksizzek naukowych zpewnoscia zauwazyl,
ze kompozycja not bibliograficznych, na przyktad w zestawach l:teratury
zamieszczanych na koiicu k«;lqzek ulegata wielokrotnie réznym zmia-
nom, ktérych powodéw nie musimy dociekad. Trzeba natomiast przy-
swoié sobie nastepujace zasady ich sporzadzania:

2 Termin zapozyczony z ksigzki de Solla Price D. J. Mata nauka - wielka
nouka Warszawa PWN 1567, s, 118.
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- kazda nota winna by¢ sporzgdzona na osobnej kartce papieru i tylko
na jednej jej stronie, Nie musi to byé koniecznie gotowa, znana nam
z bibliotek fiszka bibliograficzna, cho¢ ich posiadanie znacznie utat-
wia pracg. Wazne jest natomiast, aby kartki dla tego celu zastosowane
miaty jednakowy format - zwykle jest to polowa kartki z zeszytu, co
odpowiada mniej wi¢cej formatowi 9x13 cm;

— notka bibliograficzna z ksigzki ma odzwierciedlad tres¢ i ksztalt jej
karty tytulowej}. Inaczej wyglada karta tytulowa opracowania jednego
autora, a inaczej - karta tytutowa opracowania zbiorowego. Odmien-
nie wigc wyglada¢ bedy noty bibliograticzne obu wymienionych
odmian opracowan ksigzkowych.

Nota bibliograficzna druku zwartego (ksigzki)

J. Pieter
Psychologia nauki.

Warszawa Wiedza Powszechna
1971

Kad.

Nota bibliograficzna pracy zbiorowe;

Uczestnicy procesu dydaktycznego.

Praca zbiorowa pod red. J. Péturzyckiego i
E. A. Wesolowskiej. Torun

Wyd. Adam Marszafek 1994.

Kod,

Jeszeze inaczejredaguije sig note bibliograficzng, azatem i odsylacz,
zrozprawy lub artykutu zamieszczonego w pracy zbiorowej.
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Nota bibliograficena rozprawy z pracy zbiorowe]

Wh. P. Zaczyaski

Proces ksztattowania w dobie
koncepeyjnego chaosu, W: Uczestnicy
procesu dydaktycznego. Praca

zbiorowa pod red. J. Poiturzyckiego

i E. A. Wesotowskiej. Torun Wyd. Adam
Marszatek 1994,

Kod.

Jeszcze inaczej sporzadza si¢ notg bibliograficzng publikacji z cza-
sopism naukowych. Zawiera ona inicjal(y) imienia (imion), nazwisko
autora, tytut artykutu, w cudzystowiu tytut czasopisma, rok jego ukaza-
nia si¢, nr zeszytu. W odsyltaczu dodatkowo podaje si¢ strong, z ktorej
zostato zaczerpnigte cytowane zdanie.

Nota bibliograficzna artykuiu z czasopisma

W. Okon, Proces ksztatcenia Kod.
~Kwartalnik Pedagogiczny”,

1983, nr 1.

Sposoby notowania majg swoje uzasadnienie. Rok wystgpuje przed
numerem zeszytu w nocie bibliograficzne] z czasopisma dlatego, Ze w
bibliotekach poszczegodlne zeszyty sa spinane (oprawiane) w jednotomo-
we roczniki - a wigc w poszukiwaniu tytutu danego artykutu schodzimy
od rocznika do numeru 1 w numerze do wskazanych jego stron, na

“ktérych zamieszczony jest interesujacy nas artykul.

Miejsce kodowe na karcie bibliograficznej moze by¢ wypetnione
réznymi informacjami, ktére uznaliémy za wazne. Mozna na przykiad
wynotowa¢ w tym miejscu nr katalogowy ksigzki w bibliotece, z ktdrej
najczesciej korzystamy, osobno nr kolejny w opracowanym na wiasne
potrzeby zestawie bibliograficznym itp.
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»Prywatne” notatki majy wlatwiac autorowi dalszg prace nad tekstem
przez np. eliminowanie koniecznosci wielokrotnego notowania pelnego
brzmienia noty bibliograficznej w notatkach z lektury i pézniejszego ich
porzadkowania.

TakK sporzgdzona bibliografia moze by¢ porzgdkowana w dowolny
sposOb zgodnie z pdiniejszymi potrzebami. Bibliografie podstawowg
tworzymy w ukladzie alfabetycznym nazwisk autoréw zgodnie z kolej-
noscig polskiego alfabetu. Gdy mamy w naszym spisie dwoch [ub wiece]
autoréw, ktdrych nazwiska zaczynaja sig na 1¢ samgy litere, to o dalsze]
kolejnosci w spisie decydujg nastgpne litery wystepujjce w nazwisku;
np. Kaczynski, Kaminski, Karwowski itd.

Inaczej ksztattowane sy odsylacze, o czym jest mowa w czesci
poswieconej cytowaniu cudzych mysli czerpanych z réznych 2rodet.

Selekcja tytutow do dalszego opracowania

Nie wszystkie wynotowane na poczatku tytuly ksigzek bedy w
naszej pracy przydatne, a zatem nie kazda z nich zastuguje na dalsze
opracowywanie. W jaki sposdb nalezy dokonaé selekcji ksigzek z juz
wynotowanej listy?

Dokona¢ tego mozna tylko przez zaznajomienie si¢ z trescij odpo-
wiednich fragmentow ksigzki. Poznawanie jej tresci nastepuje w kolej-
nych etapach:

a) pobiezne zaznajamianie si¢ z ksigzky;
b) poznawanie waznych dla nas jej fragmentow;
¢) uwazna, krytyczna lektura wybranych partii ksigzki z ich wynotowy-
waniem, _
PobieZne zaznajamianie sie z ksigzks to w miarg uwazne poznanie
zawarto$ci strony tytulowej, spisu tresci, wstgpu | wybranych haset z
indeksu rzeczowego. Sformutowanie tytulu ksigzki petni rolg jej karty
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w ey, 2 kiorepdownasdnemy sig wicle o przy puszezalne j ziwattosc
Hzytane | w ichy Lhiq?kll.

W wyborze danej ksigzki kicrujemy si¢ réwniez posiadany wiedzg
o () dutorse. Wiedzg za8 czerpad mozemy ze znajomosci innych prac
tepoz antot, 7 opindi o jego autorytecie mukowym i uznaniu w srodo-
wisku zawodowym, Wskaznikiem antorytetu naukowego jest na przy-
kkud micjsce pracy autora danej ksiazki i przede wszystkim czgstosc
powolywinia sig na jego nazwisko w pracach innych autordw.

Do tych dwoch waznych informacji z karty tytutowej ksiazki docho-
d7i informacia trzecia - data jej wydania, z ktérej mozemy wnosic o tym,
czy tresci zawarte w ksigzee sy przestarzate czy jeszcze aktualne. S.
Rudnianski w ,Technologii ksztalcenia” trafnie pisat o tym, ze data
wydania informuje nas o tym, czy dana praca powstata w okresie zastoju,
czy rozkwitu umyslowego, interesujacych nas dziedzin nauki.

Spis tresci i przede wszystkim wstep (wprowadzenie) to dalsze
wazne zrodha informacii o ksigzce. Ze spisu tresci dowiadujemy sig o
zawartodei i sposobic jej uporzodkowania; a z wstepu o celach poznaw-
czych pracy i intencjach autora. Nie nalezy lekcewazy¢ wsigpow, a te sg
bardzo czesto przez czyteinikdw pomijane. W nich bowiem odnajduje-
my odautorskie deklaracje dotyczyce tak intencjonalnego czytelnika, jak
i motywdéw, ktérymi kierowal sig autor w momencie podejmowania

“decyzji o napisaniu przegladane; ksigzki.

Poznawanie waznych fragmentéw ksigzki

Pobiezne zaznajomienie si¢ z ksigzka czesto wystarczy dla podjgcia
decyzji o jej odrzuceniu lub dalszym studiowaniu. Przy najmniejsze;
nawet watpliwosci w tym wzgledzie, dana ksigzka winna by¢ przedmio-
tem glebszego zaznajamiania si¢ z jej tredcig przez czytanie wybranych
fragmentéw.

! Dobér i rzetelna selekcja ksigzek do pracy jest mozliwia jedynie przez
bezposredni z nimi kontakt.
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Picrwszego wybora tragmentdw ksigzki do uwazniejszej lektury
dokonujemy ni podstawie indeksu rzeczowepo, jezeli jest dotyczony do
interesujgcej nis ksigzki. Ostatnio niestety zdarzajy si¢ publikacje po-
zbawione indekstw imiennych i reeczowych, ktorych sporzgdzanie przy
istniejgce) technice kompute rowego sktadu nie jest zupelnic problemen
klopotliwym?!

Jezeli nie ma w ksigzce wymicnionego indeksu rzeczowe go, to przy
wyborze fragmentow kierujemy sig ty tulami rozdzialdw, podrozdziatow
i mniejszych ich czgdci konfrontujge je ze sporzgdzong wezesnic listy
stéw kluczowych. Badamy, w jaki sposcb ujyt autor czytancj ksigzki na
przykiad problem, jako metodg rozwijania samodzielnosci poznawczej
uczniow. Gdy uznamy, 7e ujecie spraw z danym stowem kluczowym
zwijzanych jest oryginalne, poznawezo ,,plodne”, to pode jmujemy osta-
teczng decyzje o peinym uwzglednieniu tej ksigzki we whsnej pracy,

Krytyczna lektura wybranych partii ksigzki

Tytut tego fragmentu zawiera wyrazna sugestie, ze nie ma koniecz-
nosci studiowania ksigzek ,,0d deski do deski”, Ze mozemy ograniczyc¢
si¢ do lektury wybranych fragmentéw. Nie jest to jednak reguta. Sy
bowiem opracowania, ktore kazdy z nas musi poznaé gruntownie i w
cajosci. Takimi opracowaniami sg podstawowe z danej dziedziny pod-
rgczniki | przede wszystkim opracowania monograficzne z zakresu
pedjetego przez nas tematu,

Z koniecznoéci studiowania krytycznego wszystkich wybranych
ksigzek od pierwszej do ostatniej strony zwalnia nas przede wszystkim

“to, ze w wielu pracach powtarzajg sie tak informacie, jak i ich ujecia.

Czytamy uwaznie, krytycznie i zarazem poréwnawczo te fragmenty
ksigzek, ktrée korespondujg z naszymt potrzebami tematycznymi z
dbatoscig o to, aby nie utraci¢ spdéw wlasnych i jednoczesnie oddad w
pisanej pracy rzeczywiste stanowiska przywotywanych autoréw, Temu
shuzy wnikliwe i jednoczednie krytyczne czytanie tekstéw, jak i robienie
z nich notatek.
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Po co notowad?
|

Notowanie peini t¢ samg funkcjeg, jakg spetnia w uczenit sie -
zapamietywanie tresci przeczytanych ksigzek, rozpraw i artykutow, Tak,
jak dia potrzeb egzaminu, tak dla potrzeb redagowanego opracow nia
prowadzone by¢ muszg notatki z lektury. Notatkom z lektury dla potrzeb
pracy pisarskiej stawiamy szczegdlne wy magania, ktérychnie stawilhmy
notatkom dla potrzeb egzaminacyjnych, czy innych do nich podobrrych.

Obserwacja minionej wiasnej praktyki-i postgpowania stuchaczy
wskazuje, 7e dominuje ,nawyk” tradycyjnego notowania tresci ciyta-
nych ksiazek. W ksigzkach posiadanych na wlasnos¢ zastgpujemy nbtat-
ki réznymi odmianami podkreslen wybranych zdat lub fragmentow
stron ksigzki. Notowanie tradycyjne tresci ksigzek pozyczonych polega
na wynotowywaniu z nich calych fragmentéw do kotoblokéw, blokéw
akademickich lub przynajmniej do grubszych zeszytow. Notuje sii@ ko-
lejno tresci czytane bez zaznaczania, co jest streszczeniem fragmentu
ksigzki, a co przytoczeniem dostownym zdaf autora. !

Pézniejsze wykorzystanie tak sporzadzonych notatek prowadzi do
nieoczekiwanych i nie cheianych przez piszacego wynikéw - do plagiatu
lub prawie-plagiatu wigkszych lub mniejszych frapmentdw opracowa-
nia. Autor notatek i zarazem autor pézniejszego tekstu nie pamigta
bardzo wielu rzeczy, mi.in. takiego ,,drobiazgu” jak to, czy streszczenie
zostato dokonane w jgzyku wiasnym, czy z uzyciem typowych zwyotow
autora streszczanej ksigzki. Z bogatych doswiadczed wiemy, ze notatki
prowadzi si¢ w spos6b najprostszy, nie Zwracajgc uwagi na to ¢o jest
dosfownym przeniesieniem tekstu z ksigzki, a co jest jedynie streszcze-
niem mysli w jgzyku wlasnym. i

W negatywnie tu ocenjanym sposobie notowania zaznacza sje ten-
dencja ,cigglego” wynotowywania informacji, bez pozadanej je§ sele-
keji, dokonywane] z punktu widzenia potrzeb tematu i ewentualnie tej
problematyki, ktérg uznaliémy dla naszej pracy za podstawows. '

:
|

24

em— R W T

Notatki

Notatki z lektur winny by¢ prowadzone wten sposab, aby: nie-
bezpieczenstwo popetnienia mimowolnego plagiatu byto niemozliwe |
jednoczesnie utatwiajyce korzystanie z notatek w momencie redagowa-
nia whasnego tekstu. Notatki w zeszycie majy maty uzyteczno$c przede
wszystkich techniczng. Odnajdywanie w danym momencie potrzebnc;j i
najczgdciej mimowolnie przypomnianej informacji wymaga wielokrot-
nego kartkowania zeszytu. Zlosliwosci rzeczy martwych sprawiajg, ze
poszukiwana informacja ukrywa sig przed poszukujgcym i stgd na jej
odkrycie tracimy znaczne ilo$ci czasu. Takie sporzgdzanie notatek jest
wigc zaprzeczeniem ,,dobrej roboty”,

Doswiadczenia wielu pokolen autoréw wskazujg na koniecznosé i
zarazem uzytecznos$¢ notowania na oddzielnych kartkach papieru jedna-
kowego formatu. Nie ma formatu obowigzujgcego, ale dla wygody
porzagdkowania i przechowywania warto przyja¢ éw wymieniony juz
wezesniej format 9x13 jako ,,poreczny”, bo pozwalajacy na przechowy-
wanie notatek w zwyktych kopertach listowych.

Mozemy porzgdkowa¢ notatki wedfug réznych i dla nas piszgcych
uzytecznych kryteriéw, Zrazu w oddzielnych kopertach notatks z po-
szezegblnych ksigzek, a nastgpnie w takich kopertach notatki uporzad-
kowane wediug opisywanych w opracowaniu problemow, siow
kluczowych (haset) itd.

Kazdy przyszly autor musi dopasowac formutowane tu sugestie do
wlasnych nawykéw i upodoban.

Co i jak notowac?

Oczywiscie rzeczy wazne, do ktorych zaliczamy:
— definicje,
— twierdzenia,
~ oryginalne, $miate sformulowania mysh,
— fakty,
— dane liczbowe,
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— uogdlnienia,
-~ whaioski.

Informacjg wazng, kidra warto bezwzglednie zanotowad ni owej

oddzielnej kartce jest nasuwajgca sie mysl wlasna w zwigzku 7 lekturg i j

zanotowanym zdaniem. Bardzo czesto w pdzniej redagowany tekscie
wykorzystujemy nie zanotowane cudze zdanie, lecz to, co nam sig z nim

skojarzyfo. Mysl skojarzona i nie utrwalona na fiszcie najczesciej, na .
skutek ulomnosei naszej pamieci, przepada bezpowrotnie. Préby pelnej, -
chociazby nawet czgsciowo zadowalijycej rekonstrukeji skojarzen na _

ogot nie udajg si¢ - i 0 tymn musimy pamigtad,
Przykiad notatki z ksiyzki na fiszce.

Nr bibl.
Nrn.

Kotarbinsk: T.

Def. metody

»Metoda - to sposdb (...) albo sposdb systematycznie
stosowany (...). ,Systematycznie stosowany” nie znaczy stoso-
wany wielokrotnie”, lecz z intencjs zastosowania przy pow-
torzeniu si¢ takiego zdania”, s. 709.

* winnych autordw brak podkrilenia tego, ze poje-
cie metody faczy¢ nalezy z intencja, przez ktéry rozumied
nalezy wybdr ze swiadomoscia moztiwos$ci zastosowania tej
metody do danego zadania, o czym wspomina T. Kotarbifiski -
pitrz nr bibl.: n+1, nrn.: x.

Przygladajye sie dokfadnie] fiszce stwierdzamy istnienie luk w
zanotowanym zdaniu. Warunek dostownosei notatki jest zachowany
dlatego, Ze czytelnik notatki jest poinformowany o tym, ze zostaly
pominigte fragmenty zdania. Tg informacje Otrzymuje on w postact
nawiaséw z kropami. Kiedy zag wolno skracaé zdania cytowane przez
wykropkowywanie ich fragmentow? - wiedy, kiedy zdanie w petnym
brzmieniu jest nazbyt dtugic, a ,wyrzuce nie” jego czesel nie znieksztatca
mysli cytowanego autora.

W mysliwlasnej(po znaczniky *) mozna odeslaésiebie samego jako
przyszlego czytelnika notatki (notujemy odsylacz do okreslonej ksiyzki
dla zapamigtania), w ktdrej zawarte s¢ dopelnienia do zanotowanej
definicji pojecia. W przykiadzie naszym odsylacz dotyczy rozprawy tego
autora, to jest Tadeusza Kotarbinskiego, noszjce] tytut ,,O pojeciu me-
tody”, a ktdra zostala opublikowana w 1957 roku w wleszytach Wy-
dziatu Filozoficznego UW”. W tej whagnie rozprawie przytacziny dia
Przykiadu autor wskazuje na koniecznosé takiego wiasnie prowadzenia
notatek i ewentualnego pézniejszego ichwy korzystania w opracowywi-
nym przez siebie tekécie.

Czesto informacja wazna, godna zanotowania Jesttak duza (diuga),
ze nie miesci sig na jednej fiszce. Wtedy przeznaczamy na jej zanotowa-
nie potrzebny liczbe kart, respektujac zawsze zasadg jednostronnego
zapisu kartki. Tytuly fiszek, na ktérych notowana Jest dtuzsza informa-
Cj4, Majg ten sam powtarzany zapis po to, by nie utracié informacji o
zrédle pochodzenia notowanych zdag. Kolejnos¢ fiszek z rozbudown-
nym zapisem ustalana jest przez oznaczenia literowe.,

|
Inicjaly imienia i nazwisko autora oraz nr bibl. odsyla nas doi
wiasnego spisu bibliograficznego. Nr notki - to zapis kolejnosci notatek

z tej samej pozycji bibliograficznej. Nagtowek fiszki wskazuje na temat
notki, sformulowanie dostownie definicji zanotowane w cudzystowie.
Po znaku * nastgpuje zapis mysli wlasnej, skojarzonej z zanotowang
definicja poj¢cia metody dang przez T. Kotarbinskiego.
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Np.: Tadeuvsz Kotarbirski Nr bibl. ,n"

Nr noty 1

Def. metody (a)
(b) itd,

* miejsce na wiasne uwagi
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Mysl wiasng, skojarzony z zanotowanym zdaniem mozna zamiesz- |

cza¢ odpowiednio do potrzeb i cech zanotowanej na karcie informacji.

Sposobu notowania trzeba dopracowaé si¢ samemu. Jedno nie ulega

najmniejszej watpliwodcei, « mianowicie to, ze notowanie na oddzielnych
kartach (fiszkach) znakemicie ulatwia p6zniejsze korzystanie z notatek.
1 0 tym walorze technicznym fiszek bedzie mowa w nastepnej czedci
naszego poradnika.

Sposoby porzgdkowania i przechowywania kart

Juz przy notach bibliograficznych byta wzmianka o przechowywa-
niu kart w 2wyklych kopertach listowych, ktére nastgpnie gromadzié :
mozna w dowolnych pudetkach lub doste pnych w sprzedazy kartotekach
(kartonowych lub drewnianych). Pominiemy opisy ogéinych sposobéw

gromadzenia i przechowywania not bibliograficznych i kart z notatkami.

Ograniczymy si¢ do oméwienia jedynie tych spraw z tego zakresu, ktére -
wigzy si¢ z opracowywaniem tekstu referatu, pracy seminaryjnej czy

magisterskie].

Noty bibliograficzne tych tytuléw ksigZek, kidre zostaty wybrane _:
dla potrzeb opracowywanego przez nas tematu gromadzimy w ukladzie -

alfabetycznym (zaleznie od ilosci) w kopercie fub pudetku. Na ogét dla

potrzeb jednego opracowania wystarcza koperta, na ktorej nalezy umie-
$cic hasto: ,,Bibliografia do tematu - Nauczanie problemowe - metoda

ksztattowania samodzielnosci..,

Ta zebranabibliografia moze byé do ostatniej chwili modyfikowana
(zmieniana przez uzupetnienia lub selekcje). I dopiero na zakoficzenie :
wszystkich prac nad tekstem sporzgdzamy gotowa do druku liste biblio-

graficzng.

Karty z notatkami s elastycznym bo ,,rozdzielczym” narzedziem .

pracy pisarza. W czasie sporzadzania notatek z ksigzek lub czasopism

powstajy nie jako automatycznie oddzielne ich zbiory dla kazdej prze- :

czytanej pozycji bibliograficznej. W osobnej zatem kopercie bedziemy

mie¢ notatki z ksigzki S. Hessena i w innej W. Okonia. Zbidr takich
kopert, w ktGrych znajdujg sig fiszki z notatkami z poszczegélnych przez |
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mas przeczytanych ksigzek, mozna porzgdkowad tak juk uporzijthowa
lismy noty bibliograficzne, to jest w ukfudzie altabetycznyn,

Tak ulozone koperty z notatkami tworzy padstaw: wy zhidn nolistek,
ktdry stuzy¢ moze wielu réznym przysziym zadanion: tak dydaktycy-
nym, jak i pisarskim.

Dla potrzeb tworzonego tekstu, porzadkujemy fiszki Juz nie wedbug,
tytutw ksigzek, czy autoréw, jak to ma miejsce w momencic wyj§cio-
wym, lecz wedtug tredciowych potrzeb danego opracowania, kiGre 20-
staty wezesniej sformutowane w planie referatu lub w koncepcji pracy
dyplomowej.

Rozkiadamy fiszki tak jak w pasjansie, wedtug przewidywanych w
koncepcji czgsci pracy i planowanej w nich tresci. To porzadkowanie
notatek wedtug przewidywanego planu ma zwykle dwuetapowy prze-
bieg. W etapie pierwszym uktadamy notatki wedtug zawartosei poszcze-
gdlnych czgsci opracowania, na przykiad rozdziatéw. Tworzymy zatem
stosiki kart do I, II i dalszego rozdziahu naszej pracy. W etapie drugim
ukladamy fiszki w tej kolejnosci, w jakiej zamierzamy ulozyé treéé
poszczegblnych rozdzialéw. Nader czgsto zdarza sig tak, ze jedna notat-
ka ma zastosowanie w dwdch i wigcej miejscach naszej pracy i wtedy ta
karta wedruje wedtug potrzeb i jednoczesnie zgodnie z planem z jednego
miejsca do drugiego.

Nie trzeba przekonywa¢ do fiszek tych, ktdrzy znajy trudnosci z
odnalezieniem jakiegos ,,gwaitownie™ potrzebnego zdania do zacytowa-
nia. Nigdy nie jest owo zdanie ,,pod reka”. Ale i w tym przypadku, jak i
w wielu innych, trzeba droga préb dorobid sie wiasnego systemu pracy
z fiszkami, ktorych techniczna uzytecznosé jest niewatpliwa.

ZASADY PISARSTWA NAUKOWEGO

Zasad obowigzujgcych autora tekstu naukowego jest wiele i majy
16zng wage zaleznie od tego, do jakiego opracowania sa zastosowane.
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Rodzaje prac pisemnych

Prace pisemne bowiem, z ktérymi mamy do czynienia w praktyce
dydaktycznej szkét réznych szezebli moga przybieraé postaé:
a) referatu z jednej ksigzki;
b) referatu o jednym wybranym problemie, ale pisanym na podstawie

wielu ksigZek (zrddet);

C) pracy pro- i seminaryjnej, czgsto kojarzonej z pracg roczng;
d) pracy dyplomowej lub jej odmian;
e) pracy magisterskiej'.

Latwo dostrzec to, ze stopieti ztozonosci i z tym zwiazany stopien
trudnodci wzrasta w zaleznosci od rodzaju pracy. Najprostszym i zara-
zem najlatwiejszym do opracowania jest referat oparty na jednej ksigzce,

RV

a najtrudniejszym, bo najbardzicj z wszystkich przykladéw ziozonym :
tekstem jest praca magisterska. Wszystkie wyliczone tu przykiady te- -

kstéw majg spetniaé wymdg naukowosci i dlatego do nich wszystkich
odnoszone by¢ moga wspslne zasady ich tworzenia.

Przed omawianiem samych zasad musimy sig zastanowi¢ nad ce- .-

chami wyliczonych odmian tekstow naukowych.

Referat to pisemne opracowanie wybranego zagadnienia dla przed-
stawienia go grupie oséb. Tym zagadnieniem mogg by¢ rézne kwestie _

szczegotowe, opracowywane ra podstawie jednego lub wielu Zrédet.

Referat na podstawie jednej ksiaiki (jednego 2rédta) moze mieé
za przedmiot rézne zagadnienia. Moze dotyczyd calej zawartoéci ksigzki, |

jednego wybranego problemu lub kilku spraw przez autora referowanej :

ksigzki poruszonych, czy tez szczegdlnego sposobu ujmowania za-
gadnied w ksigZce przedstawionych. Cecha zatem osobliwa tej postaci
referatu jest to, Ze jego autor ma przedstawi¢ swoim shuchaczom jednego
autora i jego poglady na okreslone zagadnienie lub caly tredé wybranej
ksigzki.

L. Prace doktorskie i habilitacyjne, cho¢ nie tworzg z punktu widzenia tematu !

grupy szczegdlnej, zostaty w naszym poradniku pominigte.
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Mimo ze referat z jednej ksiazki jest postaciy najprostszy) z opra-
cowaii pisemnych, wyjywszy pisemne zadania szkolne i domowe w
liceach, to i przy jego opracowywaniu respektowaé nalezy ustalone
zasady pisarstwa naukowego.

Rzecz ma si¢ podobnie z referatem na podstawie wielu Zrddel.
Ten referat rdzni sig od poprzedniego tym, 2e ma za przedmiot wybrane
zagadnienie (problem naukowy lub metode jego rozwijzania), ktore jest
Opracowywane na podstawie wielu ksigzek (Zrodel). Wielodé zrddet
pozwala autorowi referatu prowadzic¢ analize pordéwnawczo-rdéznicujycy
r6znych ujec tematu przez autoréw przywotywanych w referacie.

Oczywiscie obie postacie referatéw réznig sie stopniem trudnosci i
typ drugi referatu jest bardzo bliski tym pracom, ktére nazywamy semi-
naryjnymi i rocznymi. Opracowania ziozone $3 juz bardzo bliskie
»Warsztatowo” pracom dyplomowym i magisterskim. Prace ostatniego
typu pozwalajg ich autorom na znaczng swobode tworcza.

Twdreza swoboda autora tekstu naukowego nie polega wcale na
lekcewazZeniu zasad, lecz wreez przeciwnie - polega na czynieniu z nich
racjonalnego uzytku. Przestrzeganie zasad pisarstwa naukowego jest
dzialaniem autora tekstu na rzecz jego czytelnodci przy jednoczesne]
dbalosci o naukows rzetelnosé, dokiadnoéé i jednoznacznoéé informaciji.

Zasady pisarstwa raukowego daja sie wyprowadzié tak z kanonéw
metodologicznych, jak | z prawidet rozumienia wypowiedzi stownych i
pisemnych. To klasycy hermeneutyki pierwsi sformutowali wyraznie
zydania, ktérym winien sprosta¢ kazdy formutujacy stownie mysl, bo
»Mowa nie spetnia swego zadania - pisat Arystosteles - jedli jasno nie
przedstawia mysli”",

A oto zasady, ktore pokrétce omowimy:

.

l

zasada strukturalizacji, \/ .
zasada zrédtowosci, V

zasada dostatecznego wzasadniania twierdzest
zasada Scistodci | doktadnosci, V

zasada obiektywnosci i 1zetelnosci, \;

zasada oszczednodci slowa.

1 Arystoteles Reforyka. W: tenze, Retoryka, poctyka. Warszawa 1988, s, 239,
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Zasada strukturalizacji opracowania ‘

Kazdy tekst, czy to bedzie referat oparty na jednym zrédle, czy praca
dyplomowa lub magisterska, musi by¢ uporzgdkowany, czyli musi po-.
siada¢ ‘g_lgg_é_tgrlgmukuugz_ Qpracowywany .pizez.-nas. tekst ma by¢,
obrazem wiedzy z zakresit tematu, Obraz wiedzy zas, jak pisat w swej}
‘Historii filozofii WE. Tatarkiewicz, to ,Hierarchiczny uktad pojeé, po-:
wizgza?,ny definicjami, i hierarchiczny uklad s3déw, powigzany dowoda-E

mi...””.
T¢ prawde wswiadamiali nam juz w szkole $redniej. Pami@tainy{,
chyba wszyscy jeszcze z lat szkolnych wstepne instrukcje nauczycieli!
jezyka ojezystego, przypominajacych nam uczniom o tym, ze WYPrago-:
wanie musi mie¢ wstep, rozwinigcie tematu i zakonczenie. I taka jest!
rzeczywidcie klasyczna struktura kazdego przemyglanego tekstu, takze !
naukowego. Pamiegtamy takze i t¢ informacje nauczycieli, ze wstep nie:
moze by¢ dluzszy od czgsci zasadniczej wypracowania, od ,,rozwiniecia’
tematu”, ze tematowi nalezy podwigcié 3/4 objetodci pracy pisemnej,i—r
pozostaty liczb¢ stron, czy wierszy przeznaczy¢ mozna na wstt;iJ l:

i

zakornczenie.

W strukturyzacji tresci wazna jest nie tyle proporcja, ile obecno$é
wymienionych ¢zgsci opracowania. W kazde) pracy pisemnej muszj by
wymienione trzy czedci, 0 zmiennych rzecz jasna objstOSCiaCh-.Wieljéé
Jzrdznicowanie materiatu powoduje, ze wielowierszowy wstep referatu;
rozrasta sie w pracy.magisterskiej do wielkosci niekiedy autonomiczne-
‘gorozdziatu. Funkcia danej czedci zostaje zachowana w kazde; odmianie;
tekstu naukowego. Funkcje poszczegdlnych czesei pracy pisemnejomad-:
wimy na przykladzie opracowania o zloZzonej strukturze w przekonaniu,’

z¢ jej przeniesienie na formy prosisze nie bedzie trudne, t

|
|

2 Omowione przez nas teksty naleza do wiedzy, a ,,Wszak wiedza - pisal

Arystoteles - interesuje si¢ bardziej rzeczami okreslonymi i uporzadkowa- |
nymi niz ich przeciwichistwem ...”, Arystoteles Zacheta do filozofii. WarsZa- §
wa PWN 1988, s5.12. |

5. 135,
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A oto typowa struktura pracy rozbudowanej (duzej).

1. Temat i tytut pracy.
2. Spis tredci.
. Wstep - wprowadzenie do tematu.
Przeglad krytyczny dotychczasowych badan na podstawie literatu Iy.
Problemy, hipotezy, metody i organizacja badat whasnych.
Prezentacja i analiza wynikéw badan.
. Wnioski wynikajace z badan i uporzagdkowane w grupe wnioskéw
poznawczych (teoretycznych) i w grupg wnioskéw praktycznych.
8. Zakoiiczenie.
9. Streszczenie (nie obowipzujace bezwzglednie, ale jest pozadane).
. Przypisy wedtug przyjetego klucza.
11. Bibliografia.
12. Aneksy.

59 to czgsei, z ktdrych sklada sig wiekszo$¢ tematycznie rozbudo-
wanych opracowar. Oznaczone w przykiadzie numerami 4, 516 ) stano-
wig w wigkszych pracach autonomiczne rozdziaty, ktére dzielone s3
Zwykle na jeszcze mniejsze czgstki takie jak podrozdzialy, paragrafy.
Wpodrozdziatach, a na poszczegoOlnych stronach wyodrebnia sie jeszeze
akapity. Usytuowanie w pracy wymienionych czedci jako autonomicz-
nych rozdziatéw lub podrozdziatéw z wlasnymi tytutami i podtytulami!
zaiezy od wielu czynnikéw, przede wszystkim od: liczby opisywanych
w pracy probleméw i koniecznej ilosci stron dla ich wyczerpujgcego
omowienia, ztozonosci procedur badawezych itp. oraz od objetodci i
ztozonosci merytorycznej materiatu,

Nie do wszystkich opracowan dotgczane sa na przykiad aneksy.
Dofgczamy do pracy dodatkowe dokumenty wtedy, kiedy petnia one.w
analizach rolg dokumentu Zrédtowego, i ktdrego zamieszczenie WOy~
ginalnym brzmieniu jest wazne dla czynienia zado$¢ zasadzie abiektyw-
nosci. Czytelnik musi by¢ informowany o istnieniu w pracy danego
miqcznika i dof odsylany przez zdania typu: ,,patrz aneks nr...” lub

. yporéwnaj aneks nr ...”.
. Tatarkiewicz Wi. Historia filozofii. T. I, Warszawa Sp. Wyd. Czytelnik 1948,

! Podiytut jest rzeczowo przyporzadkowany tytulowi rozdziatu.
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. Objetose wymien_io'nych CZgSci pracy jest z oczywistych wzgleddw
rézna', 0 czym byla Juz mowa przy ilosciowym stosunku wstepu do
rozwinigcia tematu. Dazy¢ jednak nalezy do tego, aby te cz¢sel, kidre

nq_?@f:q do rozwinigcia tematu byty mniej wigeej objetosciowo réwne, |
Wiele 0s6b kwestionuje to zadanie, ale gdy uznasig, Ze praca winna byé\m

uporg:gdkowaqa i Ze pozadany lad wigze SI¢ Z naszym poczuciem ele-
£ancjt, opartej na zachowaniu okreslonych proporgji to przez analogie
do grchgtektury, trudno uznaé dzieto za whsdciwie uporzgdkowane, gdy
sqs:aduquce ze soby rozdzialy sy razgco roznej cbjetosci. Nie moi'é by¢
tak, aby jeden rozdziat byt dwa, trzy razy diuzszy od rozdziatu sasied-
MICEO 1 pozostatych. W ksztattowaniu tekstu, podabnie jak w architektu-
rze, dbad pa_le_:‘zy 0 zachowanie proporcji. T czgs¢ tresciowy, kidra
wymaga wickszej liczby stron podzieli¢ mozna na dwa lub nawet:uie{-cej
rozdczilatﬁwélub pciml rozdzialdw, zaleznie od liczby dajgcych sie w nim
wyoargbniC zagadnien, tematdw czg i ac
corkiomans o épk[, czystkawych i w ten sposob uzyskad

Problem dzielenia pracy na rozdzialy, podrozdzialy nie jest zatem

Sprawg nadawnia jej okreslonego formalnego ksztaltu i niewiele ma
wspdlnego ze strukturalizmem, mimo wykorzystywania modnego dzié
slowa »Struktura pracy”, »Strukturalizacja tresci pracy”. Wrzeczy samej
ch-:{d.m tu o uporzadkowanie informacji, peniewaz ... rzeczy dobre s3
lepiej okreslone i uporzgdkowane niz rzeczy zle.,.”, a nadto, informacje
uporzq.dkoulxane, jak tego dowodzy badania psychologiczne, sg lepie;
Tozumiane I tym samym zapamigtywane. A na obu wartoéciach pracy
wInno nam zalezed,

Rozdzlia{ to autoromiczna i treéciowo rozbudowana czesé pracy, w
k.térej Zamicszczamy wszystkie naszym planem przewidziane inforn,m-
Cle, od.noszqce sig do tego zakresu merylorycznego, ktory okreslony jest
przez jego tytul.

Podrozdzialy - to wzglednie autonomiczne czesci rozdzialdw, kidre
nosza wlasne tytuty, Nazywamy je stusznie podtytutami d]atego, 2e 53
podporzz;dkpv\{ane znaczeniowo tytutowi rozdziatu, do ktére go n,ales':q.
Ich tworzenie jest podyktowane potrzebami rzeczowymi psychologicz-
nymi, a nie formalnymi. ,
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Zwigzek zaleznoSci tresciowe] podrozdziatéw od rozdziatu macie-
rzystego mozna poznac studiujgc dostgpne ksigzki z interesujgcego nas
zakresu.

Akapity - 10 tekst pisany od nowego wiersza, wyraznie zaznaczony
na stronie ,wceigciem”. Od nowego wiersza rozpoczynamy nowa mysl,
ktdra koficzymy zkorficemakapitu, Wprowadzanie akapitdw ma dwojaki
sens, rozbija korzystnie dla czytelnika strong na mniejsze czesci - z jedne;j
strony i przez wyodrebnianie akcentuje jednostki myslowe, ktérych
dostrzezenie i zapamigtanie jest ulatwione.

Zasada strukturalizacji tekstu

Porzgdkowanie tresci w poszezegblnych czedciach pracy wyglgdad
moze rozmaicie i jest zalezne od cech, czy rodzajéw zwigzkéw zacho-
dzacych miedzy poszczepgdinymi elementami zawartej w nich informa-
¢ji. Inng strukture nadajemy rozdzialowi poswieconemu analizie
krytycznej literatury tematu, a inng analizie faktdw zebranych w bada-
niach, jeszcze inne uporzadkowanie tresci obowiazuje w zakofczeniu
pracy i wnioskach. R6zng od oméwionej strukture ma zwykle rozdziat
poswi¢cony omdwieniu probleméw i odpowiadajgcych im hipotez na-
szych wlasnych badaf lub rozdzial, w ktérym dokonujemy analizy
materiatu faktograficznego, czyli materiatu zebrane go w toku prowadzo-
nych studidw.

Uktad tresci (materiatu}zalezy od cech zwigzkdw.izaleznoscl, jakie
zachodzg migdzy skiadnikami tresci opisu. Mozemy wiec-przyjac za

U. Morszczynska wystepowanie nastepujgcych struktur. tekstu:

1} struktura opisu rodzajowego i szeregujgcego;
2) struktura wyjasniania;
3) struktura uzasadniania;

4) struktura sprawdzanial.

! Por. Morszczynska U. Rola elementow metodologii nauk w tresciach naucza-
nia. Katowice Uniwersytet Slaski 1991.
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W pracach pisemnych z zakresu nauk 0 wychowaniu formutujemy
zdania wartoéciujjce, ktére nie wystepuja w wymienionych strukturach,
Sama U. Morszczynska przyjeta, ze mozna oceny pomiesciC w strukturze
wyjasnia jqccjz, ale sg racje, ktére kazg wyodregbni¢ dalszg w naszym
katalogu -

5) strukture wartodciowania.

Wigcej o wymienionych strukturach powiemy przy omawianiu za-
wartodci poszezegdinych czgéei skladowych opracowania.

Zasada zrodlowosei

Zasada zrédtowosci pozostaje w licznych zwigzkach z innymi zasa-
dami, ktdre bedg dalej omawiane. O tej zasadzie wypada jednak mowic
przed innymi dlatego, ze jej respektowanie jest warunkiem bycia w.swe;
pracy leemr_l_glg_réwno rzetelnym, jak i obiektywnyim. Jej przestrzega-
nie jest tez podstdwg utzeczywistniania Zadania, aby. formutowane w
pracy sqdy_l'*gltym_oﬁwajy_g_lg_gg&tamtzm mocnym uzasadaieniem.

O waznoéci omawianej teraz zasady niech $wiadczy to, ze Zrddio-
woéé jest kanonem obowigzujgcym zarowno w epistemologii, jak i
metodologii. Dia nas wazna jest rtowniez dlatego, ze jej przestrzeganie
wigze sie z koniecznoscig respektowania kanondw ,technicznych” w
pracy nad tekstem naukowym,

Omawiana teraz zasada dotyczy takze spraw zwigzanych z korzy-
staniem z cudzych myéli. Pominiemy przypadki nagannego podawania
jako wiasnych przemyélen zdan zaczerpnietych z cudzych ksigzek.
Czyn taki moze mie¢ jedynie negatywna kwalifikacje moralng i zarazem
prawng. Mieci si¢ on zreszta w czekajycej na omowienie zasadzie
rzetelnodci opisu badan. W tej zasadzie chodzi natomiast o to, Ze myé}
moze byd zapozyczona, ale wymagane jest wskazanie jej autora i zrddia,
z ktdrego. zosldji;ggzmpulqm,Dokonujemy tego przez przypisy i od-
sylacze, ktére sg formalnie zroznicowane; ale s3 jednoczesnie w swe)
tredct merytorycznej, uzgodnione i stafe,

2 tfamgze, s. 70 - 72.

36

Zréznicowanie formalne odsylacza polega na tym, ze:

a) informacja o autorze i Zrédie jest w réznych ksigzkach tormutowana

w rdzny sposdb. Wolno zatem domyslac si¢ istnienia dowolnodel w
notach bibliograficznych; jest jednak jedna reguta - otz nalezy kon-
sekwentnie stosowad w calej pracy przyjety sposdb sporzgdzania
notki bibliograficznej. Najprostsza i zarazem ogdlna wskazowka po
prostu brzmi - kszialt edsylacza i jednoczesnie noty bibliograficzne;
winien by¢ odbiciem ksztaitu strony tytulowej ksigzki, do ktorej
odsylamy czytelnika.
Na przykiad s wydawnictwa, ktére przyjety za norme¢ nastepujacy
zapis: Inicjaly imienia, nazwisko autora, tytul pracy. Po tytule opra-
cowania pojawia sig kropka. Miejsce wydania, wydawca, rok wyda-
nia, co przybiera postac:

WHLP. Zaczyhski Poradnik autora prac seminaryjnych,
dyplomowych i magisterskich. Warszawa Wyd. »Zak” 1995

— odsyfacz jest umiejscawiany na stronie pod kreska,

— odsylacz jest umiejscawiany na kofcu rozdziatu,

— odsyfacz jest umiejscawiany na koficu ksigzki (pracy) z oznaczeniem
rozdziatu, w ktérym cytowano zen zdanie,

- czytelnik jest odsylany do listy bibliograficznej, ktora jest umieszczo-
na na koncu ksigzki.

Qdsylacz jest sporzagdzany w nastepujgcy sposob: cytat w cudzy-
slowie | w nawiasie nazwisko autora, rok i strona. Na przykiad: (Murray,
1938,s.123-124). Odsytacz jest zamieszczony na s, 117 ksigzki, zas nota
bibliograficzna na jej 669. stronie. Przy nazwisku jcst podana data
dlatego, ze w spisie literatury jest JCSZCZC jedna ks:zgzka innego autora o
tym samym nazwiskuy, ktéra ukazala sig w 1965 roku', Date wydama
podaje si¢ zawsze wiedy, kiedy na lidcie literatury wystepuje wu;cej
pozycji Jednego autora lub réznych autordéw noszacych to samo nazwi-
sko. Data jest wskazZnikiem pozycji z listy bibliograficzne].

g Przykiad wziely z ksigzki Madscna K. B, Wspélezesne teorie motywaci.
Warszawa PWN 1980.
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Nlewqtpliwie odsytanie czytelnika do noty zamieszczonej na tej
samej stronie pod kreska jest dlan rozwigzaniem najwygodniejszym -
ehrn_ml..nje ucigzliwg koniecznosé przewracania kart ksigzki w poszuki-
waniu juz to kodca rozdziatu, juz to spisu Iiteratury na koncu ksigzki.

Przypisy powtarzane

Czgstym ?'rédfem na§zych kiopotdw jestkoniecznogd wielokrotnego
przywotywania tej samej ksigzki w odsytaczach na jednej lub stronach

zsqbq sgsiadujgcych. Przestrzeganie ponizszych regut jest rozwigzaniem
zwigzanych z tym trudnosci.

a} Pierwszy odsytacz do okreslonej pozycji (ksigzki, artykutu) jest kom-
ple.tnq noty bibliograficzng ze wskazaniem strony, z ktérej zostato
WZlgte przytaczane przez nas zdanie.

b) Przy dalszych powtérzeniach mamy prawo do skrdconego zapisu, w
ktérym po inicjatach imion (imienia) i nazwiska podaje sig¢ pierwsze
stowa t}ftu%}: z wykropkowaniem pozostatej jego czesci i po przecinku
wskazuje si¢ na to, ze ksigzka byla w naszym tekscie cytowana przez

naste;pujqcy_ 2apis: ,,dzieto cytowane”, s. n. Taki skrocony odsylac
ma nastgpujacy ksztait:

1) M. A. Krgpiec Jezyk ..., dz. syt., s.n.
2) tamze, s.n,
3} T. Kotarbiriski Czyn..., dz. cyt., s.n.

¢) W przykiadzie mamy odsytacz ,,2)”, kiérego zapis ,,tamze” wskazuje

nato, ze cytat pochodziz ksigzki wskazanej w poprzednim odsylaczu,
W naszym przykiadzie w odsylaczu ,,1).

d) Nader czesto cytujemy mysl cudzg za posrednictwem innego autora,

ktér)( t¢ wazng mys! sam przytacza ze wskazaniem #rédia Iej pocho-
dzenia,
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Odsylacz przybiera wtedy nastepujaca postaé:

1) E. Gilson Lingwistyka a filozofia. Warszawa 1957,
s. 96, Cyt. za M. A. Krgpcem lezyk i éwiat realny.
Lublin Red. Wyd. KUL 1988, s. 40.

Jeszcze jedna drobna informacja dotyczyca przyjetego skrétowego
zapisu strony. Obecnie piszemy s. w miejsce dawnego str.

I'w tym zakresie, jak w sporzadzaniu not bibliograficzrych, obowig-
zuje jednolitodé przyjetego zapisu w catym opracowaniu.

Zasada obiektywnosci i rzetelnosci

Zasada obiektywnosci ta postulat, aby opis byt wiernym 1 wolnym
od niekszialcen obrazem rzeczywistosci, Zasada jest tak stuszna, jak i
trudna do bezwzglgdnego przestrzegania. Jest trudna dlatego, 2e badang
i nastgpnie opisywana rzeczywistos¢ widzimy przez pryzmat pezed-
zatozen, ktdre jako zalozZenia ukryte ,,...s3 jakby milczacymi partnera-
mi...” w naszej pracy autorskiej .

Tak ujmowana zasada objektywnosci staje sig bardziej postulatem
etycznym, 2adajgcym od autora.usilnega dgzenia do tego, aby opis byt
wolny od zyczen i prywatnych nastawien. Wtrety zyczeil i nastawien s
tak silne, ze czestokro¢ bezwiednie powstaje w opisie fatszywy obraz
rzeczywistodci. Znane sg z historii fakty przywigzywania si¢ badaczy do
przyjetych hipotez, ktdre zamiast utatwic prace, wiodg badacza na ma-
nowce. Bez wzgledu wiec ua to, czy badania sq zgodne z przypuszeze

" niami { ukrytymi za nimi Zyczesiami-czy nie, winni$my dazy< do tego,

aby w opisie_odzwierciedli¢ stan faktyczoy uzyskany w_rzetelnym |
Jczeiwym badaniu.

Skutecznym sposobem ograniczania niebezpieczefistw powstiwn
nia obrazéw, opisdéw subiektywnie znieksztalconych jest mocne posta
nowienie, ze wartoscia dla mnie cenng jest poznana prawda 1 7e dla joj

!, Por. Gouldner A. W. Teoretyczny kontekst socjologii. Wi Kryzyn I n hizing
T. I, Warszawa PIW 1984, 5. 90 i nast.

iy



ochrony bgdg postugiwaé sig materiatami dobrze utrwalonymi (zapisa-
nymi) i dostatecznie mocno uzasadnionymi.

Zasada dostatecznego uzasadniania twierdzefi

Ta zkolei zasada zawiera postulat, aby kazde formulowane w opisie
zdanie o procesie lub rzeczy bylo uzasadnione przez wskazanie wiasci- _

e

wcgo { dobrze. udokum,emowanego faktu, traktowanego kazdorazowo
jako'] matenal dowodqueszq Z Same] defmtc]l faktu naukowego
wymka ‘konieczno$¢ zapisania zdarzenia zaobsemowanego wraz z to-
warzyszacymi mu okolicznofciami czasu i miejsca jego zajstnienia, Do
zdan uzasadnlonych nie mozna zaliczy¢ani domystéw, ani tym bardzie;
opinii zastyszanej i pozbawmnej ) znanego nadawcy.

Wszystkie za$ zdania mepewne intuicyjne domysly, nie méwiyc juz
o sgdach ,zyczeniowych”, a wigc tych oczekiwanych, nie mogg przybie-
ra¢ postaci zdan apodyktycznych orzekajacych, ze jest tak a tak.
Innymi stowy, zdania. winny.byé tak-formulowane, aby czytelnik bez
trudu mégt Oti_o;nié twierdzenia _g_wncﬂd_t;mh#kt_é_r_e,nie_le.gitymujz; sie

Latwo dostrzec ze wszys!kle te postulaty majg chroni¢ autora przed
utraty obiektywnosci i rzetelnosci opisu, s3 wige w swej tresci analogi-
czne do tych wymagan, jakie stawia si¢ obserwatorowi, ktéry odwotuje
si¢ do licznych $rodkéw pomocniczych po to, aby ograniczy¢ obecnosé
tego, co moze znieksztalci¢ opisywang rzeczywistosc,

Zasada scistodci

Postulat scistodci odnosi si¢ do uzywanych pojeé, od ktérych zada-
my tego, aby dokladnie i zarazem jednoznacznie opisywaty te rzeczywi-
st0$¢, do ktdrej sa odnoszone.

Problem rozwazanej teraz $cistodci jezyka jest niestychanie trudny.
W imi¢ slusznego hasta naukowej $cisfosci, 23da sig¢ odwolywania do
fachowego stownika danej nauki, w naszym przypadku do terminologii
pedagogicznej i nauk dlan pomocniczych. Potrzeba $cistego i w miarg
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jednoznacznego wyrazania mysii sprawia, ze uznaje sie jezyk potoczny

za nieprzydatny w opisie naukowym. Liczni przedstawiciele nauki uwa-
zaja, z& nie nalezy wprowadzaé do Op_xs_u_nauko.mgo.mméw_m

czeniu potacznym, lub w znaczeniu

Respektowame omawmnej teraz zasady byloby proste, gdyby inte-
resujgce nas dyscypliny mogly rzeczywiscie uwolnié sie od ,, komunika-
cyjnej” niedoskonalosci jezyka w ogéle. Brak uporzadkowanego jezyka
naukowego w wielu dyscyplinach, nie tylko spotecznych, jest skutkiem
pochodnym wymienionej niedoskonatosci jezyka w ogdle.

Proba uscislenia terminologii przez sformalizowanie jezyka nauki t
zastypienia niedoskonalego jezyka potocznego jezykiem liczb tez sie nie
powiodia, bo i powies¢ sie nie mogta. Historia nauki dowiodta, ze nie
mozna usunac ,,mgtnosci znaczen” przez wprowadzenie jednolitej sym-
boliki. Przy konstruowaniu opisu, klopoty stownikowe sa bodaj nieunik-
nione. Prawie zawsze wypowiedZ precyzyjna jest zaprzeczeniem
jasnosci, ktdrej obecnodc¢ jest warunkiem naszego porozumienia z czy-
telnikiem i stuchaczem,

Rozwigzantem trudnodci z tym zwigzanych jest uéci§lanie znaczen
terminéw podstawowych przez ich definiowanie. Dokonujemy tego
przez wybor jednej sposrod wielu juz istniejgcych definicii, badz przez
formulowanie definicji projektujacych. Cheé uniknigcia mozliwych nie-
porozumies uzasadnia budowanie definicji syntetycznych nawet dla
potrzeb jednostkowego opracowania.

Dalszym mozllwym 1 zarazem skulecznym oraz mekiopothwym
sposobem ¢zynienia zado$¢é omawiane] zasadzie jest konsekwe
wanie termindw - w-ich-preyjetyitt Ziaczemit, Dobrze jest nadto poinfor-
mowac czytelnika (stuchacza) o ewentualnych.odstgpstwach od znaczen
zastanych lub w pracy na wstepie ustajonych..

'ZEasadq scistosci wigze si¢ réwniezsprawa obecno$ci w stownikach
poszczegblnych dyscyplin terminéw obeych lub pochodzenia obcoje-
zycznego. Wystgpowanie terminow obcych jest usprawiedliwione tylko

Poy;c:c Jestdla czytelnika (stuchacza) wyrazne wiedy, kiedy umie daé jego
definicj¢ analityczng, czyli podad zespél cech dla desygnatéw danej nazwy;
pojecie jest jasne, gdy potrafi trafnie je stosowaé.
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wtedy, kiedy nie dysponujemy w slowniku rodzimym jego réwno-
fva‘Znikiem. Nader czgsto jednak niektorzy autorzy z upodobaniem w
Imig unaukowienia uprawianej przez siebie dziedziny tworzg zupeinie
niepotrzebnie swoisty zargon, zastepujgc istniejace trafne terminy pol-
skie wyrazeniami obcojezycznymi. Ta droga wielokrotnie pozorne] jed-
noznacznosci opisu nie jest godna polecenia.

Postulat dokladnoscei byt do niedawna kojarzony z zastepowaniem
Jzyka analizy jakosciowej jezykiem matematyki, czyll liczbami. Prze-
konanie to wprawdzie przemija, ale bywa zastepowane innym falszy-
wym przekonaniem o dopuszczalnej w tym zakresie swobodzie.

Zasada jasnosci i prostoty

Panuje dos¢ pospolite przekonanie, ze tekst prawdziwie naukowy
mus_i sig wyrdznia¢ jezykiem trudnym a zatem i dostepnym jedynie dla
wtajemniczonych. Uzycie jezyka trudnego mialo by¢, w przekonaniu
zwolennik6w tego pogladu, spetnianie m $cislosci. Wiecej, przyjmowano
tezg o jednosci nauki I z nig zwigzane istnienie uniwersalnego jezyka
naukowego, ktérym miat by¢ ,jezyk fizykalny”l. Moje dodwiadczenia
czytelnicze potwierdzajg poczynione wezeénie] spostrzezenie, e precy-
zja wypowiedzi nie idzie w parze z jej Jasnoscig, szczegdlnie wtedy,
kiedy owo zdanie precyzyjne buduje sie wedtug zapozyczonych wzordw
z navk odlegtych od pedagogiki.

W przestrzeganiu zasady jasnosci i prostoty mistrzami dla nas beds
R. Descartes i Wi. Tatarkiewicz. Kartezjusz zbudowal wrecz aforyzm,
ktéry brzmi: jasne i wyrazne jest to, co proste, a to cojasne i wyraine,
Jest takze pewne. Wi. Tatarkiewicz za, przywolawszy Arystotelesa
stwierdzil, ze zalety jasnosci I prostoty oceniano juz przed wiekami.
Arystoteles pisat w swej Retoryce (I11 5 1407b 12); , Jest ogdlng zasadg
dla pisanego utworu, ze powinien by¢ tatwy do czytania i przeto tatwy
do rozumienia™,

!, Por. CammapR.F ie’ozoﬁq joko analiza jezyka nauki. Warszawa PWN 1969,
% Tatarkiewiczowie T. i W. Wspomnienia. Warszawa PIW 1979, . 176,
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Wi, Tatarkiewicz wyciagnal ze swoich z do$wiadczen wniosek,
ktéry winien byc dla autoréw powazng przestroga. Whoiosek brzmi
nastepujgco: ,,W miodych latach meczylem si¢ nieraz nad cudzymi
ciemnymi ksigzkami; teraz, gdy nie rozumiem, raczej rezygnuje z lektu-
ry. Moze czasem na tym traceg; ale czegdciej zyskuje. Jest na szczgdcie
jeszcze dosé jasnych ksigzek do czytania”!,

Jak zatem posteppwad, by-ezynit-zadosé z-jednejstrony-naukewe |
scisfosci, a z drugiej strony jasnosci i prostocie?

a) Przyja¢ za normg to, ze jezyk naturalny jest blizszy zadanej precyzji

~-mzsiezyk-fizykalny”, Tridno bowiem nie zgodzi¢ sig z J. Pieperem,
ktéry subtelnie okredlit niewlasciwosé opisywania w jezyku fizyki
spotecznepo faktu witania sig dwdch os6b w naszej kulturze §rodko-
wo-europejskicj jako odczucie obeodei’.

b) Uznac stwierdzenie psychologbéw. za norm¢ wazng dla_siebje, Ze
,IstoTia jest iese, jaka niesie sygnat; jego forma ma znaczenie dru-
gorzedne”?*

¢) Nie uzywaé ogdlnikéw w miejsce wiasciwych nazw poszezegdinych
rZeczy. ATystoleles zaleca nadto unikania wyrazéw dwuznacznych,
“do kidrych odwolujg sig zazwyczaj ludzie, ktérzy pragng coé powie-
dzie¢, kiedy nie maja nic do powiedzenia”,

d) Nadawac zdaniom whsdciwy smak _gramatycany, slowemn. respekto-

e k1

wac normy pramatyki jezyka ojczystego.

e) Czynic zados¢ zasadzie oszezgdnosci stowa.

Zasada oszczednosci stowa

Zasada oszczednosci sfowa byla zawsze silnie akcentowana i koja-
rzona z jasnoscig wywodow. Kazimierz Twardowski tak krdétko t¢ zasade

I Tatarkiewiczowie T. i W. Wspomnienia. Warszawa PTW 1979, s, 176.
Z Pieper J. W obronie filozofii. Warszawa Instyt. Wyd. PAX 1985, s. 60.

3. Budohoska W., Wiodarski Z. Psychologia uczenia sig. Warszawa PWN
1972,s. 195.

4, Por. Arystoteles Retoryka... dz. cyt. s. 249,
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zapisai! ,...iaksinum jasnosci przy minimum zapisanego miej-
sca’”,
Zasada oszcz¢dnosci stowa to postulatunikania rozwleklosci i pow-
_torzen. Warto pamigta¢, ze o wartosci pracy pisemnej, referatu czy pracy
dyplomowe;j nie decyduje liczba zapisanych stron, lecz trafnogé poznaw-
cza sformulowanych sydow, pomysiowos$é i jednoczesnie poprawnosé
metodologiczna. Konieczna liczba stron_tekstu zalezy od ztozonosci
probleméw-i-bodaj przed& wszysikim_od-tozpuznane]- potizeby dia
Wyczetpujacego oméwienia poruszanych-kwestii: Stgd mowimy o tym,
ze Tozmiary opist winny byé planowane i przy planowaniu nalezy
uwzgledniac postulaty interesujace) nas teraz zasady.

_W praktyce wiec zasada oszczgdnosci slowa sprowadza.si¢ do
maksymalnejw_tym WZgled7ie optymatzacii. Z doswiadczen czytelni-
czych bowiem wiemy, ze nadmiar zdari wypowiedzianych dla oméwie-
nia jednego zagadnienia czgsciejzaciemnia obraz niz sprzyja czyteInoscei
wywodow. Rozwlekios¢ idzie zawsze w parze z powtérzeniami, co z
kolei dezorganizuje mysél czytelnika i utrudnia $ledzenie idei przewod-
niej pracy.

Powtérzenia s3 niekiedy koniecznym elementem opisu juz to dla
samego przypomnienia, juz to dowodu potwierdzajacego trafnosc¢ sadu.
Dla czynienia zados¢ omawianej leraz zasadzie lepiej jest czytelnika
odsyfa¢ do tej strony, na ktérej mysl (fakt) zostata wypowiedziana, niz
raz jeszcze jy przytacza¢, Temu wiasnie majg stuzy¢ odsyltacze typu:
patrz, pordwnaj rozdz., strona ... itp. Duzym ulatwieniem w tym zakresie
begdzie zalozenie, ze przyszly czytelnik naszego opisu bedzie osobg
zorientowang i kompetentny, i nie ma potrzeby wykladania mu wszyst-
kiego, poczgwszy od spraw najbardziej elementarnych.

3. Twardowski K. Wskazowki dla piszqeych sprawozdania z lektury seminaryj-
nej, Wybér pism psychologicznych i pedagogicznych. Warszawa WSiP
1992,s. 322,
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ZAWARTOSC POSZCZEGOLNYCH CZESCI OPRA-
COWANIA

Tytut - jego sformulowanie jest poczytkiem i zarazem niezbednym
warunkiem powstania tekstu. Bez niego bowiem nie mozna podejmowaé
dzialan skutecznych, ktérych efektem jest tekst pracy, nie mozna prze-
ciez dokonac sensownego wyboru literatury, ktérg przeciez nie przypad-
kowo nazywamy literaturg tematu, nie mozna dokonaé wyboru
problemow i nada¢ im koniecznego stownego ksztaltu. Nic przeto dziw-
nego, ze zadawanie kazdego pisemnego zadaria rozpoczyna sie od
rozwazan zwigzanych ze sformulowaniem tematu.

Sformulowanie tematu nie jest proste i dlatego pierwsza jego postad
traktujemy z reguly jako sformulowanie robocze, ktére moze w kazde ]
chwili ulec udoskonalajagcym zmianom.

Trudnese w sformutowaniu tytulu pracy wynika z kilku stawianych
jemu zadan: ma by¢ krotki, jezykowo poprawny, informacyjnie nosny i
jednoczesnie poznawczo intrygujacy, czyli - budujacy okredione u czy-
telnika (stuchacza) i autora tekstu pozadane nastawienie. Tytul, jak karta
wizytowa, z ktérej tresci dowiadujemy sie bodaj wszystkiego o jej
wiascicielu, ma informowa¢ stuchacza i czyielnika o tredci zawarte] w
Opracowaniu,

Trudno podawat przyktady zmagan autorow z tytutami wiasnych
publikacii - nigdy jednak nie jest tak, aby pierwsza propozycja sfor-
mutowania tematu zadowalala tak piszacego, jak i jego opiekuna nauko-
wego, gdy rzecz opracowywana jest pod kierunkiem.

Tytut w opracowaniach rozbudowanych, to znaczy w pracach rocz-
nych, dyplomowych i magisterskich przyjmuje postaé ksigzkowej karty
tytulowe). Karty tytulowe ksigzek wydawanych przez znane i uznane
wydawnictwa - dla nas Pafstwowe Wydawnictwo Naukowe, Wydaw-
nictwa Szkolne i Pedagogiczne - moga byé wzorem. Powszechny kontakt
z ksigzkami wymienionych wydawnictw zwalnia nas z obowiazku od-
wzorowywania typowej karty tytulowej ksigzki, gdyz jej ksztalt, ktory
mamy nasladowa¢ przy takich opracowaniach, jak prace roczne, dyplo-
mowe i magisterskie jest nam dobrze znany.
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Wstep - w referacie i w pracy dyplomowej objasnia temat, ujawnia
motywy jego podjecia i informuje o intencjach autora pracy.

We wstepie pomija sig rzeczy oczywiste i dlatego nie zamieszcza
sig tam zdaf méwigcych na przykiad o tym, ze jej napisanie jest jednyn
z warunk6w ukoriczenia studidéw i uzyskania dyplomu. Wskazuje si¢
natomiast na motywy czysto poznawcze lub metodyczne, stowem na
che¢ wypelnienia istniejgcych luk w naszej wiedzy lub pragnienie roz-
wigzania trudnodci praktycznej, spotykanej we wiasnej praktyce zawo-
dowej, trudnosci dotgd nie opisanej i przez swg nowosé bedgcej realnym
problemem metedycznym.

Wstep liczy¢ moze od kilku wierszy w referacie do dwdch stron w
pracy dyplomowej i magisterskiej.

Spis tresci - bywa umieszczany juz to na poczatku, juz to na korcu
pracy. Rozwigzaniem wygodniejszym dla czytelnika jest umieszczenie
spisu tresci na poczatku opracowania, daje bowiem czytelnikowi wstep-
n3 orientacje w strukturze pracy.

TakZze w referatach juz na wstepie podawany jest jego swoisty spis
tresci. Do normalnych czynnodci referenta nalezy informowanie grupy
stuchaczy o tym, o czym w referacie jest mowa. Wprawdzie spis tredci
bywa umieszczany raz na poczgtku, drugi raz na koncu pracy, ale zawsze
Jego ostateczna redakcia jest konicowym etapem prac nad tekstem.

Przeglad literatury tematu - stanowi analize krytyczna dotychcza-
sowych badan z zakresu tematu, dokonywang na podstawie literatury.

Przeglad literatury tematu bywa nader czesto porzadkowany, szcze-
golnie przez poczytkujacych autoréw tekstéw naukowych, w sposéb
najprostszy, ale zarazem najbardziej naganny. U wigkszoéci z nich
pojawia sig chg kolejnego referowania przestudiowanych ksigzek. Przy
tym tworzy sig czesto uklad tredei rozdziatu wediug autoréw referowa-
nych ksigzek, co przypomina chwilami zestaw wielu referatéw opartych
na jednym Zrédle.

Sposobem wlasciwym porzadkowania informacji w tej czesci pracy,
ktéra w pracach dyplomowych i magisterskich jest autonomicznym
rozdzialem, jest przyjecie struktury zagadnieniowej. Tresé tej czedci
(rozdzialu) pracy uktada¢ mozna w rozne bloki tredciowe, zaleznie od
potrzeb tematu. Tak wiec gromadzimy informacje o rozumieniu kluczo-
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wych kategorii przez autoréw prac drukowanych w rdznych okresach,_o
sposobach badania proceséw dydaktycznych, w ktdrych nastepuje
wzrost aktywnosci, o interpretacji przytaczanych faktéw i wreszeie o
wycigganych wnioskach. .
W rozdziale tym nalezy porzagdkowac tre$¢ w sposob dopmwadzajq-_
cy czytelnika (stuchacza przy referacie) do pytaﬁ3 thre 53 p.roblemam!
wspoiczesne) nauki, a ktérych rozwigzania podejmujemy sig W naszej
racy.
' étrukturg tego fragmentu opracowania nazwa¢ mozemy struktury
zagadnieniowg dlatego, Ze w istocie 1zeczy chodzi nam o ujawnienie
probleméw, sposobow ich badania i wycigganych wnioskow, ktére byly
podejmowane w pracach opublikowanych w réznych okresach czasu.

Problemy, hipotezy, metody i organizacja badan whasnych

Rozdzial ten zawiera na og6t liste pytan, propozycji odpowiedzi na
sformulowane pytania i opis sposobdw zbierania materiatu faktograt‘ic;—
nego wraz ze wskazaniem terenu, na ktérym potrzebny materiat bedzie
zbierany. ' ‘ _

Czesto autorzy powielajg w tym rozdziale informacje podrgc;-
nikowe dotyczace opisu uzytych w badaniu wiasnym metod. Czytelnl_k
moze odnie$é wrazenie, ze autorom chodzi w tych czeéciach pracy nie
tyle 0 uzasadnienie podjetych decyzji w zakresie metodologii, ile racze]
o pomnozenie liczby napisanych wierszy. ' .

Informacje z zakresu wykorzystanych w badaniu metod winny
dotyczy¢ oméwienia i uzasadnienia decyzji wyboru tych i tylko tych
sposobéw zbierania materiatu faktograficznego ze wzgledu na cechy
badanej rzeczywistosci, na dostepne narzedzia badawcze i zastosowane
procedury metodologiczne. Bodaj kazda ze znanych nam metod ma kilka
swoich odmian, z ktérych dokonujemy metodologicznie uzasadnionego
wyboru i wiagnie w tym miejscu (rozdziale) analizujemy racje dokona-
nego przez nas wyboru.

Analiza wynikéw badani wlasnych - tak czgsto brzmi tytut roz-
dzialu w pracach dyplomowych, w kiérym omawia si¢ wyniki przepro-
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wadzonych badan. Analizie podwigcamy osobny rozdziat, czgsto najob-
szerniejszy, w Ktorym, jak na to wskazuje jego tytut, analizujemy wyniki
studiéw. Mozna si¢ latwo domysli¢, ze rozdziat ten jest ,rdzeniem” tej
czedci, ktorg nazwaliSmy wezesnie] rozwinigciem tematu.

Te cze$é mozna podzielié tatwo na czedci mniejsze (na podroz-
dzialy), organizujac material wokdt przyjetych w pracy problemdw.
Tych jest zawsze kilka, a zatem mozna wyodrebnic tyle podrozdziaiéw,
ile przyjelismy probleméw i odpowiadajacych im hipotez. Warto staraé
sie 0 to, aby kazda cze$¢ (podrozdziat) nosita whasny podtytul, adekwat-
ny do tresci tego problemu, ktdremu jest podwigcona. W ten sposob, przy
merytorycznie uzasadnionym ,rozbiciu” rozdzialu na jego mniejsze
czgsci, uzyskujemy postulowany elegancig struktury opracowania.

Jak sugeruje tytul rozdzialu - jego najwazniejszg cz¢décig sg dane,
czyli zebrany materiaf faktograficzny. Ten przybiera rézna formeg, bar-
dzo czgsto postac liczbowych zestawien tabelarycznych. W pedagogice
roéwniez odwolujemy sie do jezyka liczb, co nie oznacza, ze uznajemy
jego obecno$é za bezwzgledny warunek naukowosci naszych badan.
Przekladanie jako$ci na ilo$¢ jest nie tylko mozliwe, ale - jak to zoba-
czymy - w pewnych przypadkach korzystne. Nie wolno natomiast utrzy-
mywac stanowczo, ze przypisywanie kolejnym wartosciom jakoscio-
wym odpowiednich wartosci liczbowych, jest rzeczywistym podnosze-
niem poziomu dokladnosci opisu. Nadto racjg miat E.B. Wilson, gdy
pisal, ze nie ma potrzeby podawania dtugosci fali swietlnej, gdy wystar-
czy stwierdzenie, ze¢ mamy do czynienia na przykiad z kolorem zielo-
nym.

Jezeli jednak odwolujemy sie do liczb, to musimy budowac tabele.
Ich konstrukcja nie jest wcale ztozona, ale trzeba pamigtac o tym, ze i tu
obowiazuja okreslone reguly:

a) Kazda tabela w pracy winna mie¢ swéj kolejny numer bez podziaiu
na poszczegélne rozdzialy. Zapis ciggly utatwia sporzadzanie od-
sylaczy. W odsylaczu podajemy wtedy tylko numer tabeli, w przeciw-
nym przypadku zachodzi konieczno$¢ podawania obok kolejnego
numeru tabeli takze numeru rozdziatu.
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Przyklad réznic w zapisic odsylaczy do tabel:
* ,patrz tabela nr ,x” i ewentualnie - s, ,n”,
* .patrztabela nr ,x”, rozdz. C i ewentualnie s. ,,n”.
b) Kazda tabela musi mieé swéj tytui, ktéry informuje czytelnika o jej
tresci. ‘

Np. Tabela nr 1. Stosunek emocjonalny ucznidéw do szkoly a ich
wyniki w nauce,

5108, emoc, + - Razem

wy. nau,

+

Razem

¢) Tak zwane zestawienia surowe, umieszczaé nalezy w aneksach. W
tekécie zad dodajemy tytko tabele skrécone, ktére mozna nazwaé
tabelami analitycznymi, gdyz na tej podstawie wnosi¢ mozna o wza-
Jemnych relacjach migdzy zmiennymi, ktére s3 ukryte za liczbami.

Graficzna prezentacja danych iloSciowych ma wieloraki sens. Do-
brze ilustruje zaleznosci, jest informacyjnie i analitycznie bogata, i
Jednoczednie urozmaica tekst.

Sporzgdzanie graficznych obrazéw danych statystycznych jest zna-
cznie wtatwione przy komputerowym opracowywaniu tekstu. Ale to nie
opracowanie komputerowe wykresu przydaje jemu warto$ci poznaw-

czej, lecz pomyst uporzagdkowania w nim okreslonych danych iloscio-
wych.
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Na rysunkach przedstawiono przykladowe mozliwoséci komputero-
wej prezentacji danych iloéciowychl.

W spotykanych komentarzach do zestawien tabelarycznych nalezy
unika¢ powtarzania rzeczy widocznych juz na pierwszy rzut oka. Ko-
mentarz winien by¢ interpretacja danych tabelarycznych i probg wy-
jasniania zarejestrowanych w tabeli stosunkéw liczbowych., W miejsce
zdah typu: ,w tabeli nr 4 widaé, e N% uczniow badanej klasy woli gry
i zabawy a X% ucznidw tejze klasy przedktada czytanie” winno si¢
formutowa¢ zdania, w ktérych ukryta jest juz odpowiedz na nasuwajgce
si¢ pytanie o to, jacy uczniowie deklarujg okreslone preferencie. Szuka-
nie odpowiedzi na to pytanie wymaga zbudowania tabelj »korelacyjnej”,
w ktérej zmienna preferencji jest odnoszona do innej i przez nas uznanej
za istotng poznawczo zmiennej, ktéra moga byé na przykfad, wyniki
uczenia sig, cechy $rodowiska rodzinnego itp. I tylko takie tabele warto
umieszczad w §rodkn tekstu, inne za$, jako zestawienia , surowe” danych
liczbowych, mozna przenosi¢ do aneksow.

Oméwienie tabel prostych, ,sprawozdawczych” winno by¢ takze
polgczone z prébami wyjaniania przez odwolywanie si¢ do faktéw
wymienionych na innych stronach pracy.

W omawianiu zawartosci tabel jest juz widoczny tok, jaki przyjmu-
jemy wanalizie materiatu badawczego - jest to tok indukeyjny, w ktérym
od zbioru fakiéw jednostkowych przechodzimy do uogélnienia. Struktu-
ra ta jest syntetyczna, skrocong rekonstrukcija postepowania badawcze-
g0, w ktorym przywolujemy dowody i objasnienia zgodnie z cechami
rzeczywistosci badanej. W pedagogice spotykamy bowiem obok wy-
mienionego juz wyjaénianiastatystycznego, czyli prawdopodobienstwo-
wego, takie wyjasnianie przyczynowo-skutkowe, funkcjonalne i
celowosciowe.

Wyjasniania celowosciowe maja nader czesto miejsce w naukach o
wychowaniu. Odnoszg sig one w istocie, jak na to wskazywat Fl. Zna-

1 Komputerowych prograinéw graficznych jest w tej chwili na rynku wicle,
ale i grafika w programach statystycznych moze zadowolié wybrednego
aulora - estete,
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niecki, do zalezno$ci aksjologicznych, dla ktérych ukladem odniesienia
jest nie przyczyna, lecz norma’,

Waioski wynikajace z badan sa porzadkowane w grupg wnioskow
poznawczych (teoretycznych) i w grupe wnioskow praktycznych. Nie
tworzg one autonomicznego rozdziatu i dlatego nie sg oznaczane podo-
bnie jak rozdzialy. Wnioski z badan nie sa rozdziatem dlatego, ze przez
swy tres¢ uktadem merytorycznego odniesienia jest dla nich cate opra-
cowanie.

Wielkim utatwieniem dla czytelnika jest porzgdkowanie wnioskéw
w kolejnosci przyjetych zatozer (hipotez). Wtedy wie on, ktére z przy-
jgtych hipotez znalazty w materiale faktograficznym potwierdzenie, a
Ktére nie i dlaczego.

We wnioskach jednak nie wolno ograniczaé sie do wyliczenia
hipotez i krétkiego stwierdzenia, ze badania je potwierdzity w cafosci
lub w czgsci. Tu autor powinien przywotad z pracy fakty, na podstawie
ktorych sformutowat dane ogélne. Nie musi tu raz jeszcze cytowaé
samego siebie, wystarczy, gdy czytelnik zostanie odeslany do tabeli nr
x na danej stronie pracy dyplomowe].

Zakonczenie - jest krotkim ustosunkowaniem sie autora do caloéci.
Mamy wigc tu skrétowe przypomnienie zamierzedi i opis stopnia ich
realizacji. Czgsto w zakoficzeniu wskazuje si¢ na plany mozliwych
obszaréw przyszlych badan, ktére sq rzeczowq konsekwencjy préb opi-
sanych w danej pracy. Formulowanie w pracy nowych przypuszczen,
ktdre wynikajg z juz przeprowadzonych badafi jest godne polecenia, bo
moze by¢ uznane za autentycznie twércza postawe autora danej pracy i
jest rzeczywistym jego udziatem w dalszym rozwoju dyscyplin.

Streszczenie - (nie obowijzuje bezwzglednie, ale jest tylko przez
niektorych opiekunéw naukowych pracy zgdane).

Streszczenie ma sens wtedy, kiedy pragnie sie da¢ na koficu pracy
jego obcojezyczny przekiad.

L. Por. Znaniecki Fi. Formy i zasady twérczo$ci moralnej. W: tenze Pisma
filozoficzne. T. I, Warszawa PWN 1987, 5. 238.
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Przypisy - wedlug przyjetego klucza, juz to na kazdej stronie pod
kreskg, na konicu kazdego rozdziatu (czgsci) lub na koficu calej pracy.

Bibliografia - zwana przez nas wczedniej lista bibliograficzna,
zestawiana jest w ukladzie alfabetycznym wedlug regut oméwionych
wezesnte). Tu mozna jeszcze dodaé nastgpujyce uwagi:

a) lista bibliograticzna sporzadzana jest w ukladzie alfabetycznym bez
podziatu na pozycje zwarte (ksigzki) i artykuly z czasopism;

b) lista bibliograficzna dolgczana do referatow, prac seminaryjnych,
dyplomowych i magisterskich winna obejmowacé tytko te tytuly, ktére
byly w pracy wykorzystane, co faczy si¢ zwykle z bezposrednim
kontaktem autora referatu z cdang pozycjg bibliograficzna.

Aneksy - to zakyczniki, do ktérych odwolujemy si¢ w tekscie pracy,

~a ktore stanowia zarazem informacj¢ Zrédiowq dla czytelnika, W anek-

sach umieszczamy narzedzia badan (kwestionariusze ankiet, wywia-
déw), surowe zestawienia tabelaryczne wynikéw, wytwory (prace
plastyczne dziect), gdy te sy przedmictem analiz, wielorakie dokumenty
(fotografie grupy ucznidw rozwigzujgcych problem, prace ucznidéw na
rzecz Srodowiska), przyklady protokoloéw z obserwacii itp.

Aneksy winny by¢ oznaczone kolejnymi numerami, szczegdinie
wtedy, kiedy powolujemy si¢ w tekscie na dane z tabel umieszczonych
w aneksach.

KONCOWE UWAGI O TRUDZIE PISANIA

Samo pisanie jest indywidualnie zrdznicowane i uwarunkowane
przez cechy temperamentu autora. Kazdy ma zatem swo) styl pracy i
prawo do jego zachowania.

Pigtno indywidualne ujawnia sig nie tylko w stylu pracy, ale takze
w stylu pisarskim. I znowu chodzi o to, aby w imi¢ zle rozumiane;j
$cistosei jezyka nie rezygnowad z wiasnego stylu, ktéry z reguly jest
blisko spokrewniony z jezykiem naturalnym, ktorego wyrzeczenia si¢
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'zqda‘mo W przesziosci w imi¢ unaukowienia jezyka przez jego for
malizacje. “

~ Oszczednosc stowa, jego prostota i zrozumiato$é nie przeczy ani
scistosci wypowiedzi, ani nie blokujg oryginalnosci jezyka.

Uwagi mozna zakonczy¢ sentencjami adresowanymi do autora:
quz: sobg, unikaj, gdy tylko jest to mozliwe, stéw obcego pachodzenia
gdyz przez ich uzycie wcale nie podnosisz poziomu wiasnych wypowie:
c_121. Warto skorzysta¢ z mgdrosci Wi, Tatarkiewicza, ktéry uwazat, ze
jas-noéci i tatwodci mozna si¢ nauczy¢. Napisal tez, ze po to, ,,...aby
twierdzenie czy pojecie przeszlo z umystu piszacego (czy méwigcego)
do umystu czytajacego (czy stuchajycego), musi byé dokonana pewna
praca, a sydzg, ze jest lepiej, gdy ja wykona piszacy (czy méwigey). W
mys| tego sam postepowatem”,

I:‘raca nad tekstem wyglada réznie: jedni piszg szybko zdanie po
zdaniu, odktadajac ,,wygladzanie” ich na koniec. Inni przeciwnie - od
razu starafg si¢ o 1o, aby zdanie miato ostateczna, doskonata postac.
Ktéry z wymienionych sposobéw jest lepszy? Trudno powiedzieé dlate-
£0, ze 6w sposob zalezy od cech indywidualnych autora.

Jest jedna zasada ogélna i przez wielu potwierdzana, wedtug ktdre;
dla wychwycenia blgdow nalezy do napisanego tekstu wracaé po pew-
nym czasie. Po tej przerwie czyta si¢ tekst z dystansem, czasami jak tekst
nowy, a zatem i Swiezym okiem. Fatwiej dostrzega si¢ wtedy bledy i
ychyblema, ktorych usunigcie jest pracy dla dobra czytelnika. Po to
jednak, by praca mogia dojrzewac przez , lezakowanie” potrzebny jest
czas. [ w tym wzgledzie wazne jest znane powiedzenie, ze pospiech jest
ztym doradcg.

I r;:'eczywi:écie pospiech jest w tej pracy ztym doradcy - ale jak
pogo’dmé wymaganie ,dojrzewania” dziela przez jego lezakowanie z
terminem, w ktérym praca ma by¢ wykonana? Sposobem pogodzenia
tych dwoch opozycyjnych wymagaii jest nie porzucanie ponownego
czytania wlasnego tekstu, lecz jedynie skracanie okresu jego ,,dojrzewa-
nia” [ ponowne przegladanie mniejszych fragmentéw pracy po uptywie
krétszego czasu - na przyklad przegladanie wieczorem fragmentu napi-
sanego tego samego dnia przed poludniem albo dnia poprzedniego.
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Powszechne vznanie wartodei przerw dla doskonatosci tekstu skbnia do
sformulowania rygorystyczne| zasady:

Nim oddasz tekst do recenzji, przejrzyj go raz jeszcze
po przerwie i popraw, gdy uznasz za potrzebne.

KILKA UWAG NA ZAKONCZENIE

Poradnik, cho¢ nalezy do modnych i chyba chetnie czytanych obe-
cnie rodzajéw ksigzek, nie jest recepty na uniknigcie trudnosci, jakie sg
i moga by¢ udziatem autoréw tekstow naukowych. Pisarstwo naukowe
bowiem, jak to wielu zgodnie przyznaje, jest dziataniem tworczym, a
wigc silnie od cech osobowosciowych autora tekstu uzaleznionym. Pra-
wdziwie tworcze dzialanie nie poddaje si¢ ,,rozpisaniu” na kolejne kroki
algorytmu, bo realizuje si¢ w naleznej kazdemu tworcy przestrzeni
wolnoéci, nawet wiedy, kiedy jest zadane, jak w przypadku referatéw,
czy prac rocznych, przewidzianych planem studiéw. Kazdy autor ma
przeciez swobode wybory $rodkéw jezykowych, ktdrych jest nieprze-
brana ilo$¢, ma réwniez moznos$é dokonania wyboru aspektéw, ktére
pragnie przedstawi¢ stuchaczom swego referatu, czy czytelnikom wias-
nej pracy magisterskiej.

W kazdym jednak dziafaniu, takze wybitnie twérczym, s3 czyn-
nosci, ktdre trzeba poznaé. S3 to czynnosci techniczne, ktdre ufatwiajg
tworzenie. ] mamy nadzieje, ze nasz ,,Poradnik autora...” stuzy¢ bedzie
rada praktyczng w tym zakresie, w jakim jest to w twérczosci w ogdle
mozliwe. . ;.»‘1; PR ¥ P ,-5:4 Feh
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